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TUTORIAL PARA INSCRIQ@ES ONLINE
Este tutorial servira de guia para um melhor entendimento de como fazer a inscri¢céo

online de seu filho.

Antes do passo a passo, € importante deixar claro que, caso o aluno ja tenha

estudado em alguma escola do estado de SP, ele tem o0 que chamamos de RA.

Neste caso, € necessario que se gquestione a escola a qual seu filho estudou e
obtenha esse numero. Caso o aluno ainda esteja ativo em outra escola, o sistema
buscara o cadastro do mesmo. Ele s6 bloqueara o processo no momento da

efetivacdo da matricula. Tendo o nimero do RA em maos, o processo da inscricao

se inicia dessa forma:
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Insira 0 nimero do RA e a data de nascimento nos campos correspondentes,
conforme a imagem acima. Os proximos passos da inscricdo sdo 0s mesmos, tendo
0 aluno RA ou ndo.

O primeiro passo é saber o Segmento (série) que seu filho estd em 2021. Para

iSso, atentem-se na tabela de idade.
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Segue tabela de data de nascimento, para saber em qual segmento seu filho tora que estudar em 2021;
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O segundo passo € comecar a inserir os dados do aluno. No item “municipio”, é
necessario clicar na seta. Ao clicar na seta, vai aparecer um quadro com nomes

das cidades. Escreva ltupeva, ou cligue em ltupeva-SP se ja aparecer.
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O terceiro passo é continuar o processo de inscricdo, colocando as informacdes
necessarias. Favor prestar atencdo ao inserir os dados, principalmente os campos

com numeros como a data de nascimento da crianca e o CPF da mée.
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Indernes

O guarto passo € muito importante: hora de colocar o endereco da crianca na
inscricdo. O endereco a ser inserido € onde a crianca mora, ndo podendo ser
colocado o endereco de parentes (avo, tia e etc....) e tampouco o enderego de
trabalho, seja da mae ou do pai. O detalhe aqui € colocar o nome da rua no item

“Informe o endereco” e esperar aparecer o endereco digitado em uma lista abaixo,

antes de colocar o nome da rua no item “Logradouro”.
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O quinto passo refere-se ainda sobre o endereco e que serve de ajuda para a
geolocalizacdo mais precisa. Ao clicar no endereco correto no item “Informe o
endereco”, inserir o numero do enderego antes do nome do bairro. Aparecera
novamente uma lista, mas dessa vez somente com 0 enderec¢o digitado, com o

namero ja inserido. Clique no endereco.
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O sexto passo ¢€ a finalizacdo do endereco e a colocacao dos telefones e e-mails

dos pais da crianca. Fazer a conferéncia dos, tanto dos telefones e endereco.

M

O sétimo passo é uma novidade em relacéo a inscricdo online que foi feita no ano
de 2020. Agora € necessario incluir 3 documentos no sistema para a efetivacdo da
inscricdo: A certiddo de nascimento da crianca, o CPF ou RG da mae e o
comprovante de residéncia da crianca. Em tempo: conforme explicado no quarto
passo, € necessario ndo s6 que o endereco seja onde a crianga mora como 0
documento de comprovante de residéncia tem que estar no nome do pai, mae e/ou
responsavel legal. Caso a situacdo de moradia seja aluguel, sera necessario no
momento da chamada para a efetivacdo da matricula a apresentacéo de uma carta

de proprio punho do dono do imével, reconhecida em cartério.
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Apos todo o processo da inscricdo, aparecera um quadro de aviso informando que
0 processo so estara finalizado apds o protocolo ser gerado e baixado, seja no
celular, seja no computador.
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Apos clicar em “OK” aparecera uma tela com alguns dados da inscricdo. No canto
superior a direita, o botao verde, “Gerar o arquivo de protocolo”, servira para gerar
o protocolo e imprimir. E importantissimo gerar o protocolo, ainda que n&o se possa

imprimir no momento. A inscricdo também podera ser feita no celular.

SOLCITACAD D8 MATHICISA

Prrmate (TSNS
P e wp—
Ms o S AL TIETY

Moee o Sebcre

Rua Profa Deolinda Silveira Camargo, s/n°, Jardim Sao Vicente | Itupeva, SP | CEP 13295-000 |
Fone (11) 4496-8340



