PREFEITURA DE

FERNANDOPOLIS www .fernandopolis.sp.gov.br

&

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacao Direta, por Inexigibilidade de Licitagao (Art. 74, lll, alinea "f", da Lei n°
14.133/2021), de Servigo Técnico Especializado de Treinamento e Aperfeicoamento de
Pessoal, para “PARTICIPAGAO DE SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE
FERNANDOPOLIS/SP NO '11° CONGRESSO BRASILEIRO ELO CONSULTORIA DE
LICITAGOES E CONTRATOS - EDIGAO ESPECIAL MUNICIPIOS', A SER
REALIZADO PELA EMPRESA ELO CONSULTORIA EMPRESARIAL E PRODUGAO
DE EVENTOS LTDA”

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADE | QTD VALOR VALOR
DE E UNITARIO TOTAL (R$)
MEDIDA (R$)
PARTICIPAGAO DE
1 | SERVIDORES PUBLICOS DO | 9290 SERV. 01 R$ 20.463,00 R$ 20.463,00
MUNICIPIO DE

FERNANDOPOLIS/SP NO '11°
CONGRESSO  BRASILEIRO
ELO CONSULTORIA DE
LICITAGOES E CONTRATOS -
EDIGAO ESPECIAL
MUNICIPIOS".

. PRIMEIRO DIA: O
PLANEJAMENTO QUE SALVA
O GESTOR:

ELABORAGAO PRATICA DE
ETP E TERMO DE
REFERENCIA: Como definir e
descrever o objeto sem restringir
a competitividade, com auxilio da

Inteligéncia Artificial.

DISPENSA NA PRATICA: Como
operacionalizar as dispensas
pelo valor (Art. 75, | e Il), evitando

o fracionamento de despesa.

O AGENTE DE CONTRATAGAO —{
E A EQUIPE DE s
APOIO NO  MUNICIPIO: &P
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Atribuicdes, responsabilidade
civil e a segregacao de fungdes.
Quem faz o qué dentro da
estrutura administrativa

municipal?

LICITAGAO DE OBRAS E
SERVICOS DE ENGENHARIA:
Do Projeto Basico a Entrega -
Regimes de execucao
(empreitada por prego unitario vs.
global). A insercdo do BIM em
projetos municipais simples e a

fiscalizagdo de medigdes.

. SEGUNDO DIA:
SELEGAO, CONTRATO E
RISCOS:

CONDUGAO DA SESSAO
PUBLICA DO PREGAO
ELETRONICO - O julgamento
das propostas, a andlise de
exequibilidade de precos e o
manejo da fase de lances. Como
lidar com pedidos de

esclarecimento e impugnagoes.

CREDENCIAMENTO E
SISTEMA DE REGISTRO DE
PRECOS (SRP) - Como usar o
credenciamento com seguranga?
A gestdo da Ata de Registro de
Pregcos:  carona  (aderente),
remanejamento e controle de

saldo.

FISCALIZAGAO DE
CONTRATOS NA PRATICA:
CHECKLISTS E RELATORIOS:
Como o fiscal de contrato deve
atuar. Recebimento provisoério e
definitivo. O que fazer quando a
empresa atrasa ou entrega

material de baixa qualidade?

o PROCESSO
ADMINISTRATIVO DE
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RESPONSABILIZAGAO: O rito
processual para punir empresas
inadimplentes. Como montar o
processo administrativo
sancionador para que ele ndo

seja anulado judicialmente.

. MATERIAL DE APOIO
PERSONALIZADO.

. CERTIFICADO  DE
PARTICIPACAO

: DIGITAL.

. COFFEE BREAK.

1.2. Os documentos auxiliares e os parametros utilizados para a obtencéo do valor da

contratagdo constam no Estudo Técnico Preliminar (ETP).

1.2.1 O valor total desta contratacdo diz respeito a inscri¢des de 09 (nove) participantes,

que totaliza o investimento de 06 (seis) inscri¢des pagas e 03 (trés) cortesias.
Classificagao do Objeto

1.3. O objeto desta contratagio caracteriza-se como servigo técnico especializado de
natureza predominantemente intelectual, sendo a inviabilidade de competicao
decorrente da notdria especializacdo do contratado, cujos conhecimentos singulares

sao essenciais para o atendimento da necessidade da Administracao.
Prazo de Vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacao sera de 05 (cinco) meses, contados da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos do art. 105 da Lei n°

14.133/2021, quando necessario a conclusao do objeto e devidamente justificado.

1.5. Na hipotese de ndo conclusao do objeto no prazo inicialmente pactuado, a vigéncia
podera ser prorrogada automaticamente, nos termos do art. 111 da Lei n°® 14.133/2021,
sem prejuizo da apuragado de eventual responsabilidade do contratado, quando for o

caso.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO NA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A fundamentacao detalhada desta contratagdo, bem como a justificativa para a
escolha da ELO CONSULTORIA DE LICITACOES E CONTRATOS de notdria
especializacdo, encontra-se pormenorizadas no Estudo Técnico Preliminar (ETP)

anexo.
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2.2. A necessidade da contratagdo fundamenta-se na busca pela eficiéncia

administrativa e na atualizacdo do corpo técnico da Prefeitura de Fernandopolis nos

temas relacionados as licitagdes e contratos.

2.3. A escolha do contratado justifica-se por notéria especializagcao no tema de licitagdes
e contratos, publicagdes, organizagao, equipe técnica ou outros requisitos que permitem

inferir que o seu trabalho é o mais adequado a plena satisfagao do objeto.

2.4. A contratacdo pretendida encontra-se devidamente alinhada ao planejamento
estratégico da Administracdo, estando expressamente prevista no PLANO DE
CONTRATAGCOES ANUAL (PCA) DO EXERCICIO DE 2026.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

31. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico

especifico do Estudo Técnico Preliminar.
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do

objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos:

4.1.1 SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL.: Utilizacao preferencial de materiais digitais
(certificados e apostilas em PDF) para reduzir o consumo de papel e residuos; gestao
adequada de residuos solidos durante o evento; e,

4.1.2 SUSTENTABILIDADE SOCIAL: Verificagdo da regularidade da empresa
perante o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP) e o Cadastro de Impedidos
de Licitar (CEIS).

Subcontratagao
4.2. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da Contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos art. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

Reserva de Cotas para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
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4.4. O tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n°® 123/2006 (reserva de

cotas) é inaplicavel a presente contratacdo, uma vez que a natureza de Inexigibilidade
pressupbe a inexisténcia de pluralidade de fornecedores e a inviabilidade de
competicdo, enquadrando-se na excecdo do Art. 49, inciso IV, da referida Lei

Complementar.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 Condig¢oes de Execugao

5.1.1 A execucgdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1.1 O inicio da execugao do objeto ocorrera imediatamente apds a formalizagcéo da
inscricao dos servidores, a qual sera confirmada mediante o envio da Nota de Empenho,
Ordem de Servico ou Autorizagao de Fornecimento a empresa contratada. A prestacao
efetiva do servico de capacitagao tera inicio no dia 28 de maio de 2026, as 08h30, com

o credenciamento dos participantes no local do evento em Sao Paulo/SP.

5.1.2 execucdo do servico seguira os métodos, rotinas e procedimentos técnicos
descritos a seguir, assegurando a transferéncia de conhecimento de forma sistematica

e qualificada:

a) METODOS E PROCEDIMENTOS: A capacitacdo serd ministrada na
modalidade presencial, utilizando metodologia expositiva e dialdgica. O método foca na
conexao entre doutrina, jurisprudéncia e casos praticos da realidade municipal,

permitindo o debate estratégico sobre os desafios da Lei n® 14.133/2021.
b) ROTINAS E ETAPAS:

. CREDENCIAMENTO: Realizado no primeiro dia (28/05/2026), das 08h30
as 08h50, para identificagéo e entrega de materiais.

Il. SESSOES TEMATICAS: Divididas em dois dias, com abertura matutina
e painéis técnicos que abrangem desde o planejamento (ETP/TR) até a fiscalizagéo e

sancionamento.

[lI. INTERVALOS: Inclusdo de pausas programadas para coffee break e

almoco livre para garantir a ergonomia e o aproveitamento do aprendizado.

c) TECNOLOGIAS UTILIZADAS: A execugdo contara com recursos
audiovisuais avancados. Sera fornecido material de apoio personalizado para

acompanhamento das aulas e consulta posterior.
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d) FREQUENCIA E PERIODICIDADE: Trata-se de servico de execucdo

Unica (ndo continuada), com carga horaria intensiva distribuida em 02 (dois) dias

consecutivos (28 e 29 de maio de 2026).

e) CONTROLE DE QUALIDADE E DESEMPENHO: A efetividade do
servico sera monitorada pelo controle de frequéncia, sendo a emissao do certificado de
participacao digital condicionada a presenga minima de 75% (setenta e cinco por cento)

das horas-aula ministradas
5.2 Local e horario da prestacao dos servigcos

5.2.1 Os servicos objeto desta contratacdo serdo prestados de forma presencial na
cidade de Sao Paulo/SP. A execugcdo das atividades de capacitagdo obedecera

rigorosamente as datas e aos horarios estabelecidos na programacéo oficial do evento:
a) DATAS DE REALIZAGAO: 28 e 29 de maio de 2026.

5.2.2 HORARIOS DO DIA 01: (28/05/2026):

a) CREDENCIAMENTO: das 08h30 as 08h50.

b) ABERTURA: das 08h50 as 09h10.

C) ATIVIDADES TECNICAS (MANHA): das 09h10 as 12h30.
d) ALMOCO LIVRE: das 12h30 as 14h00.

e) ATIVIDADES TECNICAS (TARDE): das 14h00 as 18h00.

5.2.3 HORARIOS DO DIA 02: (29/05/2026):

a) ABERTURA: das 09h00 as 09h10.

b) ATIVIDADES TECNICAS (MANHA): das 09h10 as 12h30.
c) ALMOGO LIVRE: das 12h30 as 14h00.

d) ATIVIDADES TECNICAS (TARDE): das 14h00 as 18h00.

PARAGRAFO UNICO: Eventuais alteragdes pontuais no cronograma de horarios,
desde que mantida a carga horaria total e o conteudo programatico, deverdo ser

comunicadas antecipadamente pela contratada aos servidores inscritos.

5.3 Rotinas a serem cumpridas
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5.3.1 A execugdo dos servigos devera observar rigorosamente as seguintes rotinas e

etapas procedimentais, visando garantir a qualidade do aprendizado e a regularidade

do processo administrativo:
5.3.1.1 ROTINA DE CREDENCIAMENTO E ABERTURA:

a) No primeiro dia do evento, a contratada devera realizar o credenciamento

dos servidores a partir das 08:30.

b) A abertura oficial ocorrera as 08:50, seguida pela apresentacao dos

coordenadores cientificos e palestrantes.

c) No ato do credenciamento, devera ser entregue a cada participante o

material de apoio personalizado necessario para o acompanhamento das sessdes.
5.3.1.2 ROTINA DE EXECUGAO DAS SESSOES TECNICAS:

a) As aulas e debates deverao seguir a programacao tematica estabelecida,

promovendo a conexao entre a doutrina, a jurisprudéncia e a pratica administrativa.

b) A contratada devera garantir ambiente propicio para a troca de

experiéncias e esclarecimento de duvidas técnicas dos servidores.

c) A rotina de ensino devera contemplar o uso de tecnologias de suporte,
incluindo demonstragdes sobre o0 uso de Inteligéncia Artificial na elaboragao de artefatos

de planejamento.
5.3.1.3 ROTINA DE INTERVALOS E LOGISTICA:

a) Deverao ser rigorosamente respeitados os horarios de Coffee Break

(manha e tarde) para garantir o bem-estar dos participantes.

b) A rotina prevé periodos destinados ao almogo livre, garantindo a

pontualidade no retorno para as atividades do periodo vespertino.
5.3.1.4ROTINA DE CONTROLE DE ASSIDUIDADE E CERTIFICAGAO:

a) A contratada devera manter controle diario e sistematico da frequéncia

dos servidores em cada turno de atividades.

b) Ao final do congresso, devera ser processada a emisséo dos Certificados
de Participagdo Digitais, ficando o recebimento condicionado a comprovagdo da

frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) das horas-aula ministradas.
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5.3.1.5ROTINA DE COMUNICAGAO E SUPORTE: A contratada obriga-se a manter

canal de comunicacao ativo para informar antecipadamente qualquer necessidade de

reagendamento ou alteracdo na ordem dos painéis por motivo de for¢ca maior.
54 MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

5.4.1 A contratada compromete-se a fornecer aos servidores municipais inscritos os
seguintes materiais e documentos, essenciais para o suporte pedagogico e a

formalizagao da capacitacgao:

a) MATERIAL DE APOIO PERSONALIZADO: Devera ser entregue a cada
participante, no ato do credenciamento, material didatico exclusivo e atualizado,
organizado de acordo com a programacao técnica do evento, visando subsidiar o

acompanhamento das exposicdes e debates.

b) CERTIFICADO DE PARTICIPAGAO DIGITAL: Apds o encerramento do
congresso, a contratada disponibilizara certificados individuais em formato digital,

atestando a conclusio do treinamento.

c) CONDIGAO PARA CERTIFICAGAO: O recebimento do certificado de
participacao esta estritamente condicionado a comprovacao de frequéncia minima de

75% (setenta e cinco por cento) das horas-aula ministradas durante o evento.

d) FORMATO E SUSTENTABILIDADE: Em observancia as diretrizes de
sustentabilidade ambiental do Municipio, a contratada devera privilegiar a
disponibilizacdo de materiais complementares, apresentagdes e certificados em meio

eletrénico, visando a redugao do consumo de papel e insumos de impressao.

e) Todos os materiais séo projetados para facilitar o acompanhamento, o
debate durante o Congresso, sem demandar aquisi¢des adicionais por parte da

Prefeitura.
5.5 Especificagao da garantia do servigo

5.5.1 O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078,

de 11 de setembro de 1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor).
5.6 Procedimentos de transic¢ao e finalizagao do contrato

5.6.1 Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagao do contrato

devido as caracteristicas do objeto.

5.7 Responsabilidades da Contratada

Pégina8
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5.7.1 A Contratada € integralmente responsavel pela qualidade técnica do conteudo
ministrado, garantindo que o programa programatico apresentado na proposta seja

cumprido integralmente.

5.7.2. A Contratada devera manter registro de presenca diario dos participantes, a ser

encaminhado ao fiscal do contrato ao término de cada modulo ou da capacitagao.

5.7.3. Eventuais interrupgdes na prestagao do servigo por culpa exclusiva da Contratada
deverao ser repostas em datas acordadas com a Administragcdo, sem prejuizo da

aplicagao das sancgoes previstas neste Termo de Referéncia.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento ou necessidade de suspenséo do cronograma as partes
acordarao nova data para a realizagao do curso, anotadas tais circunstancias mediante

simples apostila ou termo aditivo.

6.3. As comunicagdes entre a Prefeitura de Fernandopolis e a contratada devem ser
realizadas por escrito, admitindo-se o uso de e-mail ou plataforma oficial de gestao de

documentos.

6.4. A Prefeitura podera convocar o representante da instituicdo de ensino para reunides
de alinhamento metodoldgico e logistico antes do inicio das aulas.
Fiscalizacao

6.5 A execucdo sera acompanhada por fiscal(is) especificamente designado(s),
preferencialmente vinculados ao setor de Recursos Humanos ou a Secretaria

requisitante.

6.6. O fiscal do contrato acompanhara a execugao para garantir que o treinamento

atenda aos critérios da notoéria especializagao, observando:

e Corpo Docente: Se o instrutor que ministra as aulas € o profissional indicado na

proposta;

e Conteudo: Se a ementa e os topicos programaticos estdo sendo abordados

conforme o plano de curso;
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o Carga Horaria: Cumprimento rigoroso das horas-aula estabelecidas e registro

de frequéncia dos servidores.

6.7. O fiscal anotara todas as ocorréncias, ex: atrasos, auséncia de material didatico ou

substituicdo nao autorizada de instrutor, no histérico de gerenciamento do contrato.

6.8. O fiscal verificara a manutencao das condigdes de habilitagdo da contratada, com
especial atencao a regularidade fiscal e trabalhista antes da emissdo do ateste para

pagamento.

6.9. A fiscalizacdo técnica avaliara a qualidade do material didatico e, se previsto no
ETP, processara os resultados das avaliagdes de reacéo preenchidas pelos servidores

alunos.
Gestor do Contrato
6.10. Cabe ao gestor do contrato:

6.10.1. Coordenar os registros formais, incluindo o atesto da efetiva prestagdo do

servigo apds a entrega dos certificados e relatérios de frequéncia.

6.10.2. Validar a manutencdo da qualificacao técnica e profissional da contratada

durante toda a execucgao.

6.10.3. Emitir documento comprobatdrio da avaliacido de desempenho, baseando-se no

relatério do fiscal e no cumprimento das metas pedagdgicas.

6.10.4. Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de

responsabilizagdo perante a CPPARC em caso de falhas graves.

6.10.5. Elaborar relatério final sobre o impacto do treinamento na eficiéncia

administrativa da pasta solicitante.
7. INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado

que:
a) Der causa a inexecugao parcial do contrato.

b) Der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéao

ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.

c) Der causa a inexecugao total do contrato.
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d) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacédo sem

motivo justificado.

e) Apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do

contrato.

f) Praticar ato fraudulento na execucgao do contrato.

g) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as

seguintes sangdes:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucgao parcial do contrato,

sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de

penalidade mais grave;

7.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” € “h” do 7.1, bem como nas alineas “b”, “c” e

“d”, que justifiquem a imposi¢cado de penalidade mais grave.
7.2.4. Multa:

7.2.4.1. Moratdria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,30% (trinta centésimos
por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite
de 10 (dez) dias.

7.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia
do prazo fixado para apresentagao, suplementagao ou reposi¢cao da garantia, quando

houver.

7.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagao, suplementagao
ou reposi¢cao da garantia autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o
inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

7.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez

por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacéo.
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7.2.4.4. Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea

“c”, de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

7.2.4.5. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por

cento) a 25% (vinte e cinco por cento) do valor da contratagao.

7.2.4.6. Compensatéria, em substituicao a multa moratéria para a infragdo descrita
acima na alinea “d”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da

contratagao.

7.2.4.7. Compensatodria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 3% (trés por

cento) a 8% (oito por cento) do valor da contratagéo.

7.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em

hipétese alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sancobes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferengca sera descontada da garantia prestada (quando houver) ou sera

cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade

competente.

7.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou

contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serao enviadas

eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial.

7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no
COMPRAS.GOV.BR serao considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo

alegacgao de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.
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7.9. Na aplicagao das sangodes serao considerados:
7.9.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida.
7.9.2. As peculiaridades do caso concreto.

7.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes.
7.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante.

7.9.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos érgéos de controle.

7.10. Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagdes e contratos da Administragcdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade

competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos
aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagédo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a

ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicagéo da sangéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des

por ela aplicadas, para fins de publicidade.
7.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indeniza¢des, nao inscritos em divida ativa, poderao ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o

Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante.
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8. CRITERIOS DE MEDIQAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

8.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente ao final da realizagdo do curso/
congresso, mediante a entrega da lista de presenca e relatérios de execugao, para
verificagcdo de sua conformidade com a carga horaria e conteudo programatico

estabelecidos.

8.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes, (ex: substituicao ndo autorizada do instrutor, carga horaria
inferior a contratada ou material didatico insuficiente), sem prejuizo da aplicagao das

penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da entrega
definitiva dos certificados de conclusao e da nota fiscal, apds a verificagao da qualidade

da execucéao e aceitagao mediante termo detalhado de fiscalizagao.

8.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado
quando houver necessidade de diligéncias para afericao da regularidade da certificagao

ou do conteudo ministrado.

8.5. No caso de controvérsia sobre a execugcao, devera ser observado o art. 143 da Lei

n°® 14.133/2021, efetuando-se a liquidagao da parcela incontroversa.

8.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil ou ético-
profissional pela perfeita execugao do treinamento especializado.

Liquidagao

8.7. Recebida a Nota Fiscal, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de
liquidacgdo, prorrogaveis por igual periodo.

8.8. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
expressa: data de emissdo, dados do contrato, periodo de realizagdo do curso e valor a

pagar.

8.9. Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impega a liquidagao, o prazo ficara

sobrestado até que a Contratada providencie o saneamento, sem 6nus ao Contratante.

8.10. A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da

regularidade fiscal e trabalhista.
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8.11. A Administracdo verificara a manutencao das condicoes de habilitacdo e a
manutencao da notéria especializagao (vinculo do instrutor com a contratada) para o

pagamento.

8.12. Constatando-se irregularidade, a Contratada sera notificada para regularizar em

05 (cinco) dias uteis, sob pena de acionamento dos meios legais ou rescisio.
Prazo e Forma de Pagamento

8.13. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da

finalizacao da liquidacao da despesa.

8.14. No caso de atraso pelo Contratante, os valores serao atualizados monetariamente
pelo indice INPC/IBGE.

8.15. O pagamento sera realizado por ordem bancaria em conta indicada pela

Contratada.

8.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria prevista na legislacao
aplicavel, observando-se as prerrogativas de optantes pelo Simples Nacional mediante

comprovacao.

Antecipac¢ao de Pagamento

8.17. A presente contratagdo ndo permite a antecipagdo de pagamento.
9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de Selecao e Critério de Julgamento da Proposta

9.1. O A forma de selecao adotada para a presente demanda é a contratacao direta
por inexigibilidade de licitagao, fundamentada no art. 74, inciso lll, alinea "f", da Lei n°
14.133/2021. A escolha justifica-se pela inviabilidade de competicao, uma vez que o
objeto consiste na participagdo em um evento de treinamento e aperfeicoamento de
pessoal com profissionais de notéria especializagédo. A singularidade da solugéo reside
na curadoria cientifica e na expertise do corpo docente, destacando-se coordenadores
como Leandro Matsumota, com 30 anos de experiéncia e autor de diversas obras, e o
Dr. Felipe Dalenogare, Pds-Doutor em Direito e especialista em gestdo publica. Tais
atributos tornam a solugcdo unica e indissociavel da empresa Elo Consultoria
Empresarial e Producdo de Eventos Ltda, impedindo o estabelecimento de critérios
objetivos de comparagdo com outros eventos de mercado. Tratando-se de uma
contratagao direta por inexigibilidade, o critério de julgamento ndo se pauta na disputa

de precos entre licitantes, mas sim na verificagao da conformidade da proposta com os
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requisitos da Administragdo e na razoabilidade do preg¢o. O julgamento da proposta
considerou a adequacgao do contetdo programatico as necessidades de transicdo para
0 novo regime licitatério do Municipio. Além disso, a analise de mercado confirmou a
vantajosidade econémica da proposta, que estabelece um valor de inscricdo de R$
3.590,00 (trés mil e quinhentos e noventa reais) e oferece condigcbes comerciais
superiores por meio da concessao de 01 (uma) cortesia a cada 02 (dois) pagantes,
resultando em uma economia direta ao erario municipal. A selecio da proposta pela Elo
Consultoria também se fundamenta na seguranca técnica comprovada por diversos
atestados de capacidade técnica emitidos por instituicbes de alta relevancia, como a
Receita Federal, o TJMA e a AGU, que atestam a exceléncia e a pontualidade da
empresa na prestacao de servigos similares. Assim, o critério de selecao repousa sobre
a certeza da eficacia do treinamento frente a alta qualificagdo dos profissionais
envolvidos, garantindo o melhor aproveitamento do investimento publico em prol da

governanga administrativa.

REQUISITOS DE HABILITAGAO

9.2. Para fins de habilitagido, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao Juridica

9.3. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

9.4. Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor.

9.5. Sociedade empreséria (inclusive sociedade limitada) ou sociedade limitada
unipessoal — SLU: inscrigcdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de eleigao

ou designacéao de seus administradores, quando aplicavel.

9.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme regulamentagao do Departamento Nacional de

Registro Empresarial e Integragdo — DREI.
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9.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus

administradores.

9.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no Registro onde tem sede a matriz.

9.9. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.10. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidagao respectiva.

9.11. O objeto social constante do contrato ou estatuto social da empresa devera
guardar compatibilidade com o objeto da contratacdo, sendo vedada a habilitacdo de
empresa cujo objeto social seja manifestamente incompativel, admitindo-se a
compatibilidade por afinidade ou correlagcado, desde que comprovada a capacidade para

execugao do objeto.
Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista
9.12. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

9.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagcao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral

da Fazenda Nacional.
9.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

9.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.
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9.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com

0 objeto contratual.

9.17. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa
conjunta junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual

onde a empresa for sediada;

9.18. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa
junto aos Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a

empresa for sediada.

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracéo da

Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes

estadual e municipal.

9.21. Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou
empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentagao exigida para efeito
de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao,

sob pena de inabilitagcao.
Qualificagao Econémico-Financeira

9.22. Para a contratagdo da empresa ELO CONSULTORIA EMPRESARIAL E
PRODUGAO DE EVENTOS LTDA, n&o se faz necessaria a exigéncia de Qualificagéo
Econdmico-Financeira, conforme a Lei n® 14.133/2021 e outras fundamentagdes legais

aplicaveis e Estudo Técnico Preliminar (ETP)

Disposi¢coes Gerais sobre Habilitagdao

9.23. Nao serado aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.24. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da

filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos
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que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da

matriz.

9.25. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada

a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.
10. DO VALOR DA CONTRATAGAO

10. O custo total da contratagédo é de R$ 20.463,00 (vinte mil, quatrocentos e sessenta
e trés reais) conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1 deste Termo de

Referéncia.
11. ADEQUAGAO OR(;AMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo, relativas ao exercicio
financeiro de 2026, correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento
Geral do Municipio de Fernandopolis, sob a dotacdo orcamentaria prépria ja prevista

para esta contratacao.

11.2. A dotacgao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

Fernandopolis-SP, 23 de abril de 2026.

AIRTON MANOEL DE MEDEIROS
SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO
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