FERNANDOPOLIS www .fernandopolis.sp.gov.br

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1. Contratacdo de instituicao brasileira especializada na promog¢ao da integracéo de
estudantes ao mercado de trabalho, por meio da operacionalizacdo de programas de
estagio, a serem desenvolvidos em parceria com a Prefeitura de Fernandopolis/SP, por
um periodo de 12 (doze) meses, conforme natureza, condi¢cdes, quantidades e

exigéncias estabelecidas neste instrumento:

VALOR
UNIDADE| QTD. n VALOR | VALOR
~ UNITARIO
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE BOLSAS/ TOTAL TOTAL
ESTUDANTE/
MEDIDA | ANO MES MENSAL | ANUAL

Administragdo / Execugéo
Projeto Educacional -
Convénio / Estagio /

Universitario / Monitor

Prestacdo de servigos por
entidade especializada, sem
fins lucrativos, para atuar,
como Agente de Integracao
na operacionalizagdo do
Programa  Municipal de
Estagio da Prefeitura de
Fernandopolis/SP, por um

periodo de 12 meses, R$ R$

1 . 15156 |UNIDADE| 2.280 R$ 90,00
compreendendo: 17.100,00|205.200,00

e Intermediagéo
entre o Municipio e
as instituicbes de
ensino;

e Recrutamento,
triagem e
encaminhamento
de estudantes
conforme perfil
solicitado;

e Formalizagdo e
gestdo dos Termos

de Compromisso
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de Estagio e
respectivos
aditivos;

o Verificagdo da

regularidade de

matricula e
frequéncia dos
estagiarios;

e  Controle de prazos
e
acompanhamento
da vigéncia dos
estagios;

e Contratagéo e
manutengao de
seguro contra
acidentes pessoais,
conforme art. 99, IV,
da Lei n°
11.788/2008;

1.2. Os documentos auxiliares e os parametros utilizados para a obtencao dos pregos
de referéncia, nos termos do artigo 23 da Lei n°® 14.133/2021, constam no Estudo

Técnico Preliminar anexo.
Classificagdo do Objeto

1.3. Os servigos objeto desta contratagao sédo caracterizados como comuns, conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar anexo.
Classificagdo do Objeto Quanto ao Modelo de Execugéo
1.4. O servigo é enquadrado como continuo.

Prazo de Vigéncia

1.5. O prazo de vigéncia do contrato € de 12 (doze) meses, com inicio na data da

assinatura do contrato, prorrogavel na forma do art. 107 da Lei n° 14.133/2021.

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagao

a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO NA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

Péginaz
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2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se

pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

31. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico

especifico do Estudo Técnico Preliminar.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do

objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos:

e Prioridade a tramitagao eletronica de documentos e utilizacdo de sistema
informatizado para gestao dos estagios;

e Reducdo do uso de papel, com adogado de assinaturas digitais sempre que
possivel;

e Incentivo a comunicagéao eletrénica entre contratada, Municipio e estagiarios;

e Observancia as boas praticas de sustentabilidade administrativa.
Subcontratagao
4.2. N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da Contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagéo dos art. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

Reserva de Cotas para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte

4.4. Em razado da natureza da contratagdo e da auséncia de procedimento competitivo,
nao se aplica ao caso o tratamento diferenciado previsto na LC n° 123/2006, conforme

previsto no Estudo Técnico Preliminar.

Outros Requisitos
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4.5. A contratada devera ser pessoa juridica regularmente constituida no Brasil, com

objeto social compativel com a prestacdo de servicos de agente de integracdo de
estagios, nos termos da Lei n° 11.788/2008;

4.6. A contratada devera apresentar comprovacao de regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria, nos termos da Lei n® 14.133/2021;

4.7. O estagio de estudantes, obrigatério ou nao, sera desenvolvido conforme
determinacgao das diretrizes curriculares da etapa, modalidade e area de ensino e do
projeto pedagdgico do curso, informadas pelas instituicdes de ensino;

4.8. A definicdo do periodo de estagio leva em conta o curriculo do curso, calendario
escolar e programacéao da unidade organizacional que recebe o estagiario, ndo podendo
estender-se por mais de 4 (quatro) semestres, conforme estabelece a Lei n°
11.788/2008;

4.9. Cabera a Contratada:

e Manter instrumentos juridicos especificos com as Instituicbes de Ensino,
contendo as condicdes exigidas para a caracterizagéo e definicdo do estagio de
seus alunos;

o Obter da CONTRATANTE a identificagdo e caracteristicas dos programas e das
oportunidades de estagio a serem concedidas constando os critérios objetivos
de selecdo e escolha de candidatos;

e Encaminhar a CONTRATANTE os estudantes cadastrados e interessados nas
oportunidades de estagio, de acordo com o perfil estabelecido pelas Partes;

e Preparar toda a documentagéao legal referente ao estagio, incluindo Termo de
Compromisso de Estagio - TCE, entre a CONTRATANTE, o estudante e a
Instituicdo de Ensino, bem como encaminhar a contratacdo do Seguro Contra
Acidentes Pessoais em favor dos estagiarios.

¢ Disponibilizar mecanismos de controle semestral dos relatérios de atividades
preenchidos pelo Supervisor de estagio da CONTRATANTE;

e Informar a Instituicio de Ensino a emissao do relatério de atividades
devidamente preenchido pela CONTRATANTE;

e Informar ao CONTRATANTE e a Instituicdo de Ensino sobre a emissao e
assinatura do TCE, quando disponibilizado por meio da plataforma do CIEE;

e Controlar e acompanhar a atualizagéo do plano de atividades que ocorrera por
meio de Termos Aditivos;

e Disponibilizar e orientar o preenchimento do relatério final de estagio, de
responsabilidade da CONTRATANTE;
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¢ Disponibilizar, na modalidade a distancia, cursos gratuitos para os estagiarios,

por meio do CIEE Saber Virtual;

e Incluir na cobertura do FUNDO DE ASSISTENCIA AO ESTUDANTE - FAE, em
casos de acidentes pessoais, os estudantes encaminhados pela CONTRATADA
que estiverem em estagio nas dependéncias da CONTRATANTE;

e Avaliar o local de estagio/instalaces da CONTRATANTE subsidiando as
Instituicbes de Ensino conforme determinagéo da Lei;

4.10. Para fins de atendimento ao art. 75, inciso XV, da Lei n® 14.133/2021, a contratada
devera apresentar:

o Ato constitutivo, estatuto ou contrato social vigente, devidamente registrado,
comprovando tratar-se de instituicdo brasileira, sem fins lucrativos, com
finalidade estatutaria compativel com a integragéo de estudantes ao mercado de
trabalho;

o Declaracao formal de que nao possui fins lucrativos, nos termos de seu estatuto
social;

e Documentacdo que demonstre sua reputacao ético-profissional, podendo ser
comprovada por: Histérico institucional; Relacdo de parcerias com orgaos
publicos; Certificagdes institucionais, quando houver; Auséncia de penalidades

impeditivas de contratar com o Poder Publico.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de Execugao

5.1. A execugédo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execugao do objeto: Imediatamente apds emissao da Ordem de Servico.

5.1.2. A contratada atuara como Agente de Integracdo, responsabilizando-se pela
intermediagdo entre o Municipio e as instituicbes de ensino, bem como pela
operacionalizacao integral do Programa Municipal de Estagio, nos termos da Lei n°
11.788/2008;

5.1.3. A prestagao dos servicos compreendera, dentre outras atividades:
e Divulgacao das vagas disponibilizadas pelo Municipio;
e Recrutamento, triagem e encaminhamento de estudantes conforme perfil

solicitado;
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o Formalizagéo e gestdo dos Termos de Compromisso de Estagio e respectivos
aditivos;

o \Verificagao da regularidade de matricula e frequéncia dos estagiarios;

o Controle dos prazos de vigéncia dos estagios;

o Contratacdo e manutengao do seguro contra acidentes pessoais;
o Disponibilizacdo de sistema informatizado para gestado documental;
e Atendimento técnico continuo ao Municipio e aos estagiarios;

5.1.4. A contratada devera disponibilizar canal de atendimento permanente (telefone e
meio eletrdnico), garantindo suporte as Secretarias Municipais durante todo o periodo

contratual;

5.1.5. A execugédo devera ocorrer de forma continua durante a vigéncia contratual, sem

interrupgdes, assegurando a manutencao das atividades dos estagiarios;

5.1.6. A contratada devera apresentar relatorios peridodicos de acompanhamento,

conforme definido pela Administracao;

5.1.7. O pagamento sera realizado mensalmente, conforme quantitativo de estagiarios

efetivamente ativos no periodo.
Local e Horario da Prestagao dos Servigos
5.2. Os servigos serao executados de forma hibrida, compreendendo:

5.2.1. Execugao administrativa e operacional predominantemente por meio eletronico,

através de sistema informatizado disponibilizado pela contratada;

5.2.2. Atendimento institucional as demandas da Prefeitura de Fernanddépolis/SP,

podendo ocorrer de forma remota ou presencial, quando necessario;

5.2.3. O suporte técnico devera ser disponibilizado em horario comercial, de segunda a

sexta-feira, das 8h as 17h, sem prejuizo do atendimento eletrénico continuo;

5.2.4. As atividades praticas dos estagiarios ocorrerdo nas dependéncias das diversas
Secretarias Municipais, conforme designagéo da Administragao, nao se confundindo

com o objeto da presente contratacéo.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensido do contrato, o
cronograma de execugdao sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre a Prefeitura de Fernandopolis € a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de

mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. A Prefeitura de Fernandépolis podera convocar representante da empresa para

adocéo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente (Pedido de Empenho), a
Prefeitura de Fernanddpolis podera convocar o representante da empresa contratada
para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informacdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizagc&o, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes

aplicaveis, dentre outros.
Fiscalizagao

6.6. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢gbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os

melhores resultados para a Administragao.

6.8. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdao do contrato, com a descricdo do que for

necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagbes para a corregédo da execugdo do contrato, determinando prazo para a

corregao.

6.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
que demandar decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para

que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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6.12. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a

prorrogacao contratual.

6.13. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condigcbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para

que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.15. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de

conformidade.
Gestor do Contrato
6.16. Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1. Coordenar a atualizagcao do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugéao no histérico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da Ordem de Servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes
e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

Administragao.

6.16.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando,

se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.16.3. Acompanhar a manutencao das condigbes de habilitagido da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo

normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.16.4. Emitir documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos fiscais, quanto ao

cumprimento de obrigacbes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu
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desempenho na execugédo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos

e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto

de cumprimento de obrigagdes.

6.16.5. Tomar providéncias para a formalizacao de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela Camara

Permanente Processante de Apuracao de Responsabilidade Contratual — CPPARC.

6.16.6. Elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administragao.

6.16.7. Enviar a documentacao pertinente para a formalizagcao dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos

do contrato.
7. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado

que:
a) Der causa a inexecugéao parcial do contrato.

b) Der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéao

ou ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo.
c) Der causa a inexecugao total do contrato.

d) Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagédo sem

motivo justificado.

e) Apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execug¢ao do

contrato.

f) Praticar ato fraudulento na execugéo do contrato.

g) Comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. Seréao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as

seguintes sancgoes:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,

sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.
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7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de

penalidade mais grave;

7.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as

condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” € “h” do 7.1, bem como nas alineas “b”, “c” e

“d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.
7.2.4. Multa:

7.2.4.1. Moratoria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,5% (meio por cento) por
dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10% (dez
por cento) do valor correspondente, observado o limite maximo de 20 (vinte) dias.
7.2.4.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia
do prazo fixado para apresentacao, suplementag¢do ou reposi¢cao da garantia, quando

houver.

7.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacao, suplementacao
ou reposicao da garantia autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o
inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

7.2.4.3. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez

por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagéo.

7.2.4.4. Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea

c”, de 10% (dez por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.5. Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por

cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagéo.

7.2.4.6. Compensatoéria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita

acima na alinea “d”, de 3% (trés por cento) a 8% (oito por cento) do valor da contratagéao.

7.2.4.7. Compensatodria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 2% (dois por

cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratacao.

7.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em

hipétese alguma, a obrigacéo de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas

cumulativamente com a multa.
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7.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada (quando houver) ou sera

cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade

competente.

7.8. A aplicacéo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou

contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serdo enviadas

eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial.

7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no
SCPI - PORTAL DE COMPRAS serao considerados de uso continuo da empresa, nao
cabendo alegagdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente

enviadas.

7.9. Na aplicagao das sangdes serao considerados:
7.9.1. A natureza e a gravidade da infragao cometida.
7.9.2. As peculiaridades do caso concreto.

7.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes.
7.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante.

7.9.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam

tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
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conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade

competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos
aos seus administradores e sécios com poderes de administracao, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagédo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a

ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicacido da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes

por ela aplicadas, para fins de publicidade.
7.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizacbes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéo
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o

Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

8.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificagcdo de sua conformidade com as especificacbes constantes no Termo de

Referéncia e na proposta.

8.2. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do

recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
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Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco)

dias, a contar da notificagao da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao

das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracao,
apo6s a verificagao da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao

mediante termo detalhado.

8.4. Para as contratacbes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para

o recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a

afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa

da execugéao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.7. O prazo para a solugao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administragdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera

computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos servicos prestados nem a responsabilidade ético-

profissional pela perfeita execugao do contrato.
Liquidagao

8.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual

periodo.

8.10. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.
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8.11. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios

e essenciais do documento, tais como:

8.11.1. O prazo de validade.

8.11.2. A data da emisséo.

8.11.3. Os dados do contrato e do érgao contratante.

8.11.4. O periodo respectivo de execucgao do contrato.

8.11.5. O valor a pagar.

8.11.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.12. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o

prazo apos a comprovagao da regularizagao da situagao, sem 6nus ao Contratante;

8.13. A notafiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente

acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal.
8.14. A Administragao devera realizar consulta para:
8.14.1. Verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas.

8.14.2. Identificar possivel razao que impeca a participagao em licitacdo/contratagcao no
ambito do 6rgao ou entidade, tais como a proibicao de contratar com a Administracao

ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.15. Constatando-se a situagao de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado

uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.16. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Setor
Demandante comunicara aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e

necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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8.17. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias

a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada

ao Contratado a ampla defesa.

8.18. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao

regularize sua situagao de habilitagio.
Prazo de Pagamento

8.19. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uUteis contados da

finalizacao da liquidacao da despesa, conforme secio anterior.

8.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de

sua efetiva realizacdo, mediante aplicacéo do indice INPC/IBGE de corre¢cao monetaria.
Forma de Pagamento

8.21. Pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

8.22. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

8.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislacao

aplicavel.

8.24. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislacao vigente.

8.25. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagéo de comprovagéao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
Antecipacao de Pagamento
8.26. A presente contratagdo ndo permite a antecipagdo de pagamento.

Revisao
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8.27. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano

contado da data do orcamento estimado, em 12/02/2026.

8.28. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os
precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicacéo, pelo Contratante, do indice
INPC/IBGE, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a

ocorréncia da anualidade.

8.29. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera

contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.30. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, o
Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagcao
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)

indice(s) definitivo(s).

8.31. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),

obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.32. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em

substituicado, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao entdo em vigor.

8.33. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo

aditivo.

8.34. O reajuste sera realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de Selegéo e Critério de Julgamento da Proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de CONTRATACAO DIRETA, com
fundamento no art. 75, inciso XV, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Exigéncias de habilitagao
9.2. Para fins de habilitagido, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica
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9.3. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

9.4. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagcdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor.

9.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento

comprobatério de seus administradores.

9.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

9.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus

administradores.

9.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbacg&o no Registro onde tem sede a matriz.

9.9. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteragdes ou da consolidacao respectiva.

9.11. O objeto social constante do contrato ou estatuto social da empresa devera
guardar compatibilidade com o objeto da contratacao, sendo vedada a habilitacdo de

empresa cujo objeto social seja manifestamente incompativel, admitindo-se a
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compatibilidade por afinidade ou correlagcdo, desde que comprovada a capacidade para

execucgao do objeto.
Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista

9.12. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no

Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso.

9.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral

da Fazenda Nacional.
9.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

9.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.16. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com

0 objeto contratual.

9.17. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa
conjunta junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual

onde a empresa for sediada;

9.18. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa
junto aos Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a

empresa for sediada.

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragédo da

Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda

auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
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de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes

estadual e municipal.

9.21. Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou
empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentacao exigida para efeito
de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao,

sob pena de inabilitagéo.
Disposi¢coes Gerais sobre Habilitagao

9.22. Nao serdao aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.23. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos
que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da

matriz.

9.24. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada

a centralizacao do recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

10. O custo estimado total da contratacédo é de R$ 205.200,00 (duzentos e cinco mil e
duzentos reais), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1 deste Termo

de Referéncia.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo, relativas ao exercicio
financeiro de 2026, correrao a conta de recursos especificos consignados no Orgamento
Geral do Municipio de Fernandopolis, sob a dotagao orgamentaria propria ja prevista

para esta contratagéo.
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11.2. A dotacgao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovagao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

Fernandopolis-SP, 23 de fevereiro de 2026.

Assinado de forma digital por

ARISTOFANES ARISTOFANES
OKIAMA:36566197869 OKIAMA36566197869

Dados: 2026.02.25 10:56:54 -03'00'

ARISTOFANES OKIAMA

Secretario Municipal de Recursos Humanos
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