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LEI COMPLEMENTAR N° 001
DE 15 DE JULHO DE 2026.

ALTERA DISPOSITIVOS DA LEI COMPLEMENTAR
N° 01, DE 17 DE ABRIL DE 2023, QUE DISPOE SOBRE
A ORGANIZACAO  ADMINISTRATIVA DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTAL E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

JOSE CARLOS NEVES SILVA, Prefeito Municipal de Pontal, Estado de Sdo Paulo, no uso
de suas atribuigdes legais,

FACO SABER que a Camara Municipal de Pontal aprovou e eu sanciono e promulgo a
seguinte Lei Complementar:

Art. 1°. Fica transformada a Coordenadoria de Gestdo de Frota, unidade administrativa
integrante da Secretaria-Geral de Governo, em Diretoria de Gestdo de Frota. mantida a
quantidade de 01 (um) cargo em comissdo, com alteragdo da nomenclatura do cargo de
Coordenador de Gestao de Frota para Diretor de Gestdo de Frota e da respectiva referéncia de
vencimento de A para B.

Art. 2°. O item 2.11 da estrutura da Secretaria-Geral de Governo constante do art. 12 da Lei
Complementar n° 01, de 17 de abril de 2023, passa a vigorar com a seguinte reda¢ao:

“2.11 Diretoria de Gestdo de Frota”
Art. 3°. O quadro de cargos em comissdo da Secretaria-Geral de Governo constante do art. 27

da Lei Complementar n° 01, de 17 de abril de 2023, passa a vigorar, no ponto especifico, com a
seguinte alteragao:

Quantidade Nome do cargo Ref. Natureza
01 Diretor de Gestao B Cargo em
de Frota Comisséao

Art. 4°. O art. 38-A da Lei Complementar n® 01, de 17 de abril de 2023, passa a vigorar com a
seguinte redacao:
“Art. 38-A. A Diretoria de Gestdo de Frota estd subordinada diretamente a Secretaria-
Geral de Governo, tem por responsdavel o Diretor de Gestdo de Frota, cargo em

comissdo de referéncia B, e suas atribui¢des estdo descritas no Anexo IV da presente Lel.

Pardgrafo unico. A Diretoria de Gestdo de Frota atuard em articula¢do com a Secretaria
Municipal de Fazenda, especialmente quanto aos registros. controles, custos
operacionais, abastecimento, documentagdo, contratos, dotagoes e demais informagoes

administrativas e financeiras relacionadas a frota municipal. ™

Art. 5°. O bloco referente ao cargo de Co¢ydenador de Gestdo de Frota, constante do Anexo IV
da Lei Complementar n° 01, de 17 de abril \le 2023, passa a vigorar com a seguinte redagdo:
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DIRETOR DE GESTAO DE FROTA

[ - Dirigir, planejar, coordenar e supervisionar a gestdo administrativa. operacional ¢
estratégica da frota de veiculos, maquinas e equipamentos do Municipio:

Il - Elaborar o planejamento e a programagdo da manutengdo preventiva e corretiva da
frota municipal, estabelecendo formas de controle das necessidades de revisdo, reparos ¢
substitui¢oes.;

III - Emitir, controlar e acompanhar as ordens de servigo relativas a manutengdo dos
veiculos, mdquinas e equipamentos, bem como registrar a execugdo dos servigos
autorizados;

1V - Gerenciar e acompanhar os servigos mecdnicos internos ¢ externos, inclusive os
prestados por oficinas contratadas, mediante andlise, autorizagdo e registro de reparos.
corre¢oes mecanicas, substituicdo de oleos, fluidos, pe¢as e demais itens de manutengdo
preventiva ou corretiva;

V' - Administrar os custos operacionais relacionados a manutengdo preventiva e
corretiva, ao abastecimento e a conservag¢do da frota, buscando a maximizagdo dos
recursos disponiveis e o uso racional dos bens publicos,

VI - Gerenciar a reposig¢do, o registro, o controle de estoque, a entrada, a saida e a
guarda de pegas, componentes, insumos e demais itens necessdarios aos reparos ¢ d
manutengdo da frota municipal,

VII - Manter atualizados os registros de utilizagdo dos veiculos, mdquinas ¢
equipamentos, incluindo quilometragem, horimetro, consumo de combustivel, itinerdrios,
finalidade do deslocamento, setor requisitante e responsdaveis pela utilizagdo;

VIII - Controlar e organizar a documentagdo dos veiculos ¢ mdquinas, incluindo
licenciamento, seguros, vistorias, certificados, autorizagoes e demais registros
obrigatorios:

IX - Registrar e acompanhar ocorréncias de avarias, sinistros, irregularidades, multas,
infragoes, uso indevido ou mau uso dos veiculos, mdquinas e equipamentos,
comunicando-as ao superior hierdarquico e propondo as providéncias cabiveis,

X - Auxiliar e supervisionar o controle de abastecimento, consumo de combustivel,
desempenho operacional e uso racional da frota municipal

X1 - Manter cadastro atualizado de fornecedores, lojas de pegas, oficinas mecdnicas
contratadas, prestadores de servicos e demais agentes relacionados a manuten¢do e
conservagdo da frota,

XII - Acompanhar a movimentagdo dos veiculos, mdquinas e equipamentos entre os
setores e unidades — administrativas, — promovendo  controles  que  assegurem
rastreabilidade, economicidade e adequada alocagdo dos bens.

XTI - Realizar o levantamento periodico das necessidades de motoristas, operadores ¢
condutores, bem como planejar, em articulagdo com os orgdos competentes, a sud
alocagdo conforme a demanda dos setores municipais,

X1V - Controlar e acompanhar a documentagdo dos motoristas, operadores e condutores.
incluindo validade e categoria da Carteira Nacional de Habilitagdo. cursos especificos.
pontuagdo decorrente de infragdes, certidoes e demais requisitos exigidos pela legislagdo
aplicavel;

XV - Elaborar, supervisionar ¢ acompanhar escalas de trabalho dos motoristas.
operadores e condutores, quandy relacionadas a utilizagdo da frota municipal, em
articulagdo com os setores demanddntes e com o orgdo de gestdo de pessoal;
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XVI - Elaborar relatorios técnicos e administrativos sobre a utilizagdo, conservagdo.
custos, consumo, manutengdo, desempenho e disponibilidade da frota municipal:

XVII - Orientar os servidores quanto ao uso adequado, conservagdo, seguranga, zelo e
responsabilidade na utilizagdo dos veiculos, mdquinas e equipamentos puiblicos;

XVIII - Comunicar ao superior hierdrquico eventuais irregularidades, inconsisténcias ou
riscos relacionados a frota municipal, propondo medidas corretivas, preventivas e de
melhoria dos controles internos;

XIX - Atuar em articulagdo com a Secretaria Municipal de Fazenda, com o controle
interno ¢ com os demais orgdos municipais competentes para assegurar a regularidade
dos registros, a integridade patrimonial, a eficiéncia do gasto e a presta¢do de
informagoes relativas a frota municipal;

XX - Exercer outras atribui¢des correlatas, compativeis com a natureza de diregdo.

chefia e assessoramento do cargo e com as finalidades da unidade administrativa.

Habilidades e Competéncias:
Formacao: Nivel Superior completo.
Forma de Ingresso: livre nomeagdo e exoneragao.

Art. 6°. O bloco referente ao cargo de Diretor do Departamento de Manutengdo e Servigos
Publicos, constante do Anexo IV da Lei Complementar n° 01, de 17 de abril de 2023, passa a
vigorar com a seguinte redacao:

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE MANUTENCAO E SERVICOS PUBLICOS

[ - Elaborar o planejamento e a programagdo da manutengdo da infraestrutura do
Municipio;

11 - Coordenar e acompanhar a execugdo do plano de manuten¢do da infraestrutura do
Municipio;

111 - Elaborar o planejamento e a programagdo da manutengdo dos proprios publicos do
Municipio,

1V - Coordenar, supervisionar e acompanhar a manuten¢do dos proprios publicos do
Municipio,

V - Atender os casos de urgéncia, emergéncia e supervenientes quando ocorrerem,. em
relagdo a infraestrutura urbana, rural e aos proprios publicos;

VI - Colaborar com a Defesa Civil do Municipio na execu¢do das tarefas relacionadas a
infraestrutura, proprios publicos e servi¢os de apoio;

VII - Exercer outras fungoes correlatas, compativeis com a natureza do cargo e com das
competéncias do Departamento de Manuten¢do e Servigos Publicos.

Habilidades ¢ Competéncias:
Formagao: Nivel Superior completo.
Forma de Ingresso: livre nomeagao e exoneragao.

Art. 7°. As referéncias a Coordenadoria de Gestdo de Frota e ao Coordenador de Gestao de
Frota constantes da Lei Complementar n° 01, de 17 de abril de 2023, ¢ de seus anexos, passam a
ser compreendidas, respectivamente, como Diretoria de Gestdo de Frota e Diretor de Gestdo de
Frota, observadas as alteragdes de ndmenclatura, referéncia de vencimento e atribui¢des
previstas nesta Lei Complementar. ’
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Art. 8°. As despesas decorrentes da execugdo desfa Lei Complementar correrdo por conta de
dotag¢des orgamentarias proprias, suplementadas s¢ hecessario.
Art. 9°. Esta Lei Complementar entra em vigo
disposig¢des em contrario.

na data de sua publicacdo. revogadas—a

DE PONTAL
o de 2.026.

TUNICIPAL

a Imprensa Oficial dg Municipio de Pontal.



