

A SECRETARIA DE HABITAÇÃO SOLICITA URGENTEMENTE QUE SEJA APRESENTADO CÓPIAS DOS DOCUMENTOS NECESSÁRIOS NO SETOR DE PROTOCOLO DA PREFEITURA PARA ABERTURA DE PROCESSO DE ESCRITURA CONFORME SOLICITAÇÃO DA SECRETARIA JURIDICA PARA AUTORIZAÇÃO DE ESCRITURA: LOTEAMENTO CASTOLIRA
· Cópia do comprovante de endereço atual – conta de luz, água ou telefone;
· Cópia da contracapa dos carnês de IPTU que possuírem; 
· Cópia do RG e CPF do donatário e do cônjuge ;
· Cópia da certidão de nascimento/ casamento/ averbação ou óbito;
· Certidão negativa de débitos 2018 – Solicitar no Setor IPTU Prefeitura – é gratuito;
· Certidão de valor venal 2018 – Solicitar no Setor IPTU Prefeitura – é gratuito;

· Cópia do comprovante de doação (contrato, autorização, termo,etc)
· Caso não seja o primeiro proprietário do imóvel apresentar cópia dos contratos de compra e venda;
· Cópia do comprovante de residência em nome do donatário dos últimos dez anos (um por ano se             houver) por exemplo: comprovante de consumos de água, luz, banco, carnês, etc.

· Cópia da prova documental com a data do início da posse no lote (ex. comprovante de ligação de água ou solicitação de numeração do prédio). 
· ATESTADO fornecido pela Empresa SABESP contendo a data da ligação da água na casa. Temos o conhecimento que a SABESP cobra por este documento um valor de R$ 19,00 e o mesmo fica pronto em quatro dias após o pagamento; 
· Cópia do comprovante de quitação das prestações pagas pelo imóvel na Caixa Econômica Federal, caso seu imóvel tenha sido financiado pelo banco;

· DECLARAÇÃO ESCRITA de próprio punho informando nome completo, endereço e telefone/celular do contemplado, informando: como, quando, de que forma e de quem recebeu a doação ou SORTEIO do lote ou casa (Se a doação foi através da igreja – informar qual igreja, endereço da mesma e quem era o padre ou pastor da época); Se a doação ocorreu através de sorteio informar quando ocorreu e se possuir o papel com quadra e lote entregue na data do sorteio – é necessário anexar; Se recebeu a doação através de pessoas que cuidavam de projetos sociais habitacionais- informar quem doou, qual Instituição doou - CASAS PIA, MELLO MORAES, outras – solicitar documento da mesma comprovando doação, sorteio). Se o repasse da casa ou lote foi através da Associação de Servidores Públicos Municipais, informar se foi sorteio/ parceria com a CEF, se já terminou de pagar as prestações da casa, anexar documento da CEF que comprove tal situação. Informar na Declaração se quando foi contemplado com o lote ou casa pronta, se era funcionário público e em qual Departamento trabalhava quando recebeu a doação e em qual trabalha atualmente. Se trabalhou no mutirão de 1500 horas ou se pegou a casa pronta. Em caso de ter recebido a casa pronta informar se a mesma já está paga ou se encontra em situação pendente com a CEF. Relatar também na Declaração se sua família ainda reside na casa. Se o imóvel encontra-se alugado, cedido ou vendido. Neste caso é importante informar desde quando e qual motivo o levou a tomar tal decisão.         
A NÃO APRESENTAÇÃO DE TODOS OS DOCUMENTOS SOLICITADOS, NÃO SERÁ POSSÍVEL PROVIDENCIARMOS A AUTORIZAÇÃO DA ESCRITURA DA SUA CASA.
       Departamento de Habitação- 3644-5227
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