PREFEITURA MUNICIPAL DE

PINDAMONHANGABA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAD
DEPARTAMENTO DE GESTAO ESCOLAR

Portaria Interna n° 43 da Secretaria Municipal de Educacao, de 28 de outubro de 2021

Disciplina o Processo de Atribui¢do de Classes para o Ano Letivo de 2022

Luciana de Oliveira Ferreira, Secretaria Municipal de Educacao, no uso de suas atribuicdes legais, nos
termos da Lei n® 5318, de 21 de dezembro de 2011, alterada pela Lei N° 6170, de 05 de outubro de 2018,
que dispde sobre organizacdo, estruturacdo, plano de empregos publicos, carreira e remuneragdo dos
profissionais do Magistério Piblico do Municipio de Pindamonhangaba,

RESOILVE:

Art. 1° Estabelecer as disposi¢cdes sobre a atribui¢do de classes da Rede Municipal de Ensino de
Pindamonhangaba para o ano letivo de 2022 e disciplinar as providéncias que seguem:

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° Cabe a Secretaria Municipal de Educagdo tomar as providéncias necessarias a divulgacdo, a
execucdo, ao acompanhamento e a avaliacdo das normas que orientam o processo de que trata esta
Portaria Interna.

Art. 3° Compete a Secretaria Municipal de Educagdo tomar as providéncias necessarias para o correto
cumprimento desta Portaria Interna, coordenando e orientando o processo de atribuicdo de classes
conforme tempo de servico computado pela Diretoria do Departamento de Gestdo Escolar e em
consonancia com o Artigo 41 da Lei Municipal 5318/2011.

Art. 4° A atribui¢do de classes para 2022 ocorrerd em trés fases de acordo com o Art. 37 da Lei
Municipal 5318/2011:

I- Primeira fase: na sede de exercicio do docente, nas unidades municipais de Educacao Infantil e
Ensino Fundamental;

II- Segunda fase: atribui¢ao dos Projetos Pedagogicos Especiais;

III- Terceira fase: atribuicdo de classes de Educacdo Infantil e de Ensino Fundamental, se aind
houver classes vagas ou novas classes, nao atribuidas na primeira fase.

NA DE OL¥/EIRA FERREIRA
Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://pindamonhangaba.ldoc.com.br/verificacao/ e informe o cédigo EFE4-B092-2D67-FBF3

IV- Em decorréncia da pandemia COVID-19, os locais da atribuicdo da segunda e terceira fas
serdo divulgados no site oficial da Prefeitura Municipal, www.pindamonhangaba.sp.gov.br, né

o]

Jornal Tribuna do Norte e por meio da plataforma digital 1Doc, diretamente para as unidades
escolares.
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Art. 5° Conforme Lei N° 5318/2011, os docentes efetivos sem classe para os quais ndo houver classes
vagas, terdo atribuidas uma sede de controle de frequéncia para o ano de 2022, obedecendo
rigorosamente a classificacao e permanecendo a disposi¢cdo da Secretaria Municipal de Educagao para:

I- Substituicdo de docentes em casos de faltas, licengas ou afastamentos: na sede de controle de
frequéncia ou nas escolas municipais ¢ CMEIs da Rede Municipal;

II- Atividades correlatas a docéncia, de acordo com o Anexo V da lei 5318/2011.

Art. 6° As salas consideradas de afastamento para Suporte Pedagogico (Secretaria, Diretor de
Departamento e Gestoras Regionais de Educagdo Basica; afastamento prolongado do titular de classe e
Projetos Especiais - EJA, SRM, NAP, CASA VERDE), serdo atribuidas em carater de substituicdo para
os docentes da Rede Municipal que ndo tiveram salas atribuidas na primeira fase em dezembro de 2021.

DA CONVOCACAO

Art. 7° Estdo sujeitos ao processo de atribui¢ao de classes todos os docentes da Rede Municipal de
Ensino de Pindamonhangaba, com classe livre atribuida no exercicio de 2021.

§ 1° O docente, caso impossibilitado de participar pessoalmente da atribuicdo de classe, podera outorgar
procuracdo especifica para tal fim desde que o procurador seja maior e ndo seja funcionario publico,
exceto no caso de conjuge ou parente até segundo grau.

§ 2° O professor readaptado em carater definitivo estd dispensado da participacdo no processo de
atribui¢do de classes.

Art. 8° Os docentes que ndo comparecerem no ato de atribui¢do de classes, da 1* fase (sede) e 3* fase e
os docentes que chegarem atrasados terdo classe atribuida compulsoriamente ao final do processo
realizado no dia.

DA CLASSIFICACAO
<
Art. 9° A classificagdo dos docentes, de acordo com o art. 41 da Lei Municipal 5318/2011, sera feifg
obedecendo aos seguintes critérios: %
(TR
<<
I - Classificacdo atual: pontuagdo gerada com base na nota do concurso de ingresso do docenteg
acrescida dos pontos obtidos com base no tempo de servigo; 5
L
[a]
Il - Assiduidade: pontuacdo gerada a partir da contagem de dias do ano civil (01 ponto por dia)%

descontadas as faltas injustificadas.

DA CARGA HORARIA

Art. 10 A carga horaria semanal sera de 25 (vinte e cinco) horas para modalidade de Educagdo Infantil
de 30 (trinta) horas para Ensino Fundamental.
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Art. 11 O Horéario de Trabalho Pedagdgico Coletivo (HTPC) constitui parte da carga horaria de trabalho
dos docentes.

§ 1° Sera oferecido Horario de Trabalho Pedagogico Coletivo (HTPC) no periodo diurno e/ou noturno
restrito a 02 (dois) horarios por Unidade Escolar, definido conforme circular a ser publicada pelo
Departamento de Gestao Escolar em 10/11/2021.

§ 2° E de responsabilidade do docente tomar ciéncia dos horarios de HTPC.

Art. 12 Os professores que possuem segundo cargo na Rede Municipal de Ensino de Pindamonhangaba,
caso coincidam os horarios de HTPCs, realizardo o segundo em outra unidade a ser definida pela
Secretaria Municipal de Educacgdo. (Artigo 1° da lei n° 6170 de 05 de outubro de 2018, que acrescenta o
§ 2°ao artigo 19 da Lei 5318/2011).

DA ATRIBUICAO DE CLASSES

Art. 13 A primeira fase da atribuicao de classes ocorrerda no periodo de 13 a 17/12/2021, na sede de
exercicio do docente, nas Unidades Municipais de Educagdo Infantil ¢ Ensino Fundamental, em horario
a ser posteriormente divulgado, cumprindo os protocolos de seguranca sanitdria exigidos em decorréncia
da pandemia COVID-19 e seguindo as orientacdes do Departamento de Gestao Escolar.

§ 1° Sera respeitada a sede de exercicio dos docentes, sendo que as Gestoras Regionais de Educagao
Basica atribuirao as classes de acordo com a classificacao dos docentes dentro da unidade.

§ 2° O docente removido em 03/12/2021 participara da atribui¢do de classes juntamente aos docentes da
sua nova sede de controle de frequéncia.

Art. 14 A segunda fase da atribuigdo, para os Projetos Pedagdgicos Especiais, ocorrerd no dia
02/02/2022, a partir das 9h, em local a ser divulgado no site oficial da Prefeitura Municipal,
www.pindamonhangaba.sp.gov.br, no Jornal Tribuna do Norte e por meio da plataforma digital 1Doc,
diretamente para as unidades escolares.

Paragrafo unico. O ndo comparecimento caracterizara desisténcia do inscrito nos Projetos Pedagogicoss
Especiais.

FERRE

Art. 15 A terceira fase da atribui¢iio de classes, se ainda houver classes livres ou vagas para Educacic
Infantil e Ensino Fundamental, ocorrerd no dia 02/02/2021, em local a ser divulgado no site oficial d%
Prefeitura Municipal, www.pindamonhangaba.sp.gov.br, no Jornal Tribuna do Norte e por meio d,
plataforma digital 1Doc, diretamente para as unidades escolares.

I — Professores que ndo tiveram classes atribuidas na 1* Fase (adidos), as 10h30;
IT - Docente efetivo sem classe, a partir das 14h.

DOS DOCENTES ADIDOS

Art. 16 Considera-se adido o professor que se encontra sem classe atribuida na sede por impossibilidad

AsstRado por 1 pessoa: LUCIANA D

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://pindamonhangaba.ldoc.com.br/verificacao/ e informe o cédigo EFE4-B092-2D67-FBF3



PREFEITURA MUNICIPAL DE

PINDAMONHANGABA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAD
DEPARTAMENTO DE GESTAO ESCOLAR

de criagao ou manutengao de classes na unidade escolar.

§ 1° O docente adido no ano de 2021 fixarda nova sede de exercicio nas salas livres datadas em
31/10/2021.

§ 2° Na falta de salas livres na 3* Fase, o docente adido participard do processo de atribuigdo para
atendimento de substitui¢ao de docentes em casos de faltas, licengas ou afastamentos.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 As duavidas referentes ao processo de atribuicdo deverdo ser protocoladas na Secretaria
Municipal de Educacdo em até 2 (dois) dias uteis ap6s a publicagdo desta portaria, das 8h as16h.

Art. 18 Os recursos referentes ao processo de atribuicdo de classes devem ser interpostos no prazo de
até 2 (dois) dias uteis ap6s a finalizagdo de cada fase, tendo a Secretaria Municipal de Educagao e o
Secretario Adjunto de Educagdo o mesmo prazo para decisio.

Art. 19 Os casos omissos serao decididos pela Secretaria Municipal de Educagao e Secretario Adjunto
de Educacdo que poderdo solicitar informagdes e pareceres da Secretaria de Negocios Juridicos do
municipio para dirimir eventuais diividas e omissdes.

Art. 20 Todo o processo de atribuicdo de classes sera registrado em ata propria que devera ser lavrada e
assinada durante todas as etapas do referido processo.

Art. 21 Nao serao admitidas mudangas apds a assinatura da ata de atribuigao.

Art. 22. Os docentes afastados para exercer fungdes de Gestores Regionais de Educacdo Basica,
Projetos Especiais, Diretor de Departamento e Secretdria de Educagdo poderdo retornar a classe que lhes
foi atribuida em qualquer época do ano letivo.

Art. 23 As decisdes contidas nesta Portaria prestam-se para o processo de atribui¢cdo de classes para o
ano letivo de 2022.

Art. 24 Os termos desta Portaria serdo amplamente divulgados no site oficial da Prefeitura Municipal,
www.pindamonhangaba.sp.gov.br, no Jornal Tribuna do Norte e por meio da plataforma digital 1Doc
diretamente para as unidades escolares, sendo de responsabilidade de cada docente o acompanhamenta
do processo de atribuicao.

Art. 25 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, retroagindo seus efeitos a 28 de outubro
de 2021.

Pindamonhangaba, 28 de outubro de 2021.

Luciana de Oliveira Ferreira
Secretaria Municipal de Educacéo
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