Prefeitura Municipal de Paraibuna

COMISSAQ ESPECIAL DE ACOMPANHAMENTO DO SIAFIC
| DO MUNICIPIO DE PARAIBUNA

ATA DA 1" REUNIAO ORDINARIA 2021

No dia 20 de maio de dois mil e vinte e um, as 10h, no Gabinete do Prefeito, sito ao Pago
Municipal, iocalizédo na Rﬁa Humaitd, n° 20, foi realizada a 1* Reunido Ordinéria de 2021
da Comissao Espécial de Acompanhamento do SIAFIC, com membros nomeados pela
Portaria n°® 13.167/2021, cofnposto por representante da Divisdo Contabil da Prefeitura,
Virginia Helena Félix; Representante da Area da Tecnologia da Informac3o da Prefeitura
Municipal, Jefersbn André dos Santos Carvalho; Representante da Camara Municipal,
Evelyn Cristine das I_\l'evesj Barreto; Representante da Fundacdo Cultural “Benedicto
Siqueira e Silva”, Lorival Batista Barreto; e o Representanfe do Instituto de Previdéncia
do Municipio de Paraibuna — IPMP, Guilherme José dos Santos, conforme definido na
Decreto Municipal n® 3700, de 29 de abril de 2021, em atendimento ao Decreto Federal

n° 10.450, de 05 de novembro de 2020. A convocacdo dos membros da Comissdo

Especial foi feita por publicacdo em local publica de costume, com a seguinte Ordem do

Dia: 1) Abertura (PreSidente); 2) Apresenta¢do da Comissdo Especial de
Acompanhamento do SIAFIC (Pres‘idenrte); 3) Apresentacio do diagnéstico, acbes
necessarias, elaboracdo de cronograma de trabalho, decisdo e planejamento para
docdo do Sistema Unico; 4) Apreciacdo da proposta; 5) Outros Assuntos. Dando inicio
aos trabalhos, a Sra. Virginia Helena Félix, deu boas vindas a todos e agradeceu a
presenc;a'e a partit'ipag:”a’o dos conselheiros, fez a explanacdo inicial sobre os
fundamentos e importandia do SIAFIC, apresentando o trabalho diagndstico realizado

em conjunto pelos membros representantes da Prefeitura Municipal, Camara Municipal,
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| Fundaggo Cultural e IPMP. Apds debate, foi aprovado o diagnéstico e agfes necessarias,
culminando na elaboracdo de Plano de Acdo implantagéo do sistema unico. Nada mais
sendo questionado, a Presidente da Comissdo Especial de Acompanhamento do SIAFIC
do Municfpio de Paraibuna, Virgfnia Helena Félix, agradeceu a presenca de todos e

declarou encerrada a reunido as 1zhoomin. Nada mais sendo tratado ou requerido, foi

Tz
Virgii e ena Félix

;:ZI istine difs Neves Barreto
: retaria

Lorival Batista Barreto
Membro
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DIAGNOSTICO DA SITUACAO ATUAL DO MUNICIPIO DE PARAIBUNA/SP, QUANTO AO
ATENDIMENTO AOS REQUISITOS EXIGIDOS NO DECRETO FEDERAL N° 10.540/2020.

RS thy

Os registros contdbels sdo efetuades conforme ¢ macanismo de débitas e

créditos em partidas dobradas 6.4
Os registros contabeis sfc efetuades em idioma e moeda corrente
nacionais {em portugués e em real) X

As transacBes efetuadas em moeda estrangeira sdo cenvertidas em
moeda nacional {real) e & aplicada a taxa de cdmbic quando do
encerramenteo do exercicie financeiro (XX
O livro diario, ¢ livrc razdo e os documentcs gerados pelc sistema contabil
{orcamentéric, financeiro & patrimonial) encontram-se 3 disposicie dos
usuzrios e dos drglos de controle internc e externo XX
Os registros contabeis sdo efetuados de forma analitica e refletem a
| transacio com base em documentacdo de suporte que assegure o
cumprimento da caracteristica qualitativa da verificabllidade, KX
Sempre gue necessario, os responsaveis pelos registros contdbeis adotam
providéncias para a cbtengdo da documentacdo na forma e no prazo
adequades para evitar omissdes ou distorgBes XX
Os registros contabeis cont&m, no minimo, {i) a data da ocorréncla da
transacdo; {ii) a conta debitada; {iii} a conta creditads; (iv) o histdrico da
transagdo, com referéncia & documentacio de suporte, de forma
descritiva ou por melo do uso de cddigo de histdrico padrohizado; (v} o
valor da transaciio; e {vi} 0 nimero de controle dos registros eletrdnicos
que integrem um mesmo langamento contahbil

Mo registro dos bens, dos direftos e das obrigagtes & feita a indicaggo dos
elemantos necessarios 4 sua perfeita caracterizacso e identificagdo XX
No sistema contabil (orcamentdrio, financeire e patrimonial) s&o
contemplados procedimentes contdbels gue garantam a seguranga, a
preservacio e a disponibilidade dos documentos e dos registros contdbeis
mantidos em sua base de dados XX
No sistema contabil {orcamentdrio, financeiro e patrimonial} é permitida a
acurnulacio dos registros por centros de custos

E vedado o controle periddico de saldos das contas contabeis sem
individualizaggo do registro para cada fato contab’l ocorrido, em gue os
registros sdo gerados apenas na exportagdo de movimentos para fins de
prestacdo de contas

£ vedada a geracdio de registro cuja data ndio corresponda 2 data do fato
contabll ocorrido ;

E vedado o registro contabil apés o balancete encerrado

£ assegurado acesso publico amplo em meio eletrénico sobre a execugio
orgamentaria, financeira e patrimonial do municipio

As informac8es sobre a execugdo orcamentdria, financeira e patrimonial
do municipio & disponibilizada em tempo real & pormenorizada

€ asseguradc acesso publico amplo em .meic eletr8nico, no minima,
guanto ao empenho, liquidagdo e pagamento da despesa orgamentéria e

guanto a previsdo, langamenta, arrecadacdo. e recolhimento da receita

orgamentaria
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Prefeitura Municipal de Paraibuna

No sistema contdbil (orgamentdrio, financeiro e patrimonial) do municipio
s80 permitidos o armazenamento, a integracdo, a Importai;éo ea
exportago de dadss no formato e periodicidade estabelecidos pela STN KX
0 sistema contdbil {orgamentdrio, financeiro e patrimonial) de municipio
possui mecanismos que garantam & integridade, a confiabilidade, a XX
1 auditabilidade e a disponibilidade da informacdo registrada e exportada
Existe possibllidade de realizar copia de seguranca da base de dados do
sistema contdbil {orcamentdrio, financeire e patrimonial) do municipio XX
gue permita a sua recuperagdo em caso de incidente ou de falha

O documeanto contabil que gerou o registro contém a identificacio do
sistema e do seu desenvolvedor XX
A estrutura do sistema contabil {orgamentdrio, financeiro e patrimonial)
do municipio atende a arquitetura dos padrdes de interoperahbilidade de
governo eletrénico - ePING . (KX
O sistema contabil {orcamentério, financeiro e patrimonial) do municipio
possui mecanismos de controle de acesso de usudrios baseados na
segregagao das fungdes de execucHo orgamentdria e Fnanc3|ra de KX
controle e de consulta

C sistema contdbil {orcamentério, financeiro e patrimonial} do municipio
veda gue uma unidade gestora ou executora tenha acesse aos dados da
outra, com excecio de determinados nivels de acesso especfficos XX
definidosnas politicas de acesso dos usudrios

O acesso para registro e consulta dos documentos do sistema contabil
(orgamentdrio, financeira e patrimenial) - do municipio” somente &
permitida apds cadastramento e habilitagio de cada usugrio, por meio do XX
niimero de inscrigio no CPF-ou por certificado digital, com geragio de
cédigo-de’identificaciio proprio e intransferivel o

Os documentos referentes ao cadastramente e -a hab||1tas;ao de cada
usudrio do sistema contdbil {orgamentério, financeiro e patrimenial} do
municipio. s§c mantidos em boa guarda e conservagdo em arquivo XX
eletrBnice centralizado, sendo permitida a consulta por drgdos de
controle interno e extérno e por eutros usudrios

A base de dados do sistema contdbil {creamentério, financeirc e
patrimonial) do municlpio possul mecanismos de protegdo contra acessc XX
direto ndo autorizado
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TECNOLOGIA

Garantlr que o SIAFIC permitir o armazenamento, integragdo,

= importagio e exportagio da dados;
Atestar gue o SIAFIC contem mecanismos que garantem a
"13  |Integridade, a Confiahilidade, 2 Auditabilidade e a2 Disponibilidade
das Informag@es. ’
Gartantit due o SIAFIC permite a ldentificagdo do Sistema e
14 Ummm_.:._o_?maaq nos Documentos Contdbeis que deram origem aos
registros; R :
Garantir gue o SIAFIC contem centrole de acesse dos usudrios par
15 segregagio de funcdes, para controle ou consulta & também de
acesso aos dados das demais Unidades Gestoras (cadastres com
CPF ou Cartificado Digita! e codificagBa prépria e intransferivel)
Garanir 0 acesso ao SIAFIC para usudrios cadastrados seja dado por
is autorizagdo de suparioras do adminisirador do SIAFIC mediante
‘|assinatura de terme de respensabilidade e e que sefa realizado
login através de CPF e Senha ou Certificado Digltal
Garantir aue o SIAFIC permite auditoria de dados para controlar
. Insercdies, ExclusBes ou AlteracBes efetuadas pelos Usudrios com a
identiflcag8o do CPF, operagdo Realizada, Data e Hara com acesso
restrite & usudrios permitides
Garantir que ¢ SIAFIC evidencia, NO MINIMO: - [, as bens, os direitos,
as obrigagdes, as receitas e as despesas orcamentirias ou
pattimonials - I, & execuglo das receitas e despesas i
orgamentdrlas, bem como suas zlteragdes - IIl. a situagso
patrimonial & sua variagdo - IV. a apuraggo dos custos - V. cantrole /
18 |de convénios, cantratos e instrumantas congéneres - V. Diario,
Razdo e Balancetes {individuais e consolidados) - Vil
demonstragdes contdbeis, relatérios e demaonstrativos fiscais,
orgamentdrios, econdmicos e financeiros - VIIl. operagdes
intragovernamentais - IX. arfgem e destinagio dos recursos
legalmente vinculados
19 |Assegurar que o SIAFIC possul rotinas Backup
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25

Atestar que o SIAFIC processa e centraliza o registro contdbil dos
atos e fatos que afetem ou possam afetar o patriménio da
entidade.

26

Assegurar que o registro representa integralmente o fato ocerrido,
ohservada a tempes

ade necessdria.

27

Assegurar que o O registro : L Fol feifo conforme partidas dobradas
2, Fai feito em idioma e moeda corrente nacionals.

28

Assegurar que o SIAFIC gera os livras razio, didrios e demais
demonstrativos cantdbeis em consanancia as regras contidas no
Manual de Contabilidade aplicado ao Setor Piiblico (MCASP) & no
Plano de Contas Aplgicado ao Setor Piblico (PCASF), de forma
individual e consolidada, e que ficam & disposicEo dos usudries e
dos 6rados de controle int2rno e exterrio. '

29

Assegurar que os registros contabeis s3o efetuados de forma
analitica e reflete a transagdo com base em decumentagio de
suporte.

PROCEDIMIENTOS CONTABEIS

30

Garantir n_:mm registro contahil conterd, NO MINIBAO: . data.da
transagaoil. conta debitada Ill. conta creditadalV. histérico da
trahsagio- com referéncia 4 documentacdo de mcﬂo:m.“ de faortna
descritiva ou por meio do Usa de cédigo de histérico padronizadaV.
valor da transagioV!. himero de canttole dos registros eletrdnicos gue
integrem um mesmo langamento contabil.

XXX

31

Assagurar qua o SIAFIC permite a acumulagic dos registros por
centros de custos.

3z

Assegurar que o SIAFIC ndo permita : I. contabifizagdo apenas na
exportagdo de dados II. registro cuja data ndo corresponda & data
do fato contdbil ecorrido |l alteracdo dos cddigos-fonte ou das
bases de dados do Siafic IV. utilizagio de farramentas de sistema
que refagam os langamentos contabeis em momento uo%m:o« ac
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