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Departamento Municipal de Planejamento Territorial e Turismo

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITACAO FOLDER
REFERENTE: Confratacdo de empresa para a confecgdo, atualizagdo de dados e

impressdo de folders com conteudo institucional da Prefeitura Municipal da Esténcia
Turistica de Paraibuna.

1 — DEFINICAO DO OBJETO (ART. ¢°, INCISO XXIll, ALINEA ‘A’ DA LEI N. 14.133/21)

1.1 Contratacdo de empresa para a confeccdo, atualizacdo de dados e impressdo
de folders com conteudo institucional da Prefeitura Municipal da Esténcia Turistica de
Paraibuna para atender as necessidades do Departamento de Planejamento Territorial
e Turismo.

2 - DA UNIDADE REQUISITANTE, OBJETO E FUNDAMENTACAO LEGAL

2.1. O MUNICIPIO de PARAIBUNA-SP, através da Unidade Requisitante, pretende, com
base na no Art. 75, Il da Lei Federal n° 14.133/2021, relativo a contratacdes para outros
servicos e compras, cujo valor seja inferior ao limite legal estabelecido para Dispensa
de Llicitacdo, CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A CONFECCAO, ATUALIZACAO DE
DADOS E IMPRESSAO DE FOLDERS COM CONTEUDO INSTITUCIONAL DA PREFEITURA
MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE PARAIBUNA PARA ATENDER AS NECESSIDADES
DO DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO TERRITORIAL E TURISMO, cujas especificacdes e
quantitativos encontram-se detalhadas neste Termo de Referéncia.

2.2. Contfratacdo do referido objeto serd realizada através do procedimento de
DISPENSA DE LICITACAO, com base no Art. 75, Il da Lei Federal n° 14.133/2021, pelo
critério MENOR PRECO POR ITEM, considerando o objetivo, a especificacdo, os
quantitativos e requisitos da presente contratacdo descritos neste Termo e anexos.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (ART. 6°, INCISO XXIll, ‘B’ DA LEI N. 14.133/21)

3.1. O Departamento de Planejamento Territorial e Turismo, busca a contratacdo de
uma empresa especializada para a confeccdo, atualizacdo de dados e impressdo de
folders com contelUdo institucional da Prefeitura Municipal da Esté@ncia Turistica de
Paraibuna, sendo entregues de forma Unica no endereco informado pelo
Departamento de Planejamento Territorial e Turismo. Esta solicitacdo tem por
justificativa atender o disposto no Programa 05 de Marketing Turistico em seu Projeto
5.2. que fala sobre Criacdo e publicacdo de material institucional do Turismo do
municipio de acordo com o Plano de Marketing como guias turisticos, folheteriq,
mapas furisticos, videos entre outros.
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3.2. Tal contratacdo se faz necessdria tendo em vista que folders turisticos sdo
considerados importantes fontes de informacdo para a os turistas que pesquisam sobre
localidades turisticas e compra de viagens. O folheto estimula a decisdo por viagens e
compras, chamando a atencdo para o produto, divulgando suas caracteristicas e
quais necessidades e desejos podem atender.

3.3. A justificativa para a dispensa de licitacdo fundamenta-se na necessidade de
contratacdo, cujos valores sdo inferiores ao valor de R$ R$ 62.720,59 (sessenta e dois
mil e setecentos e vinte cinco reais e cinquenta e nove centavos), no que concerne a
servicos e aquisicoes diversas. Este enquadramento encontra respaldo no artigo 75,
inciso I, da Lei 14.133/2021, o qual estabelece parGmetros legais que viabilizam a
adocdo de tal medida em conformidade com as disposicdes normativas vigentes. Tal
decisdo se apresenta como a opcdo mais alinhada a legislacdo aplicavel,
assegurando a observ@ncia esfrita dos principios € normas que regem 0s
procedimentos contratuais no dmbito publico.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (ARr. ¢, INCISO XXill, ‘C’ DA LEI N. 14.133/21)

4.1 A solucdo preconizada consiste na Contratacdo de empresa para a confeccdo,
atualizacdo de dados e impressdo de folders da Esténcia Turistica de Paraibuna que
tem por justificativa a importéncia que folders turisticos tem para divulgacdo do
municipio, sendo importante fonte de informacdo para a parcela da populacdo que
pesquisa sobre localidades turisticas e compra de viagens. O folheto estimula a
decisdo por viagens e compras, chamando a atencdo para o produto, divulgando
suas caracteristicas e quais necessidades e desejos podem atender.

4.2. A Confratada fica obrigada a garantir a qualidade e eficiéncia, sob pena de
sofrer as sancoes legais aplicaveis, além de ser obrigada a reparar os prejuizos que
causar a Contratante ou a terceiros.

| 5. REQUISITOS DA CONTRATACAO: (ART. 6°, XXill, ALINEA ‘D’ DA LEI N° 14.133/21)

5.1 O item serd entregue de forma Unica no Departamento de Planejamento Territorial
e Turismo, e em razdo de ser prestado de forma Unica, ndo necessitard de elaboracdo
de contrato.

5.2 O item serd entregue conforme discriminados neste termo de referéncia.

5.3. Apds emissdo da ordem de compra/empenho, a empresa vencedora da presente
dispensa de licitacdo deverd iniciar a entrega de acordo com o objeto da dispensa
de licitacdo e datas nele estipuladas conforme solicitacdo do contratante, no prazo
mAaximo mencionado, apds o recebimento da ordem de compra, sob pena de decair
de seu direito perante a municipalidade.

5.4. No preco deverdo estar inclusos os gastos com transporte do objeto adquirido.



Ina
achina

Departamento Municipal de Planejamento Territorial e Turismo

5.5. Os itens deverdo ser entregues no Departamento de Planejamento Territorial e
Turismo situado a Avenida Dr Carlos Guimardes, 216 — centro- Paraibuna /SP, no hordrio
e data a combinar.

5.6. APOS A EMISSAO DA AUTORIACAO DE COMPRA o fornecedor terd 30 (frinta) dias
para a entrega dos itens solicitados.

5.7. O item deve conter as seguintes especificacoes:

Tamanho aberto 350x500 mm / fechado 175 x 125mm. Lado com capa, contracapa, e
8 paginas com conteuldo institucional enviado pela Divisdo de Desenvolvimento
Turistico do Departamento de Planejamento Territorial, e Turismo.

Tamanho: Aberto 350 x 500 mm.

Tamanho: Fechado 175 x 125 mm.

Couché brilho: 115 g/m2.

Impressao: 4x4 cores.

5.8. Ndo serd admitida a subcontratacdo
5.9. OBRIGACOES DAS PARTES:

5.9.1. Obrigagoes da Contratada

a) A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda: efetuar a entrega do
objeto em perfeitas condicoes, conforme especificacdes, prazo e local constantes no
Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
indicacoes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia.
b) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto nos termos do Codigo
de Defesa do Consumidor.

c) Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, No prazo fixado neste Termo de
referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

d) Comunicar a Contratante, no prazo mdximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacado;

e) Manter, durante toda a execucdo desta aquisicGo em compatibiidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicoes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
contratacdo;

Indicar preposto para representd-la durante a execucdo desta aquisicdo.
f) A contratada deverd apresentar a planilha de composicdo de custos, onde serd

demonstrado separadamente os valores de frete, impostos e demais encargos sobre o
produto oferecido.
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5.9.2. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

a) Efetuar os pagamentos de acordo com as informacdes aqui contidas;

b) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contfratada, de
acordo com as cldusulas estabelecidas no termo e em sua proposta.

c¢) Indicar formalmente o funciondrio responsdvel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo da execucdo desta aquisicdo, procedendo ao atesto das respectivas
notas fiscais/faturas, com ressalvas e/ou glosas que se fizerem necessarias;

d) Prestar informacdes e esclarecimentos necessdrios que eventualmente venham a
ser solicitados;

e) Rejeitar, no todo ou em parte, o produto entregue em desacordo com as
especificacoes;

f) Zelar pela fiel execucdo desta aquisicdo, utilizando-se de todos os recursos materiqis
e humanos necessarios;

g)A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo desta aquisicdo, bem
como por qualguer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contfratada,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6. MODELO DE GESTAO DO OBJETO (ARTs. 6°, XXIll, ALINEA “E” DA LEI N. 14.133/2021)

6.1. O objeto da presente aquisicdo deverd ser solicitado de uma Unica vez, ou sejq,
entrega Unica, dispensando a elaboracdo de contrato, tendo a empresa um periodo
de 30 (trinta) dias corridos a contar da emissdo da autorizacdo de compras por
requisicdo do gestor, para entrega do produto.

6.2. Por ocasido da entrega, o representante da Contratada colherd no comprovante
respectivo a data, o nome, o cargo, a assinatura e o nimero do Registro Geral (RG),
do servidor do Contratante responsdvel pelo recebimento.

6.3. Contratada estd sujeita a fiscalizacdo do objeto licitado no ato da entrega e
posteriormente, reservando-se a Prefeitura da Est@ncia Turistica de Paraibuna/SP,
através do responsdvel, o direito de ndo receber o objeto, caso eles ndo se encontrem
em condicoes satisfatorias.

6.4. Constatadas iregularidades no objeto adquirido, a Contratante poderd se disser
respeito a especificacdo, rejeitd-lo no todo ou em parte, determinando sua
substituicdo ou rescindindo a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

6.5. A empresa vencedora deverd cumprir obrigatoriamente o prazo de enfrega do
objeto, salvo em caso de alteracdes solicitadas pela Prefeitura, que deverdo ser
comunicadas num prazo ndo inferior a 24 (vinte e quatro) horas antes da respectiva
entrega.
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6.6. O transporte dos materiqis necessdrios para execucdo do servico serd de
responsabilidade exclusiva da empresa vencedora, sem que qualquer custo adicional
pPossa ser incluido posteriormente.

6.7. A empresa vencedora deste certame obriga-se a fornecer o objeto a que se
refere estd contratacdo, de acordo estritamente com as especificacdes aqui
descritas, sendo de sua inteira responsabilidade a substituicdo dele constatado no seu
recebimento ndo estarem conformidade com as referidas especificacoes.

6.8. Recebido o objeto, se a qualquer tempo durante a sua utilizacdo normal vier a se
constatar discrepdncia com as especificacoes, proceder-se-a a imediata notificacdo
da Contratada para efetuar a substituicdo do mesmo.

6.9. Os bens deverdo ser entregues no Departamento de Planejamento Territorial e
Turismo situado a Avenida Dr Carlos Guimardes, 216 — centro- Paraibuna /SP, no hordrio
e data a combinar.

7- MODELO DE GESTAO DA AQUISICAO (ArT. 6°, XXill, ALINEA “F” DA LEI N° 14.133/21)

7.1. Nos termos do art. 117, da Lei 14.133/21, fica designado para gerir a execucdo
desta aquisicdo a servidora, Sr. Joao Vitor de Oliveira Rodrigues, como representante
da Prefeitura Municipal da Esténcia Turistica de Paraibuna.

7.2. A partir da homologacdo da aquisicdo, o servidor designado se comprometerd a
cumprir fielmente as seguintes atribuicoes:

a)zelar pela execucdo desta aquisicdo, utilizando-se de todos os recursos materiais e
humanos necessarios;

b)avaliar os produtos nos quesitos de qualidade, atentando-se para que todas as
especificacdes exigidas constantes na descricdo dos mesmos sejam compativeis e
atendidas;

c)atentar-se aos prazos da presente aquisicdo, e verificar a manutencdo das
condi¢cdes de habilitacdo da Contratada. Acompanhar o empenho, o pagamento, as
garantias e vigéncias. Deverd acompanhar também, a formalizacdo de
apostilamentos, termos aditivos e solicitar quaisquer documento comprobatodrios
pertinentes, caso necessdrio;

d)a Contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os itens
fornecidos em desacordo com o estabelecido;

e)a fiscalizacdo exercida pela Confratante ndo excluird ou reduzird a
responsabilidade da Contratada pela completa e perfeita execucdo dos itens deste
Termo de Referéncia;

f)Caso ocorra descumprimento das obrigacdes constante neste Termo de Referencia
por parte da Contratada, o (a) fiscal administrativo (a) desta aquisicdo atuard
tempestivamente na solucdo do problema, reportanto a seu superior imediato para
gue tome. as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
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8- CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO: (ART. 6°, Xxill, ALINEA “G” DA LEI N° 14.133/21)

8.1 A forma de pagamento da Est@ncia Turistica de Paraibuna € por empenho de
despesa.

8.2 A fiscalizacdo do Municipio somente atestard o fornecimento dos bens e liberard a
nota fiscal para pagamento, quando cumpridas pela CONTRATADA todas as
condi¢coes pactuadas:

8.3 O pagamento dos materiais serd feito mediante a apresentacdo da respectiva
nota fiscal ou nota fiscal-fatura devidamente atestada pelo Responsdavel pelo
recebimento dos materiais;

8.4 O pagamento serd readlizado em até 30 (trinta) dias apds o recebimento da
respectiva fatura corretamente preenchida, pelo departamento de Financas. Se o
término deste prazo coincidir com dia em que ndo houver expediente na Prefeitura,
considerar-se-& como vencimento o primeiro dia Util imediato;

8.5 O documento de cobranca deverd ser emitido em nome da Prefeitura da Est@ncia
Turistica de Paraibuna, trazendo o niUmero do empenho e do processo de dispensa a
que estd se refere, conforme segue: Municipio de Paraibuna.

8.6 A nota fiscal/fatura deverd estar acompanhada das cerfiddes negativas de
débitos do INSS, FGTS, Trabalhistas, Tributos Federais, Estadual e Municipal.

8.7 O pagamento serd efetuado por meio de crédito em conta corrente da
Contratada, devendo esta informar o nUmero do Processo de dispensa, Nome do
Banco e numero da Agéncia e da Conta Corrente, como também registrd-los no
proprio Recibo Fiscal.

8.8 As notas fiscais/faturas emitidas com erro deverdo ser substituidas. A Contratante
efetuard a devida comunicacdo a CONTRATADA, para que dentro do prazo fixado
para o pagamento, proceda a sua regularizacdo. No mais, o Municipio dispord de até
30 (trinta) dias, a partir da correcdo das notas fiscais/faturas ou da sua substituicdo
para efetuar o seu pagamento.

8.9 Se durante a vigéncia da respectiva dispensa de licitacdo houver ocorrido
alteracdes por mudancas empresariais da contratada, dita documentacdo deverd ser
apresentada a Administracdo Publica constituindo requisito para  viabilizar o
pagamento;

8.10 O Municipio, s6 autorizard a realizacdo dos pagamentos, se houver por parte do
setor requisitante do objeto dessa dispensa o necessdrio ATESTO dos produtos
entregues pela empresa vencedora, no verso da Nota Fiscal.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR: (ART. 6°, Xxill, ALINEA “H” DA LEI N° 14.133/21)

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagcdo de procedimento de
Dispensa de LICITACAO, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO
POR ITEM, nos termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17, § 2°, e 34, todos da Lei Federal n°
14.133/2021.

9.2. O fornecedor que apresentar a melhor proposta deverd apresentar os seguintes
documentos para comprovar sua Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista e Contrato
Social.

a) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por acodes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

b) a inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

c) a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

e) aregularidade perante a Justica do Trabalho;

10.ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO: (ART. 6°, XXill, ALINEA “I" DA LEI N° 14.133/21

10.1. A média de preco obtida diretamente dos orcamentos apresentados € de RS
R$6.953,10 (Seis mil, novecentos e cinquenta e trés reais e dez centavos), conforme
planilha abaixo:

VL
QUAN
ITEM UND i P1 P2 P3 | MEDIO MEDIA
T DESCRIGAO
UNI. TOTAL

Impresséo de folder da Estancia Turistica de

7.000 |[UND
Paraibuna 2025 0,98 0,88 1,12 | R$0,99 |[R$6.953,10

no tamanho aberto 350x500 mm / fechado 175
x 125mm. Lado com capa, contracapa, e 8
paginas com conteudo institucional enviado pela
Divisdo de Desenvolvimento Turistico do
Departamento de Planejamento Territorial e
Turismo, com arte aberta para atualizagdo de
dados.

Av. Dr. Carlos Guimardes, 216, Centro, araibuna
diretor.planejiomento@paraibuna.sp.gov.br
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Tamanho: Aberto 350 x 500 mm,
Tamanho: Fechado 175 x 125 mm,
Couché brilho: 115 g/m2,

Impresséo: 4x4 cores

11. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA: (ART. 6°, XXIII, ALINEA “J” DA LEI N° 14.133/21)

11.1. As despesas para atender esta aquisicdo correrdo por conta da dotacdo
orcamentdria do presente exercicio na classificacdo abaixo:

Fonte de Recurso: 01 Tesouro

02.09.01 - Setor de Turismo
23.695.0010.2026 - Manutencgao e Incremento do Turismo

3.3.90.39 — Outros Servigos Terceiros - PJ

12. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Serdo aplicadas ao responsdvel pelas infracdes constantes no artigo 155 e
seguintes da Lei 14.133/21, as sancdes estabelecidas no artigo 156 e seguintes da Lei

14.133/21, e legislacdo correlata.

Paraibuna, 23 de janeiro de 2026

Documento assinado digitalmente

h JOAO VITOR DE OLIVEIRA RODRIGUES
M Data: 10/03/2026 12:19:55-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Jodo Vitor de Oliveira Rodrigues
Aux. De Apoio Administrativo

T

AvV. Dr. Carlos Guimardes, 21 6 Ce’r, ob'uno

diretor.planejiomento@paraibuna.sp.gov.br
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