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PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAIBUNA

PROCURADORIA JURIDICA DO MUNICIPIO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

O presente termo, tem por objeto a aquisicao de 04 (quatro) notebooks e
04 (quatro) licencas do Pacote Office 2021 ou superior, com licenca
vitalicia, destinados a otimizacdo das atividades desempenhadas pelos
procuradores da Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Paraibuna, em
conformidade com disposto na Lei n°. 14.133, de 1° de abril de 2021,
regulamentadora das licitagcdes e contratos administrativos.

2. SETOR SOLICITANTE
Procuradoria Juridica da Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de
Paraibuna/SP.

3. JUSTIFICATIVAS

3.1. Necessidade da Aquisicdo: De inicio cumpre destacar a implantacao
do Sistema Eletrénico de Informacdes (SEI) como plataforma oficial para a
gestdo documental e processual da Administracdo Publica, nos termos da
Instrucao Normativa SGD/ME n° 90/2020 e Decreto Federal n°
8.539/2015, que disciplinam o uso de processos administrativos eletronicos
no ambito governamental. Tal contexto reforca a necessidade da aquisicéo
de equipamentos atualizados e softwares originais. A aquisicao pretendida
visa substituir equipamentos obsoletos que comprometem a produtividade
dos procuradores municipais, especialmente aqueles que desempenham




suas funcdes em regime de home office. Com o aumento do trabalho remoto,
a disponibilidade de equipamentos atualizados e com bom desempenho
tornou-se essencial para garantir a continuidade e qualidade das atividades
juridicas.

3.2. Eficiéncia no Home Office: A otimizacdo do trabalho remoto é um dos
principais objetivos desta aquisicdo. Com notebooks modernos e licencas
vitalicias do Pacote Office 2021 (ou superior), sera possivel manter a
eficiéncia no atendimento dos prazos processuais, elaboracao de pareceres,
e conducédo de analises juridicas, mesmo fora do ambiente fisico da
Prefeitura.

3.3. Legalidade e Economia: A aquisicao esta em conformidade com os
principios da economicidade, pois as licencas vitalicias eliminaréo a
necessidade de gastos recorrentes com renovacao de software. Além disso,
a escolha de equipamentos tecnoldgicos eficientes reduz o risco de
interrupcdes nas atividades dos procuradores, garantindo maior eficiéncia
tanto no regime presencial quanto remoto.

4. FUNDAMENTACAO LEGAL

4.1. A aquisicao de que trata este Termo de Referéncia esta fundamentada
no artigo 75, inciso ll, da Lei n° 14.133/2021, que permite a contratacao
direta, por dispensa de licitacao, para a compra de bens e servicos cujo
valor néo ultrapasse o limite de R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil,
setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos) para compras
de bens e servicos comuns.

4.2. O procedimento observa os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, e economicidade, conforme preceitua
0 artigo 5° da Lei n° 14.133/2021, além de garantir a adocdo de solucdes
tecnoldgicas que favorecam a eficiéncia administrativa, em atendimento ao
artigo 19 da referida lei.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Para determinar o quantitativo do objeto em tela, foi contabilizada a
composicao do corpo juridico, que corresponde a 05 (cinco) procuradores,
entretanto, observou-se que apenas 04 (quatro) desses nao disponibilizam
do objeto requerido.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO CONSIDERANDO TODO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

6.1. Em relacéo a justificativa da solucéo proposta, durante a fase de
levantamento de alternativas para atendimento da demanda da Procuradoria
Juridica, foram analisadas outras possibilidades, como a aquisi¢céo de
equipamentos usados ou recondicionados e a contratagao de licengas por
assinatura (Office 365). Ambas foram descartadas devido a riscos
operacionais, custos recorrentes e auséncia de garantia integral. Diante
disso, concluiu-se que a aquisicao de equipamentos novos e licencas
vitalicias de software representa a solugcdo mais viavel, segura e econdmica,



garantindo desempenho adequado, sustentabilidade financeira e continuidade
dos servicos juridicos prestados pela Administracao.

6.2. Em conformidade com o disposto na Lei n® 14.133/2021, que prevé a
consideracéo de todo o ciclo de vida do objeto, a presente aquisicao de 04
(quatro) notebooks e 04 (quatro) licencas do Pacote Office 2021 ou superior
visa atender as necessidades operacionais da Procuradoria Juridica da
Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Paraibuna, garantindo a
eficiéncia, a seguranca e a sustentabilidade do investimento.

6.3. ESPECIFICACOES GERAIS

A aquisicao de 04 (quatro) notebooks deve atender as especificacbes
minimas, contemplando ndo apenas a sua funcionalidade imediata, mas
também fatores relacionados ao ciclo de vida do produto.

O modelo ofertado devera estar em linha de producéao, sem previsao de
encerramento, na data de entrega da proposta.

Nao serédo admitidos configuracdes e ajustes que impliqguem no
funcionamento do equipamento fora as condicdes normais recomendadas
pelo fabricante do equipamento ou dos componentes.

Todos os itens que compdem a solucdo devem ser originais de fabrica.

O fornecedor devera apresentar declaracao informando que todos os
componentes do objeto sdo novos (sem uso, reforma ou recondicionamento)
e que nao estdo fora de linha de fabricacao.

O equipamento entregue devera possuir componentes e caracteristicas
iguais ou superiores ao modelo da proposta, em todos 0s casos, 0s
equipamentos devem ser aprovados pela equipe técnica da contratagao.

O modelo do processador ofertado deve ser informado na proposta.

6.4. ESPECIFICACOES TECNICAS

Notebook

* Processador

Modelo: AMD Ryzen 5 (ou superior) com arquitetura zen 3 (ou superior), OU
Intel core i5 (ou superior) de 122 geracdo ou 152 geragao (ou superior),
garantindo alto desempenho, eficiéncia e suporte, abrangendo as mais
recentes tecnologias de hardware;

Tipo: Mobile

TDP Base 15 W, TDP Real por questao da empresa

* BIOS

Com suporte plug-and-play e atualizavel por software, tipo Flash EPROM,
onde o processo de atualizacdo do BIOS pode ser obtido através do site da
fabricante do equipamento na Internet.

BIOS desenvolvido pelo mesmo FABRICANTE do equipamento ou ter
direitos de copyright sobre 0 mesmo, comprovado através de atestado ou
declaracéo fornecido pelo FABRICANTE do equipamento, nao sendo aceitas
solucbes em regime de OEM ou customizadas. Apresentar comprovacao
pelo fabricante.

Suporte limitador de carregamento de bateria, maximo 85%

« Memoéria RAM



Capacidade: 16 GB em configuracao de 1x16

Tipo: DDR4 ou superior, tamanho SODDIM

Expansivel: Suporte a melhoria posterior, com facil acesso direto (retirar
apenas a tampa), minimo de 2 SODDIM

Os modulos de memoria devem ser homologados pelo fabricante e devem
ser idénticos em marca/modelo para cada equipamento fornecido, mantendo-
se a padronizacao e a perfeita compatibilidade com o conjunto.
 Armazenamento

Tipo: SSD (Solid State Drive)

Capacidade: 240 GB ou superior

Interface: Tipo M.2 NVMe ou superior, visando maior durabilidade e menor
risco de falhas comparado a discos rigidos convencionais.

Expansivel: Suporte a melhoria posterior, com facil acesso direto (retirar
apenas a tampa); SATA ou NVMe (ou superior)

* Tela

Tela com proporcgao entre 4:3 até 16:9

Resolucao: Horizontal de 1920 pixels ou superior

Vertical dependera da proporcéo da tela. por exemplo, no caso de 1920
pixels horizontais, entre 1080 e 1440 pixels verticais;

Tamanho: entre 13,5 e 16, polegadas para telas 16:9

Em caso de proporcao de tela mais altas, considerar tamanho horizontal de
tela entre 11,7 e 14 polegadas;

Tipo de Tela: WVA, IPS ou OLED; TN sera desconsiderado.

 Sistema Operacional

Verséao: Licenca perpétua de Windows 11 Pro ou superior.

Todos os softwares serao fornecidos com as devidas licencas, além do
modo de restauracao do sistema a sua configuragao original, com conjuntos
completos de drivers para todos os dispositivos oferecidos com o
equipamento.

Devera acompanhar midia de inicializagdo e configuracdo do equipamento,
contendo todos os drivers de dispositivos de forma a permitir a facil
instalacao do equipamento.

O fabricante deve disponibilizar no seu respectivo web site, download
gratuito de todos os drivers dos dispositivos, BIOS e firmwares para os
equipamentos ofertados.

» Conectividade

Wi-Fi: versdo 5 (802.11ac) ou superior, compativel com versdes anteriores
até 802.11g

Bluetooth: Verséo 4.0 ou superior

Portas USB: Minimo de 2 portas USB 3.0 ou superior, 1 porta USB Type-C
(minimo de 2 portas, caso suporte carregamento via USB-C em vez de
adaptador de energia

Outras Conexdes: HDMI 2.0 ou superior, com suporte minimo a
3840x2160@60Hz com 8-bit SDR

Conector P2 de audio combo (microfone/fone de ouvido)

Conector RJ45 com suporte Gigabit Ethernet (10/100/1000)



Webcam: Webcam HD 720p@30Hz

Audio: Alto-falantes estéreo, minimo de 1W por alto-falante, microfones
integrados; Multimidia

» Bateria

Tensdes de entrada: 110/220v automatico e saida de alimentacdo que
forneca poténcia suficiente para todos os componentes do equipamento.

e Seguranca

O objeto devera conter Slot de Seguranca para tranca

» Cor

A cor do objeto devera ser preta, branca ou cinza.

e Garantia

Duracédo: 12 meses de garantia minima

Cobertura: Garantia completa incluindo suporte técnico no local de uso dos
equipamentos ou em outro local definido pela Prefeitura Municipal

Todos os itens de hardware entregues deverao estar abarcados pela
garantia do fabricante, ndo sendo admitidas garantias oferecidas por
terceiros.

e Sustentabilidade

Considerar a eficiéncia energética dos notebooks, visando reduzir o consumo
de energia ao longo do ciclo de vida do equipamento.

Pacote Office

Com a suite de aplicativos de produtividade Microsoft Office, versdo Office
2021 ou superior, que inclua no minimo 0s seguintes programas:

* Word (Editor de Texto)

» Excel (Planilha Eletrénica)

* Power Point (Apresentacoes)

e Outlook (E-mails)

Licenca Vitalicia

O fornecimento do Software deve incluir licenca permanente, sem prazo de
expiracao ou renovacao obrigatodria. A licenca devera ser original, registrada
em nome da Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Paraibuna. E
obrigatério que a empresa fornecedora entregue o certificado de
autenticidade (COA) da licenca do Pacote Office 2021 ou superior,
garantindo o direito de uso vitalicio do Software.

Atualizacao e Suporte

O Software deve ser passivel de atualizacbes de seguranca e melhorias,
conforme disponibilizado pela Microsoft. A empresa fornecedora devera
garantir suporte técnico para o Software

Considerando os preceitos da Lei n° 14.133/2021, visando os custos e
beneficios durante todo o ciclo de vida do objeto, que abrange desde a
aquisicdo dos notebooks, o0 uso, 0 suporte técnico necessario, até o
descarte adequado ao final de sua vida Util, promovendo a eficiéncia e
sustentabilidade da contratacéo.



7. LEVANTAMENTO DE MERCADO

O levantamento de mercado realizado € uma etapa crucial para garantir
contratacdo de empresa especializada no fornecimento de 04 (quatro)
Notebooks com Pacote Office 2021 (ou superior) e Licenca Vitalicia, que
atenda aos requisitos técnicos e legais, assegurando a escolha de um
prestador qualificado e economicamente vantajoso. A metodologia utilizada
visa identificar empresas especializadas atraves de buscas online, consultas
a orgaos regulamentadores, e solicitac6es de indicacdes a outras prefeituras
ou entidades publicas que utilizem servicos semelhantes. Dessa forma, com
a garantia de parametro, promove-se a transparéncia no processo de
contratacao, bem como assegura a competitividade e a obtencédo da melhor
proposta disponivel no mercado. Informamos ainda, que foram consideradas
opcoOes de fornecedores levando em conta as especificacdes de exigéncias
estabelecidas neste termo, visando também o custo-beneficio.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Para a estimativa de precos utilizamos como principio a plataforma Banco
de Precos (https:/lwww.bancodeprecos.com.br/), empregada as
contratacdes por meio de outras Prefeituras, que também atuam no ramo de
mercado do objeto. O valor estimado para a aquisicao 04 (quatro)
notebooks e 04 (quatro) licencas do Pacote Office 2021 ou superior,
com base em pesquisa de mercado realizada nos termos do artigo 23, inciso
lIl, da Lei n® 14.133/2021, totaliza o montante de R$ 24.624,49 (vinte e
quatro mil, seiscentos e vinte e quatro reais e quarenta e nove
centavos). Diante do valor pressuposto, a eventual aquisicdo devera estar
enquadrada nas hipoteses legais de dispensa de licitacdo, prevista nos
artigos 75 e seguintes da lei n® 14.133/2021, com valores que nao
ultrapassam os limites estabelecidos, conforme descricao a seguir:

VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO QUANTIDADE | UNIDADE | MEDIA MEDIA

UNITARIA| TOTAL

Notebook

* Processador
Modelo: AMD
Ryzen 5 (ou
superior) com
arquitetura zen 3
(ou superior), OU
Intel core i5 (ou
superior) de 122




geracgao ou 152
geracao (ou
superior),
garantindo alto
desempenho,
eficiéncia e
suporte,
abrangendo as
mais recentes
tecnologias de
hardware;
Tipo: Mobile
TDP Base 15 W,
TDP Real por
guestao da
empresa

* BIOS

Com suporte
plug-and-play e
atualizavel por
software, tipo
Flash EPROM,
onde o processo
de atualizacéo do
BIOS pode ser
obtido através do
site da fabricante
do equipamento
na Internet.

BIOS
desenvolvido pelo
mesmo
FABRICANTE do
equipamento ou
ter direitos de
copyright sobre o
mesmo,
comprovado
atraves de
atestado ou
declaracao
fornecido pelo
FABRICANTE do
equipamento, nao




sendo aceitas
solucbes em
regime de OEM
ou customizadas.
Apresentar
comprovagao pelo
fabricante.

Suporte limitador
de carregamento
de bateria,
maximo 85%

« Memoéria RAM
Capacidade: 16
GB em
configuragcao de
1x16

Tipo: DDR4 ou
superior, tamanho
SODDIM

Expansivel:
Suporte a
melhoria
posterior, com
facil acesso direto
(retirar apenas a
tampa), minimo
de 2 SODDIM

Os modulos de
memoria devem
ser homologados
pelo fabricante e
devem ser
idénticos em
marca/modelo
para cada
equipamento
fornecido,
mantendo-se a
padronizacdo e a
perfeita
compatibilidade




com o conjunto.

Armazenamento
Tipo: SSD (Solid
State Drive)

Capacidade: 240
GB ou superior

Interface: Tipo
M.2 NVMe ou
superior, visando
maior durabilidade
e menor risco de
falhas comparado
a discos rigidos
convencionais.

Expansivel:
Suporte a
melhoria
posterior, com
facil acesso direto
(retirar apenas a
tampa); SATA ou
NVMe (ou
superior)

e Tela

Tela com
proporcao entre
4.3 até 16:9

Resolucao:
Horizontal de
1920 pixels ou
superior

Vertical
dependera da
proporgao da
tela. por exemplo,
no caso de 1920
pixels horizontais,
entre 1080 e
1440 pixels




verticais:

Tamanho: entre
13,5 e 16,
polegadas para
telas 16:9

Em caso de
proporcao de tela
mais altas,
considerar
tamanho
horizontal de tela
entre 11,7 e 14
polegadas;

Tipo de Tela:
WVA, IPS ou
OLED: TN sera
desconsiderado.

* Sistema
Operacional
Verséo: Licenca
perpétua de
Windows 11 Pro
Ou superior.

Todos os
softwares serao
fornecidos com as
devidas licencas,
além do modo de
restauracao do
sistema a sua
configuracao
original, com
conjuntos
completos de
drivers para todos
os dispositivos
oferecidos com o
equipamento.

Devera
acompanhar

UNIDADE

R$
4.905,0933

R$
19.620,37




midia de
inicializacdo e
configuracao do
equipamento,
contendo todos
os drivers de
dispositivos de
forma a permitir a
facil instalacéo do
equipamento.

O fabricante deve
disponibilizar no
seu respectivo
web site,
download gratuito
de todos os
drivers dos
dispositivos, BIOS
e firmwares para
0S equipamentos
ofertados.

» Conectividade
Wi-Fi: versao 5
(802.11ac) ou
superior,
compativel com
versoes
anteriores até
802.11g

Bluetooth: Verséo
4.0 ou superior

Portas USB:
Minimo de 2
portas USB 3.0
ou superior, 1
porta USB Type-
C (minimo de 2
portas, caso
suporte
carregamento via
USB-C em vez de
adaptador de




energia

Outras Conexoes:
HDMI 2.0 ou
superior, com
suporte minimo a
3840x2160@60Hz
com 8-bit SDR

Conector P2 de
audio combo
(microfone/fone
de ouvido)

Conector RJ45
com suporte
Gigabit Ethernet
(10/100/1000)

Webcam:
Webcam HD
720p@30Hz

Audio: Alto-
falantes estéreo,
minimo de 1W
por alto-falante,
microfones
integrados;
Multimidia

» Bateria
TensoOes de
entrada: 110/220v
automatico e
saida de
alimentacao que
forneca poténcia
suficiente para
todos os
componentes do
equipamento.

» Seguranca

O objeto devera
conter Slot de
Seguranca para




tranca

» Cor

A cor do objeto
devera ser preta,
branca ou cinza.

» Garantia
Duracao: 12
meses de
garantia minima

Cobertura:
Garantia
completa incluindo
suporte técnico no
local de uso dos
equipamentos ou
em outro local
definido pela
Prefeitura
Municipal

Todos os itens de
hardware
entregues
deverao estar
abarcados pela
garantia do
fabricante, nao
sendo admitidas
garantias
oferecidas por
terceiros.

Sustentabilidade
Considerar a
eficiéncia
energeética dos
notebooks,
visando reduzir o
consumo de
energia ao longo
do ciclo de vida
do equipamento.




Pacote Office:
com a suite de
aplicativos de
produtividade
Microsoft Office,
versao Office
2021 ou superior,
gue inclua no
minimo os
seguintes
programas:

* Word (Editor
de Texto)

» Excel (Planilha
Eletronica)

* Power Point
(Apresentacoes)

e Outlook (E-
mails)

Licenca Vitalicia:
O fornecimento
do Software deve
incluir licenca
permanente, sem
prazo de
expiracéo ou
renovacao
obrigatéria. A
licenca devera ser
original,
registrada em
nome da
Prefeitura
Municipal da
Estancia Turistica
de Paraibuna. E
obrigatério que a
empresa
fornecedora
entregue o

UNIDADE

R$
1.251,0300

R$
5.004,12




certificado de
autenticidade
(COA) da licenca
do Pacote Office
2021 ou superior,
garantindo o
direito de uso
vitalicio do
Software.

Atualizacao e
suporte: o
Software deve
ser passivel de
atualizacOes de
seguranca e
melhorias,
conforme
disponibilizado
pela Microsoft. A
empresa
fornecedora
deveréa garantir
suporte técnico
para o Software

VALOR TOTAL DA MEDIA ESTIMADA: R$ 24.624,49

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

A contratacdo sera realizada por item, visto que desta forma oferta-se ampla
concorréncia entre os fornecedores e obtém-se melhor vantajosidade dos
precos. Ademais, em raz&o do objeto ndo se tratar de natureza continuada,
a entrega sera feita de forma uUnica e cronologica considerando a distincéo
dos componentes do objeto em tela, de acordo com a solicitacdo do setor
requisitante.

10. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes da presente contratacao serao custeadas por
meio de dotagdes or¢camentarias sob rubricas especificas correspondentes
as naturezas do objeto pretendido, conforme relacionadas abaixo:



[J Fonte: 01 — Recurso Préprio/Tesouro

[J Unidade Orcamentaria: 02.01.01 — Gabinete do Prefeito

[J Programa de Trabalho: 04.122.0002.1001 — Moveis e Equipamentos do
Gabinete do Prefeito

[J Elemento de Despesa: 4.4.90.52 — Equipamentos e Material Permanente

[J Fonte: 01 — Recurso Préprio/Tesouro

[J Unidade Orcamentaria: 02.01.02 — Assessoria Técnica e Juridica

[J Programa de Trabalho: 04.122.0002.2002 — Manutencao das Ac¢oes
Assessoria Juridica

[J Elemento de Despesa: 3.3.90.30 — Material de Consumo

11. DO REGIME DE FORNECIMENTO

11.1. O objeto deste termo devera ser entregue no prazo maximo de até 30
(trinta) dias a contar das emissdes das Autorizacdes de Fornecimentos (AFS)
por requisicao do Gestor.

11.2. A entrega do objeto deste termo devera ser realizada no Municipio da
Estancia Turistica de Paraibuna/SP, a Rua Humaita, n°. 20, no Setor de
Tecnologia da Informacéo - T.l., no Paco da Prefeitura, no periodo das 08h
as 17h, de segunda a sexta-feira.

11.3. Por ocasiao da entrega, o representante da empresa Contratada
colherad no comprovante respectivo a data, 0 nome, o cargo, a assinatura e o
Registro Geral (RG), do servidor da Contratante responsavel pelo
recebimento.

11.4. A(s) empresa(s) consagrada(s) vencedora(s) estara(ado) sujeita(s) a
fiscalizacdo do objeto contratado no ato da entrega e posterior, reservando-
se a Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Paraibuna, atraves do
fiscal responsavel, o direito de ndo receber o objeto, caso ele ndo se
encontrar em condicdes satisfatorias.

11.5. Constadas irregularidades no objeto estabelecido neste termo, a
Contratante podera se disser respeito a especificacao, rejeita-lo no todo ou
em parte, determinando sua substituicdo ou rescindindo a contratagao, sem
prejuizo das penalidades cabiveis.

11.6. A empresa vencedora devera cumprir obrigatoriamente o prazo de
entrega do objeto contratado, salvo em caso de alteracdes solicitadas pela
Prefeitura, que dever&do ser comunicadas num prazo nao inferior a 48
(quarenta e oito) horas antes da respectiva entrega.

11.7. O transporte e a entrega do objeto contratado seréo de
responsabilidade exclusiva da(s) empresa(a) vencedora(s), sem que
gualquer custo adicional possa ser incluido posteriormente.

11.8. A contratada obriga-se a fornecer o objeto a que se refere esta
contratacao de acordo estritamente com as especificagdes aqui descritas,
sendo de sua inteira responsabilidade a substituicdo do mesmo quando
constatado no seu recebimento ndo estar em conformidade com as referidas
especificagoes.

11.9. Recebido o objeto, se a qualquer tempo durante a sua utilizagcao normal



vier a se constatar discrepancia com as especificacdes, proceder-se-a a
imediata notificacdo da Contratada para efetuar a substituicdo do mesmo.
11.10. A contratada fica obrigada a atender a Autorizacéo de Fornecimento
(AF)expedida durante a vigéncia do eventual termo de ajuste, dentro do
estabelecido.

12. DO PRAZO

O eventual contrato vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses, contados da
assinatura do instrumento, para cobrir a garantia e suporte técnico dos
equipamentos adquiridos, se necessario. Durante este periodo, qualquer
problema técnico devera ser resolvido pelo fornecedor, garantindo a
funcionalidade continua do objeto.

13. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

Para a modalidade de dispensa de licitacdo, conforme prevista na Lei n°.
14.133/2021, as condi¢cdes de participacdo das empresas também seguem
principios que garantem a idoneidade, a capacidade técnica e a regularidade
fiscal e trabalhista. Mesmo em processos de dispensa, ha requisitos que
devem ser observados para assegurar a correta contratacdo. Abaixo, esta a
secéao revisada das condicOes de participagcao, considerando as
particularidades da dispensa de licitacéo.

13.1. Habilitacao Juridica

As empresas participantes deverao apresentar documentos que comprovem
sua regularidade juridica, conforme disposto no artigo 66 da Lei n°
14.133/2021, incluindo:

e Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresas
individuais;

e Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades empresarias ou simples;

¢ Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio.

e Documentacao do representante legal, caso necessario, com a
devida comprovacéo de poderes para o ato.

13.2. Qualificacao Técnica
Conforme o artigo 67, 8 9, 810 da Lei n® 14.133/2021, sera exigida
comprovacao da qualificacdo técnica das empresas por meio de:

e Atestado(s) de capacidade técnica, a empresa contratada devera
comprovar sua capacidade técnica mediante a apresentacdo de
atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que demonstrem experiéncia prévia e
satisfatéria na execucado de fornecimento de produtos compativeis com
os descritos neste Termo de Referéncia. Os atestados deverao
comprovar, no minimo, 50% (cinquenta por cento) da execucao do



objeto constante, para cada item.

e Declaracao do licitante de que disp0e de estrutura e pessoal
adequados para a entrega dos produtos conforme as especificacoes
exigidas.

13.3. Qualificacao Econdmico-Financeira
A empresa devera comprovar sua situacao econdémico-financeira, conforme o
artigo 62, IV e art. 69 da Lei n° 14.133/2021, mediante a apresentacéo de:

e Balanco patrimonial e demonstracfes contabeis do Ultimo exercicio
social, que comprovem a boa situacao financeira da empresa,
registrado na forma da lei;

e Certidao negativa de faléncia, recuperacéo judicial ou extrajudicial,
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

13.4. Regularidade Fiscal e Trabalhista

A empresa devera comprovar sua regularidade fiscal e trabalhista, nos
termos dos artigos 62 e seguintes da Lei n® 14.133/2021, mediante a
apresentacao de:

e Prova de regularidade com as Fazendas Federal, Estadual e
Municipal, bem como com a Seguridade Social (CND - Certidao
Negativa de Débito).

e Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), conforme
determina a Lei n°® 12.440/2011 e art. 68 da lei n.°© 14.133/2021,
comprovando que a empresa nao possui débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho.

13.5. Condicdes de Idoneidade

Em conformidade com o artigo 91, § 49, inciso 1V, da Lei n® 14.133/2021,
nao sera admitida a participacdo de empresas que:

Estejam impedidas de licitar e contratar com a Administracdo Publica em
gqualquer esfera.

Tenham sido declaradas iniddneas ou suspensas em razao de infracdes
administrativas.

13.6. Declaracdes Adicionais

Considerando o carater simplificado da modalidade de dispensa de licitagcao,
as empresas deverdo cumprir as seguintes condicdes especificas, conforme
artigo 75 da Lei n°. 14.133/21.:

e Apresentacédo de proposta compativel com os valores do mercado,
fundamentada em pesquisa prévia ou orcamento detalhado, conforme
disposto no artigo 23 da Lei n°. 14.133/2021.

e Declaracdo que a empresa nao possui impedimentos legais para
contratar com a Administracdo Publica, conforme os termos do artigo
75.



e Declaracao de que nao emprega menores de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, e que ndo emprega menores de 16
anos, salvo na condicdo de aprendiz, nos termos da Lei n° 9.854/99.

e Declaracédo de que esta ciente e concorda com os termos deste Termo
de Referéncia.

13.7. Exigéncias de Pesquisa de Mercado

A Administracéo devera observar a compatibilidade de precos, realizando
pesquisa prévia conforme o artigo 23, inciso Ill, da Lei n°. 14.133/21, para
verificar a adequacéo das propostas apresentadas pelas empresas
participantes da dispensa de licitacao.

Essas condicOes seguem os parametros exigidos pela Lei n°. 14.133/21, e
garantem que as empresas que participem do processo de dispensa de
licitagdo estejam regularizadas e aptas a fornecer os bens solicitados.

14. DOS CRITERIOS DA SELECAO
A selecao da empresa fornecedora sera baseada nos seguintes critérios:

e Conformidade com as especificacdes técnicas do objeto deste

instrumento;

Custo-beneficio da proposta apresentada (menor preco por item)

Prazo de entrega;

CondicOes de pagamento;

Garantia e suporte técnico oferecidos;

Qualificacédo e experiéncia da capacidade técnica e operacional para o

fornecimento do objeto;

e Habilitacdo Juridica - Comprovacéao de regularidade fiscal (Certiddes
de regularidade fiscal federal, estadual e municipal; Certidbes
Negativas de Débitos Trabalhistas;

e Declaracdo de que a empresa cumpre com a lei de acessibilidade, se
aplicavel;

e Declaracdo de que ndo ha impedimentos para contratacdo com o setor
publico.

15. RESPONSABILIDADES DAS PARTES

15.1. Obrigacdes da Contratada:

Para perfeita consecucao do presente objeto, durante todo o periodo de
vigéncia contratual, a CONTRATADA devera :

e Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢bes, conforme
especificacOes, prazo e local constantes neste Termo de Referéncia,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constaréo as
indicacOes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e
prazo de garantia.

e O objeto deve estar acompanhado do manual do usuario, com uma
versao em portugués e da relacédo da rede de assisténcia técnica



autorizada, onde aplicaveis.

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto nos
termos do Cédigo de Defesa do Consumidor.

Informard, sempre que solicitada, o andamento do fornecimento,
possibilitando um perfeito acompanhamento de seu desenvolvimento,
bem como facilitara a fiscalizacdo da entrega do objeto contratado, em
gualquer dia e horério, prestando todos os esclarecimentos devidos.
Responsabilizar-se-4, exclusivamente, pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da entrega do objeto.
Também correréo por conta exclusiva da CONTRATADA todas as
despesas com viagens, passagens, combustivel, pedagio, refeicdes,
hospedagem e tudo o mais necessario a mobilizacdo de pessoal para
perfeita execucao do objeto contratado, exceto nos casos
expressamente previstos.

Manter-se-a, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade
com as obrigagcOes assumidas, bem como com as condi¢des de
habilitac&o e qualificacéo exigidas na contratacao.

Informara a Administracéo Publica a ocorréncia de qualquer fato ou
condi¢cbes que possam atrasar ou impedir o fornecimento do objeto
contratado, no todo ou em parte, observados os prazos fixados,
inclusive quanto as medidas a serem tomadas visando a imediata
correcao da situacao, de forma que nao ocorra solucao de
continuidade do fornecimento dos itens.

Devera reparar, as suas expensas, o0 objeto rejeitado pela
Administracao Publica, que for fornecido em desacordo com as
especificacdes deste termo, normas aplicaveis, imediatamente,
independentemente de comunicacao escrita, por outro com a
especificacao exigida.

Respondera objetivamente pelos danos causados pelos seus
empregados ou prepostos a qualquer titulo, aos bens da
CONTRATANTE ou de terceiros, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade, por conta de haver fiscalizagdo ou acompanhamento
pelo Municipio.

Assumira integral responsabilidade pelo fornecimento, para a perfeita e
ininterrupta entrega do objeto.

Cumprira as diretrizes e elementos estabelecidos e informados pela
CONTRATANTE.

Fornecera no ato da entrega do objeto Certificado de Garantia minima
de 12 (doze) meses.

Fornecera razao social, CNPJ, endereco completo, telefone para
contato e endereco eletronico (e-mail) da Assisténcia Técnica
autorizada pelo fabricante do produto para acionamento em caso de
problemas que venham a ocorrer fora da vigéncia do eventual contrato.
Indicar preposto para representa-la durante a execucéo do futuro
contrato.



15.2. Obrigacdes da Contratante:
Emitidas as AutorizacOes de Fornecimentos (AFs), obriga-se a
CONTRATANTE a:

e Receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e eventual termo de ajuste.

e Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos com as especificagdes constantes neste termo e da
proposta, para fins de aceitac&o e recebimento definitivo.

e Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja
substituido, reparado ou corrigido.

e Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢gdes da Contratada,
atraves de servidor especialmente designado.

e Realizar o pagamento da nota fiscal apresentada, na forma
estabelecida neste instrumento.

e A Administracdo ndo respondera por quaisquer Compromissos
assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a
execucao do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

16. DA SUBCONTRATACAO

A CONTRATADA nédo podera subcontratar, total ou parcialmente, o objeto
do presente contrato, sem a anuéncia da autoridade competente,
manifestada apos o reconhecimento da ocorréncia de motivo justificado e
formalizado, mediante o qual se mantenha a integral responsabilidade da
mesma contratada pelo fornecimento satisfatério do objeto contratado.

17. DOS PAGAMENTOS

O pagamento do objeto desta contratacao ocorrera apés empenho e
consequente liquidacdo da despesa, em 30 (trinta) dias da aceitac&o da
competente nota fiscal de entrega do objeto, apds o confronto do mesmo
com as especificacdes constantes neste termo.

e O pagamento pelo objeto desta contratagdo ocorrera apés empenho e
consequente liquidacéo da despesa, em até 30 (trinta) dias da
aceitacao da competente nota fiscal de entrega do objeto;

e O pagamento sera efetuado mensalmente em até 30 dias, da entrega
da nota fiscal assinada no verso pelo responsavel;

e Na ocorréncia da rejeicdo de nota fiscal, motivada por erro ou
incorrecdes, o prazo estipulado no segundo paragrafo deste item
passara a ser contado a partir da data da sua reapresentacéo, desde
gue devidamente regularizados;

e Se 0 término do prazo para pagamento ocorrer em dia sem expediente



na Prefeitura, tal prazo estender-se-a até o primeiro dia Util
subsequente.

e No caso de inadimplemento da obrigagcao o valor da parcela em atraso
sera atualizado monetariamente pelo IPC — FIPE, incidente entre a
data do inadimplemento e o efetivo pagamento;

e Para o fim de correcdo monetéria, sera considerada como data do
vencimento o primeiro dia util subsequente ao 30° (trigésimo) dia,
contado da data da apresentacédo da Nota Fiscal ou de sua
regularizacdo, na forma do Paragrafo Terceiro.

e A Contratante se reserva no direito de ndo efetuar o pagamento se o
objeto ofertado ndo corresponde as especificacdes técnicas;

e Em caso de irregularidades do objeto ou na documentacéo fiscal, o
prazo de pagamento sera contado a partir das correspondentes
regularizacoes.

e Os arquivos na extensao “.xml” referente a Nota Fiscal Eletrénica
dever&o ser encaminhados para o e-mail: nfe@paraibuna.sp.gov.br.

18. DA RESCISAO
Constituem motivos para rescisao do contrato:

e O descumprimento, total ou parcial, das clausulas contratuais,
especificagcdes ou prazos, ou, ainda, seu cumprimento de forma lenta
ou irregular;

e O atraso injustificado no inicio do fornecimento;

e A alteracao social ou a modificacéo da finalidade ou da estrutura da
CONTRATADA, que prejudique a execucao do objeto contratado;

e Razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificadas e determinadas pela Prefeita em Exercicio, exaradas no
processo administrativo a que se refere o contrato;

e A supressao, por parte da Administracdo Publica, do objeto,
acarretando modificagdo no valor inicial do contrato, além do limite
previsto em consonancia com a Lei n°. 14.133/2021,;

e A ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente
comprovados, impeditivos ao cumprimento do contrato;

e Os demais casos arrolados disposto na lei vigente;

e Sem prejuizo das hipoteses acima arroladas, a rescisao do presente
contrato podera ocorrer de forma amigavel, por acordo entre as
partes, reduzida a termo no processo de compra, desde que
conveniente a Administracdo Publica;

e A CONTRATADA desde ja reconhece os direitos da CONTRATANTE
nos casos de rescisao administrativa previstos no artigo 137, da Lei
Federal N°. Lei n° 14.133/2021.

19. DAS PENALIDADES
Em caso de atraso injustificado ou inexecucéo total ou parcial dos
compromissos assumidos com a Administracdo, a CONTRATADA ficara



sujeita as sancdes previstas nas Leis e demais normas pertinentes.
Caracterizara infracdo administrativa nos seguintes termos abaixo
relacionados a Contratada que:

a) Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacGes assumidas em
decorréncia da contratagao;

b) Ensejar o retardamento da execucéo do objeto;

¢) Falhar ou fraudar na execucdo do Contrato;

d) Comportar-se de modo inidoneo;

e) Cometer fraude fiscal;

f) Pela inexecucgao total ou parcial do objeto deste termo, a Administracao
podera aplicar a CONTRATADA as seguintes sancdes: Adverténcia, por
faltas leves, assim entendidas aquelas que acarretem prejuizos significativos
para a Contratante; Multa moratoria. (Nota explicativa: A Administracéo
devera decidir, caso a caso, de acordo com o objeto, qual o prazo limite
para a mora da Contratada, a partir do qual a execucdo da prestacao deixa
de ser Util para o 6érgao e enseja a rescisdo da contratacao); Impedimento
de licitar; Declaracao de idoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes na
punicdo até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade
gue aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

g) Também ficam sujeitas as penalidades as empresas ou profissionais que
tenham sofrido condenacgao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos.

Ressalta-se que o modelo de aplicacao de penalidades sugerido neste
instrumento possui carater orientativo, podendo a Administracao
Publica, de acordo com as circunstancias do caso concreto, escalonar
as multas conforme a gravidade da infracdo praticada, nos termos da
Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021. Ainda que determinadas
sancdes nao estejam expressamente previstas neste documento, a
legislacao vigente permite a aplicacao de outras penalidades, a critério
da Administracao, desde que observados os principios constitucionais
da legalidade, proporcionalidade, razoabilidade, contraditorio e ampla
defesa.

Com vistas a assegurar o devido processo legal, a ampla instrucédo e o
julgamento técnico das eventuais infracdes contratuais, foi editada a
Portaria n° 15.721, de 20 de marco de 2025, a qual nomeia Comissao
responsavel pela instauracdo e conducao de Processo de
Responsabilizacado, nos termos do art. 158 da Lei n° 14.133/2021. A
referida comissao tem por finalidade apurar, com imparcialidade, os
fatos que ensejam possivel descumprimento contratual, podendo ao
final propor a aplicacao das sancodes legais cabiveis, sempre
resguardando os direitos da parte contratada e a legalidade dos atos
administrativos.



Dessa forma, a Administracao reafirma seu compromisso com a
transparéncia, o rigor técnico e a conformidade legal na conducao dos
procedimentos administrativos relacionados as contratacdes publicas.

20. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

Fica designado para gerir a execugao desta contratacao o servidor, Sr.
Jeferson André Santos Carvalho, como representante da Prefeitura
Municipal da Estancia Turistica de Paraibuna. Cabera ao servidor:

a) Zelar pela execucéao do contrato, utilizando-se de todos os recursos
materiais € meios humanos necessarios;

b) Avaliar o objeto no quesito de qualidade, atentando-se para que todas as
especificacdes exigidas constantes na descricdo do mesmo sejam
compativeis e atendidas;

c) Atentar-se ao prazo da vigéncia contratual, bem como analisar a
necessidade de eventual prorrogacao, antecedente a seu respectivo
vencimento, e verificar a manutencao das condi¢coes de habilitacdo da
Contratada. Acompanhar o empenho, 0 pagamento, as garantias e vigéncias.
d) Devera acompanhar também, a formalizagcdo de apostilamentos, termos
aditivos e solicitar quaisquer documento comprobatorios pertinentes, caso
necessario;

e) A Contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, 0s
itens fornecidos em desacordo com o estabelecido;

f) A fiscalizac&do exercida pela Contratante ndo excluird ou reduzira a
responsabilidade da Contratada pela completa e perfeita execucao dos
dispostos neste Termo de Referéncia;

g) Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais por parte da
Contratada, o fiscal administrativo do Contrato atuara tempestivamente na
solucéo do problema, reportando a seu superior imediato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

21. MECANISMOS DE COMUNICA(}AO A SEREM ESTABELECIDOS
As comunicacdes entre as partes deverao ocorrer por meio de e-mail
corporativo ao setor indicado pela Contratante que sera informado a
contratada, apds assinatura contratual.

22. DISPOSICOES GERAIS

Colocamo-nos a disposicéo para dirimir quaisquer duavidas ou controvérsias
decorrentes da execucao do presente instrumento. Apos andlise e
deliberacao técnica, juridica, da Controladoria e da Prefeita em exercicio,
guaisquer alteragcoes neste Termo de Referéncia ou no eventual contrato
dele decorrente deveréo ser devidamente formalizadas, mediante justificativa
e assinatura das partes envolvidas.

Os casos omissos serao resolvidos de comum acordo entre as partes
observando-se estritamente a legislacao vigente, assequrando-se a



legalidade, a transparéncia e a seguranca juridica dos atos administrativos
praticados.

Estancia Turistica de Paraibuna, na data da assinatura digital.

Carolina Cecilia Aparecida Oliveira da Silva

Procuradora Geral do Municipio

Procuradoria Juridica da Prefeitura da Estancia Turistica de
Paraibunal/SP

Documento assinado eletronicamente por Carolina Cecilia
1 Aparecida Oliveira da Silva, Procurador Juridico, em
SGI E 28/05/2025, as 12:08, conforme horario oficial de Brasilia, com
assinatura g fundamento no Decreto Estadual n® 67.641, de 10 de abril de
2023 e Decreto Municipal de regulamentacdo do processo
eletronico.
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