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SECAO 1 - Poder Executivo

PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE PARAIBUNA
DECRETO N2 4344, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2025

Revoga o Decreto n2. 4340 de 17 de novembro de 2025, que
estabelece a compensagdo de horas ndo trabalhadas, edita
calendario municipal dos feriados e pontos facultativos para o ano de
2026, e da outras providéncias.

HELOISA ANTUNES DE FARIA SANTOS, Prefeita da Estancia Turistica
de Paraibuna, Estado de Sdo Paulo, usando das atribui¢cdes que Ihe
sdo conferidas por Lei.

DECRETA:

Art. 12 -Fica, para o ano de 2026, fixado o seguinte calendario
municipal de feriados e pontos facultativos, bem como, o calculo para
a compensagdo de horas constantes neste Decreto, conforme anexo
l.

Art. 22 - Para os servidores que tem sua jornada de trabalho fixada
em 8 horas diarias, as 36 horas a serem compensadas pelas horas
ndo trabalhadas conforme anexo |, serdo cumpridas com o acréscimo
de 20 minutosao horario normal de trabalho, no final do
expediente, de 05 de janeiro de 2026 a 16 de junho de 2026.

Art. 32 - Para os servidores que tem sua jornada de trabalho fixada
em 6 horas diarias, as 27 horas a serem compensadas pelas horas
ndo trabalhadas conforme anexo |, serdo cumpridas com o acréscimo
de 15 minutosao hordrio normal de trabalho, no final do
expediente, de 05 de janeiro de 2026 a 16 de junho de 2026.

Art. 42 - Para os servidores que tem sua jornada de trabalho fixada
em 4 horas didrias, as 18 horas a serem compensadas pelas horas
ndo trabalhadas conforme anexo |, serdo cumpridas com o acréscimo
de 10 minutosao horario normal de trabalho, no final do
expediente, de 05 de janeiro de 2026 a 16 de junho de 2026.

Art. 52 - Na Quarta-feira de Cinzas, que ocorrerd em 18 de fevereiro
de 2026, o expediente deverd ocorrer impreterivelmente no periodo
da tarde, a partir das 13h (treze horas).

Paragrafo Unico— Excepcionalmente, caso haja necessidade de
funcionamento de determinado departamento no periodo da
manh3, o expediente matutino podera ser autorizado, desde que
previamente acordado com o Diretor responsavel.

Art. 62-Nas reparticbes em que sdo executadas atividades
consideradas essenciais e naquelas em que, por sua natureza, houver
necessidade de funcionamento ininterrupto, havera expediente
normal de trabalho nos dias estabelecidos como ponto facultativo ou
auséncia de expediente.

Art. 72-Ficam, os Diretores dos Departamentos Municipais
responsaveis por fazer cumprir as determinagGes do presente
Decreto.

Art. 82-As concessbes de pontos facultativos, de que trata o
presente Decreto, podem sofrer alteragdes em razdo de prementes
necessidades de servigo.

Art. 92 - Este Decreto entrarda em vigor em 01 de janeiro de 2026,
revogando-se as disposigdes em contrario, especialmente as contidas
no Decreto n2. 4340 de 17 de novembro de 2025.

Estancia Turistica de Paraibuna, 18 de novembro de 2025.

HELOISA ANTUNES DE FARIA SANTOS
Prefeita municipal

Registrado e publicado na Secretaria da Prefeitura Municipal.
Juliana Aparecida Rezende Monteiro
Assessora da Secretaria de Gabinete

ANEXO 1

| I FERIADOS - PONTES - PONTOS “

MES DIA FACULTATIVOS DIA DA SEMANA
FERIADO NACIONAL - CONFRATERNIZAGAO
JANEIRO 1 UNIVERSAL QUINTA-FEIRA
PONTE SEXTA-FEIRA

PONTE SEGUNDA-FEIRA
FEVEREIRO 17 PONTO FACULTATIVO- CARNAVAL TERCA-FEIRA
18 CINZAS - TRABALHO NORMAL NO PERIODO QUARTA-FEIRA

DA TARDE

FERIADO NACIONAL - SEXTA-FEIRA SANTA SEXTA-FEIRA
ABRIL 20 PONTE SEGUNDA-FEIRA
21 FERIADO NACIONAL - TIRADENTES TERCA-FEIRA

FERIADO NACIONAL- DIA DO TRABALHADOR SEXTA-FEIRA

4 PONTO FACULTATIVO - CORPUS CHRISTI QUINTA-FEIRA
JUNHO 5 PONTE ] SEXTA-FEIRA
FERIADO MUNICIPAL - ANIVERSARIO DA SABADO
CIDADE

FERIADO ESTADUAL - REVOLUGAO e
JULHO . CONSTITUCIONALISTA DE 1932 HINTATREIRS
FERIADO MUNICIPAL - EMANCIPACAO SEXTA-FEIRA

10 POLITICA

SETEMBRO

OUTUBRO 1 2

;ii?fo NACIONAL - INDEPENDENCIA DO SEGUNDA-FEIRA

FERIADO NACIONAL - NOSSA SENHORA
APARECIDA SEGUNDA-FEIRA

PONTO FACULTATIVO - SERVIDOR PUBLICO QUARTA-FEIRA

FERIADO NACIONAL - DIA DE FINADOS SEGUNDA-FEIRA
FERIADO NACIONAL - PROCLAMAGAO DA
NOVEMBRO 15 REPUBLICA DOMINGO
20 FERIADO NACIONAL - CONSCIENCIA NEGRA SEXTA-FEIRA

PONTO FACULTATIVO - VESPERA DE NATAL SEXTA-FEIRA
DEZEMBRO 25 FERIADO NACIONAL - NATAL SEXTA-FEIRA
PONTO FACULTATIVO - VESPERA DE
UINTA-FEIRA
31 CONFRATERNIZAGAO UNIVERSAL @
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PORTARIA N2 16.393, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2025
Concede Licenga-Prémio a servidora

HELOISA ANTUNES DE FARIA SANTOS, Prefeita Municipal da

Estancia Turistica de Paraibuna, Estado de Sdo Paulo, usando das
atribuigOes que lhe sdo conferidas por Lei,

RESOLVE:

Art. 12 - Conceder, com amparo nos artigos 74, inciso Il e artigo 84
da Lei Complementar n2. 0024 de 04 de janeiro de 2011, Licenga
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Prémio a servidora Amanda Cristina de Moura Vilela Reis, matricula
2769, Professor PEB - |, referente ao periodo aquisitivo de
06/10/2008 a 05/10/2013.

Art. 22 - A servidora usufruira 30 (trinta) dias a partir desta data
sendo que o numero de funcionarios em gozo simultaneo de
licenga-prémio ndo serd superior a um décimo da lotagdo do
respectivo setor administrativo ou departamento. Os 15 (quinze)
dias restantes serdo agendados futuramente.

Art. 32 - Esta Portaria entra em vigor nesta data.

Estancia Turistica de Paraibuna, 18 de novembro de 2025
HELOISA ANTUNES DE FARIA SANTOS
Prefeita Municipal

PORTARIA N2 16.394, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2025
DispOe sobre a instituicdo e a publicacdo do Parecer Juridico
Referencial n2 001/2025 e estabelece diretrizes para sua aplicagdo.

HELOISA ANTUNES DE FARIA SANTOS, Prefeita Municipal da Estancia
Turistica de Paraibuna, Estado de Sdo Paulo, usando das atribuigdes
que lhe sdo conferidas por Lei,

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar entendimentos
juridicos e racionalizar a atuagdo da consultoria juridica em matérias
repetitivas e de baixo risco,

CONSIDERANDO o volume de processos administrativos que versam
sobre a matéria “Prorrogacdo da vigéncia dos contratos de prestagdo
de servigos e fornecimentos continuos”, o que impacta a celeridade
dos servigos administrativos;

CONSIDERANDO a pertinéncia e a adequagdo do Parecer Juridico
Referencial n2 001/2025, como instrumento de orientagdo juridica
para a Administragdo, cujas exigéncias legais se restringem a
conferéncia de documentos e ao atendimento de requisitos
objetivos;

RESOLVE:

Art. 12 - Instituir e publicar o Parecer Juridico Referencial n2
001/2025, que consolida a orientagdo juridica sobre matéria
“Prorrogagdo da vigéncia dos contratos de prestagdo de servigos e
fornecimentos continuos”, no dmbito da Prefeitura Municipal da
Estancia Turistica de Paraibuna.

Pardgrafo unico - O inteiro teor do Parecer Referencial n2 001/2025
estara  disponivel no Didrio Eletrénico do  Municipio,
https://paraibuna.sp.gov.br/diario-oficial-eletronico/diario-oficial-
eletronico e nos autos do processo administrativo SElI n?
3535606.413.00004457/2025-84, documento n.2 0550377.

Art. 22 - A existéncia do Parecer Referencial n2 001/2025 dispensa a
remessa de processos para andlise juridica individualizada pela
Procuradoria Geral do Municipio, desde que a autoridade
competente do setor demandante ateste, de forma expressa, o
integral atendimento dos parametros e pressupostos estabelecidos
no referido parecer.

§ 12 - O atesto de que trata o caput devera ser formalizado por meio
de Certiddo a ser juntado obrigatoriamente aos autos do processo
administrativo.

§ 22 - Permanecendo duvidas juridicas especificas no caso concreto,
o processo deverd ser encaminhado a Procuradoria Geral do
Municipio, com a delimitagcdo clara dos questionamentos, para
exame individualizado.

Art. 32 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

Estancia Turistica de Paraibuna, 18 de novembro de 2025.
HELOISA ANTUNES DE FARIA SANTOS
Prefeita Municipal

PARECER JURIDICO REFERENCIAL n2 001, de 07 de abril de 2.025.

Objeto: Prorrogacdo da vigéncia dos contratos de prestagdo de
servigos e fornecimentos continuos.
Fundamento legal: Lei n2 14.133, de 01 de abril de 2021

HOMOLOGO O PARECER POR SEUS PROPRIOS FUNDAMENTOS
Carolina Cecilia Ap. Oliveira da Silva
Procuradora Geral do Municipio

EMENTA

Direito Administrativo. Licitacdo e Contratos. Parecer Juridico
Referencial. Lei n2 14.133/2021. Procedimento para prorrogagdo da
vigéncia dos contratos de prestagdo de servigos e fornecimentos
continuos.

RELATORIO

Trata-se de manifestagdo juridica referencial com objetivo de
orientar a instrugdo processual destinada a prorrogagdo da vigéncia
dos contratos de prestacdo de servigos e fornecimentos continuos,
celebrados com base na Lei n? 14.133/2021.

Tendo em vista as contratagdes firmadas com fundamento na Lei n2
14.133/2021, faz-se necessaria a emissdo de Parecer Referencial
correspondente, objetivando a uniformizagdo das manifestagdes,
estabelecendo as diretrizes procedimentais, persistindo a
obrigatoriedade legal de formalizagdo de termo aditivo para
prorrogagdo da vigéncia contratual, com andlise prévia por esta
Procuradoria Juridica, na forma do art. 91 combinado com 53 e 132,
da Lei n2 14.133/2021.

A edicdo de Parecer Referencial para o objeto em tela busca
proporcionar seguranga e celeridade para os pedidos de prorrogagdo
de vigéncia contratual.

Tal novidade vem ao encontro do principio da eficiéncia,
constitucionalizado no art. 37 da CF/88 pela EC 19/98, e reflete a
mudanga paradigmatica do modelo de administracdo do Estado
brasileiro, consequéncia da necessidade de se encontrar formas de
prestagdo de servigos publicos mais satisfatdrias e eficazes.

Nesse sentido, vale notar a regra estatuida no art. 25, §12, da nova
Lei de Licitagdes que positivou uma pratica ja estabelecida ha algum
tempo pelas administracGes publicas, verbis:

“sempre que o objeto permitir, a Administracdo adotara minutas
padronizadas de edital e de contrato com clausulas uniformes”.
Recomenda-se, pois, a emissdo de orientaces especificas sobre o
tema, para guiar a instrugdo dos respectivos processos e, assim,
nortear a atuagdao dos 6rgdos de contratacdo da administragao
publica municipal.

ANALISE JURIDICA

1. Da abrangéncia do Parecer Referencial.

Diferentemente da Lei n2 8.666/93 que estabelecia a prorrogacédo da
vigéncia apenas dos contratos de prestagdo dos servigos executados
de forma continua (inciso Il do art. 57), a Lei n? 14.133/2021
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assegurou a possibilidade de contratagdo continuada, por prazo
prorrogavel, para os casos de servigos e fornecimentos de bens.
Para tanto, a Lei n? 14.133/2021 definiu:

1) “servigos e fornecimentos continuos” como sendo os servigcos
contratados e compras realizadas pela Administragdo Publica para a
manutengdo da atividade administrativa, decorrentes de
necessidades permanentes ou prolongadas (art. 62, XV);

11) “servigos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de mdo de
obra” como aqueles cujo modelo de execugao contratual exige, entre
outros requisitos, que (art. 62, XVI):

a) os empregados do contratado fiquem a disposicdo nas
dependéncias do contratante para a prestagao dos servigos;

b) o contratado ndo compartilhe os recursos humanos e materiais
disponiveis de uma contratagdo para execugdo simultanea de outros
contratos;

c) o contratado possibilite a fiscalizagdo pelo contratante quanto a
distribuicdo, controle e supervisdo dos recursos humanos alocados
aos seus contratos.

Além disso, o § 22 do art. 106 equiparou o contrato de aluguel de
equipamentos e de utilizagdo de programas de informatica ao de
prestagdo continuada, cujo prazo inicial podera ser de até 5 (cinco)
anos.

Por esta razdo, o presente parecer orienta sobre o procedimento
para a prorrogagdo da vigéncia dos contratos de prestagdo continua
de servigo com e sem dedicacdo de mao de obra exclusiva, o contrato
de aluguel de equipamentos e de utilizagdo de programas de
informatica, bem assim, o fornecimento continuo de bens (artigos
106 e 107 da Lei n® 14.133/2021).

A aplicabilidade deste parecer é mantida enquanto a legislagdo
federal e municipal utilizada como sustentaculo de suas conclusGes
ndo forem alteradas. Caso ocorra alteragdo legislativa que contrarie
os fundamentos aqui invocados, este parecer perdera sua validade e
eficacia, devendo ser atualizado, ocorrendo o mesmo em caso de
emissdo de precedentes pelos Tribunais Superiores.

2. Da duragdo dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.
A NLLC previu no Capitulo V os seguintes regramentos sobre a
duragdo dos contratos:

CAPITULO V

DA DURACAO DOS CONTRATOS

Art. 105. A duragdo dos contratos regidos por esta Lei serd a prevista
em edital, e deverdo ser observadas, no momento da contratagao e
a cada exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos
orcamentdrios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando
ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

Paragrafo Unico. Ndo serdo objeto de cancelamento automatico os
restos a pagar vinculados a contratos de duragdo plurianual, sendo
depois de encerrada a vigéncia destes, nem os vinculados a contratos
rescindidos, nos casos dos §§ 82 e 92 do art. 90 desta Lei. (Incluido
pela Lei n? 14.770, de 2023).

Art. 106. A Administragdao poderd celebrar contratos com prazo de
até 5 (cinco) anos nas hipdteses de servicos e fornecimentos
continuos, observadas as seguintes diretrizes:

| - a autoridade competente do 6rgdo ou entidade contratante
deverd atestar a maior vantagem econOmica vislumbrada em razdo
da contratagao plurianual;

Il - a Administragao devera atestar, no inicio da contratagdo e de cada
exercicio, a existéncia de créditos orgamentarios vinculados a
contratagdo e a vantagem em sua manuteng3o;

Il - a Administragdo tera a opgdo de extinguir o contrato, sem 6nus,
quando ndo dispuser de créditos orgamentarios para sua
continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe
oferece vantagem.

§ 12 A extingdo mencionada no inciso Ill do caput deste artigo
ocorrera apenas na proxima data de aniversario do contrato e ndo
podera ocorrer em prazo inferior a 2 (dois) meses, contado da
referida data.

§ 22 Aplica-se o disposto neste artigo ao aluguel de equipamentos e
a utilizacdo de programas de informatica.

Art. 107.0s contratos de servicos e fornecimentos continuos
poderdo ser prorrogados sucessivamente, respeitada a vigéncia
maxima decenal, desde que haja previsdio em edital e que a
autoridade competente ateste que as condigdes e os pregos
permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a
negociagdo com o contratado ou a extingdo contratual sem 6nus para
qualquer das partes.

(...)

Art. 112. Os prazos contratuais previstos nesta Lei ndo excluem nem
revogam os prazos contratuais previstos em lei especial.

O art. 106 estipulou que os contratos de servicos e fornecimentos
continuos poderdo ter prazo inicial de até 5 (cinco) anos, observando-
se que:

a) a autoridade competente do 6rgdo  contratante
devera atestar a maior vantagem econOmica vislumbrada em razdo
da contratagdo plurianual (fase preparatdria — para fixagdo do prazo
plurianual);

b) a Administragdo devera atestar, no inicio da contratagdo e de cada
exercicio, a existéncia de créditos orgamentarios vinculados a
contratagdo e a vantagem em sua manuteng3o;

c) a Administragdo tera a opgdo de extinguir o contrato, sem Onus,
quando ndo dispuser de créditos orgamentarios para sua
continuidade ou quando entender que o contrato ndao mais lhe
oferece vantagem. Nessa opg¢do, a extingdo mencionada ocorrerd
apenas na proxima data de aniversdrio do contrato e ndo podera
ocorrer em prazo inferior a 2 (dois) meses, contado da referida data.
d) aplica-se o prazo inicial de até 5 (cinco) anos ao contrato de aluguel
de equipamentos e a utilizagdo de programas de informatica.
Nota-se que o planejamento a longo prazo com certificacdo de
crédito orgamentdrio, associado a vantagem econémica do contrato,
foram incluidos como premissa basica para execugdo dos contratos
administrativos.

Valido, ainda, citar que os contratos de aluguel de equipamentos e
de utilizagdo de programas de informatica foram equiparados aos
contratos de prestagdo de servigos continuos.

3. Da prorrogagdo da vigéncia dos contratos de execugdo continuada.
O art. 107 dispds que a duragdo dos contratos de prestagdo de
servigos e fornecimentos continuos pode ser prorrogada até o limite
de 10 (dez) anos, desde que atendidas as seguintes diretrizes:

a) previsdo em edital;

b) prorrogag&es sucessivas, sem solugdo de continuidade;

c) que a autoridade competente ateste que as condigGes e 0s pregos
permanecem vantajosos para a Administragdo;

d) possibilidade de negociagdo com o contratado ou a extingdo
contratual sem 6nus para qualquer das partes.

4. Do procedimento para prorrogacao da vigéncia dos contratos de
servigos e fornecimentos continuos.

Considerando os requisitos exigidos pela Lei n? 14.133/2021, a
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instrugdo processual destinada a prorrogagdo da vigéncia dos
contratos de prestagdo de servigos e fornecimentos continuos,
incluindo os contratos de aluguel de equipamentos e de utilizagdo de
programas de informatica, deve observar OBRIGATORIAMENTE
conter os seguintes documentos:
a) Certiddo Unificada, emitida pelo 6rgdo requisitante, indicando:
a.l) se ha previsio da possibilidade de prorrogagdo no
edital/contrato, indicando, inclusive, a cldusula ou item que contém
a previsao;
a.2) estar a prorrogagdo dentro do prazo maximo de 10 (dez) anos,
somadas a vigéncia inicial e as prorrogagoes;
a.3) ser a prorrogacdo sucessiva dentro do prazo de vigéncia, sem
solugdo de continuidade.
b) Manifestagdo formal da CONTRATADA aceitando a prorrogagao;
c) Relatério do FISCAL do contrato informando se hd o cumprimento
satisfatério da execugdo contratual, das condi¢des impostas
expressamente no contrato (ver cldusula de prorrogagdo), com
prestagdo regular dos servigos, e, por fim, se houve alguma aplicagdo
de penalidade a Contratada. Sendo o caso de servigo prestado com
dedicagdo exclusiva de mdo de obra, o relatério do FISCAL deve
abranger de forma detalhada a andlise do cumprimento das
obrigagOes trabalhistas, previdencidrias e recolhimentos do FGTS;
d) Anadlise de Viabilidade da Contratagdo;
e) Demonstragdo da vantajosidade econémica.
Nos contratos de servigos continuos SEM dedicacdo de mdo de obra
exclusiva, deve se observar o seguinte:
BRé facultativa a realizagdo de pesquisa de pregos para fins de
prorrogagdo do prazo de vigéncia de contratos administrativos de
prestagdo de servigos continuos sem dedicagdo exclusiva de mao de
obra, desde que haja manifestagdo técnica motivada no sentido de
que o indice de reajuste adotado no instrumento convocatério
acompanha a variagao dos pregos do objeto contratado.
BIBIA pesquisa de pregos para fins de prorrogagdo do prazo de vigéncia
dos contratos administrativos de servigos continuos sem dedicagdo
exclusiva de mdo de obra é obrigatéria nos casos em que ndo for
tecnicamente possivel atestar que a variagdo dos precos do objeto
contratado tende a acompanhar a variagdo do indice de reajuste
estabelecido no edital;
Nos contratos de servico continuo COM dedicagdo de mdo de obra
exclusiva, que contemplem previsdo de repactuagdo, serd
dispensada realizagdo de pesquisa de mercado ja estando assegurada
a vantajosidade econdmica nesses instrumentos de equivaléncia de
preco (Acorddo 1.214/2013 TCU).
f) Manifestagdo do GESTOR do contrato justificando a necessidade e
interesse da Administragdo na prorrogacao do contrato;
g) Certiddo do orgdo requisitante, atestando a comprovagdo da
manuten¢do das condi¢gdes de habilitagio exigidas na
licitagdo/contratagdo, sobretudo:
h) Relatério de ocorréncia SICAF demonstrando que a contratada ndo
foi penalizada com as san¢bes de declaragdo de inidoneidade,
suspensdo tempordria ou impedimento de licitar e contratar com
poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagdo;
i) CertidGes de regularidade fiscal, trabalhista e FGTS;
j) Certiddo negativa de improbidade administrativa e inelegibilidade
do CNJ;
k) Declaragdes negativas de vinculo empregaticio dos sdcios da
contratada com o Municipio de Paraibuna;
1) Documentos relativos a qualificagdo econémico-financeira, quando

for o caso (exigido na licitagdo);

m) Documentos relativos a qualificagdo técnica, quando for o caso
(exigido na licitagdo).

n) Autoriza¢do da autoridade competente, atestando, inclusive, que
as condigdes e os pregos permanecem vantajosos para a
Administragdo;

o) Comprovacdo de disponibilidade or¢amentaria com indicagdo do
crédito e respectivo empenho para atender a despesa no exercicio
em curso, e declaragdo de que os recursos relativos a exercicios
futuros serdo consignados nas leis orgamentdrias vindouras, com a
oportuna indicagdo dos créditos e empenhos para sua cobertura;

p) Minuta do Termo Aditivo;

q) Divulgagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP
(art. 94 da LL).

CONCLUSAO

Isto posto, considerando a racionalizacdo e a maior eficiéncia
alcangada com a edigdo de Parecer Referencial, recomenda-se que o
presente opinativo venha a ser aprovado pela llustrissima Senhora
Procuradora-Geral do Municipio, por meio de Portaria, de modo a se
aplicar a todos os processos de prorrogacdo da vigéncia dos
contratos de prestacdo de servigos e fornecimentos continuos,
incluindo os contratos de aluguel de equipamentos e de utilizagdo de
programas de informatica, todos celebrados com base na Lei n2
14.133/2021.

Como a finalidade se restringe a estabelecer as diretrizes
procedimentais, persiste a obrigatoriedade de formalizagdo de termo
aditivo para prorrogagdo da vigéncia contratual, observando a
Minuta constante no anexo |.

Paraibuna, 07 de abril de 2.025.
Fabricio Pereira de Melo
Procurador Municipal
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