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SECAQ ¢ Poder Executivo

TERMO DE DESCLASSIFICA(;AO

As candidataPiana Darc dos Santo¥akria da Motta Ribeiro
e Beibiane Teixeira Santoaprovadas no Processo Seletivo
001/2025, em 66°, 67° e 68° lugares respectivamente e convocg
através do Edital de Convacdo n.° 020/2025 da Prefeitun
Municipal de Paraibuna, Estado de S&o Paulo, para a vag
Professor PEB |, desistem automaticamente da vaga, por n
atenderem ao estabelecido no Edital do Processo Seletivo
001/2025, homologado em 25 de marco de280e no Edital dg
Convocacao mencionado acima.

Estancia Turistica de Paraibuna, 04 de setembro de 2025.
Heloisa Antunes de Faria Santos
Prefeita Municipal

EDITAL DE CONVOCACAO N.° 021/2025
Processo &etivo n.° 001/2025
Homologacéo: 25 de marco de 2025

A Prefeita Municipal Heloisa Antunes de Faria Santos, Prefeit
Estancia Turistica do Municipio de Paraibuna, Estado de Séo

no uso de suas atribuicfes legais, conferidas pela Constituicg
Republica, pela Lei Orgéanica do Municipio, pela Lei Complemg
Municipal n°® 24, de 04 de janeiro de 2011 (Estatuto dos Servid
do Magistério Publico do Municipio de Paraibuna) e demais

Municipais em vigor, CONVOCA os (as) candidatos (as) apr¢asyd
em PROCESSO SELETIVO para a funcdo de PROFESSOH
conforme Edital n.° 001/2025, para que compareca e demon
interesse pela vaga, no prazo maximo de 03 (trés) dias (
IMPRORROGAVEIS, conforme abaixo informado, para ENTRE
DOCUMENTOS(relagdo anexa 0121242), necessarios p
comprovacao dos requisitos para a CONTRATACAO na fungéo

para qual esta sendo convocado(a).

A Pericia Médica Admissional sera agendada pela Divisdo de Re|
Humanos apds apresentacdo de todos os docuwente
comprovagdo de requisitos exigidos para a fung¢éo, conforme Ed
O candidato tera exaurido os direitos de sua habilitagdo, caso
atenda a convocacao, estabelecida no item anterior, dentro do p
determinado, sendo desclassificado do Processeti8e e, podendo
ser convocado o préximo candidato classificado.

Nome Classificacéo

ROSANA DE CARVALHO GOMES 69°
JACIRA DOS SANTOS 700
OLIMPIA RENATA PEDROSO 71°

Estancia Turistica de Paraibuna, 30 de janeiro de 2025.
HELOISA ANTUNES DE FARIA SANTOS
Prefeita Municipal

Relagéo de documentos

1- Cédula de Identidade;

2- Comprovante de inscrigdo no CPF;

3- Titulo de Eleitor com comprovante da Ultima votagao;

4- Certiddo Reservista (homens);

5- Certiddo de Casamento ou Nascimento;

6- RG e CPF do coggi(se houver);

7- Se possuir filhos, Certiddo de Nascimento e CPF;

8- Carteira de Vacinacao dos filhos menores de 14 anos;

9- PIS/PASEP;

10- Comprovante de residéncia;

11- Atestado de Antecedentes Criminais do candidato no loca]
residéncia nos ultim® 5 (cinco) anos, (emitido pela Secretaria
Seguranca Publica documento original, com autenticagdo pe
proprio site da Secretaria de Seguranga Publica. Este Atestado p
ser emitido pelas unidades do Poupatempo ou através do sité
Secretaria de &uranca Publica. Verificar se a Secretaria
Seguranca Publica do Estado em que o candidato reside fornece
tipo de servico;

12- Diploma ou Certificado que comprove a qualificacéo para o ¢
e funcao;

13- Carteira com Registro no 6rgdo de Clasgeafdo profisséo
regulamentada);

14- Declaracdo de Bens e Rendas, na forma da Lei 842
preferencialmente a declaracdo entregue a Receita Federal ou
isento, com o comprovante de entrega;

15- 02 fotografias 3x4 recentes.

Os documentos deverédo serragentados em copias autenticadas
copias simples acompanhadas do respectivo original,
conferéncia pela DGP.

Relagdo de Exames Médicos

wHemograma Completo

wColesterol Total

wColesterol fragBes

wTriglicérides

wGlicemia

wUreia

wCreatinina

wTipo Sanguinee ABO

wFator Rh

wUrina tipo 1 com sedimento

wProtoparasitolégico de fezes

wP.S.A. (candidatos acima de 40 anos)

wRadiografia de térax PA, com laudo assinado e carimbado
médico especialista em radiologia (exceto para gestantes)
wEldrocardiograma, com laudo assinado e carimbado por mé
especialista em cardiologia);

wMamografia (candidatas com idade acima de 40 anos)
wParecer psiquiatrico, com descri¢do detalhada do exame psid
(assinado e carimbado por médico especialistapsiquiatria)
wComprovante de vacinagdo contra CO¥fDem atendimento ag
Decreto n.° 3.740, de 13 de agosto de 2021.

Serdo aceitos pareceres, exames laboratoriais e complemen
feitos no prazo maximo de 90 (noventa) dias em relagdo a data
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Exame Médico Admissional;

Apds exames providenciados o candidato convocado devera agg
a data para a realizagdo da Inspecéo Médica e emissao do Ate
de Saude Ocupacional (emitido pelo Servigo de Saude de Parail
apos apresentase a Diisdo de Pessoas em posse dos document
solicitados acima, possibilitando a assinatura do termo de p
dentro do prazo legal.

O agendamento para a Inspecdo Médica devera ser |
pessoalmente ou pelo-mail rh@paraibuna.sp.gov.br.

DECRETO M310, DB3 DESETEMBRO DE 2025
HELOISA ANTUNES DE FARIA SANTOS, Prefeita da Estancig
de Paraibuna, Estado de S&o Paulo, usando de suas atribuicdes

DECRETA:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Ficam instituidas as regras de funcionamento do Sist
Eletrdnico de Informag¢Bes SEI, implementado na Prefeitu
Municipal, como ferramenta institucional para receber, tramit
acompanhar e julgar processos eletronicos administrativos.

Art. 2° - Para os efeitos deste Decreto, consideea

| - Assinatura eletrdnica: registro realizado eletronicamente
usuaria(o) identificada(o) de modo inequivoco, com vistas a fir
documentos, mediante:

a)assinatura digital: assinatura com base enttifieado digital
emitido por autoridade certificadora credenciada na Infraestrut
de Chaves Publicas Brasilekr#SPBrasil;

b) assinatura cadastrada: registro feito com login e senha, obt|
por meio de credenciamento prévio de acesso de usuaria(o).

Il - Autenticag8o: declaragdo de autenticidade de um docume
arquivistico, feita por meio de elemento de verificagcao inserido
proprio documento, com uso dos cédigos verificador e CRC ((
Redundancy Check);

Il -Base de conhecimento: funcionalidaddo SEI para inser
orientagles, definicdes e exigéncias necessarias para a cd
instrucéo de um ou mais tipos de processos;

IV - Detentor do processo eletronico: unidade(s) na(s) qual(is
processo esta aberto e passivel de inser¢cao de novos dodasen
V - Digitalizag&o: conversao fiel da imagem de um documento
cadigo;

VI- Documento arquivistico: produzido ou recebido por pessoa fi
ou juridica no exercicio de suas atividades, em qualquer tipq
suporte, e com organizaGao propria;

VII- Documento digital: informacéao registrada, codificada em dig
binarios, acessivel e interpretavel por sistema computaciol
podendo ser:

a) documento natedigital:
eletrénico;

b) documento digitalizado: obtido a partir da ra@rsdo de um
documento ndo digital, gerando uma fiel representacdo em co
digital;

VIII- Documento externo: digital de origem externa inserido no S
IX- Categoria de acesso: classificagdo quanto ao nivel de atess

criado originariamente em mei

documentos e processos eletr@ois no SEI,

X- Nivel de acesso: controle de acesso de usudrias(os) internas|
processos e documentos no SEI quanto a informacéo neles co
segundo as seguintes regras:

a)publico: informagdo disponivel para consulta irrestrita f
usuarias(os) imrnas(os) e, com autorizagdo, a usuarias
externas(os), conforme o art. 11, § 1°, deste Decreto;

b) restrito: informagdo com acesso temporariamente restri
limitado a usuérias(os) internas(os) lotadas(os) em determing
setores, impedindo que servidas(es) de outros setores em que
processo nunca tramitou o localizem e o visualizem;

c)sigiloso:

1.Quando se tratar de informacdo ndo classificada que d
temporariamente, ter acesso limitado ao publico interno que pos|
credencial de acesso ao respivo processo no SEI, impedindo q
todas(os) as(os) demais usuarias(os) internas(os) que nao tenh
devida permisséo o localizem e o visualizem; e

2.Quando se tratar de informacdo classificada como sigilosa
razdo de imprescindibilidade & seguraria sociedade ou do Estad
conforme o art. 23 da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011
Xl -Informagdo com restricio de acesso: submet
temporariamente a restricdo de acesso publico em razdo de hipd
legal;

Xl -Informacdo/dado pessoal:
identificada ou identificavel;
Xl - Informagédo protegida por legislacdo especifica: é aquela
restricdo esté prevista em leis e normas especificas;

XIV - Informagédo classificada em grau de sigilo: imprescindiv
seguranca dacziedade ou do Estado, conforme os incisos | a VI
art. 23 da Lei n. 12.527/2011;

XV -OCR (Optical Character Recognition): tecnologia
reconhecimento de caracteres que possibilita obter, a partir
arquivo de imagem, arquivo de texto pesquisavel {@omos;

XVI- Peticionamento eletrdnico: envio de peticbes ou documen|
eletrdnicos por usuarias(os) externas(os), por meio dé°SH, para|
instaurar novo processo ou compor um existente, bem cqg
requerer informagdes;

XVII- SEIl: sistema oficial deftmmagfes utilizado para todos ¢
processos produzidos, recebidos ou autuados na PMP;

XVIII - Tramitagdo: movimentagdo do processo de uma unid
organizacional a outra, por meio do SEI,

XIX - Unidade organizacional: unidade administrativa, confor|
estrutura organizacional instituida por ato normativo, na qual e
lotada(o) a(o) usuéria(o) interna(o), detentora ou detentor de u
Unica conta no SEI, designada por sigla;

XX- Usuéria(o) interna(o): servidores municipais, agentes politi
estagiaria(o) cotratada(o) pelo Orgéo devidamente autorizado
pela chefia da unidade na qual exerca atribuicdes para acesg
sistema;

XXI - Usuaria(o) externa(o): qualquer pessoa fisica ou juri
autorizada a acessar e/ou se manifestar em processos eletrénic
§ 1° - Processos e documentos produzidos no SEI devem, em 1
ser de acesso publico e, excepcionalmente, restritos ou sigilosos
§ 2° - As informacdes que exigem restricdo de acesso podeni
categorizadas em trés grupos:

| - Informacéo/dado pessoal;

relaciada a pessoa naturg
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Il - Informagéo protegida por legislacédo especifica; e
Il - Informagéo classificada em grau de sigilo.

Art. 3° - Atos processuais praticados no SEI serdo consider|
realizados no dia e na hora do respectivo registro eletron
conforme ohorario de BrasiliaDF e a legislagéo processual aplica

Art. 4° - Todas(os) as(os) servidoras(es) da PMP terdo perfil b
permitindo cadastro e tramitacdo de processos, além de inclus
assinatura de documentos.

Paragrafo UnicoA habilitac® de estagiarias(os) e prestadoras(es)
servicos da PMP ser& solicitada pela chefia imediata da unidg
autorizada pela(o) titular da Divisdo de Gestdo Administrativa.

Art. 5° -E de responsabilidade de usuarias(os) internas(os
sistema:

| - Capadar-se para o uso do sistema para melhorar o desempe
profissional;

Il - Registrar no SEI documentos produzidos e/ou recebidos
ambiente eletrénico, com os respectivos metadados; e

11l - Gerenciar diariamente, ao menos duas vezes, a caixa de en
da unidade de lotacao, no sistema eletrdnico, para tomar ciénci
processos novos e dar seguimento a tramitacdo dos pendenteg
sua atribuicéo;

IV- Observar a devida classificacdo dos processos eletronicos;
V - Nao divulgar, fora do ambito profissionéhto ou informacéo de
gue tenha conhecimento por for¢a de suas atribuicées;

VI -Nao compartilhar dados com pessoas ndo autoriza
garantindo o sigilo das informacdes;

VII- N&o se ausentar do computador sem finalizar a sessdo de u
sistema ou blogear a estacdo de trabalho;

VIII- N&o fornecer a identidade digital ou senha de acesso ao sist
IX- Evitar imprimir documentos digitais, zelando pela economicid
e responsabilidade socioambiental; e

X - Comunicar a Divisdo de Gestdo Administrativeidade gestoral
do SEl, toda e qualquer mudanca percebida em privilégios, infer
ou superiores, de acesso ao SEI ou de disponibilizacdo para altg
de processos diferentes dos estabelecidos para seu perfil.

§ 1°- A inobservancia das disposi¢cdes tidas nos incisos V a V
podera resultar na responsabilizagdo penal, civil e administrativg
§ 2° -O disposto no inciso X deste artigo n&o exclui
responsabilidade de titulares das respectivas unidades que
comunicarem ou solicitarem alteracdo dosriis e a lotagcdo de
servidoras(es), conforme o caso.

Art. 6° - Além das situagBes previstas, as chefias das unid
responsaveis pelos processos devem:

| - Reclassificar e reorganizar documentos, quando necessario,
garantir a correta autuacao;

Il -Criar e gerir as bases de conhecimento no -F3EP
correspondentes aos tipos de processos afetos a seus proc
operacionais, para orientar a regular instrugdo processual.

Art. 7° - As unidades no sistema deverdo corresponder a estru
organizacionala PMP, podendo ser reduzida conforme solicitg

pela gestora ou pelo gestor para otimizar procedimentos interno

CAPITULO i
DAS(OS) USUARIAS(OS) EXTERNAS(OS)

Art. 8°- O pedido de credenciamento de usuarias(os) externas(q
ato pessoal, intransferél e indelegavel. Deve ser feito a partir

preenchimento do formulario de cadastro disponivel no portal
PMP.

Paragrafo UnicdD pedido de credenciamento implica automati
aceitacdo das regras de utilizacdo previstas no art. 14, especialn
da aceiacdo de eventual intimacg&o por correio eletrénico cadastrg
no SEI.

Art. 9° - Apds preencher o cadastro, a pessoa interessada de
encaminhar, para o] endereco eletrdniq
daniela.faria@paraibuna.sp.gov.br, copia da carteira de identid
(RG) e do Cadto de Pessoa Fisica (CPF), ou de outro documen
identificagcdo com esses dados, além de comprovante de residé
com cddigo de enderecamento postal, telefonemail pessoal €
institucional, e, tratandese de advogado, de procuracdo cdg
poderes espéificos para atuacao no SEI.

§ 1°-N&o seré necessario apresentar os documentos referido
caput deste artigo, desde que comprovado o vinculo con
instituicdo, para cadastro de:

a)agentes politicos municipais e servidoras(es) do Poder Exec
guandoem atividade;

b) representantes do Poder Legislativo municipal e membros
Ministério Publico;

c)representantes de empresa vencedora de certame licitatorio
contratagdo por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, tendo
vista a documentagdo apreseada a unidade responsavel pe
processo de contratacao.

§ 2°- No cadastro, é imprescindivel que a(o) usuaria(o) informe
mail pessoal institucional ou profissional.

Art. 10- Conferida a veracidade dos dados cadastrados com as |
de dados dispoiveis na PMP, sera autorizado o credenciamentq
prazo de até cinco dias Uteis, contados a partir do recebimentd
documentacdo ou do pedido.
§ 1°- O acesso ao SEI serd feito com uso de login e senha pesg
intransferiveis, cadastrados pela(o) priggo) usuaria(o).

§ 2°-0 credenciamento de usuéria(o) externa(o) perante a P
para utilizacdo do SEIl, implicar4 responsabilidade legal por
praticados e presuncdo de capacidade e poderes conferidos
realizacdo das transagfes inerentes aos dcenims assinados.

Art. 11- Pedidos de credenciamento serdo analisados pela Divis3
Gestdo Administrativa, que verificard se as exigéncias docume
obrigatdrias ou complementares foram atendidas.

§ 1°- A autorizagdo de acesso aos autos ou documengpedaficos
ficard a cargo de gestora ou gestor da unidade responsavel
respectivo processo ou pela Divisdo de Gestdo Administrativa.
§ 2°- O acesso pleno sera concedido a(ao) usuaria(o) externa(o
for parte no processo.

§ 3 - A autorizacdo de aces serd concedida aos advogados
procuradores de partes no processo, pelo prazo de 10 dias Uteis
prejuizo de sucessivas renovagdes.

§ 4°- O direito de acessar documentos ou informag8es nebesidas
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utilizados como fundamento daomada de decisdo e do af
administrativo, sera assegurado apenas com a edi¢do do
decisorio respectivo, sempre que 0 acesso prévio puder prejudi
tomada da decis&o ou seus efeitos.

Art. 12- O cadastro para acesso externo ao-BHP ficara pendest
de liberagdo se ndo for apresentada documentagéo obrigatdria g
as exigéncias desta norma ndo forem atendidas.

Art. 13 - A(O) usuéria(o) externa(o) previamente cadastrada(d
habilitada(o), podera, nos limites da autorizagdo recebida:

| - Promovera juntada de requerimentos, peticdes e documentos
autos de processos em que configure como parte ou pes
interessada e habilitada;

Il - Acompanhar a tramitagcdo de processos;

Ill- Receber oficios e notificacdes relativos a processos em que f
como parte ou interessada(o);

IV - Requerer vista dos autos ou de documentos especificos 1
inseridos, mediante disponibilizagcdo pela area competente; e

V -Assinar contratos, convénios, termos, acordos e oul
instrumentos congéneres celebrados com alPM

Art. 14 -Sdo de exclusiva responsabilidade da(o) usuéri
externa(o):

I - Uso restrito e intransferivel e preservacgédo de sigilo da identifica
como usudria(o), senha de acesso e assinatura eletronica;

Il - Autenticidade de documentos anexados ansos;

Ill - Equivaléncia entre os dados informados para o envio
documento e os constantes no documento protocolado;

IV - Encaminhamento de documentos conforme as especificag
técnicas estabelecidas pela PMP no que se refere a formatacad
tamanhodo arquivo, inclusive quanto a utilizacédo preferencial
tecnologia OCR;

V - Conservagdo, até que decaia o direito administrativo de reve
atos praticados no processo, dos originais dos docume
digitalizados enviados por meio de peticionamento iéeico, os
quais, se solicitados, deverao ser apresentados;

VI - Consulta diaria ao-mail cadastrado e ao SEMP, a fim de
verificar o recebimento de comunicagdes eletrnicas relativas a
processuais administrativos, que se presumira feito no diaisesy
ao encaminhamento para sua caixa postal, desde que néo devol
VII- Atualizacdo constante dos dados cadastrais, caso necessar
VIII- Comunicacdo imediata a PMP sobre perda de senha ou qy
de sigilo, para imediato bloqueio de acesso

IX - Estrutura tecnolégica necessaria para acesso ao Sist
eletronico administrativo de tramitacdo de dados;

X - Observancia do horario oficial de BrasiliaF, para contagem

cumprimento de prazos, considerando os fusos horarios existe
no Brasil;

X| - Observancia dos periodos de manutencdo programada
qualquer outro tipo de indisponibilidade do SENIP;

XIl - Manutencdo de endereco de-reail atualizado, assim com
responsabilidade de viabilizar o recebimento de mensag

eletrdnicas;

Xl -Exibicdo de documentos originais digitalizados, quan
solicitada; e

XIV- Realizagdo, por meio eletrdnico, de todos os atos e toda|
comunicagdes processuais entre a PMP, usuéria(o) ou enti
porventura representada, ndo sendo admitidas intimacéo

protocolizado por meio diverso, exceto em casos de inviabilid
técnica ou indisponibilidade do meio eletrénico.

§ 1° - A auséncia de obtencdo de autorizacdo de acesso
credenciamento no SEl, por falta imputavel a(ao) interessada(o),
como o eventual defeito el transmissdo ou recepcdo de dados
informagbes ndo imputaveis a falha do -BEIP ndo servirdo dg
escusa para descumprimento de obrigagbes ou inobservanci
prazos processuais.

§ 2°-0 descumprimento dos deveres elencados nos incisos |
deste artig sujeitard a(o) infratora(or) a responsabilizag
administrativa, civel e/ou criminal, conforme o caso.

§ 3°- As pessoas juridicas ficam obrigadas a solicitar inativagag
cadastros de pessoas credenciadas que ndo pertencam mais g
guadros de pess, sob pena de responsabilizacéo pelo uso inde
do sistema.

Art. 15- Nos editais de contratacdo de bens, servicos e obras, a
como nos contratos e acordos celebrados pela PMP, deverg
exigido o credenciamento da(o) representante legal da emp
contratada como usuéria(o) externa(o) do SEI.

CAPITULO IlI
DO PROCESSO ELETRONICO
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 16- Processo administrativo é a sucessédo ordenada de atos,

e atividades, registrados de maneira cronolégica, l6gica e conti
destinados @btencao de resultado consubstanciado em decisag
administragéo.

§ 1°- Todo processo comega com a autuagéo eletrdnica no sistq
gue fornecerd um numero de acompanhamento da tramitaca
deverd indicar os elementos necessarios e suficientes paraaiesg
e individualizar o feito.

§ 2°- Somente serdo admitidos, para inicio de novos procedime
ou para juntada em procedimentos em curso, documentos

formato eletrénico, que deverdo ser inseridos pela(o) préprig
interessada(o), quando possivel, qela(o) detentora(tor) do
processo eletrdnico, quando necessario.

Art. 17 -Para melhor gestdo dos procedimentos eletrdniq
administrativos, vedarse:

| - Abertura de mais de um procedimento como mesmo objeg
referentes a requerimentos ou pedidos preatwlados pela mesmg
parte, devendo haver imediato apensamento quando detectad
ocorréncia, hipétese em que 0 processo mais antigo deverd
utilizado para prosseguimento; e

Il -Encerramento de processo eletrbnico por inadequada
incorreta instrucdo, wja regularizacéo devera ser solicitada ao 0rg
responsavel pelos documentos a serem juntados.

Paragrafo Unicd?rocessos com temas conexos ou pedidos
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dependentes, realizados pelas mesmas partes ou partes dive
devem necessariamente 1sebjeto de vincula¢éo no sistema.

Art. 18- As atividades de anexacdo, apensacgdo e desapensag
processos e de juntada de documentos serdo realizadas peg
detentora(tor) do processo.

§ 1° - A anexacdo é a inclusdo de documentos acessorios,
gerados no sistema informatizado, em documento ou proce|
administrativo.

§ 2°- A juntada € a inclusdo de documentos gerados no sistema
determinado processo.

§ 3°- A apensacdo é a tramitag&o conjunta de dois ou mais proce
guando referentes ao mesmobjeto, mantendo a numeracéo d
origem e a instrugdo apenas no processo principal.

Art. 19- Novos processos eletrdnicos somente serdo abertos qug
ndo houver outro com o0 mesmo objeto. A pessoa responsavel

abertura do processo deve escolher odtipdequado ao assunto

cadastrar as informagBes obrigatérias requeridas pelo sisteg
observando a publicidade das informag6es como regra geral.

Art. 20- O Setor de Protocolo Geral da PMP, servidora ou o ser
responsavel pela abertura do processvdra:

| - Certificarse da necessidade do procedimento e consu
previamente se ja existe sobre o mesmo assunto e, em
afirmativo, promover a anexacéo, apensagao ou vinculacéo;

Il - Escolher o tipo de processo adequado ao assunto e consul
Divisio de Gestdo Administrativa em caso de duvidas sob
tipologia mais condizente com a matéria;

Il - Cadastrar as informacdes obrigatorias exigidas pel®BIP.

Art. 21-O processo eletrdnico deve ser criado e mantido
usuarias(os) de forma a pernniteficiente localizacdo e controlg
mediante o preenchimento de campos proprios do sistema, cor
seguintes requisitos:

| - Ser formado de maneira cronolégica, I6gica e continua;

Il - Possibilitar a consulta a conjuntos segregados de docume
salvo pocessos fisicos; e

Il - Permitir nivel de acesso publico, atribuinrge os niveis restritd
ou sigiloso, mediante decisdo fundamentada da autorid
administrativa competente.

Art. 22 -Na gestdo de acesso a usudrias(os) internas(os
externas(os), a igra sera a atribuicdo de acesso publico.

§ 1°- Ficara a cargo da gestora ou do gestor da unidade respon
pelo processo objeto do pedido de acesso externo ou da relator
relator do feito analisar decretacéo de sigilo do processo ou restr
de aceso a determinados documentos, o que devera ocol
mediante justificativa escrita e fundamentada no proce
respectivo, bem como estabelecer o alcance dessa condi¢&o.

§ 2°- O pedido fundamentado de reconhecimento do carater sigil
de documento ou procgso, apresentado por pessoas interessadg
usuarias(os) externas(os), surtird efeitos imediatos até a decisg
autoridade administrativa ou da relatora ou relator do respect
processo.

§ 3°- A qualquer tempo, independentemente do nivel do sigilo

deaetado, a(0) interessada(o) podera requerer certiddo que indi
sua condigdo de parte em procedimentos que tramitem no SEI.

Art. 23- O processo terd numeracao automatica e seriada.

§ 1°- Os atos normativos e administrativos da PMP ser&o criadg
forma padronizada e com numeracdo sequencial automaticamg
fornecida pelo sistema.

§ 2°- As resolucdes serdo criadas com numeracgdo sequencial a
do ndmero anterior utilizado no sistema eletrénico, e as portar
com numeracao sequencial por ano.

Art. 24 - A cada dez pastas de volume, devera ser aberta uma
pasta de volume no processo eletronico.

Paragrafo UnicoA pasta de volume n&o deve ser encerrada qua
ndo concluidos a informacéo, o parecer ou a decisdo ou quan
andlise do documentoificultar, de imediato, a divisédo da pasta.

Art. 25- Apds prolagdo da decisdo final de mérito ou terminati
caso ndo haja recurso administrativo no prazo regimental,
detentora(tor) do processo promovera a concluséo, certificando
for o caso, dransito em julgado administrativo.

§1° -Ap6s a conclusdo, o processo administrativo dig
permanecera disponivel em base eletrdnica pelo prazo de cinco
§ 2° -Os processos eletrbnicos de guarda permanente deve
receber tratamento de preservaqa digital, garantindese a
manutencao da integridade de informagdes.

Art. 26 - O registro digital de processo no SEI observara o tipg
processo e as classes processuais.

CAPITULO IV
DO PETICIONAMENTO ELETRONICO

Art. 27 -O peticionamento eletrbnico serd registrado
automaticamente pelo SEI, que fornecera recibo eletrénico
protocolo com, pelo menos, 0s seguintes dados:

I - NUmero do processo;

Il -Lista de documentos enviados com respectivos numeros
protocolo;

Il - Data e horario de recebimenita peticdo; e

IV - Identificacdo da(o) signataria(o) da petigao.

Art. 28- Para formar um processo, a autuagdo eletrfnica ocor
com inser¢do de requerimento ou peticdo, gerando nimero
acompanhamento e recibo eletrdnico de protocolo, que se
encamnhados pelo sistema ao endereco eletrbnico cadastr
pela(o) interessada(o) e disponibilizados permanentemente
acesso e recuperagao.

§ 1° - Quaisquer peticdes ou procedimentos somente pode
tramitar apds serem regularmente inseridos no respectisiema
eletrdnico.

§ 2° - A insercdo de peticdbes ou documentos em processo
existentes, bem como a juntada de respostas, de recursos e de 0
documentos em formato digital de iniciativa de pessoas interessg
[usuérias(os)  externas(os)], denomis&n "peticionamento
intercorrente”.
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§ 3°- Partes e pessoas interessadas cadastradas RBNE] assin
como advogadas(os), 6rgédos publicos, instituicdes publicas e pe
fisicas e juridicas em geral deverdo encaminhar os requerime
iniciais, as peti¢des intercorrentes e as demais pecas proces
destinadas a todos os procedimentos eletrénicos, exclusivame
por peticionamento eletrdnico via SEI.

§ 4°- Na hipétese de utilizag@o de outro meio para peticionamer
advogadas(os), 6rgaos instituicdes publicas e pessoas fisica
juridicas em geral deveréo ser advertidas(os) pelo Setor de Prot
da regra prevista no § 3° e da necessidade de cadastramento p
no sistema, a fim de possibilitar a sua manifestagéo eletronica
autos.

Art. 29- A Divisdo de Gestdo Administrativa e Setor de Tecnolog
Informacé&o devera garantir a disponibilidade do SEI 24 horas po
ininterruptamente, exceto nos periodos de indisponibilidade
motivo técnico ou manutengdes programadas.

Paragafo UnicoManutengbes programadas do sistema sef
sempre informadas com antecedéncia em pagina propria no p
da PMP e realizadas, preferencialmente, no periodo de 0 hord
sabados as 22 horas dos domingos ou de O hora as 6 horag
demais dias daemana.

Art. 30- Considerase indisponibilidade do SEI a falta de oferta
seguintes servigos ao publico externo:

I - Consulta aos autos digitais;

Il - Realizacéo de peticionamento eletronico.

Paragrafo UnicoAs falhas de transmissédo de dados erstrestagio
de trabalho de usuarias(os) externas(os) e a rede de comunig
publica ou qualquer outra impossibilidade técnica decorrente
falhas nos equipamentos ou programas das(os) usudrias(os) na
consideradas como indisponibilidade do SEI.

Art. 31- A indisponibilidade do SEI sera aferida por sistema
monitoramento da area de tecnologia da informacéo da PMP, a
divulgara, periodicamente, no Portal da PMP, relatérios
interrupgdes de funcionamento contendo, pelo menos, as segui
informages:

| - Data, hora e minuto do inicio e do término da indisponibilidade
Il - Relacéo dos servigos que ficaram indisponiveis.

Art. 32 -Para todos os efeitos, os atos processuais em n
eletrdnico consideranse realizados no dia e na hora do recehitoe
pelo SEI.

§ 1° - Salvo disposicdo em contrario, o ato processual em n
eletronico sera considerado tempestivo quando efetivado até
23h59 do lltimo dia do prazo, tendo sempre por referéncia o hor.
oficial de BrasiliaDF.

§ 2°- Apenas feridos locais e federais que acarretem suspensaq
expediente na PMP provocardo efeitos na contagem dos pr.
relativos a processos em tramitagdo no Orgéo, quando coincide
com o primeiro ou Ultimo dia de prazo.

§ 3°- Em caso de indisponibilidade do Sl prazos com venciment
na data da ocorréncia serdo prorrogados para o primeiro dia
seguinte ao restabelecimento do funcionamento regular do siste

Art. 33- As intimacdes a usuarias(os) externas(os) cadastradas(q
forma desta Portaria, ougssoa juridica por elas(es) representa
serdo feitas por meio eletrénico e consideradas pessoais para t
os efeitos legais.

§ 1° - Consideraise-a realizada a intimacdo no dia em que a
usuaria(o) externa(o) efetivar a consulta eletrénica ao doauime
correspondente, certificandse, nos autos, da realizagao.

§ 2°- A consulta referida no § 1° deste artigo devera ser feita em
10 dias corridos contados do envio da intimacdo, sob pena d¢
considerada automaticamente realizada na data do téomilesse
prazo.

§ 3°- Na hipétese do § 1° deste artigo, quando a consulta se del
dia ndo util, e na hipétese do § 2°, nos casos em que o0 prazo terr
em dia néo util, considerage-a a intimacao realizada no primeiro d
util seguinte.

§ 4° -Em caater informativo, podera ser efetivada remessa
correspondéncia eletrénica comunicando o envio da intimagdo
abertura automética do prazo processual, conforme § 2° de
artigo.

§ 5° - As intimagBes que viabilizem acesso a integra do proc
serdoconsideradas vista pessoal da(o) interessada(o) para todg
efeitos legais.

§ 6° - Quando, por motivo técnico, for inviavel o uso do m
eletrbnico para intimacdo, o0s atos processuais poderao
praticados de outra forma legal.

CAPITULO V
DAS DISPGZOES FINAIS

Art. 34 -0 uso indevido do disposto neste Decreto fica sujeit
apuracdo de responsabilidade penal, civil e administrativa, na fqg
da legislag@o em vigor.

Art. 35 - Casos omissos serdo resolvidos pela Divisdao de G
Administrativa.

Art. 36- Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Estancia Turistica de Paraibuna, 03 de setembro de 2025.
HELOISA ANTUNES DE FARIA SANTOS
Prefeita Municipal

Registrado e publicado na Secretaria da Prefeitura Municipal.
Juliana Apareda Rezende Monteiro
Assessora da Secretaria de Gabinete
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LEI N°. 3619, DE 03 DE SETEMBRO DE 2025.

Institui o Plano Municipal de Gerenciamento dos Residuos Solidos da

Construcdo Civil de Paraibuna e dda providéncias.

HELOISA ANTUNES DE FARIA SANTOS, Prefeita da Estancia Turistica de Paraibuna,
Estado de S@o Paulo, usando de suas atribuicdes que Ihe sado conferidas por

Lei.

FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ela sanciona e promulga a

seguinte Lei:

CAPITULO |

DO OBJETO

Art. 1° - Fica instituido o Plano Municipal de Gerenciamento de Residuos Solidos
da Construgao Civilb com a finalidade de estabelecer as diretrizes técnicas, criterios e
procedimentos para o exercicio das responsabilidades dos Pequenos e Grandes Geradores
referentes & gestdo dos residuos da Construgc&o Civil oriundo das atividades de construgcdo,

reformas, demolicé@o e terraplanagem realizadas no ambito municipal.

Art. 2° - O gerenciamento dos residuos solidos oriundos das atividades da
construcéo civil devera ter como objetivo principal a ndo geragdo, sendo que na impossibilidade
de se alcancar tal objetivo deverd ser observado, nos procedimento de gerenciamento, a
seguinte ordem de prioridade: redugao da geracgé&o e, secundariamente, a destinagao final
ambientalmente adeguada, que inclui os processos de reutilizacao e tratamento através da
reciclagem dos residuos solidos, bem como a disposicao final dos rejeitos, observados critérios

técnicos e legais, de modo a evitar riscos ou danos a qualidade ambiental & a sadde publica.

CAPIiTULO 1l
DAS DEFINICOES

Art. 3° - Para efeitos desta Lei entende-se por:

| - Gerenciamento de Residuos: € o sistema de gestdo que visa reduzir, reutilizar
ou reciclar residuos, incluindo planejamento, responsabilidade, praticas, procedimentos &
recursos para desenvolver e implementar as agodes necessdrias, de modo assegurar ao gerador

o cumprimento de seu dever na manutengdo do meio ambiente ecologicamente equilibrado;

Il - Residuos Solidos: material, substancia, objeto ou bem descartado resultante

de atividades humanas em sociedade, cuja destinacao final se procede, se propoe proceder
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ou se estd obrigado a proceder, nos estados solido ou semissolido, bem como, gases confidos
em recipientes e liquidos cujas particularidades tornem invidvel o seu lancamento na rede
publica de esgotos ou em corpos d'adgua, ou exijam para isso solugdes fécnicas ou

economicamente inviaveis em face da melhor tecnologia disponivel;

1l = Residuos Sdélidos da Construcdo Civil: séo os residuos solidos provenientes
de construcées, reformas, reparos € demoligoes de obras de construgdoe civil, e os resultadas da
preparacd@o e da escavagdo de terrenos, tais como: fijolos, blocos ceramicos, concreto em
geral, solos, rochas, metais, resinas, colas, tintas, madeiras e compensados, forros, argamassa,
gesso, telhas, pavimento asfdltico, vidros, plasticos, tubulagdes, instalacao elétrica, dentre outras,

comumente chamados de entulhos de obras, calica ou metralha;

IV - Rejeitos: residuos solidos que, depois de esgotadas fodas as possibilidades
de reaproveitamento por processos tecnoldgicos disponiveis e economicamente viaveis, ndo

apresentem outra possibilidade que ndo a disposicao final ambientaimente adequada;

V - Geradores: s@o pessoas, fisicas ou juridicas, publicas ou privadas,
responsdveis por atividades ou empreendimentos que gerem os residuos solidos oriundos das

atividades da construgao civil;

VI - Peguenos Geradores: agueles que geram residuos solidos oriundos das
atividades da construcao civil cujo volume & inferior ou igual a Im?* (um metro cubico) ou cuja
area é inferior ou igual a 70m2 (setenta metros quadrados), em uma Unica obra, dentro de um

periodo de até 90 (noventa) dias;

VIl - Grandes Geradores: aqueles que geram residuos solidos oriundos das
atividades da construcdo civil cujo volume é superior a 1m3 (um metro cuUbico) ou cuja drea é
superior a 70m2 (setenta metros quadrados), em uma Unica obra, dentro de um periodo de até

90 (noventa) dias;

VIl - Transportadores: s&o as pessoas, fisicas ou juridicas, encarregadas da

coleta e do transporte dos residuos entre as fontes geradoras e as areas de destinagcao;

IX - Manifesto de Transporte de Residuos (MIR): & o documento numerado,
gerado e impresso por meio do Sistema MTR Online, para o controle da expedicao, transporte e
recebimento na unidade de destinac&o de residuos sélidos, cuja emissao é de responsabilidade

do gerador dos mesmaos;

na/ SP - CEP 1226 000 - Tel
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X - Equipamentos de Coleta e Transporte de Residuos da Construgdo Civil:
dispositivos utilizados para a coleta e posterior transporte dos residuos solidos dos locais de
geracdo aos locais de destinacao final;

Xl - Estudos Ambientais: s&o todos e quaisquer estudos relativos aos aspectos e
impactos ambientais relacionados & localizagdo, instalag&o, operagdo e ampliagdo de uma
determinada atividade;

Xl - Plano de Gerenciamento de Residuos Sélidos (PGRS): & o estudo ambiental
que descreve, baseando-se em critérios técnicos e legais, as agoes relativas ao manejo dos
residuos sdlidos gerados pelas atividades humanas, contemplando os procedimentos referentes
& geracao, segregagdo, acondicionamento, coleta, transporte, armazenamento e destinagao

final ambientalmente adequada dos residuos e dos rejeitos;

Xl - Destinagdo Final Ambientalmente Adequada: consiste no procedimento
de destinacdo final ambientalmente adequado, que inclui os processos de reutilizagGo e
fratamento através da compostagem, reciclagem, aproveitamento energético, etc, dos
residuos solidos, bem como a disposic@o final dos rejeitos, observados critérios técnicos e legais,

de modo a evitar riscos ou danos & qualidade ambiental e a salde publica;

XIV - Agregado Reciclado: €& o material granular proveniente do
beneficiamento dos residuos solidos da construgdo civil que apresentem caracteristicas técnicas
para a aplicagdo em obras de edificacdo, de infraestrutura, em aterros sanitarios ou outras obras

de engenharia;

XV - Reutiizacdo: € o processo de reaplicacao de um residuo, sem

tfransformagdo do mesmo;

XVI - Reciclagem: é o processo de reaproveitamento de um residuo, apos ter

sido submetido a transformagao;

XVIl - Beneficiamento: é o ato de submeter um residuc & operagoes e/ou
processos que fenham por objetivo dotd-los de condicdes que permitam gue sejam utilizados

como matéria-prima ou produto.
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CAPITULO 1lI
DA CLASSIFICAGAO
Art. 4° - Os residuos da construcd@o civil, conforme dispde a Resolugdo do

Conselho Nacional do Meio Ambiente — CONAMA n° 307/2002, serdo classificados da seguinte
forma:

| = Classe A: S&o os residuos reutilizdveis ou reciclaveis como agregados, tais
como:

a) de construc@o, demoligGo, reformas e reparos de pavimentagdo e de
outras obras de infraestrutura, inclusive solos provenientes de terraplanagem;
b) de construgdo, demolicéo, reformas e reparos de edificacoes:
componentes ceramicos (tijolos, blocos, telhas, placas de revestimentos etc.), argamassa e
concreto;
c) de processo de fabricag@o e/ou demolicdo de pegas pré-moldadas em

concreto (blocos, tubos, meio-fios etc.) produzidas nos canteiros de obras;

Il = Classe B: S@o os residuos reciclaveis para outras destinagoes, tais como
pldsticos, papel, papeldo, metais, vidros, madeiras, embalagens vazias de tintas imobiliarias e
gesso.

Il - Classe C: Sao os residuos para os gudis ndo foram desenvolvidas
tecnologias ou aplicagoes economicamente viaveis que permitam a sua reciclagem ou
recuperacdo;

IV = Classe D: Sa@o residuos perigosos oriundos do processo de construgao, tais
como tintas, solventes, dleos e outros ou aqueles contaminados ou prejudiciais & satde oriundos
de demolicses, reformas e reparos de clinicas radioldgicas, instalagdes industriais € outros, bem
como telhas e demais objetos e materiais que contenham amianto ou outros produtos nocivos

& saude.

CAPITULO IV

DA DESTINAGAO FINAL

Art. 5° - A destinagao final ambientaimente adequada dos residuos solidos e
rejeitos oriundos das atividades da construgao civil serd realizada de acordo com sud

classificac@o, da seguinte forma:
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| - Classe A - deverdo ser reutilizados ou reciclados na forma de agregados ou
encaminhados a locais devidamente licenciados para recebimento de residuos da construgao
civil, sendo dispostos de modo a permitir sua utilizag&o ou reciclagem futura;

Il - Classe B - deverdo ser reutilizados, reciclados ou encaminhados a areas de

armazenamento tempordrio, sendo dispostos de modo a permitir a sua utilizag@o ou reciclagem
futura;

Il - Classe C - deverdo ser armazenados, transportados e destinados em
conformidade com as normas técnicas especificas;

IV - Classe D - dever@o ser armazenados, transportados e destinados em
conformidade com as normas técnicas especificas.

§1° - Os residuos sélidos da "Classe A" deverao ser reinseridos na medida do
possivel como residuos reutilizaveis ou reciclados no proprio ciclo produtivo.

§2° - Os residuos sdlidos da "Classe A", de pequenos geradores, poderdo ser
destinados ao PEV administrado pela Prefeitura Municipal de Parcibuna.

§3° - O Municipioc do Paraibuna deverd em suas obras e servigos de
infraestrutura dar preferéncia para a utilizag@o de agregados reutilizdveis ou reciclados de
residuos solidos da "Classe A".

§4° - Visando gerar ftrabalho e renda &s populacdes em situagdo de
vulherabilidade social os residuos solidos da "Classe B" dever&o preferencialmente ser destinados
&s cooperalivas ou associacdes do Municipio de Rio Grande capacitadas para o recebimento
deste tipo de residuo.

§5° - Os residuos solidos da construgdo civil so poderdo ser destinados a
empresas, instituicoes, cooperativas e associacoes devidamente licenciadas pelo orgao

ambiental competente para a operacdo das suas respectivas atividades.

Art. 6° - Os residuos solidos oriundos das atividades da construgao civil deverdo
ser destinados de acordo com o disposto no art. 5° desta Lei € ndo poderdo ser dispostos em:

| - Greas em que possa ocorrer, sob qualquer forma, degradagdo ambiental ou
risco a saude publica:

Il - dreas ndo licenciadas para esta atividade;

I - areas protegidas por Lei;

IV - nos passeios e vias publicas;

V - aterros de residuos sélidos urbanos.

CAPI{TULO V
DA DISCIPLINA DOS GERADORES
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Art. 7° - Compete aos Geradores:

| - segregar os residuos solidos da construgdo civil no proprio local de geragdo
de acordo com a classificagdo proposta nesta Lei;

Il - garantir que sejam acondicionados nos equipamentos de coleta e
fransporte apenas os residuos solidos oriundos da atividade de construgcdo civil;

Il - contratar os servigos de transporte ou transportar pessoalmente os residuos
solidos da construcé&o civil do local de geragao ao local de destinagdo final, desde que
obedecidas as condicoes e restricoes impostas aos Transporfadores especificadas nesta Lei;

IV - quando caracterizados como Grandes Geradores exigir  dos
Transportadores uma via do documento de comprovagao de destinacdo final ambientalmente
adequada;

V - destinar os residuos solidos da construcao civil sob sua responsabilidade de
acordo com o disposto no art. 5° desta Lei;

VI - quando caracterizados como Grandes Geradores, apresentar seus
respectivos Planos de Gerenciamento de Residuos da Consfrugdo Civil (PGRCC), de acordo com
as exigéncias do Termo de Referéncia constante no Anexo | desta Lei, da seguinte forma:

a) Atividade nao sujeita co licenciamento ambiental: apresentar o PGRCC
como estudo ambiental individual para andlise do Departamento Municipal de Planejamento
Territorial e Turismo, quando do pedido de aprovagdo de projeto de construgcdo;

b) Atividade sujeita ao licenciamento ambiental: apresentar o PGRCC como
estudo ambiental integrante do processo de licenciamento quando do requerimento da
Licenca Ambiental para andlise do Deparfamento Municipal de Agricultura, Abastecimento e
Meio Ambiente.

Pardgrafo Unico - A apresentac@o do PGRCC é condi¢do para a expedi¢cdo
do Alvard de Construgdo.

VIl - quando caracterizados como Grandes Geradores, apresentar seus
respectivos Relatorios de Gerenciamento de Residuos da Construgc@o Civil, de acordo com as
exigéncias do Termo de Referéncia constante no Anexo || desta Lei.

Pardgrafo Unico - A apresentagao do Relatorio de Gerenciamento de Residuos
de Construcao Civil junto dos documentos que comprovam a destinacao final ambientalmente
adequada dos residuos solidos & condigdo para a expedicdo da Carta de Vistoria Final - Habite-

se.

CAPITULO VI
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LEI N°. 3619, DE 03 DE SETEMBRO DE 2025.

DA DISCIPLINA DOS TRANSPORTADORES
Art. 8° - Compete aos Transportadores:

| - cadastrar-se junto ao Departamento Municipal de Agricultura,
Abastecimento e Meio Ambiente;

fil - coletar e transportar os residuos sélidos oriundos das atfividades da
construcdo civil, previamente segregados pelos geradores e devidamente acondicionados e
protegidos de intempéries, do local de gerag@o ao local de destinagao final;

Il - assegurar que os veiculos e equipamentos utilizados no transporte sejam
dotados de cobertura, carroceria estanque ou sistema de prote¢do que impega o
espalhamento de residuos nas vias € logradouros publicos;

IV - fornecer aos Grandes Geradores uma via do documento de Manifesto de
Transporte de Residuos [MTR) ou outra forma de comprovagdo de destinag@o ambientalmente
adequada;

V - destinar os residuos sdlidos da construgdo civil sob sua responsabilidade de
acordo com o disposto no art. 5° desta Lei;

VI - manter os veiculos e equipamentos sob condicoes operacionais
adequadas, respondendo por quaisquer danos ao meic ambiente, decorrentes da ma
operagdo dos mesmaos.

Art. 9° - Para cadastramento do transportador de residuos de construgao civil,
o responsavel deverd apresentar ao Departamento Municipal de Agriculiura, Abastecimento e
Meio Ambiente:

| - qualificagd@o do empreendedor —nome, razéo social, endereco do local de
estacionamento da frota;

Il - listagem da frota indicando o tipo de veiculo/equipamento e placa;
Il - quantitativo das cagcambas estaciondrias;

IV - copia das Llicengas de Operagcao dos locais de destinagdo final dos
residuos coletados:

Art. 10 - E vedado cos Transportadores de residuos solidos da consfrugao civil:

| - coletar e transportar residuos solidos da construg@o civil segregados de
forma diferente aquela recomendada por esta Lei;

Il - destinar ao Ponto de Entrega Voluntdaria - PEV Municipal um volume de
residuos solidos da construcao civil "Classe A" superior ao limite estabelecido para os Pequenos
Geradores;

Il - operar os equipamentos de coleta e transporte de residuos sélidos da
construgao civil em desacordo com as determinacoes desta Lei;
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IV - sujar as vias publicas em decorréncia da operagdo dos equipamentos de
coleta e transporte de residuos sélidos da construgdo civil.

Art. 14 - Os equipamentos de coleta e fransporte de residuos solidos da
construcdo civil deverao respeitar as seguintes deferminacoes:

| - o volume de residuos sdlidos acondicionados néo podera ulfrapassar a
volumetria original do equipamento, ndo sendo permifida utilizagdo de dispositivos
suplementares que promovam a elevagado da sua capacidade volumétrica;

Il - para evitar o espalhamento dos residuos, ao ser transportado os
equipamentos deverdo ser cobertos por lona, tela ou outro sistema de protegao similar;

Il - os equipamentos de coleta e transporte deverao ser pintados em cores
"vivas' e possuir sinalizacao reflexiva amarela em cada uma das suas faces laterais e frontais,
composta por farjas de, no minimo, 10cm (dez centimetros) de largura e 30cm (trinta
centimetros) de comprimento, posicionadas junto as arestas verticais das faces e, na altura
média superior, na linha horizontal de todas as faces, por toda sua extenséo com espago enire
as tarjas;

IV - 0s equipamentos de coleta e transporte deverao conter nas faces laterais,
inscricélo com nome e o telefone da empresa, o numero de registro do equipamento e sua
capacidade volumétrica, devendo sua face externa de maior dimensdo conter a seguinte
inscric@o "Proibido acondicionar residuos solidos domiciliares e perigosos’™

V - os veiculos utilizados no transporte também deverdo conter nas faces
laterais, inscric@o com nome e o telefone da empresa, € O numero de registro do equipamento
e sua capacidade volumétrica:

VI - dever&o ser colocados cacambas estaciondrias para acondicionamento
do material proveniente das obras de construgao civil, prioritariamente no interior do imoével do
gerador confratante dos servigos ou, na impossibilidade de atendimento, na via publica.

§1° - A localizag@o da cacamba estaciondria na via publica deverd ser na
frente da obra em questao;

§2° - Havendo impedimento de estacionamento no lado da rua onde se
localiza a frente da obra, excepcionalmente, podera a empresa estacionar a cacamba no lado
oposto.

CAPITULO VII

DA DISCIPLINA DO MUNICIPIO

Art. 12 - Compete ao Municipio:

| = manter, criar e administrar os Pontos de Entrega Voluntdrios — PEV's
Municipais que, dentre oufras finalidades, serao os locais de destinacao final dos residuos solidos
da construgao civil "Classe A" dos Pequenos Geradores;
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§1° - Os PEV's deverdo receber residuos solidos da construgdo civil apenas da
Classe A" e da "Classe B" e exclusivamente dos Pequenos Geradores caracterizados como
pessoas fisicas;

§2° - Os PEV's deverdo ser instalados, preferencialmente, em dareas publicas ja
utilizadas para esse fim.

Il - destinar os residuos sélidos da construgdo civil sob sua responsabilidade de
acordo com o disposto no Art. 5° desta Lei;

Il - elaborar e disponibilizar aos Grandes Geradores o Termo de Referéncia,
contendo as exigéncias para a apresentacao de seus respectivos Planos de Gerenciamento de
Residuos da Construga@o Civil (PGRCC);

IV - elaborar e disponibilizar um guia de manejo de residuos solidos da
construgao civil para o pequeno e grande gerador;

V - fiscalizar e responsabilizar os geradores e transportadores pelo incorreto
gerenciamento dos residuos solidos oriundos das atividades da construcao civil;

VI - recolher residuos solidos da construcao civil de pequenos geradores que
facam parte do Cadastro Unico, mediante a devida comprovagao a ser apresentada junto ao
Departamento Municipal de Agricultura, Abastecimento e Meio Ambiente.

CAPITULO VIII

DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 13 - Cabe cos érgaos de fiscalizagdo do Municipio de Paraibuna, no
ambito da sua competéncia, o cumprimento das normas estabelecidas nesta Lei e aplicagdao

de san¢oes por eventual inobservancia.

§ 1° - Aplicam-se as sancoes pertinentes co incorreto gerenciamento de
residuos de construcao civil previstas no Decreto Federal n® 6.514/2008 e no Codigo de Postura,
se houver;

§2° - Durante o periodo de vacatio legis eventuais descumprimentos as
disposicoes desta Lei deverao ser objeto de orientacaes preventivas pelos fiscais de obras, meio
ambiente, posturas e tributarios:

§3° - A Prefeitura Municipal de Paraibuna cabe a responsabilidade de
promover publicacdes educativas relativa ao cumprimento das disposigoes desta Lei.

Art. 14 - As especificagoes técnicas e editais de licitagto para obras publicas
municipais referentes &s atividades aqui previstas devem trazer, no corpo dos documentos,

menca&o expressa a este Decreto e as condicoes e exigéncias nele estabelecidas.

Art. 15 - As disposicoes deste Decreto ndo excluem as normas ambientais de

carater Federal ou Estadual.

ua Humaitd,
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Art. 16 - Esta Lei entre em vigor em 180 (cento e oitenta dias) da data de sua

publicacao, revogadas as disposigdes em contrdrio.

Estancia Turistica de Paraibuna, 03 de setembro de 2025.

HELOI TUNES

(Projeto de Lei n°. 43/2025 de autoria Poder Executivo)

ublicada na Secretaria da Prefeitura Municipal
arecida Rezende Monteiro
de Secretaria do Gabinele

Registra
Juliana
Assessor
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Anexo | - Modelo de Controle de Transporte de Residuos - CTR

CTR - (O?\'TROLE DE TRANSPORTE DE RESIDII"OS (NBR. 15.112/2004)
(3 vaas . gerader, transportador & destmatinio)
{1nformagdes minimas essacins ~ poden estay inchidas nos formulinies propnos dos tasponadores)

1. IDENTIFICACAQ DO TRANSPORTADOR

Yome ou Razio Social el
Enderego Cadastro Manscpal.
Nomse do futor. Placa do veicule.

2, IDENTIFICACAO DO GERADOR

Nowme ou Razio Socal: tel:
Eadereso CPF ou CNPJ
121 ENDERECO DA RETIRADA

R/ Av Bagro. Mucipo

1 IDENTIFICACAD ds Avex Receptors de pandes velumes
Nome ou Razdo Socal N* ds Licenga Funcioname sto
Enderego tel

4 CARACTERIZACAO DO RESIDUO

Concreto | Argamaisa / Alvenana @ Solo @
Volume R Vohamosos (moveis & outros) Maderrs
trssportade I I w' Volumosos (podas) Outros (especificar) |
5 RESPONSABILIDADES
Viste do condutos do vesculs Visto do gerador ou responzavel palo wervign
Visto @ canimsbo da Aves Raceptora de Gaandes Volumes:
Dists. | ! Horanto: b

§ ORIENTACAO A0 USUARIO {DE ACORDO COM ALE] MUMICIPALN® __DE__DE____ EASSANCOES
NELA PREVISTAS)

35 o gerador 50 pode dispor 2o equip de coleta reciduos da construgdo ervil e residuos volumosos (penalidade Ref oy
b o mansportadar & proshedo de coletar & ampPOITAr equIpamentos com 1esiduos domucilisres, industnias e outros (penabdade
Ref V)

<} o perador 39 pode dizpor residuos até o lumte supanc crigmal do equipansento (pesalidade Ref II);

d) o mansportader ¢ provhido de de<d guipamentos com de volume (penslidade Ref VI,

&) o mantpartados € obtigade A wiar dispositive de cobeshua de carga dos tesiduos {penshdade Ref XII);

£ 23 cagambas dever ser extacionadas prionit B b do umovel;

£) o poncionamento das cagambas emvaa pablca ¢ responsabilidade do transportador - sua posgio i pode ser alterada
pelo gerades (penalidade Ref XTIk

1) a3 cagambas estacioninas podem ser utthzadas pelo prazo maximo de [3 (mnco) dias). ou {48 (gusrenta @ oito) horas], em.
VIS #7 WA

i} as ;mg; 4 provbido contratar wampovtador aio cadastado pels sdnunistagio musuipal (pesabidade Ref IV)

1) o gerador tem o durento de receber do transportador documento de comprovagio da coreta destimacho dos residuos
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Anexo Il - Modelo de Plano de Gerenciamento de Residuos da Construgdo Civil -

PGRCC - para grandes geradores

PROJETO DE GERENCIAMENTO DE RESIDUOS DA CONSTRUCAO CIVIL
(informuagdes basicas obrigatdrias)

1 C AR%CTmSTI( AS BASICAS DA OBRA FONALIDADE. PRAZO DE EXECUCAC. AREAS, PAVIMENTOS E OUTRAS
ORI RIS OES)

. MATERIAIS E COMPONENTES BASICOS UTILIZADOS EM CADA ETAPA (PREPARD I CANTERD, PUNDASCES.
rin’."ﬁ.’!.-\ VEDAGSES, INSTALAG J85, REVESTIMENTOS, COBERTURA ETC)

2 1. RESIDUOS CLASSE A QUE SERAO GERADOS (DESCRY, ADE QUANTIDADE ESTDIADA EM M’ DOS RESIDUDS DE
CONCRETS, ARGAMASSAS, ALVENARIA PRODUTOS CERAMICOS, S0LO B OUTROS)

2 2 RESIDUQS CLASSE BQUE SERAO GERADOS (DESCRIAS E QUANTIDADE ESTIMADA EM M’ DOS RESIDUCS DE
DMADEDLA, FLASTICOON PAPEIS 2 PAPELOES METAS, VIDROS £ OUTRLS)

) 3. RESIDUOS CLASSE € QUE SERAO GERADOS (DESCRIGAD 2 QUANTIDADE ESTIMADA EM M’ DOS RESDUOS DE
GESSS B DUTROS)

2 4. RESIDUOS CLASSE D QUE SgllAO GERADOS DEscRX AC 5 QUANTIDADE ESTDMADA EM M’ DOS EESDUOS DE
TINTAS. SOLVENTES, GLECS, INSTALAGOES RADIOLOGITAS OU INDUSTRIAZS E OUTROS RESDOUCS FERIGOGCS)

3 INICIATTVAS PARA MINIMIZACAO DOS RESIDUOS (S500LHA DOS MATERIAIS. ORENTAAD DAMAD DE OBXAE
RESPONSAVED, CONTROLES A SEREM ADCTADOS ZTC)

s INICIATIVAS PARA ABSORCAO DOS RESIDUOS NA PROPRIA OU EM OUTRAS OBRAS (REUTIIZACAC DOS
B2 5U0S DF DEMOLICAC, REUTILIZAL AQ NAS DIVEKSAS ETAPAS ETC)
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FINICIATIVAS PAKA ACONDICTONAMENTO DIFERENCIADO E TRANSFORTE ADEQUADO FoRTE |
ORGANIZAL A DOG RESIUDS DAS QUATRD CLASSES, DISPOSITIVDS EMPREGADOS EIC.)

6. DESCRIC AO DO DESTING A SER DADO AQS RESIDUOS NAO ABSORVIDOS
Classe A rmpospeaseds |Classe B fosperspanena do | Classe € jomspors pan arsa da Classe D (euspons pas wus do

miapan, rea S reciciagens | aeer | tiageen, wu de reciclagus Togs T 4 rciclagen s wes & recaclageas
P desaagia. aers pana wpecidica, anae sdegeads peciiica, sty adequade spacifica et sdequad
realaimacie b e 8to ) bosacads ox ) bcancado etc ) Bremciado ot }

7. DESCRICAO DO DESTINO A SER DADO A OUTROS TIPOS DE RESIDUOS (EVENTUAIS EESIDUOS DE
ANBULATORICS, TTORIOS ETC)

l D\’DI(A&AO DOS AGE\'TES 11(11‘5(,14\1)05 usro&smms P’ELD FLUXO POSTERIOR DOS RESIDUOS

Tel Tel

T 1 lderiSoacio do samportador T 3. [Gennfioac a0 Gn ATe) receplors Gos Tesduos
Cadysze Licesga

Ead End.

Te Tel

Preencher quamios Campos e DCEISRNOL

9. CARACTERIZACAO DOS RESPONSAVEIS
¢ 1 TdemtiScagao do garader
Mot

CPRQPT

(% »ﬁﬁ«l« Dm}
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“Dispde sobre a fungdo e atribuicdes do Coordenador de Execucdo
Fiscal e Chefe da Divisdo de Arrecadacdo e Tributos e da outras

providéncias".

HELOISA ANTUNES DE FARIA SANTOS, Prefeita do Municipio da
Estancia Turistica de Paraibuna, Estado de Sao Paulo, no exercicio de

suas atribuicdes legais,

FAZ SABER que a Camara Municipal aprova e ela sanciona e

promulga a seguinte Lei:

Art. 1°. Passam a vigorar com a seguinte redacdo os dispositivos adi-
ante elencados do anexo |V da Lei n® 3.125, de 31 de julho de 2018:

COORDENADOR DE EXECUGAO FISCAL

Requisitos de preenchimento: servidor publico | Gratificagcdo: 30 por cento sobre
municipal ocupante de cargo de provimento | o vencimento do cargo de
efetivo e Curso superior completo, | provimento efetivo do servidor

preferencialmente em direito. nomeado.

Quantidade: 1

ATRIBUICOES DA FUNGCAO DE COORDENADOR DE EXECUGCAO FISCAL

Coordenar e supervisionar o recebimento das CDA's remetidas pela Divisdo de
Arrecadacéo e Trioutos & Procuradoria, bem como as acoes de cobranga da divida
ativa municipal, assegurando sua eficiente execugdo. Ingressar com as acgdes de
execucao fiscal. Orientar a andlise das contestacdes, informacdes e pareceres em
processos fiscais. Supervisionar respondas referente a consultas de confribuintes e
internas quanto & aplicagcdo da legislagdo tributaria municipal. Coordenar a
organizac@o da documentagdo necessario para o encaminhamento de processo
de execucdo fiscal e demais atos concernentes a cobranca da divida ativa judicial
e extrgjudicial, tomando as providéncias necessarias pard garantir o bom

andamento do servico publico e da arrecadacdo. Coordenar o envio da Certiddo
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de Divida Ativa para registro junto aos Cartdrios de Protestos e demais Orgdos
conveniados de negativacdo do crédito; atender e orientar as divisdes do
Departamento de Administracdo e Finangas. Solicitar relatdrios da divida ativa.

Promover outras aftribuicdes afins e complementares.

CHEFE DA DIVISAO DE ARRECADAGCAO E TRIBUTOS

Requisitos de preenchimento: servidor publico
o Gratificacdo: 30 por cento
municipal ocupante de cargo de provimento efetfivo
) sobre o vencimento do
e curso superior completo preferencialmente nas
) o B . cargo de provimento efetivo
dreas de administracdo, ciéncias econdmicas, direito
- g do servidor nomeado.
ou gestdo publica.

Quantidade: 1

ATRIBUICOES DA FUNCAO DE CHEFE DA DIVISAO DE ARRECADAGAO E TRIBUTOS

Além das Atribuicdes Gerais da Funcdo de Chefe da Divis@o, as seguintes: Promover
a inscricdo de débitos no Cadastro da Divida Ativa, de acordo com Aas normas e
procedimentos vigentes; Organizar e manter atualizado o cadastro da Divida Ativa
do Municipio; Proceder & cobranga, por via administrativa, de débitos inscritos na
Divida Afiva, enviando a correspondéncia diretamente aos confribuintes, aos
Cartérios de Protesto e demais Orgdos conveniados para registro, sob o comando do
Coordenador de Execucdo Fiscal; Executar e fiscalizar os convénios firmados para
quaisquer atos relacionados & arrecadag&o e cobranga da divida ativa; Instruir os
processos necessdrios & cobranga judicial da Divida Afiva; Promover a baixa de
débitos constantes da Divida Ativa, com expedicdo das competentes cerfidoes;
Promover a expedicdo de certiddes de Divida Ativa e envid-las a Procuradoria Geral
para cobranca executiva; Assinar as certiddes de Divida Ativa: Informar e fazer
informar requerimentos sobre assuntfos de sua competéncia Atender e orientar
contribuintes acerca de parcelamento de débitos e outros assuntos afetos &

execucdo fiscal; excluir os débitos tributdrios, adotados perante a administragdo,

= CEP 12260
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Poder Judicidario e Cartorios; Analisar os processos de parcelamento sob a égide das
leis respectivas, providenciando o necessdrio; Responder aos relatérios formulados

pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo; Executar outras tarefas de auxilio &
Procuradoria Municipal; Elaborar e analisar relatério mensal das atividades da Divisdo;
Acompanhar e fiscalizar a execugdo dos contfratos na drea de sua atuagao; Realizar
pesquisas de enderecos e patrimonial de contribuintes devedores; Elaborar e sugerir
melhorias nas leis € procedimentos municipais concernentes a sua area de atuagdo;
Executar outras atividades que Ihe forem atribuidas na drea de sua competéncia; e,

Desempenhar e cumprir as normas do Sistema de Conftrole Interno.

Art. 2°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Estancia Turistica de Paraibuna, 03 de setemiro de 2025.

HELOI TUN FARIA SANTOS
feita icipal

(Projeto de Lei n°. 41/2025 de autoria Poder Executivo)

a e publicada na Secretaria da Prefeitura Municipal
parecida Rezende Monteiro
Assessora de Secretaria do Gabinete
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Dispde sobre a aprovacdo da revisdo do Plano Municipal de
Saneamento Bdsico dos servicos publicos de Abastecimento de Agua,
Esgotamento Sanitdrio, Gerenciamento e Manejo dos Residuos Solidos

e Drenagem Urbana e Manejo das Aguas Pluviais e d& providéncias.

HELOISA ANTUNES DE FARIA SANTOS, Prefeita da Esténcia Turistica de
Paraibuna, Estado de S@o Paulo, usando de suas atribuigdes que Ihe sGo
conferidas por Lei.

FAZ SABER que a Cadmara Municipal aprovou e ela sanciona e promulga

a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica aprovada a Revisdo do Plano Municipal de Saneamento
Bdsico de Paraibuna destinada a articular, integrar e coordenar recursos tecnolégicos,
humanos, econdmicos e financeiros para execucdo dos servigos publicos de
Abastecimento de Agua, Esgotamento Sanitdrio, Gerenciamento e Manejo dos
Residuos Solidos e Drenagem Urbana e Manejo das Aguas Pluviais, parte integrante

desta Lei.

§ Unico - Pela Lei Municipal n® 3.524, de 16 de novembro de 2023, foi
aprovado o Plano Municipal de Gestao Integrada de Residuos Solidos — PMGIRS, e suas

disposicoes foram ratificadas no referido Plano.

Art. 2° - O Plano Municipal de Saneamento Basico tem como diretrizes,
respeitadas as competéncias da Unido e do Estado, melhorar a qualidade da sanidade
puUblica, manter o meio ambiente equilibrado em busca do desenvolvimento
sustentavel, além de fornecer diretrizes ao poder publico e a & coletividade para a
defesa, conservacdo e recuperacdo da qualidade e salubridade ambiental, cabendo

a todos o direito de exigir a ado¢cdo de medida neste sentido.

Art. 3° - Para o estabelecimento do Plano Municipal de Saneamento
Bdsico revisado do Municipio de Paraibuna ser&o observados os seguintes principios

fundamentais:
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