ISS DIGITAL
MANUAL DE ORIENTACAO DO
CONTRIBUINTE



SUMARIO

1 SOLICITACAO DE ACESSO 5
2 EMISSAO DE NFS-e 6
2.1 Emissao de Nota Fiscal de Servigos Convencional . . . . . .. . ... ... 6
2.2 Emissao de Nota Fiscal de Servigos Avulsa . . . . . . ... ... ... ... 7
2.3 Data de execugao do servico . . . . . ... Lo 7
3 DECLARACAO DE SERVICOS 8
3.1 Declaragao de servigos para prestadores estabelecidos . . . . . . . . .. .. 8
3.1.1 Imprimir Boleto e Extrato de Declaragao . . . . . . . . .. .. ... 9

3.2 Declaragao de servigos para prestadores estabelecidos optantes do Simples
Nacional . . . . . . . 10
3.2.1 Receita do Periodo de Apuracao- RPA . . . . . . .. ... ... .. 10
3.22 Fator R . . . . . 10
3.23 Apuraggo do ISS . . . . ... 11
3.2.4 Diferenca de valores. . . . . .. ... oL 13
325 Consultade RBT . . .. .. ... ... ... ... ... .. ..., 14
3.3 Declaragao de servicos para Bancos e Cartérios . . . . ... ... ... .. 16
3.3.1 Imprimir Boleto e Extrato de Declaragao . . . . . . . . .. .. ... 18
3.4 Declaragao de servigos para Administracao Publica . . . . ... ... ... 19
3.5 Declaracao de servigos para prestadores eventuais . . . . . . . . . .. ... 21
3.5.1 Gerar declaragbes . . . . . . . ... 21
3.5.2  Consultar declaragoes . . . . . . . . . . ... 22
3.5.3 Declaracao com nota por lote . . . . . . .. ... 24
3.5.4  Entregar declaragoes . . . . . . . ... oL 28
3.5.5 FEmissao Boleto . . . . . ... 31
4 FUNCIONALIDADES 33
4.1 Emissao da Carta de Corregao . . . . . . . . . . . ... 33
4.2 Vincular uma pessoa fisica na empresa . . . . . . .. ... L. 33
4.2.1 Cadastrar vinculo pessoa X empresa . . . . . . . . . . . . ... .. 34
4.2.2 Procuragao para utilizacao de servico externos . . . . . . .. .. .. 35
4.3 Acesso por Usuério - Troca de Empresa . . . . . . ... ... .. ... ... 36

2



4.4 Boleto Avulso e Consultar Boletos . . . . . . . . . . . .. ... ... ... 36

4.4.1 Boleto Avulso . . . . . ... 36
4.4.2 Consultar Boletos . . . . . . . .. .. oo 37
PORTAL DO CIDADAO 38
5.1 Solicitagao de Acesso . . . . . . .. 38
5.2 Acesso a Area Restrita . . . . . .. ... ... 39
5.2.1 Esqueci minha senha . . . . . . ..o 40
5.2.2  Emissao de Guia de Recolhimento . . . . . . . . .. ... ... ... 40
5.2.3 Emissao de Certidao . . . . . . . . . ... ... L. 41
5.3 Funcionalidades da Area Pablica . . . .. ... ... ... ... ...... 43
5.3.1 Emissao de Certidao . . . . . . .. . . ... ... .. 43
5.3.2 Autenticidade da Certidao . . . . . . . . .. ... L. 43
5.3.3 Emissao de 2* viade Boleto . . . . . . .. ... ... ... .. 43
5.3.4 Emissao de Guia de Recolhimento . . . . . . . ... ... ... ... 43
5.3.5 Fale Conosco . . . . . . . ... 43



COMUNICADO

Prezado contribuinte,

Comunicamos que o Sistema da Declaragao Eletronica do ISS (DEISS) foi inativado e
suas funcionalidades integradas ao Sistema Emissor da Nota Fiscal de Servigos Eletronica
(NFS-¢). A Nova Solucao NFSE/ISS Digital tornara os processos de emissao de notas
e de recolhimento e gestao do imposto mais 4gil e eficiente por meio da aplicagao de
mecanismos de seguranca, inteligéncia fiscal e mobilidade.

O sistema possibilita uma gestao efetiva das receitas decorrentes dos servigos prestados
e tomados por empresas atuantes no municipio, emissao de guia de ISS por tomador de
fora do municipio, carta de correcao e avisos ao contribuinte.

Enderego URL - Sistema de Emissao de Nota Fiscal e Declaracao Eletronica de Ser-
vigos: Link ISS DIGITAL

Endereco URL - Webservice: Link WEBSERVICE



1 SOLICITACAO DE ACESSO

Passo 1: |[Link]

BEM-VINDO! CNPJ ou CPF

Efetue consultas abaixo ou acesse o

sistema efetuando login.
Senha

Esqueceu a senha?
Entrar 4

Prefeitura Municipal de Miracema.

Area publica Outras opgoes

Painel eletrénico do municipio Solicitar acesso ao sistema

Consultar a autenticidade de uma MNFS-2 Legin com certificado digital
Consultar MF5-2 de um RPS Ficou com divida? Assista nossos videos

Consultar autorizagdo de um prestador

Passo 2: |Link| Preencha os campos destacados e use a LUPA sempre que necessario.

Retornar para o login Area publica ~

SOLICITAR ACESSO AO SISTEMA

Continuar Voltar

IDENTIFICAGAO u
Perfil Numero do documento {CPF/CNPI)
[ 1

Selecione

Tomador/Intermediério o =
t Campos obrigatdrios

Prestador

Prestador eventual

Perfil P restador: Emissao de Nota Fiscal de Servigos Convencional; D eclaragao de
Servigos Prestados/Tomados; Emissao de Boleto de ISS.

Perfil Tomador /Intermediario: Consulta de Nota Fiscal de Servigos Tomados/In-
termediados; Declaracao de Servigos Tomados; Emissao de Boleto de ISS.

Perfil P restador E ventual: D eclaragao d e S ervigos P restados/Tomados; Emissao
de Nota Fiscal de Servicos Avulsa; Emissao de Boleto de ISS.



2 EMISSAO DE NFS-e

2.1 Emissao de Nota Fiscal de Servigos Convencional

Preencha os campos destacados e use a LUPA sempre que necessario.

GERAR NF5-e

Gerar NF5-e Prévia da NFS-e Cancelar

RPS

IDENTIFICAGAO DA NFS-e

Exigibilidade de 1SS
I Exigivel
Pais de prestagdo do servigo

Municipio onde foi prestado o servigo

I Miracema

IDENTIFICACAO DO TOMADOR

Data de execu¢do do servigo
I 27/10/2020

Estado onde foi prestado o servigo

I Rio de Janeiro

Busque o tomador pelo nimero do documento ou nome,

Numero do documente

IDENTIFICAGAO DO INTERMEDIARIO

jol

Mome/Razio social

DADOS DO SERVICO PRESTADO

ltem de servigo da LC 116 Servigo municipal

Descrigdo (1950 caracteres restantes)

Valor do servigo Retido?

I R$ 000 sim



2.2 Emissao de Nota Fiscal de Servigos Avulsa

A NFS-e Avulsa ¢ utilizada pelo prestador eventual por razao esporadica. A emissao
dela pode ser realizada apenas por pessoas convencional, ou contribuintes que nao sejam
estabelecidos no municipio.

Preencha os campos destacados e use a LUPA sempre que necessario.

GERAR REQUERIMENTO NFS-e AVULSA

Gerar reguerimento Prévia da NFS-e Cancelar

IDENTIFICAGAO DA NFS-e n
Exigibilidade de 155 Data de execugdo do servigo

I Exiglvel v I
Pais de prestagia do servico Estado onde foi prestado o servigo

I Brasil 6 I Rio de Janeiro ¥

Municipio onde foi prestado o servigo Regime especial de tributagio

I Miracema L I Selecione uma opgéc ¥

Data vencimento

08/1272020

2.3 Data de execucao do servico

O usuario devera selecionar a respectiva data de execucao do servico da nota fiscal
eletrénica.

Importante: Se a data de execugao nao for informada e o usuario optar por selecionar
o tomador ou o item do servigo o sistema apresentara uma mensagem obrigando o mesmo
a informar a data para prosseguir com a agao e assim gerar a nota fiscal eletronica. Segue
abaixo o cenario mencionado:

Data de execucdo do servico deve ser informada para emissao de NFS-e.

A geracdo de NFS-e s6 é permitida se a data de execugdo do servigo for informada inicialmente.




3 DECLARACAO DE SERVICOS

ATENCAO: Empresas que iniciaram suas atividade antes de 01/10 /2020 devem retificar
o periodo 10/2020.

3.1 Declaracao de servicos para prestadores estabelecidos

Acesse o menu “Declaragao de Servigo™

Declaracdo de Servico CC-e Relatérios = Boleto -
CONSULTA DE DECLAF{A(;:E\O DE SERVICO
FILTROS
Competéncia Inicial Competéncia Final
Situagdo das declaragdes
O Entregues O Abertas ® Abertas/Entragues O Omissas

Pesquisar Limpar campos

Inicie uma “Nova Declaracao” com o periodo desejado, “Edite” ou “Retifique” a Decla-
racao, se for o caso.

Obter os dltimas: 12 mesas A Nova declaracio
Competéncia Tipe Status Total 155 Proprio Total 155 Retido Total IS5 Devido Cperacdo
1172020 Original Aberta RS- RS- RS- Editar
10/2020 Original Entregue R§ 0,00 RS 0,00 R$ 0,00 Retificar @ v
09/2020 Triginal Entregue RS 0,00 RS 0,00 R$ 0,00 Retificar @ v
Passo 1:

DECLARACAD - 10/2020

o Com nota e Ohbras sem comprovagao 9 MNumeragdo inutilizada e Entrega
FILTROS n

Ndmero da Nota Série

Pesquisar Limpar campos

Adicionar
Murmero Série Tipo Tomador/Prestador Base de Calculo Walor1ss Retide Situagdo Operagic
202000000000015 E Prestado 009.758 481-94 1.600,00 4800 MNio Cancelada O‘ v
202000000000004 E Prestado 20.637.022/0001-74 100,00 300 MNao Cancelada O‘ v
[T pagina 1 del | 2 registros | Apresentar 10 v itens por pagina
Cancelar Avangar



Passo 2:

DECLARACAO - 10/2020

o Com nota e Obras sem comprovagdo e Mumeragdo inutilizada o Entrega

MNenhum resultado encontrado para esta consulta.

Cancelar =~ Voltar Avangar

Passo 3:
DECLARAQEO -10/2020

o Com nota o Obras sem comprovagdo e MNurneracdo inutilizada o Entrega

Adicionar

Vocé ainda ndo declarou os documentos fiscais inutilizades nesta competéncia, clique em adicionar ou va para a proxima aba caso ndo
possua nada a declarar.

Cancelar | Vaoltar Avangar

Passo 4:

DECLARACAO - 10/2020

o Com nota e Ohbras sem comprovagao e MNumeragdo inutilizada o Entrega

DECLARAGAO SEM MOVIMENTO

Declaro néo ter tomado servigos na competéncia

Entregar a declaragio
I Campos obrigatorios

Cancelar Vaoltar

3.1.1 Imprimir Boleto e Extrato de Declaracao

Mova declaragio

Cperacdo
—

Retificar g L

Retificar Imprimir boleto

Imprimir extrato simplificado

Retificar - S
Imprimir extrato detalhado



3.2 Declaracao de servicos para prestadores estabelecidos optan-
tes do Simples Nacional

3.2.1 Receita do Periodo de Apuracao - RPA

Informar a Receita Auferida de todas as receitas no mercado interno, e as receitas
provenientes do produto da venda (industria) ou revenda (comércio) de mercadorias para
o exterior separadamente, conforme apresentado na imagem abaixo:

DECL.E\RA'\;IS\O - 10/2020
@ comrce @ obreszemcomprovagio @) Mumergioinutiizaca (@) Entrega

REGIME DE APURAGAO

Identificamos que vocé deve definir o regime de apuracio dos tributos para o ano corrente, visto que esta € a primeira declaracdo da empresa no regime do Simples
Nacional.

Regime de apuragdo ANC CORRENTE
Selecione o regime de apuragdo dos tributos v

SIMPLES NACIONAL: RECEITA BRUTA MENSAL

Receita bruta total do periodo de apuragio observado o critério do REGIME DE COMPETENCIA (RS)

Receitas no mercado interno Receitas no mercado externa
o0 I 0,00

Fator R {Art. 18, § 1° da Lei Complementar 135/2016)

Fator R

DECLARAGAO SEM MOVIMENTO

Declaro ndo ter tomado servigos na competéncia

Entregar a declaragdo
I Campos obrigatérios

Cancelar Voltar

3.2.2 Fator R

O Fator R aceita valores entre 1% e 99%. Empresas que nao possuem atividades
sujeitas ao Fator R devem preencher o campo com 1,00.

O calculo do Fator R para enquadramento nos anexos III ou V do Simples Nacional.

Para determinar o Fator R, devemos considerar os seguintes itens:

e O periodo de apuragao para o célculo, que leva em conta os tltimos 12 meses;

e A folha de pagamentos do periodo de apurac¢ao, que soma as despesas com salarios,
encargos e pro labore dos tltimos 12 meses;

e A receita bruta total do periodo de apuracao, que soma todos os valores faturados
pela empresa nos ultimos 12 meses (RBT12).
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Com isso, temos a seguinte formula de cédlculo Fator R:
Fator R = Folha de pagamento dos tltimos 12 meses/RBT12

Informacoes adicionais:

e se a folha de pagamentos for maior que zero e a Receita Bruta for igual a zero, o
Fator R devera ser considerado automaticamente como 28%;

e se a folha de pagamentos for igual a zero e a Receita Bruta for maior que zero, o
Fator R dever4 ser considerado automaticamente como 1%.

Exemplo pratico

Vamos supor que uma agéncia de publicidade faturou R$ 900.000,00 nos altimos 12
meses, mas pagou R$ 360.000,00 entre salarios, encargos trabalhistas e pro-labore para os
socios.

Sendo assim, temos:

e somatorio da folha de pagamento: R$ 360.000,00;
e somatoério do faturamento: R$ 900.000,00;

e Fator R: 360.000/900.000 = 0,4 = 40%

Logo, a agéncia de publicidade teve um Fator R de 0,4 ou 40% nos tltimos meses —
o que a qualifica para ser classificada em um anexo com aliquotas menores.

Anteriormente, a empresa estava enquadrada no Anexo V, com uma faixa de receita
bruta entre R$ 720.000,00 a R$ 1.800.000,00. Nesse caso, sua tributacao seria de 20,50%
sobre o faturamento.

Porém, com o Fator R, a tributagao sobre a agéncia podera migrar para o Anexo III
— no qual a aliquota para a mesma faixa de faturamento é de apenas 16,00%.

Levando em conta as dedugoes em ambos os casos, a empresa pagaria:

e R$ 180.994,50 mil em impostos no anexo V;

e R$ 138.297,60 mil em impostos no anexo III.

3.2.3 Apuracgao do ISS

Caso o declarante tenha o enquadramento do tipo Simples Nacional o sistema ira
apresentar um bloco referente a Apuracao de ISS. Sendo que, a Apuragao do ISS esta
dividida em 2 partes, sendo elas: Sem Retencao e Com Retencgao.

Ambas o usuario deverd informar a base de calculo do ISSQN por anexo para os
servigos prestados com tributa¢do no Municipio com/sem retencdo e para os subitens
7.02, 7.05 e 16.01.

Para a apuragao do ISS com reten¢ao, somente documentos fiscais com ISS devido ao
proprio municipio e com retencao devem ser considerados neste lan¢amento.
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Segue abaixo uma ilustragao de como sera apresentada a tela de entrega das declaragoes
para os optantes do Simples Nacional.

ALEX CAR

Ao de Servigo

SIMPLES NACIONAL: RECEITA BRUTA MENSAL

Receits bruts lotsl do periodo de spuragio obaervado o critério do REGIME DI COMPS TENCIA (RS)

Recedas no mencado ntemo Recedas no mertado sxiemo

Fatos R (AL 18, § 1° da Ls Complesnentar 155/2016)

APURACAD DE 155 | Sam retancio

Imtorme o5 valores das nolas emitidas sem retengao

Base ce Calouls total tes notes declaradier RS 10000 RiTERER
Base de Ciirulo [RS)  Aligusts wice 155 (R Base de Cikulo (RS]  ASquets M

Lo =% 2 i 4 Lre 535500000 3

A RSQ 3 G250000 i) R Asesn Fr % 26N RS

Sujeite as Fat 5 2, 1700000000 R ite @ Fasos R 2

Tenal RS 0.00 RS 0.00 Total RS Do RS 0,00

APURALAD DE 155 | Com retencho

Informe ou valores des notes emitides com retengbo

Basa de Cilcuks total das notes declarades B 199550 Base ze Cwcuc des rot dscesan com 23 B 25559
B Ao Wnerecipes Merd §T02 0T 0F & 1607
Base de Cllculo (RE]  Akgeots (% Wisler IS5 (RS Base de Chouls (RE)  Abgoots M e 155 (RS
Ang L N i e s000 4 ; 3
x u + 4N §
Tortal RS 000 RS 0,00 Totsl RS 000 KS§ 0.00
Sabval tAICUNNO Entregar & declaracho
Cancelar Voitar

Obs.: Para os subitens 7.02, 7.05 e 16.01 que é a excegao é possivel lancar o valor da
aliquota, sendo que o valor minimo das aliquotas correspondentes para cada item é de
0,01% e o valor maximo é de 5%.

Apos realizar todo o preenchimento da apuragao da ISS, o sistema ird permitir salvar
um rascunho da entrega facilitando assim o preenchimento da apuragao do ISS. No qual,
se apuracao for valida, a entrega podera ser realizada com sucesso. Segue abaixo uma
imagem com uma apuragao do ISS valida e pronta para realiza a entrega.
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APURACAO DE ISS | Sem retengio

Informe os valores das notas emitidas sem retengao

Base de Célculo total das notas declaradas

R§ 100,00

Base de Calculo das notas declaradas com IS5
devido no municipio itens 07.02, 07,05 e 16.01

RS 788,88

Base de Calculo (RS}  Aliguota {3%) Valor ISS (RS) Base de Calculo (RS)  Aliquota (%) Walor 1SS (RS)
Anexo Il R§2500 20100000000 RS 0,50 Anexo Il R§ 700,00  3,5555500000 R$ 24 89
Anexo IV R§2500 20025000000 RS 0,50 Anexo IV R$ 8800  5,0000000000 RS 440
Sujeito ao Fator R R§ 50,00 2 1700000000 RS 1,09 Sujeite ao Fator R R§ 088 22555500000 RS 0,02
Total RS 100,00 RS 2,09 Total RS 788,88 RS 29,31
APURAGAO DE ISS | Com retengdo
Informe os valores das notas emitidas com retengdo
Base de Calculo total das notas declaradas RS 1.999,90 Base de Calculo das notas declaradas com 1S5 RS 255,55
devido no municipio itens 07.02, 07.05 e 16.01
Base de Calculo (R§)  Aliquota (%) Valor ISS (RS) Base de Calculo (RS) Aliquota (3%) Valor ISS (RS)
Anexo Il RS 1.900,00  2,0100000000 R§ 3819 Anexo Il R$ 250,00  3,5550000000 RS 889
Anexo IV R§9900 20025000000 RS 1,98 Anexo IV R$ 500 45550000000 R$ 0,23
Sujeito ao Fator R R§S090 2 1700000000 RS 0,02 Sujeito ao Fator R R§055 40000000000 RS 0,02
Total RS 1.999,90 RS 40.19 Total RS 255.55 R§9.14

3.2.4 Diferenca de valores

Se o valor apurado na declaragao de retengao for maior do que o constante nos do-
cumentos fiscais, a diferenca devera ser considerada como ISS a pagar na competéncia
de apuracao, considerando este valor na emissao do boleto e na constitui¢ao no sistema
tributario, sendo que essa diferenca devera ser constituida em um lancamento comple-
mentar ao do ISS Proprio. O valor da diferenga juntamente com apuracao do ISS, pode
ser verificado e analisado no extrato detalhado na abertura. Segue abaixo um exemplo.

2.4 Apuragio de ISS - Sem Retengio
ISS Devido ISS Devido nos itens 07.02, 07.05 e 16.01
Base de Calculo Aliquota ISS Devido | Base de Calculo Aliguota 1SS Devido
lAnexo Ill 0,00 5.0000000000%] 0,00} 0,00 0,0000000000% 0,00
lAnexo IV 0,00 5,0000000000%) 0,00] 0,00 0,0000000000% 0,00]
[Sujeito ao Fator R 0,00] 5.0000000000%] 0,00} 0,00 0,0000000000% 0,00}
[ Total: 0,00 0,00] 0,00 0,00
2.5 Apuracdo de ISS - Com Retencéo
ISS Devido ISS Devido nos itens 07.02, 07.05 e 16.01
Base de Calculo Aliguota ISS Devido | Base de Calculo Aliguota ISS Devido
lAnexo Il 200,00 5.0000000000%) 10,00] 0,00] 0,0000000000%| 0.0
[Anexo IV 0,00] _5.0000000000%) 0,00 0,00] 0,0000000000%) 0.00|
[Sujeito ao Fator R 0,00] 5,0000000000%] 0.,00] 0,00 0.0000000000% 0,00
Total: 200,00} 10,00) 0,00 0.00
2.6 Apuracido de ISS - Diferenga de valores na retencao na fonte de responsabilidade do contribuinte
[Valor total de diferenca 1,03]
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3.2.5 Consulta de RBT

Ao abrir a tela de consulta de RBT o sistema ird apresentar a tela com o filtro de
periodo de apuracgao, o usuario devera informar o perfodo em que deseja buscar as infor-
macoes de faturamento e clicar em Pesquisar.

FILTRO

Periodo de apuragio

=

Pesguisar Limpar

7

Receita bruta total do periodo de apuragio observado o critério do regime de competéncia
Perindo de Apuragia Receita mo Mercado Interno Receita no Mercade Externo

M o4 pagina 0 [ Nada aexibir 35  w | itens por pégina

Cancelar

Ao informar o periodo de apuragao o sistema iré retornar a busca a partir do més
anterior ao informado até o més de janeiro do ano anterior respeitando a data de abertura
da empresa, assim como a data inicial de utilizacdo do ISS Digital (cadastrado pela
prefeitura), faturamentos apresentados apos a data de inicial de utiliza¢ao do ISS Digital
nao podem ser alterados e s serao atualizados através da Declaragao de Servigos. Caso
ocorrer de algum faturamento apresentado ser apos a data mencionada acima o sistema
ird mostrar uma mensagem informando sobre a competéncia de inicial da Declaragao do
ISS Digital conforme a imagem abaixo:

RECEITA BRUTA TOTAL

Importante: Alguns periodos de apurag2o ndo podem ser editadas por serem posteriores a competéncia inical da Declaragso do 155
Digital (09/2019).

FILTRO u

Periodo de apuragéo

I 12/2019 i3]

Pesquisar | Limpar

Receita bruta total do perindo de apuragio observade o critério do regime de competéncia

Periodo de Apuragdo Receita no Marcado Interne Receita no Mercado Externo
11/2019 RS 0.00 RS 0.00
10/2019 RS 0.00 RS 0.00
05/2019 RS 0,00 RS 0.00
08/2019 RS 0,00 RS.0.00
07,2019 RS 0,00 RS 0.00
062019 RS 000 RS 000
052019 RS 674.017.38 RS 0.00
04,2019 RS 0,00 RS 0.00

Ao realizar a pesquisa e caso identificada a necessidade de retificar ou inserir algum
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faturamento, preencher as informacoes para salva-las devera ser pressionado o botao "Sal-
n
var".

Informar a receita auferida de todas as receitas no mercado interno, e as receitas
provenientes do produto da venda (industria) ou revenda (comércio) de mercadorias para
o exterior separadamente, conforme apresentado na imagem abaixo:

FiurRo =

Periodo de apuragio

Pesquisar = Limpar

Receita bruta total do periodo de apuragho observado o critério do regiine de competéncia

Periodo de Apuragio Receita no Mercads Interna Receita no Mercado Externa
v L4
10/2017 RS 10000 R§ 222 2
L Ls
G R$ 222 2 R§ 3333
g RS 000 RS 0,0
4 pagina 1 de 1 > »l 3 regmtros Apreseritar 25 w | itens por pgina

Cancelar Salvar

7

Assim como na tela do RBT12 apresentada no preenchimento da declaragao de servigos
a tela de consulta dos faturamentos (RBT12) possui o mesmo comportamento, ao gravar
as informacoes do faturamento, caso algum dos faturamentos inserido ou atualizado seja
anterior a entrega de alguma declaracao de servigo as entregas serao reabertas para que
seja realizado um novo fechamento.

PRONIM NF5-2 | Mensagem de sucesso

Os valores foram gravados com sucesso! Atencao: Algumas declaragoes ja entreques

foram reabertas devido a alteragao no faturamento. Favor realizar a entrega

novamente ao acessar a tela principal de Declaragao de Servigos
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3.3 Declaracao de servicos para Bancos e Cartoérios

Acesse o menu “Declaragao de Servigo™

Declaragdo de Servico CC-e Relatérios - Boleto ~
CONSULTA DE DECLARAQAO DE SERVICO
FILTROS
Competéncia Inicial Competéncia Final
Situagdo das declaragbes
O Entregues O Abertas ® Abertas/Entregues O Omissas

Pesquisar Limpar campos

Inicie uma “Nova Declaracao” com o periodo desejado, “Edite” ou “Retifique” a Decla-
ragao, se for o caso.

Obter os ditimas: 12 mesas v Nova declaracio
Competéncia Tipo Status Total 155 Proprio Total 155 Retido Total 155 Devido Operagdo
1172020 QOniginal Aberta RS- RS- RS- Editar
1072020 Original Entregue R§000 R$.0,00 R3 0,00 Retificar @ v
09/2020 Triginal Entregue RS 0,00 RS 0,00 R$ 0,00 Retificar @ v
Passo 1:

DECLARACAO - 10/2020

o Com nota e Obras sem comprovagdo o Plano de Contas e Entrega
FILTROS u

Nimero da Nota Série

Pesquisar Limpar campos

Adicionar

Vocé ainda ndo declarou os documentos fiscais emitidos ou recebidos nesta competéncia, clique em adicionar ou va para a proxima
aba caso ndo possua nada a declarar.

Cancelar Avangar
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Passo 2:

DECLARACAQ - 10/2020

e Com nota e Obras sem comprovagao e Plano de Contas o Entrega

Nenhum resultado encontrado para esta consulta.

Cancelar Vaoltar Avancar

Passo 3.1: Preencha os valores conforme o plano de contas estabelecido.

DECLARACAQ - 10/2020

o Com nota e Obras sem compravagao e Plano de Contas e Entrega

DECLARAGAO DE PLANO DE CONTAS

Ttem de servigo da LC 116 Servigo municipal
o, v
Buscar
Cédigo Descrigdo Valor Servico Dedugde  Desconto Incondicionado Base de Calculo Aliquota (%) IS5QM Observacic

Passo 3.2: Facga a conferéncia do valor do imposto apurado.

(L] pagina 1 de3 b 29 registros | Apresentar 10 v itens por pagina

Total Valor Servigo Total Dedugdes + Descontos incond. Total Base de calculo Total Valor I35

RS 60.347,73 RS 0,00 RE60.347,73 R3 241391

Cancelar || Salvar

Cancelar | Voltar Avangar

Passo 4:

DECLARACAQ - 10/2020

o Com nota e Obras sem comprovagdo a Plano de Contas o Entrega

DECLARAGAO SEM MOVIMENTO

[¥] Declaro ndo ter tomado serviges na competéncia

Entregar & declaragio
I Campaos obrigatdrios

Cancelar | Voltar
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3.3.1 Imprimir Boleto e Extrato de Declaragao

Mova declaragdo

Cperagdo
i

Retificar E L

Retificar Imprimir boleto

Imprimir extrato simplificado

Retificar . oy
Imprimir extrato detalhado
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3.4 Declaracao de servicos para Administracao Piblica
Acesse o menu “Declaragao de servigo tomado’™

Consultar NFS-e Consultar CC-e Declaragdo de servico tomado Boleto ~  Avisos

CONSULTA DE DECLARACAO DE SERVICO TOMADO

FILTROS

Competéncia Inicial Competéncia Final

Situagdo das declaragdes

) Entregues ) Abertas @ Abertas/Entregues

Pesquisar Limpar campos

Inicie uma “Nova Declaracao” com o periodo desejado, “Edite” ou “Retifique” a Decla-
racao, se for o caso.

Obter os ditimas: 12 mesas v Nova declaracio
Competéncia Tipo Status Total 155 Proprio Total 155 Retido Total IS5 Devido Cperacdo
1172020 QOniginal Aberta RS- RS- RS- Editar
1072020 Original Entregue R§ 000 RS 0,00 R5 0,00 Retificar é v
09/2020 Triginal Entregue RS 0,00 RS 0,00 R$ 0,00 Retificar @ v
Passo 1:

DECLARACAQ - 11/2020

a Com nota e Entrega
FILTROS u

Mimero da Mota Empenho

Numero do Documento Prestador Mome/Razdo Social do Prestador

Situagdo notas Situagdo boletos

@ Pagas ) Pendentes @ Todas 0 Emitidos ) Nio emitidos @ Todos

Pesquisar Limpar campos

19



Passo 2: Permite a emissao de um Boleto por Nota Fiscal de Servigo

DADOS DA NOTA

Declarar como servigo tomado

sim
Data de execugdo do senvigo Exigibilidade de 155 Mimero Série
I m I Selecione uma opcdo v I I
ONDE O SERVICO FOI TOMADO
Estado onde foi tomado o servico Municipic onde foi tomado o servigo
I Rio de Janeira v I Miracema v

DADOS DO PRESTADOR

Mamero do documento MNome/Razido social

DADOS DO SERVICO TOMADO

Item de servigo da LC 116 Servigo municipal Valor Servigo Retido por mim?
I Q, I v I 15 0,00 [ sim
Dedugdies Base de Calculo Aliquota Valor IS5

R IE‘ZO.OO I I

I Campos

ohrigatarios

Cancelar Gravar e continuar Gravar e sair Gravar e Imprimir Boleto
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3.5 Declaracao de servicos para prestadores eventuais
3.5.1 Gerar declaracgoes
No menu em Declaragao de Servi¢o o usuério devera selecionar a opg¢ao Declaracao

com nota para acessar as funcionalidades da tela, sendo essa responsavel por gerar a
declaracao de servigos com nota, conforme mostra a imagem a seguir:

Gerar Declaragdo de Servigo com Nota

Gerar Declaragdo |~ Cancelar

IDENTIFICAGAO DA DECLARAGAQ n

Competéncia (Més/Ang)

DADOS DA DECLARAGAQ DA NOTA n
Exigibilidade de IS5 Mamero Série Dedlarar como servigo tomado

o - [

ONDE A DECLARACAO FOI PRESTADA !
Estado onde foi prestado o servigo Municipio onde foi prestado o servico

I Minas Gerals v I Itabira v
DADOS DO TOMADOR n

Busgue o prestador pelo ndmero do documento ou nome.

Numero do documento Nome/Razdo social

N S
DADOS DO SERVICO PRESTADO n
Itam de servigo da LC 116 Servico municipa Valor Servigo Retida?

) sm
) 5
I 2 I Y I

Base de Célculo Aliquota Valor 1SS

Gerar Declaragio  Cancelar I Campos obrigattrios

Para realizar a geragao de uma declaragao de servigo o usuario devera preencher todos
os campos destacados como obrigatorios, caso o servi¢o realizado tenha sido tomado o
mesmo devera selecionar a opgao Declarar como servico tomado. Apos incluido os dados
da nota, o local do servigo, o respectivo tomador /prestador e o servigo proposto, o usuario
deveré selecionar a opcao “Gerar Declaragao” para salvar os dados preenchidos.

Importante: Para as notas prestadas, ao informar os dados do servigo e o item for
retido o debito nao gera serd contabilizado devido ao debito ser pago pelo tomador do
mesmo. Por sua vez, para as notas tomadas e nao houver retencao o responsavel tributario
sera o prestador do servigo.

Nao estando nesse cenério, ao gerar uma declaragao de nota o debito estard como
“Devido” aguardando a emissao da guia para o pagamento do servigo, ou seja, o declarante
é responsavel pelos débitos.
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3.5.2 Consultar declaragoes

No menu em Declaragao de Servigo o usuério devera selecionar a opgao Consultar
declaracao com nota para acessar as funcionalidades da tela, sendo essa responsavel por
disponibilizar a consulta das declara¢oes com notas realizadas e permite também ao usua-
rio realizar a retificagao e a exclusao das notas, conforme mostra a imagem a seguir:

CONSULTA DE DECLARAGOES DE SERVICO COM NOTA

INTERVALO DE COMPETENCIA n

Competéncia Inicial Competéncia Final

INTERVALO DE NUMERO DA NOTA u

Numero inicial da nota NGmero final da nota

INFORMAGOES DO SERVIGO u

w

i

Item de senvigo da LC 116 rvico municipal

Pl
o

Tipo de servigo

® Todos Prestado Tomado

OUTROS FILTROS ﬂ

Pesquisar Limpar campos

Para buscar todas as declaracoes com notas realizadas o usuario devera selecionar o
botao Pesquisar. O sistema também permite realizar alguns filtros para que a pesquisa
fique mais especifica ao que o usuario necessita, nesse caso, os filtros podem ser feitos em
relagao a competéncia, intervalo de niimero da nota, item de servigo, servico municipal,
tipo de servigo e outros filtros como a serie da nota e as notas retidas ou nao, apos
preenchidos o usuario devera selecionar o botao de Pesquisar.

Apos realizada a pesquisa, o sistema ird mostrar as declara¢oes com nota, conforme o
filtro, se utilizado. Assim, o sistema apresentara pela competéncia os servicos prestados e
tomados, o usuario podera visualizar os detalhes dos servigos listados na pesquisa através
do botao Detalhes, conforme a imagem a seguir:

Detalhes

Competéncia ¥ Tipo de servigo Base de calculo Valor 15

06/2018 Prestado

06/2012  Tomado

[T pagna i del L 7 registros Apresentar 10w itens par plgina

Ao selecionar a opc¢ao de detalhes, o usuério visualizara os detalhes do tipo do servigo
selecionado (tomado ou prestado), sendo possivel realizar a retificagdo e a exclusdo da
declaracao. Para realizar a retificagdo da declaragao, devera ser selecionada a declaragao
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que sera retificada e selecionar o botao Retificar, conforme a imagem a seguir:

Woltar Retificar | Excluir

Competéncia  Tipo de servico Fxigibilidade Nimero  Série Servico item LC 116 Serviga municipal Basedecilcuin  Valor IS5 Retido
0572018 Prestado Exigivel B AA 1401 20001 10.050,00 20100 Néo
05/2018  Prestado Exigivel 9 A 14,01 4520001 120,00 360 Nio
052018 Prestado Exigivel 88 AA 1401 4520001 15.000,00 45000 Nio

O sistema ird carregar as informagoes da declaragao de nota selecionada e habilitara
os campos para o preenchimento da declaracao corretamente, apos a alteracao das infor-
macoes solicitadas o usuario deverd selecionar o botao Gravar Declaracao, caso o mesmo
nao queira mais realizar a retificacao da declaragao devera selecionar o botao Cancelar, a
seguir a figura mostra um servigo sendo retificado:

Gerar Declaracio de Servico com Nota

Gerar Declaragao  Cancelar

IDENTIFICACAO DA DECLARACAO n

Competéncia (Més/Ang)

IJiZ:'G

Informagées da Dedaragio Retificada
Tipo do

Exigibilidade de 155 Nilmero  Série e Local do servigo prestado CPF/CNPJ Tomador Nome do Tomador
3 D TOPOGRAFIA £ LOCACOES DE EQUIPAMENTOS
Exigive B AA  Prestado  Mabira MG 12/048.208/0001-50 2RO TEC DE B
Servigo item LC 116 Servigo municipal Valor do servico Base de cilculo Aliguota Valor IS5 Retido
.0 20001 RS 1205000 RS 10050,00 Z00% RS 201,00 Nio
DADOS DA DECLARAGCAO DA NOTA n
Exigibilidade de I55 Nimero Série Declarar como servigo tomado

I Exigive v [ B I AA

ONDE A DECLARAGAO FOI PRESTADA n
Estado onde foi prestado o servigo Municipio onde foi prestado o servigo

I Minas Gerais v I tabira v
DADOS DO TOMADOR n

Buzaue o prestador pelo nimero do documento ou nome.

Nimero do documento Neme/Razda cocial
1204520 Q,  3DTOPOGRAFIAELC S LTDA Q,
DADOS DO SERVIGO PRESTADO n
Item de senvico da LC 116 Servigo municipal Valor Servigo Retido?
l 1421 Q, [ 2000 v sim
Base de Calculo Aliquota Valor IS5
I F 005000 I 200 l 201,00
Gerar Declaraggo ~ Cancelar I Camnpos obrigatarios

Realizando a consulta das declaragoes de nota novamente pode se verificar que os
dados foram alterados. Para realizar a exclusao de um servi¢o declarado o usuario devera
selecionar o item que deseja excluir e selecionar o botao Excluir, conforme a imagem a
seguir:

23



Violtar Retificar

Nimero Série Servigo item LT 116 Servigo muRicipal Retide

Exigive! B AA 1401 20007 00 Nao

Exigivel % A 1401

3.5.3 Declaracao com nota por lote

No menu em Declaragao de Servi¢o o usuario devera selecionar a op¢ao Declaragao
com nota por lote para acessar a funcionalidade da tela. A tela é responsavel por enviar
as declaragoes com nota por lote, ou seja, através dessa tela vocé pode enviar varias
declaragoes, com varias notas, ao mesmo tempo através de um arquivo XML, é possivel
ainda realizar o envio de retifica¢oes e exclusdes de declaragoes. A seguir a figura mostra
a funcionalidade da tela:

e Relatorios ~ Avisos

Dedaragéo de Servigo =

COM NOTA POR LOTE

COMVERTER DECLARAC

Enviar arquivo

Selfecionar anguivo

Enviar arguivo I Campos obrgatanos

Para enviar um lote de declaracoes com notas o usuario devera seguir a estrutura de
arquivo XML, sendo que para o envio de um lote de declaragoes com notas a tag operagao
deve ser preenchida com “1” para a inclusao das declaragoes e as demais tags conforme o
exemplo a seguir:
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<EnviarLoteDeclaracaocNotaEnvio xmins:xsi="http://www.w3.org/2001/XMlSchema-instance"” xmins:xsd="http://www.w3.orqg/2001 /XMiSchema">
<LoteDeclaracao>
<ListaDeclaracao>
<Declaracaoc>

<NumeroLote>1</Numerolote>
<Declarante>
<Cpf>00000000000</Cpf>
</Declarante>
<ListaNotas>
<Nota>
<Operacac>1l</Operacac>
<TipoNota>»2</TipoNota>
<Prestador>
<IdentificacacPrestador>
CpfCnpi>
<Cpf>11111111111</Cpf>
</CpfCnpji>
<fIdentificacacPrestador>
<RazaoSocial>Teste Envio Declaracao</RazacSocial:
<Endereco>
<Endersco>Rua XV de Novembro</Endsreco>
<Numero>222</Numero>
<Bairro>Centro</Bairro>
<CodigoMunicipio>4202404</CodigoMunicipio>
<UL>SC</UL>
<Cep>B3000000</Cep>
</Endereco>
<Contato>
<Email>govbrigovbr.com.br</Email>
</Contato>
</Prestador>
<DataCompetencia>2018-06</DacaCompetencia>
<Numero>1111111111111</Numexo>
<SerierAl</Serie>
<CodigoMunicipio>4202404</CodigoMunicipio>
<ExigibilidadeI3Z5>1</ExigibilidadeIS5>
<MunicipioIncidencia>4202404</MunicipioIncidencia>
<Retido>1</Retido>
<ItemListaServico>06.04</ItemlistaServico>
<ServicoMunicipal>9313100</ServicoMunicipal>
<ValorServico>111.0</ValorServico>
<BaseCalculo>111.0</BaseCalculo>
</Nota>
</ListaNotas>
</Declaracac>
</ListaDeclaracao>
</LoteDeclaracao>
</EnviarLoteDeclaracacNotaEnvio>

Apos estruturado o arquivo com as declaragoes que serao enviadas (podera ser envi-
ada uma tunica declaracao no lote e no maximo cem declaragoes, assim como para cada
declaragao poderé ser enviada mil notas), o arquivo deve ser anexado no campo de envio
e o usudrio devera selecionar a op¢ao Enviar arquivo, conforme a imagem a seguir:

CONVERTER DECLARACAO POR LOTE

Enviar arquivo

Selecianar arguive

E \akepathdeciaracio «ml ™M I

Enviar arquivo I Campos abrigatérios

Ao concluir o envio do arquivo o sistema ira realizar as validagoes das informagoes
preenchidas no lote enviado, caso todas as informagoes estiverem corretas, o sistema ira
apresentar a mensagem a seguir:
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CONVERTER DECLARAGCAO COM NOTA POR LOTE

Enviar arquivo

ionar arguive

t \fakepath\Envic Lote Nota xm| ™

Enviar arquivo

RESULTADO DE CONVERSAQ DA DECLARACAOD LOTE

Quantidade
& " = . Quantidade de Novas Q ade de Declaragdes  de i
Declarante NGmero do late Data de Recebimento & in ; Total |
Declaragdes F das Declaragde
263 27-06-20 1 ¢} 0 333

Se alguma informagao nao estiver correta com as regras do envio da declaracao com
nota ou se o arquivo XML estiver com algum erro na estrutura para o envio das declaracoes
ao realizar o envio do lote o sistema ird mostrar uma mensagem de erro, contendo o erro

a possivel solugao para o mesmo, abaixo a imagem mostra um erro no ao enviar o arquivo
XML.

CONVERTER DECLAR

ZAO COM NOTA POR LOTE

Enviar arquivo
Selecionar arguive

F \fakepathXML_Declaracao_F 2 xm i

Enviar arquivo

I Campos obrigatdnos

RESULTADO DE CONVERSAD DA DECLARACAQ LOTE

Solugde

O elemento 'Mumero’ € invalido

do tipo de dado

Consulte o Manual da NFS-

alido

dependen

Caso seja necessario realizar a retificagao de declaragoes com notas enviadas no lote, a

estrutura para enviar as informacoes deve seguir o exemplo do XML a seguir, sendo que
a tag operacao deve ser preenchida com “2.
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<EnviarloteDeclaracacNorafnvic xmins:xsisthttp://wew.w3.orq/2001 /XMl Schema-instance” ¥mins:xscd="http://wew.wl.orq/2001/XMLSchema’ >
<LoteDeclaracao>
«ListaDeclaracaoc>
<Declaracac>
<NumeroLote>195</NumeroLote>
<Declarante>
<Cpf>11134662602</Cpf>
</Declarante’>
<ListaNotas>
<Hota>
<Operacac>2</Cperacao>
<HotaRetificada>
<TipoNoca>2</TipoNotas>
<Prestador>
<IdentificacacPrestador>
<CpfCnpi>
<Cpf>47385333982</Cpf>
</CpfCapi>
</IdentificacacPrescador>
</Prestador>
<DataCompetencia>2018-05</DataCompstencia>
<Numero>1114118799511</Numero>
<Serie>D2251</Serie>
</MotaRecificada>
<TipoNota>2</TipoNota>
<Prestador:>
<IdentificacacPrestador>
<CpEfCnpj>
<Cp£>47385333982</Cpe>
</CpfCnpd>
</IdentificacacPrestador>
<RazaoS50cial >TESTES</RazaoSocials
<Enderecc>
<Endereco>Rua Tarumirim 2</Endereco>
<Numero>377</Numero>
<Bairro-Bela Vista</Bairro:>
<CodigoMunicipio>3131307</CodigoMunicipio>
<Uf>MG</UE>
<Cep>35160204</Cep>
</Endereco>
<Contatod
<Email>govbrigovbr.com.br</Email>
</Contato>
</Prestador>
<DataCompetencia>2018-05</DataCompetenciaz>
<Numezro>123411111444</Numezo>
<Serie>AB133</Serie>
<CodigoMunicipio>3131703</CodigoMunicipio>
<ExigibilidadeI55>1</ExigibilidadeI5S>
<MunicipioIncidencia>3131703</MunicipioIncidencia>
<Retide>1</Retido>
<ItemlistaServico>06.04</ItemListaServico>
<ServicoMunicipal>9313100</ServicoHunicipals
<ValorServico>333.0</ValorServico>
<BaseCalculo>333.0</BaseCaloulc>
</Nota>
<fListaNotas>
</Declaracac>

</ListaDeclaracac>
</LoteDeclaracao>
</EnviarLoteDeclaracaoNotafnvio>

E possivel realizar a exclusao de declaragoes com notas enviadas no lote, logo a tag
operacao deverd ser preenchida com “3”, conforme a estrutura do XML abaixo:
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EnviarLoteDeclaracacHotaEnvio xmins:xsi—"DLLp://wew wi. ora/ g0/ AHLSchena—instance” wmins : xso— " DLLR: /Jwww Wi ora/ 2001/ RHLEchena ">
<LoteDeclaracao>
<Listaleclaracao>
<Declaracacs

<Nota>
<Operacaoc>3</Operacao>
<TipoNota>2</TipoNota>
<Prestador>
<IdentificacacPrestador>
<CpfCnpi>
<Cpf>4T7385333982</Cpi>
</CpfCnpi>
/ldentificacacPrestadox>
RazaoSocial >TESTES</RazacSocials
<Endereco>
<Endereco>Rua Tarmmirim 2</Endereco>
<Numero>377</Numero>
<Bairro>Bela Vista</Bairro>
<CodigoMunicipio>3131307</Codigotunicipioc>
<UL>MG</UL>
<Cep>35160204</Cep>
/Endereco>
Contato:
<Email>govbrégovbr,com.br</Email>
</Contatos>
<{Prestador>

<DataCompectencia>2018-05</DataCompetencia>

<Numero>1234222768911</Numezo>

cipal>9313100</ServicoMunicipal >
<ValorServico>777.0</ValorServico>
<BasaCalculo>777.0</BaseCalculo>
</Hota>
‘ListaNotas>
</Declaracac>
</LiscaDeclaracac>
/LoteDeclaracac>
</EnviarLoteDeclaracaclotaEnvio>

<5ervico

3.5.4 Entregar declaragoes

No menu em Declaracao de Servigo o usuario devera selecionar a opcao Entregar De-
claracao com nota para acessar a funcionalidade da tela. A tela é responsavel por entregar
todas as declaracoes de notas realizadas. A seguir a figura mostra a funcionalidade da

tela:

ENTREGA DE DECLARAGOES DE SERVICO COM NOTA

Pesguisar Limpar campos

IDENTIFICACAO DAS DECLARACOES n

Competéncia {Més/Ana)

IEEu 2018

Pesquisar | Limpar campos

Para realizar a entrega das declaragoes com nota o usuario deverd preencher a com-
peténcia e selecionar o botao Pesquisar. O sistema ird retornar uma lista com todas as
declaracoes com notas realizadas no meés preenchido da competéncia, conforme a imagem

a seguir:
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ENTREGA DE DECLARACOES DE SERVICO COM NOTA

Pesguisar Limpar campos

IDENTIFICAGAO DAS DECLARAGOES

Competéncia (Més/Ana)

Pesquisar | Limpar campos

Entregar Dedaragio

Competéncia Tipodeserico  Evigibilidade  Nomero  Série Servigo item LC 116 Servigo municipal  Refido Base de cilculo

4 Tipo de servigo: Prestado

05/2018 Prestado Exigivel & AA 14.01 20001 Nao RS 10.050.60
05/2018 Prestado Exigivel o9 A 14,01 4520007 Nao RS 120,00
0572018 Exigivel B3 AA 14.01 4520001 Nao RE 15.000.00
05/2018. Prestada Exigivel 1000 TR 01.02 6201500 Nao fi§ 150,00

Total: 4 Total: RS 25.320,00

a Tipo de servigo: Tomado

05/2018 Tomado Exigyivel 2% EE 01.02 6201500 Nao RS 160,00

Totalk: 1 Total: RS 160,00

Entregar Declaragao

I Campos obrigatarios

Valor 155

RS 3,60

RS 450,00

RS 4,50

Total: RS 659,10

RS 480

Total: RS 4,60

Apos conferir todas as declaragoes com nota o usuario devera selecionar o botao En-
tregar Declaracao, ao selecionar o mesmo o sistema iré realizar a entrega da declaracao
e ird apresentar a mensagem a seguir contendo o namero do protocolo, tipo de entrega,

data da entrega, total Base de Calculo e total ISS ao concluir a entrega.

E\'}"?gﬂ efetuada com sucesso.
ENTREGA DE DECLARACOES DE SERVICO COM NOTA

Pesquisar Limpar campos

IDENTIFICACAO DAS DECLARACOES

Competéncia (Més/ana)

ICi.'EC‘&

Pesquisar Limpar campos

Imprimir Protocole | Emitir Guia
Niimero do Protocolo: 20039
Tipo de Entrega: Original

Data da Entrega:

Total base de célculo:

Total I55: 659,10

' Campos obngatorios

Apos a entrega da declaragao com nota o sistema iré habilitar dois novos botoes um

para imprimir o protocolo e outro para imprimir o boleto.

Por fim, o sistema ira apresentar a mensagem confirmando que a entrega foi efetuada
com sucesso, com destaque para o tipo de entrega que agora ¢ retificadora para essa com-
peténcia. Assim como na entrega original, na retificadora o usuario tera a possibilidade

de imprimir o protocolo de entrega.
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Importante: as entregas de declaragoes de notas podem ser enviadas também via
servigo (web services), a estrutura para enviar as informagoes devem seguir o exemplo do

XML a seguir.

<EntregaDeclaracac>
<Prestador>
<Cnp3>15386578000103</Cnpi>
</Prestador>

</EntregaDeclaracao>
¢/EntregarDeclaracacEntrega>

(EntregarDeclaracaoEntrega xmins:xsi="http://www,.w3.orq/2001/XMLSchema-instance" xmins:xsd="htt

<DataCompetencia>2018-04</DataCompetencia>
<ValorTotalBaseCalculo>100,00</ValorTotalBaseCalculoy

:/ fwww w3, orq/2001/XMLSchema">

Apo6s realizar a entrega das declaragoes com nota ¢ possivel realizar a retificacao da
entrega, além das alteragoes na entrega da declaragao com nota, devera ser informado no
XML o protocolo da entrega anterior A seguir, a imagem mostra a estrutura do XML da

entrega retificada.

EntregarDeclaracacEntrega xmins:xsi="http:
<EntregaDeclaracao>
<Prestador>
<Cnpj>15386578000103</Cnpi>
</Prestador>

<EntregaRetificada>
<Protocolor11</Protocolo>
</EntregaRetificada>
</EntregaDeclaracao>
(/EntregarDeclaracacEntrega>

<DataCompetencia>2018-04</DataCompetenciar
<ValorTotalBaseCalculo>300,00</ValorTotalBaseCalculo>

www .w3.0rq/2001 /XMLSchema-instance" xmins:xsd="http://www.w3.orq/2001/XMLSchema">

Ao selecionar o botao de Imprimir Protocolo o sistema ird apresentar um documento
contendo o protocolo e um detalhamento das declara¢oes com notas entregues, conforme

a imagem apresentada abaixo.
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Tipo: Original
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABIRA Entrega: 26/06/2018 18:28:01
Competincla: 052018

Protocolo: 20035

Protocolo de Entrega de Declaragoes
Dados do Declarante

Noma: Thiago Vieira Novo
CPF: 202 31535308
Endersgo: Sabara, 67, 23

Bairro: teste
Dados da Declaracio
Tipo de Servigo: Prestado

Erigbilzade Mimaro  Sérle  Barvigo Hem LC196 Sereipo municipal ReSide  Bass Calculo [RS)  Algueta (%)  Valor (55 15
Eater B AR o 4E20001 Man 14 000 109 s
Saows W TR L] E24500 Mao 15000 100 455
Easpee E an i 01 i 10.050.00 o8 m
Sagles s A ®wm 4520001 Nao 20,00 3,80 350

Devito peks Tomador Devido pedo Declarants
Motas: 1] Motas: &
Base Calcula: RS 0.00 Base Calcubo: RS 25320006
Walor 125: Wakar IS5 ]

Tipo de Servigo: Tomado

Ercabilaaat Nimern Béee Barvigo liom LC1#6 Bereigo municipal Refide Bass Calculo [RS) Afiguota [%)  Vaise IS5 B85
Easpien =5 EE 0z BE500 Hac 10,00 100 am

Devido pele Prestacar Devida pelo Declarants
Motas: Motas: i
Bess Calculs: Base Catcuta: RS 0,00
Lo i Malor PR L1t 8

Totsl do Dectarants

Total Notas: 4
Total Base Cibcuba: RS 25.320,00
L TotalWalori58:  FH &S50 |

Impresso em 26/08/2018 18:28:01 Pilgina 1 de 1

3.5.5 Emissao Boleto

No menu em Declaragao de Servigo o usuario devera selecionar a opgao Emissao Boleto
para acessar a funcionalidade da tela, sendo essa responsavel por disponibilizar a impressao
do boleto dos servicos prestados e tomados que o declarante devera estar efetuando o
pagamento do mesmo, conforme mostra a imagem a seguir:
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EMISSAO GUIA POR NOTA

Pesquisar | Limpar campos

IDENTIFICAGAO DAS DECLARAGOES n

Competéncia (Més/Ano)
IOE /2018

Pesquisar | Limpar campos

Imprimir Boleto Competéncia

Situagio  Tipodeservico  Exigibilidade ~ Nimero Série  ServigoitemLC 116  Servico municipal Retido  Basedecilculo  ValorISS  Débito

Original Tomado Exigivel 8 aa 07.16 161003  Sim RS 150,00 R$ 450 Pago

Original Tomado Exigivel 9 A 07.16 161003  Sim RS 250,00 R§7.50 Pago

Retificada  Prestado Exigivel 9 as 01.03 6190601 Nio R$ 15.000,00 RS 45000 Pago parcialmente

Retificada  Prestado Exigivel 990 aa 1401 4520001 Nao RS 1.500,00 R$4500 Pago

Retificada  Prestado Exigivel 1 a2 1401 4520001 Néo RS 200,00 R$ 6,00 Pago parcialmente

Original Prestado Exigivel 8 as 14.01 4520001 Nao R$ 25,00 R§S075 Pago

Retificada  Prestado Exigivel 9 as 14.01 4520001 Nio RS 200,00 R$600 Pago parcialmente

Original Prestado Exigivel 87 a2 01.03 1830003 Nao RS 15,00 RS 045 Aguardando pagamento

Original Prestado Exigivel 150 as 14,01 4520001 Nio R$ 10,00 R$030 Aguardando pagamento

Original Prestado Exigivel 7 AA 07.16 161003 Sim RS 1.500,00 R§ 4500 Devido pelo Tomador
[T} pagina 1 de 2 b 16 registros | Apresentar 10 v itens por pagina

Imprimir Boleto Competéncia

Ao o usuario pressionar o botao de imprimir o boleto, caso o sistema identifique que
o pagamento ainda nao foi realizado sera apresentado a seguinte mensagem.

PRONIM NFS-e | Mensagem de Adverténcia

Nao identificamos o pagamento do boleto anterior. Deseja confirmar o pagamento do
mesmo?

Menos detalhes

Identificamos que vocé ja possui um boleto pendente, até o momento, ndo foi identificado o pagamento no valor de
R$3.75 do boleto anterior e a(s) nota(s) com débito parcialmente pago. Caso confirme seu pagamento sera gerado um
novo boleto apenas com a diferenga de valores. Caso contrario, o boleto anterior serd cancelado e serd gerado um novo
boleto com o valor total.

Sim Nio

Conforme o texto acima, caso o usuério ja tenha pago o boleto da declaracao de
notas anterior o mesmo devera selecionar o botao Sim, caso ainda nao tenha pago devera
selecionar o botao Nao, assim o sistema ira gerar um novo boleto com o valor e cancelando
a anterior.

Importante: Ao retificar uma declaragao de nota na tela de consulta e o valor do ISS
do servico for superior que a anterior impressa. O sistema automaticamente contabilizara
a diferenca e assim o debito passard para a situagao de pago parcialmente.

Como mencionado anteriormente, para as notas prestadas e o item de servigo for retido
o debito nao gera seré contabilizado devido ao debito ser pago pelo tomador do mesmo.
Por sua vez, para as notas tomadas e nao houver retengao o responsavel tributario seré o
prestador do servigo e ambos os cenarios nao serao contabilizado na geragao do boleto.
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4 FUNCIONALIDADES

4.1 Emissao da Carta de Corregao

A carta correcao é disciplinada através do CONVENIO S/N°, DE 15 DE DEZEMBRO
DE 1970, em seu artigo 72 § 1%-A e alteradas em Ajustes SINIEF (Sistema Nacional de
Informagoes Economicas e Fiscais) posteriores, é aplicada nas corregoes de Notas Fiscais
de Produtos e tem como base legal o seguinte:

“Fica permitida a utilizacao de carta de corregao, para regularizacao de
erro ocorrido na emissao de documento fiscal, desde que o erro nao esteja
relacionado com:

I - as variaveis que determinam o valor do imposto tais como: base de
calculo, aliquota, diferenca de pregco, quantidade, valor da operacao ou da
prestacao;

II - a correcao de dados cadastrais que implique mudanca do remetente ou
do destinatario;

II1 - a data de emissao ou de saida.”

4.2 Vincular uma pessoa fisica na empresa

Para permitir a outorga de poderes via procuracao é necessério que se faga o vinculo
da pessoa (outorgada) junto & empresa (outorgante). Esse processo visa obter todas as
informagoes necessarias da pessoa para que a procuragao tenha validade.

Essa funcionalidade estéd dentro da opc¢ao “Configuragoes de sistema”, conforme ima-
gem ilustrativa abaixo:

PRONIM Prefeitura Munici
NOTA FISCAL DE 5 O ELI CA 66.461.441/0001-07 ~
Configuragbes de sistema

Configuragdes de usuano

(CONFIGURAGOES DO SISTEMA

Sair

Parametrizag3o de Cadastrar vincula Consultar winculos Cadastrar procuragio Consultar procuragiies
impostos Pessoa x Empresa Pessoa x Empresa para utiizagso de para utiizagao de
servigos externos senigos externos

E composto por duas op¢oes:
a) o cadastro do vinculo pessoa x empresa e
b) a consulta dos vinculos ja cadastrados.
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4.2.1 Cadastrar vinculo pessoa x empresa

O cadastro ¢ a inclusao de um vinculo de pessoa a empresa, necessario para outorgar
poderes via procuracao.

Quando informar um CPF contido na base de dados do sistema, as informagoes da pes-
soa serao automaticamente carregadas, bastando serem revisadas e confirmadas clicando-
se no botao “Cadastrar pessoa”. Ha outro botao ao lado titulado “Cadastrar procuracao”
que é um atalho para a funcionalidade de cadastro de procuragoes. Este cadastro esta
disponivel apenas para prestadores.

CADASTRAR VINCULO PESS0OA f EMPRESA
Cagastrar pessos Cagastrar procurscio Cancelar
IDENTIFICACAD n

Numen do documento {27 Mome

CONTATO n

po de tehefone =lsfone

miail

ENDEREGO n

Tipo de enderego Tipe de logradouro

l Sefecions UM3 OpCao v I Selecione Uma Dpcso L
Logradours MNumers
Complemento Bairmo
CeR Estado
l I Selacions Uma cpgEc -
.
Cagastrar pessoa || Cadastrar procuracdo | Cancesar I et obligehion

Configuracoes do sistema > Cadastrar vinculo Pessoa X Empresa > CPF DO USUA-
RIO > Cadastrar Pessoa > PERIODO DE ATE 5 ANOS > Cadastrar Procuracao
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4.2.2 Procuragao para utilizagao de servigo externos

CADASTRAR PROCURACAC PARA UTILIZACAC DE SERVICOS EXTERNOS

Gravar procuracdo | Cancelar

IDENTIFICACAD u
Humero do documento [£PF) MNome
Pecona Fisica
Permissio para acesso total as funcionafidades?
¢ Sim
INTERVALO DE VIGENCIA u
vigenoia inicral Vigéncia fimal
I;: 0712018 =] l:‘..13.-'2.'20 fii)

FUNCIONALIDADES

O cadastro e manutengao da procuragao pode ser encontrado na opg¢ao “Configuragoes
do sistema”, conforme segue:

PRONIM

Prefeitura Municipal

MOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA 66, 461.441/0000-07 ~

MF5-¢ - RPS. - CC-e Relatarios

CQNHGUIU.(,'EIE DO SISTEMA

Aparéncia Parametrizagso de Cadastrar vinculo Consultar vinculos Cadastrar procuragso
impostos Pessoa x Empresa Pessoa x Empresa para ub (o de

SEIVIGOS EXTernos

A funcionalidade esta separada em duas opgoes:
a) cadastro de procuragao e
b) consulta das procuragoes.

Com advento de poder consultar as procuracoes cadastradas, vigentes ou nao, foi

criado a consulta dessas procuragoes, disponibilizando a possibilidade de cancelar tal
procuragcao.
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4.3 Acesso por Usuario - Troca de Empresa

O usuario podera alternar entre as empresas as quais possui procuragao. Segue abaixo
o fcone ou o atalho que se encontra no cabecalho do portal.

PRONIM Prefeitura Municipal de Dom Pedrito Outorgante: 04.425.657/0001-51 - ELBIO FRANTZ COSTA

NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA 006.811.150-92 - ALINE MACHADO §...
NFS-e -~ RPS ~ Relatérios ~ Avisos Tutoriais

GERAR NFS-e

Gerar NFS-e Prévia da NFS-e Cancelar

RPS n

IDENTIFICAGAO DA NFS-e n
Exigibilidade de 1SS Data de execugdo do servigo
I Exigivel v I 24/01/2019

4.4 Boleto Avulso e Consultar Boletos
4.4.1 Boleto Avulso

O boleto avulso é um documento que permite cobrar por um servico, seja prestado ou
tomado em uma tinica operacao. No qual, somente prestadores estabelecidos no municipio
e devidamente cadastrado poderao gerar um boleto avulso.

Ao logar como prestador, a opgao de gerar boleto avulso esta disponivel para uso. No
qual é preciso informar os seguintes campos para gerar tal documento.

e Competéncia: Més e ano do servigo prestador e/ou tomado

e Imposto Prestado: valor do ISS Prestado

e Imposto Tomado: valor do ISS Tomado

e Descrigao: Campo para descrever uma observagao sobre o imposto gerado.

Apo6s preenchimento de todos os campos, basta clicar em Gerar Boleto para finalizar
0 processo.
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GOVBR IS5 Digital

Prefeitura Mumapal de Sitva Jardim

Outorgante: 12.345.678/0001-95 - EMPRESA ..

Consultar boletos

Gerar Boleto Limpar Campos

PERIODO DE COMPETENCIA

Competéncia

VALORES DO IMPOSTO
Imposto Prestado made
oBsERVAGAO
Descrigio (200 ca
Exemplo - VEICU 0 KRL-7861 APRESENTAVA FALHA NO SISTEMA DE ABS, LONAS E TAMBOR DE FREIC COM DESGASTE. FOR AM TIT P
1 TO E REPARA TEMA DE AR
Gerar Boleto Limpar Campos I ampos obrigatdrnios

4.4.2 Consultar Boletos

Para consultar todos os boletos gerados, bastar entrar na funcionalidade "Consultar
boletos". No qual, informo qual a competéncia foi gerado o boleto e assim tera acesso a
todas as informacgoes referente ao documento e possibilidade de gerar uma segunda via
caso necessario (Segunda via so disponivel para débitos em aberto).

GOVBR ISS Digital  Prefeitura Municipal de Silva Jardim
Outorgante: 12345 678/0001-95 - EMPRESA
v > - Declaraga a} R - Boleto - Autuagbes
Olal Luana
Por aqui vooe acessa boletos emitidos pelo Declarants & registrados pela empress bensficana, Consults & emite 2* via repidaments de debitos pendentes
PERIODO DE COMPETENCIA_
Competéncia inicial Compaténca fina
I' @ )
Consultar Limpar Campas I Campon s
ompate P Prestado (R T T RS, otal (RS a3 C 3 agu t
08/2020 ( -
,,,,, | 00 25,00 It
-t il T .
5 eclars abel 50,00 ) Aquardando pagement =
eTo 1] ] Ll Fag
I ina - o egatrat Apresen 5 v it f pagina
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5 PORTAL DO CIDADAO

[Link]

o Identificacdo do usuario

E Area restrita ® Area publica - Acesso rapido
Seja bem vindo ao Portal do Cidaddo do Municipio de Miracema - RJ Cligue nos links abaixo
S — busivio e doronie o
-+ Emissdo de Certidéo
Senha: [ ] -+ Autenticidade da certiddo
Informe a seqiiéncia: 764 + Esqueci minha senha
q 1 647 - IPTU, ISS Fixo e Alvara 2020
- Emissdo Guia de Recolhimento
-* Fale conosco
)L:mbre'seﬂ . § . . - Carta de Anuéncia
gora vocé ndo precisa mais sair de casa para emitir suas guias de débitos & certiddes 4 Autenticidade de Carta de

Caso ndo tenha acesso, solicite agora ou entre em contato com a prefeitura
Caso tenha algum problema entre em contato com a prefeitura

5.1 Solicitacao de Acesso

Passo 1:|Link]

| Solicitagdo de acesso o |
| I
Natureza juridica [ Pessoa fisica []
CPF | | 1
Mame: [ | I |
Estado civil: [ | )
- Macionalidade: | |
Sexo: [ Masculing [=] i
Carteira de identidade: | | '
CEP [o | .
1
Passo 2:
: Solicitacdo de acesso o
{ I

| ¥

Sua senha foi enviada para seu e-mail

m
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5.2 Acesso a Area Restrita

e Identificagdo do usuario

£ & -
E Area restrita

Seja bem vindo ao Portal do Cidaddo do Municipio de Miracema - RJ

CNPJCPF: [ el

Senha |ooon..o. |

Informe a sequéncia 6100

Lembre-se:

Agora vocé ndo precisa mais sair de casa para emitir suas guias de débitos e ceriddes.
Caso ndo tenha acesso, solicite agora ou entre em contato com a prefeitura.

Caso tenha algum problema entre em contato com a prefeitura.

Atencgao: E obrigatoria a alteragao da senha no primeiro acesso.

Passo 1: Realize o filtro e selecione a data de vencimento.

! Senha expirada, altere sua senha o
{ 1

Senha atual: [ |

Nova senha: [ |

Confirmagéo da nova senha: | |

Passo 2: Selecione os periodos desejados.

@ Identificacdo do usuario

(h & -
E: Area restrita
Seja bem vindo ao Portal do Cidad&o do Municipio de Miracema - RJ

CNPJCPF: [ cmiiD|

Senha [ewevenne |
Informe a seqiiéncia 6100

Lembre-se:

Agora vocé ndo precisa mais sair de casa para emitir suas guias de débitos e certiddes.
Caso ndo tenha acesso, solicite agora ou entre em contato com a prefeitura.

Caso tenha algum problema entre em contato com a prefeitura.
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5.2.1 Esqueci minha senha

[Link|

5.2.2 Emissao de Guia de Recolhimento

Passo 1: Apos selecionar os periodos e as dividas desejadas clique me Emissao “Guia
de Recolhimento”.

o Consulta financeira

Caro contribuinte:

Seus débitos ja estdo atualizados

Emita sua guia de recolhimento de débitos atualizados para pagamento.
Caso tenha algum problema entre em contato com a prefeitura

Referente ao ano de {aaaa) até {asaa) Situagdo do débito: [Aberta - Todos [=] Data de pagamento: [ 15/12/2020 [=]
Selecione o tipo de cadastro Selecione o cadastro:

Passo 2:

Emissao de Certiddao

I 7
SHESC Tipo de cadastro

O

Mobilidrio
Mobiliario
Mobiliano

O O O

Mobilidrio
Mabilidrio

Maobiliario

O O &

Passo 3:
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: Emissdo de Certiddo ! IPTU, ISS Fixo e Alvara

| :
mpn Tipo de cadastro Nimero cadastro  Ano
Mohbiliario 2020

o]
Mobiliario 2020

]
Mobilidrio 2020
Mohbilidrio 2020

]
Mobilidrio 2020

L]
Mobilidrio 2020

d

G registro(s) encontrado(s) z

m Emissdo Guia de Recolhimento

5.2.3 Emissao de Certidao

Passo 1: Clique em “Emissao de Certidao”.

o Consulta financeira

Caro contribuinte:

Seus débitos ja estdo atualizados.

Emita sua guia de recolhimento de débitos atualizados para p:
Caso tenha algum problema entre em contato com a prefeitura

Referente ao anude: (aaaa) ate {aaaa) Sil

Selecione o tipo de cadastro: | Todos [=] Sel

| Emissdao de Certiddo | IPTU, ISS Fixo e Alvara

Passo 2: Selecione o tipo e finalidade da certidao
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Emissdo de certidao

Tipo de Certiddo

Selecione a finalidade

Passo 3:

Emissao de certiddo

Contribuinte

Contribuinte

Cadastro

Tipo de Certiddo:

Selecione a finalidade

Passo 4:

Emissao de certidao

| Caontribuinte

[ certidso

1 [l

Cligue no link abaixo para inicar o download do documento

'{‘-u

o Visualizar

Vocé devera ter um software capaz de ler
arguivos PDF instalado em seu equipamento.

Casovocé ndo o tenha instalado,
clique na figura ao lado para baixa-lo,
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5.3 Funcionalidades da Area Publica

@ Area piblica - Acesso rapido
Clique nos links abaixo

* Solicitacao de acesso

# Emissdo de Certiddo

b Autenticidade da certiddo

* Esqueci minha senha

+IPTU, IS5 Fixo e Alvara
+ Emissdo Guia de Recolhimento
-+ Fale conosco

5.3.1 Emissao de Certidao

[Link|] Atencao: Para emissao de certidao por cadastro é necessario utilizar o ntimero
da inscri¢ao municipal sem o digito “-0”.

5.3.2 Autenticidade da Certidao

[Link]

5.3.3 Emissao de 22 via de Boleto

[Link|] Atencao: Necessério utilizar o nimero da inscrigdo municipal sem o digito “-0”.

5.3.4 Emissao de Guia de Recolhimento

[Link|] Atengao: Necessério utilizar o ntimero da inscrigdo municipal sem o digito “-0”.

5.3.5 Fale Conosco

[Link]
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