PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINA
CNPJ N° 45.291.234/0001-73
Rua Antonio Paulo de Miranda. 466 - Centro - Colina/SP - CEP 147 70-000

Fone: {17) 3341-9444 (Pabx) - 3341-9448 (Compras e Licitagdes)
site: www.colinasp.gov.br - e-mail: licitacoes@ colina.sp.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICAGCAO DO PEDIDO

Aquisi¢cdo de Materiais de Expediente e Escritorio, visando dar continuidade nas atividades rotineiras
das Secretarias e Departamentos da Administragdo Municipal.

2. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

Realizacdo de processo licitatorio Pregdo na Forma Eletrénica, na hipotese do art. 28, |, e art. 82 da
Lei n® 14.133/2021, para registro de pre¢os para aquisicdo de Materiais de Expediente e Escritorio,
visando dar continuidade nas atividades rotineiras das Secretarias e Departamentos da
Administracdo Municipal, conforme demanda do Municipio de Colina/SP, por um periodo de 12 (doze)
meses, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento, podendo ser prorrogado
conforme o planejamento da Administracao Publica, a disponibilidade orcamentéaria e o interesse
publico.

As descri¢des detalhadas dos Materiais de Expediente e Escritorio a serem adquiridos pelo municipio
via Registro de Precos, estdo constantes, conforme planilha descritiva com o detalhamento dos itens

contemplada. Sendo as seguintes quantidades estimadas a serem registradas abaixo:

DESCRICAO ITEM UNID QUANT. VALOR TOTAL
Papel Sulfite De Papelaria; Gramatura 75g9/M2; PACOTE 8000 R$ 23,07 | R$ 184.560,00
Formato A4; Medindo (210x297) Mm;
Opacidade Minima De 87% Conforme Norma
Tappi; Umidade Entre 3,5% (+/-1,0), Conforme
Norma Tappi 412; Corte Rotativo, Ph Alcalino
Com Folhas De Cor Branca Embalagem
Revestida Em Bopp, Com Nome Do Fabricante
Impresso; Produto Com Certificagdo Ambiental
Cerflor. Pacote 500 Folhas
Grampo para pastas tipo trilho 80 mm pacote PACOTE 200 R$ 17,63 |R$ 3.526,00
com 50 unidades
Caneta Azul esferogréfica 1.0 média cristal em CAIXA 300 R$ 23,94 |R$ 7.182,00
resina termoplastica, tinta organica, caixa com
50 unidades
Caneta Vermelha esferogréfica 1.0 média cristal | UNIDADE 2000 R$ 1,48 | R$ 2.960,00
em resina termoplastica, tinta organica
Caneta Preta esferogréafica 1.0 média cristal em UNIDADE 1500 R$ 1,39 |R$ 2.085,00
resina termopldstica, tinta organica
Colchete latonado n°® 12 caixa com 72 unidaddes CAIXA 1000 R$ 1126 |R$ 11.260,00
Colchete Latonado n° 08 caixa com 72 unidades CAIXA 600 R$ 912 |R$ 5.472,00
Colchete Latonado n° 15 caixa com 72 unidades CAIXA 1000 R$ 17,32 | R$ 17.320,00
Grampo p/ grampeador 26/6 galvanizados c/ 1500 R$ 8,58 |R$ 12.870,00
5.000 unid CAIXA
Régua acrilico 30 cm UNIDADE 1300 R$ 1,19 |R$ 1.547,00
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Borracha Escolar, Branca, Para Lapis E Grafite; UNIDADE 3000 R$ 535 |R$ 16.050,00
Retangular; Atéxica;Tamanho Aproximado 33 X

22 X 0,5 Mm.

Pilha Alcalina AAA Cartela com 04 unidades CARTELA 600 R$ 620 |R$ 3.720,00
Pilha Alcalina AA Cartela C/04 unidades CARTELA 600 RS 627 |R$ 8.762,00
Cola adesivo instantaneo 20gr TUBO 400 RS 12,24 | R$ 4.896,00
Elastico latex fino claro n° 18 1000g com 1450 SACO 200,00 R$ 28,84 | R$ 5.768,00
unidades

Clips 2/0 em ac¢o galvanizado caixa com 500gr CAIXA 2000 RS 9.09 |R$ 18.180,00
Clips 4/0 em aco galvanizado caixa com 500gr PACOTE 1000 R$ 2435 | R$ 24.350,00
Fita adesiva transparente 45mm x 50m ROLO 3500 R$ 477 |R$ 16.695,00
Pasta Arquivo Registrador AZ lombo largo cor| UNIDADE 1600 R$ 19,60 |R$ 31.360,00
preta com visor em pp e etigueta

Caixa Para Arquivo Morto em papeldo med.| UNIDADE 6000 R$ 4,48 | R$ 26.880,00
aproximada de 36cm x 24,5 cm x 14 cm, em

papel Kraft

Apontador plastico com deposito, laminaem ago | UNIDADE 1200 R$ 475 | R$ 5.700,00
temperado

Cola Em bastdo 40 gr atoxica lavavel UNIDADE 1000 R$ 284 |R$ 2.840,00
Cola Branca escolar 110 gr, lavavel néo toxica| UNIDADE 2000 R$ 6,79 |R$ 13.580,00
em tubo com bico rosqueéavel

Extrator de Grampo inox tipo espétula UNIDADE 2500 R$ 3,28 |R$ 8.200,00
Lapis Preto n° 02 - grafite, em madeira UNIDADE 1000 R$ 080 |R$ 800,00
Grampeador Grande De Mesa 26/6 Metal Com UNIDADE 200 R$ 22,44 | R$ 4.488,00
Capacidade Para Grampear 40 Folhas/75gr

Bloco de notas Adesivo 76mm x 120mm cores | UNIDADE 600 R$ 3,07 |R$ 1.842,00
100 folhas

Bloco de notas Adesivo38mm x 50mm cores 100 PACOTE 500 R$ 3,80 [R$ 1.900,00
folhas c/4

Caneta pincel marca texto| UNIDADE 1200 R$ 3,23 |R$ 3.876,00
amarela/verde/laranja/rosa fluorescente

Corretivo de fita para caneta UNIDADE 500 R$ 545 |R$ 2.725,00

O objeto da presente contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme previsdo
do Decreto Municipal n°® 4.607/23, se caracterizando como bens de uso comum, conforme

justificativas apresentadas no Estudo Técnico Preliminar de referéncia.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da assinatura do respectivo contrato,

na forma do que estabelece o artigo 105 da Lei © 14.133/2021, podendo ser prorrogado

O instrumento contratual a ser firmado oferecera maiores detalhamentos das regras que serédo

aplicadas em relacédo a vigéncia da contratacao.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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A presente contratacdo tem por objeto a aquisicdo de Materiais de Expediente e Escritério, visando
dar continuidade nas atividades rotineiras das Secretarias e Departamentos da Administragdo

Municipal.

A aquisicdo de materiais de expediente e escritério justifica-se pela necessidade de garantir o

adequado funcionamento das atividades administrativas desta unidade.

Os materiais de expediente sdo indispensaveis para a execucado rotineira dos servicos, tais como
elaboracdo de documentos, registros administrativos, atendimento ao publico, organizagdo de
arquivos e demais demandas operacionais. A auséncia ou insuficiéncia desses itens compromete

diretamente a eficiéncia, a continuidade e a qualidade dos servigos prestados.

Ressalta-se que a demanda foi identificada com base no consumo regular dos setores, considerando
0 estoque atual e a previsdo de utilizacdo para o periodo subsequente, evitando desabastecimento

e interrupcdes nas atividades.

A aquisicdo também observa os principios da economicidade e da eficiéncia, uma vez que busca
atender as necessidades institucionais com planejamento adequado, evitando compras

emergenciais, que geralmente apresentam custos mais elevados.

Dessa forma, a contratacao pretendida é essencial para assegurar o pleno desempenho das fungdes

administrativas, contribuindo para o atendimento do interesse publico.

A contratacdo encontra fundamento no planejamento administrativo anual e na necessidade
permanente de manutencao das atividades publicas, observando-se os principios da legalidade,

eficiéncia, economicidade e interesse publico, conforme dispbe a Lei n® 14.133/2021.

Dessa forma, a aquisicdo pretendida mostra-se necessaria e adequada para assegurar a
continuidade dos servicos publicos, evitando desabastecimento e prejuizos as atividades

administrativas.

Esta contratacdo, por meio de Pregdo Eletrénico estd intrinsecamente alinhada aos objetivos
estratégicos da Administracdo Municipal, conforme delineado na Lei de Diretrizes Or¢camentarias
(LOA) vigentes.

Em sintese, a presente contratacédo, por meio de Registro de Precos para a eventual aquisicdo, é
imperativa e devidamente justificada sob os aspectos técnicos, legais, operacionais e estratégicos.
Ela representa um investimento essencial ao Municipio de Colina/SP, garantindo o regular
funcionamento, a continuidade e a qualidade dos servicos prestados. A realizagdo desta aquisicao é
uma medida proativa e indispensavel para o atingimento dos objetivos institucionais e com a maxima

eficiéncia e economicidade.
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4. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A solucdo proposta consiste na aquisicdo continua e planejada de materiais de expediente e
escritorio, essenciais para o funcionamento administrativo e operacional da unidade, garantindo a
disponibilidade adequada, qualidade dos insumos e otimizac¢ao de custos ao longo de todo o ciclo de

vida dos produtos.
O ciclo de vida do objeto compreende as seguintes etapas:

a) Planejamento da demanda:
Levantamento periddico das necessidades com base no consumo histérico, nUmero de usuarios e

atividades desempenhadas, evitando excessos ou faltas de materiais.

b) Aquisicéo:
Realizacdo de processo de compra conforme a legislagéo vigente, priorizando fornecedores que

atendam aos critérios de qualidade, economicidade e sustentabilidade.

¢) Recebimento e armazenamento:
Conferéncia dos materiais adquiridos quanto a conformidade com as especificacdes técnicas,
seguida de armazenamento em local adequado, organizado e com controle de estoque para

preservacgédo da integridade dos produtos.

d) Distribuicéo e uso:
Fornecimento dos materiais aos setores requisitantes de forma controlada, promovendo o uso

racional e evitando desperdicios.

e) Manutencéo (quando aplicavel):
Para itens reutilizdveis (como pastas, organizadores, etc.), sdo adotadas préaticas de conservagéo

para prolongar sua vida Util.

f) Descarte e substituigéo:
Destinacao ambientalmente adequada dos materiais inserviveis ou consumidos, com incentivo a

reciclagem sempre gque possivel, e reposicdo conforme necessidade identificada.
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Especificacdo dos produtos

Os materiais de expediente e escritério devem atender a padroes minimos de qualidade, durabilidade

e funcionalidade, incluindo, mas nao se limitando a:

e Papéis (A4, oficio, reciclado), com gramatura adequada (ex: 75g/m2 ou superior);
o Canetas esferogréficas (cores variadas), com escrita uniforme e secagem rapida,;
e Lapis, borrachas e apontadores de boa qualidade;

e Pastas (plasticas, suspensas, com elastico), resistentes ao manuseio continuo;

o Grampeadores e perfuradores, com estrutura metdlica e capacidade compativel;
e Grampos, clipes e prendedores em material resistente a oxidacéo;

o Fitas adesivas, colas e corretivos de facil aplicacao;

o Materiais organizacionais (caixas arquivo, porta-canetas, etc.).
Sempre que possivel, deve-se priorizar:

e Produtos sustentaveis (reciclados ou reciclaveis);
e Materiais atoxicos e seguros;

e Marcas que atendam as normas técnicas vigentes.

A solucéo proposta garante maior flexibilidade, controle de gastos, padronizacdo dos produtos e
continuidade das atividades administrativas, esta abordagem materializa os principios da
economicidade, eficiéncia, sustentabilidade e da busca pela proposta mais vantajosa, conforme os
preceitos da Nova Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos (Lei n® 14.133/2021), promovendo a

maxima entrega de valor e aprimoramento continuo da administragdo municipal.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

A execucao do objeto contratual tem por finalidade assegurar o fornecimento continuo, eficiente e
seguro dos materiais de expediente e escritdrio, garantindo o atendimento ininterrupto das Unidades,
Secretarias e Departamentos ligados ao municipio doe Colina- SP, durante toda a vigéncia contratual

ou da Ata de Registro de Precos.

o Atender integralmente as especificacdes técnicas constantes no Termo de Referéncia;

e Ser novos, de primeiro uso e entregues em embalagem original do fabricante;
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o Possuir identificacdo clara do fabricante, nimero do lote, data de fabricacéo e prazo de
validade quando aplicavel,

e Possuir padrdo de qualidade compativel com o uso institucional.

e O fornecimento sera parcelado, conforme necessidade da Administragdo, mediante emissao
de Autorizacdo de Fornecimento;

e A entrega deverd ocorrer no(s) local(is) indicado(s) pela Administracao, em horério
previamente definido;

e A contratada sera responsavel pelo transporte, carga e descarga dos materiais;

e Produtos em desacordo com as especificagbes poderdo ser recusados, devendo ser

substituidos no prazo estabelecido.

O descumprimento das obriga¢des assumidas sujeitara a contratada as penalidades previstas na
Lei Federal n® 14.133/2021, no Edital, neste Contrato e na Ata de Registro de Precos, sem

prejuizo da responsabilizacdo por eventuais danos causados a Administragcdo ou a terceiros.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
e CondicOes de Entrega
Execucéo parcelada

A entrega dos bens sera realizada de forma parcelada, mediante empenho/contrato especifico e
conforme as necessidades da Administracdo. Cada empenho/contrato formalizara o pedido e

autorizara a execugao da parcela correspondente.

Prazo de Entrega: O prazo maximo para cada entrega sera de até 7 (sete) dias corridos, contados
a partir da data de formaliza¢do do pedido via empenho.

Quantidades por Parcela: As quantidades e itens a serem entregues em cada parcela seréo
definidos pela Administracdo, de acordo com a demanda das Secretarias e Departamentos.

Em caso de impossibilidade de entrega nas condi¢cdes e prazos apontados, a empresa contratada
devera comunicar as razfes respectivas com pelos menos 4 (quatro) dias de antecedéncia para que
gualquer pedido de prorrogacédo de prazo de entrega seja analisado, ressalvadas as hipéteses de

caso fortuito e de for¢a maior.

e Do local da entrega:
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As entregas ocorrerdo no Almoxarifado Municipal Central de Colina/SP, localizado a Avenida Luiz
Lemos de Toledo N° 256 - Centro, de segunda a sexta-feira, das 08h as 16h, exceto feriados, nos
guantitativos e condi¢cdes especificadas no Pedido/Autorizacdo de Fornecimento, devidamente
acompanhados dos documentos fiscais respectivos, Nota fiscal e/ou fatura, sendo que a néao
observancia destas condi¢bes implicara na ndo aceitacdo do mesmo, sem que caiba qualquer tipo
de reclamacao ou indenizagéo por parte da inadimplente. A entrega fora do horéario designado acima,
somente ocorrerd com autorizacao prévia do Responsavel Técnico e por pessoa designada por este

para tal fim.

7. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

O o6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacgéo,
gue contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugcdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(a) servidor(a) CINTIA
CAROLINE JUSTINO, designado fiscal do contrato ou pelos respectivos substitutos, nos termos do
gue determina a Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput, para a boa execuc¢ao técnica e administrativa do
contrato celebrado.

Compete ao fiscal do contrato o regular exercicio das atribuicdes de fiscalizacao do objeto contratado,
em especial:
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v Acompanhar a execugcdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicGes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao;

v' Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucado do contrato, com a descricdo do que entender necessario para a regularizacao de

eventuais faltas ou defeitos observados;

v ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacdes

para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao;

v Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocao
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e

saneadoras, se for o caso;

v" No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do

contrato.

v' O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas a renovacgao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

Constitui rotina de fiscalizacdo a verificagdo da manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, acompanhamento o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso

necessario.

Caso ocorram descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, qguando ultrapassar a sua competéncia.

Compete ao gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacfGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da

necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

v' O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo

normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
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v' O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

v" O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo

constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagodes.

v' O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para

tal, conforme o caso.

v' O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogagao

contratual.

v" O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacgdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas

para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
e Recebimento do Objeto

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) fiscal do contrato, agente responséavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificacBes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
guando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 3 (trés) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 7 (sete) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal do instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e
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guantidade do material, bem como a integral execucdo do objeto contratado, e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das

exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito

de liquidag&o e pagamento.

O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢ao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a

andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
e Liquidagéo

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 15(quinze) dias
Uteis para fins de liquidacao, prorrogaveis por igual periodo, em ato motivado do agente competente
pela liquidagéo.

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,

tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;
c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
d) o periodo respectivo de execug¢do do contrato;
e) o valor apagar; e

f) eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.
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Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacao da regularizagéo

da situacdo, sem 6nus ao contratante.
e Prazo de Pagamento:

O pagamento sera efetuado no prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias Uteis contados da finalizacéo

da liquidacéo da despesa, conforme secao anterior.
e Forma de Pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

9. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DE FORNECEDOR
» Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento licitatério na modalidade Pregéo, na forma
Eletrénica, nos termos do art. 28, inciso |, combinado com o § 2° do art. 17, ambos da Lei Federal n°
14.133/2021, adotando-se o critério de julgamento pelo menor pre¢o, conforme previsto no art.
6°, inciso XLlI, da referida Lei.

e O certame sera conduzido sob o modo de disputa aberto, nos termos do art. 56, inciso
I, da Lei n®14.133/2021, e utilizara o procedimento auxiliar do Sistema de Registro de
Precos, conforme disposto no art. 78, inciso IV, da mesma norma legal.

¢ O julgamento das propostas observara exclusivamente o menor preco, respeitadas as
condicOes estabelecidas no Edital e no Termo de Referéncia, vedada a adogéo de
critérios subjetivos ou ndo previamente definidos.

» Serdo desclassificadas as propostas que:

e ndo atendam as exigéncias do Edital;

e apresentem precos incompativel com a exequibilidade do fornecimento;

e contenham vicios, irregularidades ou inconsisténcias que comprometam sua validade.
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DA HABILITACAO

Encerrada a fase de julgamento, sera verificada a habilitacdo do licitante classificado
em primeiro lugar, em conformidade com 0s requisitos previstos no Edital e na Lei
Federal n°® 14.133/2021.

A documentacdo de habilitacdo sera analisada quanto a regularidade juridica, fiscal,
trabalhista, econdmico-financeira e técnica, nos termos da legislacdo vigente.

DA VERIFICACAO DE IMPEDIMENTOS PARA CONTRATACAO

Para fins de contratacdo, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das
condigbes legais para contratar com o Poder Publico, especialmente quanto a
existéncia de sancdo impeditiva, mediante consulta aos seguintes cadastros
informativos oficiais:

Cadastro Nacional de Empresas Inid6neas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido;

Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido;

Relagédo de Apenados do Estado de S&o Paulo, mantida pelo Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo — TCE-SP.

Constatada a existéncia de san¢éo que impeca a contratacdo, o Pregoeiro declarara
o licitante impedido de contratar, em observancia ao entendimento consolidado na
SUmula n® 51 do TCE-SP.

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu sécio majoritario, conforme previsto no art. 12 da Lei n°® 8.429/1992, aplicavel no
gue couber, especialmente no que se refere a vedacdo de contratar com o Poder
Publico por intermédio de pessoa juridica.

Caso constem Ocorréncias Impeditivas Indiretas, a Administracdo promovera
diligéncia especifica para apuragdo de eventual tentativa de burla as sancdes,
mediante andlise de vinculos societarios, identidade de sécios, similitude de linhas de
fornecimento, enderecgos, estrutura operacional ou outros elementos que indiquem
fraude.
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e Antes de eventual decis@o pela negativa de contratagcéo, sera assegurado ao licitante
o direito ao contraditério e a ampla defesa, mediante convocacdo formal para
manifestacéo.

> DO ALINHAMENTO COM A MINUTA CONTRATUAL

¢ A habilitacdo e a selecado do fornecedor constituem condicdo indispensavel para a
celebracao do contrato ou da Ata de Registro de Precos, sendo que:

e as obrigacdes relativas ao fornecimento, prazos, garantias, fiscalizacdo, penalidades
e controle de precos encontram-se detalhadas na minuta contratual e na Ata de
Registro de Precos;

e 0 critério de menor preco sera obrigatoriamente observado durante toda a execugao
contratual;

e a contratada devera manter, durante toda a vigéncia, as condicbes de habilitacdo
exigidas no certame, sob pena de aplicacdo das sancdes previstas na Lei n°
14.133/2021.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacdo é de R$ 446.394,00 (quatrocentos e quarenta e seis mil,

trezentos e noventa e quatro reais)

Para a definicdo do quantidades/valores estimado da contratacdo, foram realizadas com base nas
guantidades de aquisi¢cfes anteriores e valores através de pesquisa de banco de pregos (PNCP) via

sistema siscotacao.

A escolha dessa fonte justifica-se pela sua ampla aceitagéo, atualizacdo periddica e aderéncia as
praticas de mercado, atendendo ao disposto no art. 23, 81° inciso |, da Lei n° 14.133/2021, que
exigem a compatibilidade da estimativa com os precos praticados no mercado.

A metodologia adotada permite maior previsibilidade orcamentéria, contribui para a correta definicao
do critério de julgamento e subsidia a tomada de decisdo administrativa, assegurando que a
contratacdo seja realizada de forma planejada, eficiente e economicamente vantajosa, em
atendimento ao interesse publico.

A estimativa de custo levou em consideracao o risco envolvido na contratacdo e sua alocacéo entre
contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados na Lei Orcamentéaria Anual

Fonte 01 - Tesouro

Fonte 02 Transferéncias / Convénios Estaduais
Fonte 05 — Transferéncias / Convénios Federais
- 33.90.30 Material de Consumo

* Outros Materiais de Consumo

* Material de expediente

* Materiais de papelaria

Marcus Vinicius Barbosa da Costa

Colina, 07 de abril de 2026
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