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TERMO DE REFERENCIA
1. IDENTIFICAGAO DO PEDIDO

A pretensa contratacdo visa aquisi¢do de cargas de Gas Liquefeito de Petréleo (GLP) nos volumes
P13 (13 kg), P45 (45 kg), Vasilhames/Cotas P13 e P45, esses insumos e materiais sdo destinados ao
atendimento das secretarias e departamentos municipais incluindo todas as unidades escolares da Rede

Municipal de Ensino, bem como das cozinhas sob responsabilidade da Administragdo Publica

2. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO
Aquisicdo de recargas de botijoes de Gas Liquefeito de Petréleo (GLP) nos volumes P13 (13 kg),
P45 (45 kg) e P190 (190 kg), conforme descritivo contemplado na tabela abaixo, nos termos e condi¢des

deste instrumento:

LOTE N2 001
- . . Total
Item Descricéo Unidade Qtd. Valor Unit Estimado

RECARGA DE GAS

Item 1 - DE COZINHA (P45) UNI 200 R$ 452,23 R$ 90.446,00
45KG
RECARGA DE GAS

Item 2 - DE COZINHA (P13) UNI 150 R$ 127,15 R$ 19.072,50
13KG
VASILHAME PARA

Item 3 - GAS DE COZINHA P- 20 R$ 217,20 R$ 4.344,00
13 UNID.
VASILHAME PARA

Item 4 - GAS DE COZINHA P- 20 R$ 722,54 R$ 14.450,80
45 UNID.

Total Global R$ 128.313,30

O objeto da presente contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
previsdo do Decreto Municipal n? 4.607/23, se caracterizando como bens de uso comum, conforme

justificativas apresentadas no Estudo Técnico Preliminar de referéncia.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do respectivo

contrato, na forma do que estabelece o artigo 105 da Lei © 14.133/2021.

O instrumento contratual a ser firmado oferecera maiores detalhamentos das regras que serdo

aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.
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3. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A fundamentagao completa que dd base a presente contratagao e seus quantitativos encontram-
se pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar de referéncia, apéndice deste Termo
de Referéncia que visa garantir o fornecimento de recargas de botijoes de Gas Liquefeito de Petrdleo
(GLP) nos volumes P13 (13 kg), P45 (45 kg) e Vasilhames/Cotas P13 e P45.

Esses insumos sdo destinados ao atendimento das unidades escolares da Rede Municipal de
Ensino, bem como das cozinhas sob responsabilidade da Administragdo Publica.

A contratacgdo visa assegurar o fornecimento continuo e eficiente de GLP, essencial para a
manutengdo das atividades didrias e o pleno funcionamento das unidades mencionadas, evitando
prejuizos a comunidade escolar e atendendo, ainda, as demandas das demais secretarias e
departamentos do municipio. O gas de cozinha é amplamente utilizado em diferentes setores, sobretudo
para o preparo de cafés, chas, lanches e refeicdes em reuniGes, eventos e atendimentos ao publico,
contribuindo para um ambiente acolhedor e funcional tanto para servidores quanto para municipes.

As recargas dos botijoes P45 sdo fundamentais para o funcionamento das cozinhas das escolas,
pois o GLP é o principal insumo utilizado no preparo da merenda escolar e em outras atividades
relacionadas a alimentagdo dos alunos.

A aquisicdo de botijdes P13, tem por finalidade atender a demanda de diversas secretarias
municipais que utilizam esse formato de gds para o preparo de alimentos e bebidas em suas rotinas
administrativas, reunides e eventos. Essa medida garante o pleno funcionamento dos servigos publicos e
o acolhimento adequado aos usuadrios nas dependéncias da Prefeitura e em outros espagos de
atendimento ao cidaddo.

A contratagdo é, portanto, indispensavel para o atendimento continuo de servigos essenciais,
tanto nas recepg¢des dos drgaos publicos quanto nas escolas e unidades de saide do municipio de Colina.
A utilizagcdo do GLP é estratégica para garantir o preparo adequado dos alimentos, a continuidade dos
servigos e o bom atendimento a populacgéo.

Por fim, destaca-se que a interrup¢do no fornecimento de GLP comprometeria diretamente a
qualidade e a seguranga alimentar oferecida aos alunos, impactando negativamente as atividades
pedagogicas e o bem-estar dos estudantes, além de afetar o funcionamento das demais unidades

administrativas e de atendimento publico.

4. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO
O presente estudo documento refere-se a necessidade de aquisicdo fornecimento de recargas
de botijGes de Gas Liquefeito de Petréleo (GLP) nos volumes P13 (13 kg), P45 (45 kg) e Vasilhames/Cotas
P13 e P45.
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Os setores beneficiados incluem escolas, creches, a Central Municipal de Alimentagdo, unidades
de saude, servico de acolhimento institucional, centros de atendimento social, almoxarifados e demais
6rgaos que utilizam o GLP como fonte de energia para preparo de alimentos, aquecimento de dgua e
outras finalidades operacionais.

Para atender a essa demanda, propde-se a abertura de procedimento licitatério na modalidade
Pregdo Eletronico com Registro de Pregos, visando a aquisicdo de recargas de GLP (P13, P45 e
Vasilhames/Cotas P13 e P45) com fornecimento conforme a necessidade de cada 6rgio ou entidade da
Administragdo Publica durante o periodo de vigéncia da ata. Essa medida tem como objetivo garantir a
continuidade, a eficiéncia e a economicidade na prestacdo dos servigos publicos.

As recargas dos botijoes P45 sdo fundamentais para o funcionamento das cozinhas das escolas,
pois o GLP é o principal insumo utilizado no preparo da merenda escolar e em outras atividades
relacionadas a alimentagdo dos alunos.

A aquisicdo de botijdes P13, bem como de vasilhames vazios, tem por finalidade atender a
demanda de diversas secretarias municipais que utilizam esse formato de gas para o preparo de alimentos
e bebidas em suas rotinas administrativas, reunides e eventos. Essa medida garante o pleno
funcionamento dos servigos publicos e o acolhimento adequado aos usuarios nas dependéncias da
Prefeitura e em outros espacos de atendimento ao cidad3o.

A contratagdo é, portanto, indispensavel para o atendimento continuo de servigos essenciais,
tanto nas recepg¢des dos drgaos publicos quanto nas escolas e unidades de saide do municipio de Colina.
A utilizacdo do GLP é estratégica para garantir o preparo adequado dos alimentos, a continuidade dos
servigos e o bom atendimento a populacgéo.

Por fim, destaca-se que a interrup¢do no fornecimento de GLP comprometeria diretamente a
qualidade e a seguranga alimentar oferecida aos alunos, impactando negativamente as atividades
pedagogicas e o bem-estar dos estudantes, além de afetar o funcionamento das demais unidades

administrativas e de atendimento publico.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A presente contratagdo tem por objeto o fornecimento de recargas de botijoes de Gas Liquefeito
de Petrdleo (GLP) nos volumes P13 (13 kg), P45 (45 kg) e Vasilhames/Cotas P13 e P45), com a formalizacdo
de ata de registro de precos, permitindo a aquisicdo futura conforme necessidade e disponibilidade
orcamentaria, visando atender de forma continua e eficiente as demandas das escolas da rede municipal
de ensino e da Central Municipal de Alimentagao.

Para a adequada solugdo das necessidades administrativas previamente identificadas, a

contratagdo pretendida devera atender aos seguintes requisitos minimos:
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e Os vasilhames serdo fornecidos em perfeito estado de conservagdo e seguranca, ndo sendo
recebidos vasilhames amassados, enferrujados, com lacre violado, ou que apresente vazamento
do produto. Caso seja necessdria a substituicdo, essa devera ser atendida no prazo maximo de
30 minutos, contado a partir da solicitagdo.

e Manter, durante execu¢do do objeto deste Termo de Referéncia, todas as condi¢des de
habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, devendo comunicar a Prefeitura Municipal de
Colina a superveniéncia de fato impeditivo da manutengao dessas condigdes;

e Solucionar em até 24 horas os problemas que venham a ocorrer com a prestagao do servigo.

e Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, relacionados a prestacdo de servigos para a Prefeitura
Municipal de Colina, incluindo servigos de terceiros e na prestacdo da garantia;

e Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados, em qualquer etapa, da execugdo do
objeto;

e Entregar o objeto do contrato obedecendo aos prazos de garantia e métodos corretos de
execugdo dos mesmos.

° Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregGes;

e E expressamente vedada sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da
Contratada para outras entidades, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros, para
a execucdo do fornecimento do objeto;

e Responsabilizar-se pelo cumprimento das prescrigdes referentes as leis trabalhistas, e
previdéncia social e de seguranca do trabalho, em relagdo a seus empregados;

e Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigacGes
assumidas, sem qualquer 6nus para a Prefeitura Municipal de Colina.

Para as recargas de Gas Liquefeito de Petrdleo (GLP) nas capacidades de 13 kg (P13) e 45 kg (P45),
a empresa proponente devera atender dentro dos prazos estipulados:

A) Prazo Maximo de Entrega: A contratada devera realizar a entrega no prazo maximo de
02(duas) horas, ap6s a solicitacdo expedida pela secretaria requisitante.

B) Atendimento Emergencial: Em situagGes emergenciais, o fornecimento devera ocorrer
em até 01 (uma) hora, apds o recebimento da solicitacdo expedida pela secretaria requisitante.

Q) Disponibilidade Operacional: A contratada devera comprovar que possui estrutura
logistica compativel para o atendimento continuo da demanda do municipio, e capacidade de
cumprimento dos prazos de entrega estipulados.

D) Autorizacdo da ANP: A empresa contratada deverd possuir autorizacdo da ANP (agéncia

Nacional do Petrdleo) para revenda de GLP, nos termos da legislagdo vigente.
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Este requisito tem como objetivo garantir maior eficiéncia logistica, agilidade na comunicagao e
no atendimento as demandas, seguranga no transporte e fornecimento do produto.
Ademais, a contratada também devera atender aos seguintes requisitos:
¢ Padrdes minimos de qualidade:
O Gas Liquefeito de Petrdleo (GLP) fornecido devera estar em conformidade com as especificagdes da
Agéncia Nacional do Petrdleo, Gas Natural e Biocombustiveis (ANP), especialmente quanto a composi¢do,
poder calorifico e auséncia de impurezas, bem como as normas do INMETRO, ABNT, Corpo de Bombeiros
e demais legislagdes vigentes.
O produto deve ser comercializado por empresa autorizada pela ANP e distribuido por marcas
reconhecidas e devidamente registradas no 6rgdo regulador.
* Prazo de fabricacdo/validade:
As recargas fornecidas deverdo ser provenientes de lotes recentes, com no maximo 30 dias da data de
envase, e com validade vigente conforme os parametros legais e técnicos estabelecidos pela ANP. O
fornecedor deve apresentar, quando solicitado, comprovante de envase e rastreabilidade do produto.
Os Kits deverdo ser novos, sem uso e acondicionados em suas embalagens originais lacradas, de forma a
permitir completa seguranc¢a quanto a sua originalidade e integridade.
¢ Forma de acondicionamento do objeto:
O GLP devera ser acondicionado em botijoes de 13 kg (P13) e 45 kg (P45), devidamente lacrados, limpos,
em perfeitas condi¢es de uso e com inspegdo periddica vigente, conforme as normas da ABNT (NBR 8460
e NBR 15514).

Os vasilhames devem possuir valvula de seguranca e selo de autenticidade, sem amassados,
ferrugem ou vazamentos.

E vedado o fornecimento de gas em botijdes que apresentem ferrugem excessiva, amassados,
vazamentos ou qualquer outro dano que comprometa a seguranca do uso para todos os itens.
¢ Prazo e local da entrega:

O fornecedor deverad realizar a entrega das recargas diretamente nas unidades solicitantes, com
reposi¢cdo imediata dos vasilhames cheios, respeitando cronogramas e demandas pontuais.

As entregas deverdo ocorrer sob demanda, sem exigéncia de valor ou quantitativo minimo,
mediante solicitagdo formal de cada Secretaria e/ou Departamento.

A contratada devera garantir a pontualidade na entrega, conforme cronograma ou solicitacdo
das unidades requisitantes.

Para as Recargas de GLP P13 e P45 o prazo maximo de entrega sera de 02 (duas) horas apds a

requisigdo e/ou recebimento da ordem de fornecimento.
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A contratada devera realizar o transporte, carga e descarga do produto até o local designado,
sendo responsavel por eventuais danos decorrentes do transporte inadequado, assegurando que o
produto seja entregue com segurancga e sem custos adicionais para a Administragdo.
¢ Atendimento a critérios de sustentabilidade:

A contratada devera demonstrar o correto descarte e reaproveitamento dos botijdes, conforme a
legislagao ambiental vigente. Além disso, deve garantir que a recarga e transporte do GLP sejam realizados
de forma segura, utilizando veiculos adequados e com controle de emissdo de poluentes, promovendo
praticas que reduzam impactos ambientais.

¢ Expectativa de funcionamento:

Espera-se que os botijées fornecidos estejam em pleno funcionamento, permitindo o uso
imediato apds a instalagdo, sem a necessidade de manutengdo corretiva. O produto deve garantir
desempenho seguro e continuo nas atividades de preparo de alimentos nas unidades escolares e demais
Secretarias e Departamentos da Administragdao Publica.

e CondigOes de Segurancga e Regularidade

O produto fornecido deve possuir as certificacbes exigidas pela ANP, INMETRO e outras
normativas técnicas vigentes.

A empresa fornecedora também devera apresentar documentagdo que comprove autorizagdo
para comercializag¢do e transporte de GLP.

A empresa contratada devera possuir todas as licengas e autorizagGes exigidas pelos 6rgdos
reguladores, incluindo registro na ANP, Corpo de Bombeiros, e demais certidGes pertinentes.

O transporte do GLP devera ocorrer de acordo com as normas de seguranca, com veiculos
adequadamente sinalizados e equipados, e motoristas capacitados para o transporte de produtos
perigosos, conforme a Resolugdo ANTT n2 5.947/2021 e demais regulamentagdes.

Os motoristas e entregadores deverdo estar devidamente treinados para o manuseio e
transporte de produtos perigosos, conforme legislagdo vigente.

e Garantia de funcionamento:

A contratada deverd assegurar a garantia de funcionamento dos botijoes recarregados até o
esgotamento do gas, devendo substituir imediatamente, sem Onus adicional para a administragao,
qualquer unidade que apresente vazamento, defeito técnico ou que ndo esteja em conformidade com os
padrdes exigidos.

A empresa contratada sera responsavel por quaisquer danos causados a Administracdo ou a
terceiros, em decorréncia de irregularidades no fornecimento ou transporte do gas GLP.

O fornecimento devera garantir a continuidade do uso dos equipamentos que utilizam GLP, sem

interrupgdes indevidas.
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6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
. CondigGes de Entrega
O objeto deste Termo devera ser entregue, conforme demanda dos Departamentos e
Secretarias, ap0ds a expedicdo de autorizacdo de fornecimento.
Em caso de impossibilidade de entrega nas condi¢Ges e prazos apontados, a empresa contratada
devera comunicar as razdes respectivas com pelos menos 01 dia de antecedéncia para que qualquer
pedido de prorrogacdo de prazo de entrega seja analisado, ressalvadas as hipdteses de caso fortuito e de

forga maior.

. Do local da entrega:
GLP P13 e P45

Os itens deverdo ser entregues conforme demanda:
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Unidade

Enderego

Telefone

EMEI ANDRE GARCIA

RUA SETE DE SETEMBRO, N.2 1079 - CENTRO

(17)3341-1866

EMEI CLARICE CAMOLESE DAHER

RUAE, N.2 1025 - CDHU I

(17)3341-2211

EMEI MARIA LUIZA TOLEDO GUARNIERI

RUA JOSE CAMOLESI, N.2 407 - JD. SAO JOAO

(17)3341-8003

EMEI PEDRO CARDEAL MAGOSSO

RUA ALl MOHAMED ZEITOUM, N.2 471 - VILA HIPICA

(17)3341-4382

EMEI PROF2 ADERCIA TEIXEIRA GONTIJO FERREIRA

RUA SANTO PARO, N.2 718 - COHAB 111

(17)3341-8612

EMEI PROF2 MARIA APARECIDA ZANETTE DE CAMARGO

RUA ERNESTO HENRIQUE PARO, N.2 435 - JD. SANTA LUCIA

(17)3341-0525

EMEI VEREADOR JOSE ANGELO DE SOUZA

RUA 2, N.2 173 - NOSSO TETO

(17)3341-4646

EMEI VEREADOR LUPERCIO POLIZELLI

RUA FUZINATO BERTAZI, N.2 322 - PATRIMONIO

(17)3341-3320

EMEF ANANIAS DO NASCIMENTO

RUA PROFESSOR CESAR, N.2 186 - VILA GUARNIERI

(17)3341-1557

EMEF ANTONIO DAHER

RUA 4, N.2 304 - COHAB Il

(17)3341-2267

EMEF CORONEL JOSE VENANCIO DIAS

AVENIDA RUI BARBOSA, N.2 682 - CENTRO

(17)3341-3525

EMEF HENRIQUE ERNESTO PARO

AVENIDA 6, N.2 84 - COHAB |

(17)3341-2224

EMEF PROF2 SUZEL POLIZELLI MILANI

ALAMEDA 3, N.2 150 - NOVA COLINA

(17)3341-1355

EMEF LAMOUNIER DE ANDRADE

PRACA LAMOUNIER DE ANDRADE, N.2 101 - CENTRO

(17)3341-1303

ETAM SAO FRANCISCO DE ASSIS

Rodovia René Vaz de Aimeida —KM: 4

(17)3341-2319

Secretaria Municipal de Educagdo

Rua sete de setembro, n2 606 - Centro

(17)3341-1190

EEElI PROF2 DARCY SILVEIRA VAZ

RUA JOAO SILVEIRA, N2 224 - VILA SAO SEBASTIAO

(17)3341-1848

CENTRAL MUNICIPAL DE ALIMENTAGAO “ENG2 ALIM. KATIA TORNELLI” (COZINHA PILOTO)

AV. CEL. ANTENOR JUNQUEIRA FRANCO, N2 164 -CENTRO

(17) 3341-3618

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Secretaria Municipal de Saude

Rua Coronel nogeuira n 321

17-3341 9434

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESE

NVOLVIMENTO SOCIAL

SECRETARIA M. DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL

Avenida Cel.José Venancio, n251 - centro

17-3341-3933

CREAS - Centro Referéncia Espec. Assist. Social

Rua 7 de Setembro, n2 388 - centro

17-3341-8119

CRAS - Centro Referéncia Assisténcia Social

Avenida 5,n2310- Cohab 1

17-3341-1915

SAICA - Servigo de Acolhimento Institucional para Criangas e Adolescentes

Rua 13 de Maio, n2503 - centro

17-3341-8872

Conselho Tutelar

Rua Henrique Paro, n2 186 - centro.

17-3341-4411

SECRETARIA MUNICIPAL DE

ADMINISTRAGAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLINA

Rua Antonio Paulo de Miranda, 466 — Centro

17-3341-9448

SECRETARIA MUNICIPAL

DE ESPORTES

SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES

Rua Antdnio Paulo de Miranda, S/N2, Recinto Municipal

17-3341-2313

SECRETARIA MUNICIPAL DE INDUSTRIA, CO

MERCIO E EMPREENDEDORISMO

SECRETARIA MUNICIPAL DE INDUSTRIA, COMERCIO E EMPREENDEDORISMO

Avenida Angelo Martins Tristdo, n? 125, Centro

17-3341-9150

SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA E PROJETOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA E PROJETOS

RUA 13 DE MAIO N.2 351 - CENTRO -

17-3341-9520

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS

| RUA 13 DE MAIO N.2 378 - CENTRO -

|17-3341-9522

SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS URBANOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS URBANOS

|AVEN|DA JOSE FRANCISCO AZEDO, N2 440, JARDIM SAO JOAOl 17-3341-2263

E de responsabilidade da Contratada todos os custos operacionais de entrega e de instalacdo do

objeto, a mesma deverd assegurar que o produto seja entreque e instalado com seqguranca e sem custos

adicionais para a Administracdo.

e Garantia, Manutengdo e Assisténcia Técnica
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Para fins de garantia, devera ser respeitado, no minimo, o prazo legal estabelecido na Lei n?

8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

7. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucgdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacao,
que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver,
do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

A execucgado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela servidora Sra. Drieli Pessim,
fiscal do contrato, bem como pelas Diretoras das Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino, nos
termos do que determina a Lei n? 14.133/2021, art. 117, caput, para a boa execugdo técnica e
administrativa do contrato celebrado.

Compete ao fiscal do contrato o regular exercicio das atribuicdes de fiscalizagdo do objeto
contratado, em especial:

e Acompanhar a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao;

e Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do
do contrato, com a descri¢do do que entender necessario para a regularizagdo de eventuais faltas
ou defeitos observados;

e Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagGes para
a corregdo da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a corregao;

e Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e

saneadoras, se for o caso;
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e No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o

fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

e O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacdo contratual.

Constitui rotina de fiscalizagdo a verificagdo da manuteng¢do das condigdes de habilitagcdo da
contratada, acompanhamento o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario.

Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Compete ao gestor do contrato Sr. Ageu Gonzales Moreira, coordenar a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes
e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacgbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo.

O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotarda os problemas que obstem o fluxo normal da
liqguidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao
ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes.

O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabiliza¢do para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogagao contratual.

O gestor do contrato deverd elaborara relatdrio final com informacGes sobre a consecuc¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administracgdo.
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8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

. Liquidagao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 dias Uteis para
fins de liquidagdo, prorrogdveis por igual periodo, em ato motivado do agente competente pela
liquidagado.
Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca

equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) adata daemissdo;

c) osdados do contrato e do érgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
e) ovalorapagar; e

f)  eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

Havendo erro na apresentac¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus ao

contratante.
. Prazo de Pagamento:

O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo

da despesa, conforme se¢do anterior.
. Forma de Pagamento

O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.

9. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DE FORNECEDOR

. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realiza¢do de procedimento de PREGAO ELETRONICO

com REGISTRO DE PRECOS, adogdo do critério de julgamento pelo menor preco.
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. Exigéncias de Habilitagdo
Para fins de habilitagdo, o licitante devera comprovar que preenche o conjunto de informagdes
e documentos necessarios e suficientes para demonstrar sua capacidade em realizar o objeto da licitagao,
nos termos do que estabelece o artigo 62 da Lei 14.133/2021.
As informagBes e documentos exigidos serdo pormenorizados oportunamente na minuta de
edital de abertura do processo licitatorio, devendo contemplar a Habilitagdo Juridica; Técnica; Fiscal,

Social e Trabalhista; Econdmico-financeira.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO
O custo estimado total da contratagdo é de R$ 128.313,30 (cento e vinte e oito mil trezentos e

treze reais e trinta centavos), conforme custos unitdrios apostos no item 02 deste Termo de Referéncia.

11. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados na Lei Orgamentaria Anual n2 4.212 de 18 de dezembro de 2025.

33.90.30 — Material de Consumo

Colina 29, de maio de 2.026.

Camila Aparecida Zanon
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