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AVISO Nº 001/2025 

 

 

A Secretaria Municipal de Administração está divulgando  listas de 

verificação a serem observadas nas fases de processamento das rotinas que 

envolvem a aquisição de bens e serviços, bem como seus aditivos.  

As listas de verificação têm o objetivo servir como um guia para o agente 

público responsável pela instrução do processo, bem como um instrumento de 

conferência da documentação e das exigências mínimas previstas na legislação 

vigente. 

O preenchimento das listas é de responsabilidade do agente público da 

Divisão de Compras e Licitações, garantindo transparência, eficiência e 

conformidade com as normas aplicáveis durante a fase de instrução processual. 

Para assegurar a organização e a adequada tramitação dos processos, 

os documentos elencados nos checklists deverão ser protocolados 

obrigatoriamente na ordem constante da lista, observando-se as competências 

e responsabilidades de cada setor envolvido. 

As listas de verificação serão disponibilizadas na aba “MODELOS, 

MANUAIS e LISTAS DE VERIFICAÇÃO – LEI 14.133/2021” no  portal da 

transparência, com vigência a partir de 31 de março de 2025. 

 

Fazenda Rio Grande, 18 de março de 2025. 

 

 

 

José Antonio Dasenbrock Junior 
Secretário Municipal de Administração 
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