MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE
ESTADO DO PARANA
GABINETE DO PREFEITO
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de maio de 2025. SUMULA: “Destitui servidores publico municipais
R S s s efetivos de funcao de chefia e designa servidores
publico municipais efetivos para funcao de chefia,

conforme especifica”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE, Estado do Parana, no uso
de suas atribuigcdes legais e constitucionais, bem como nos moldes do processo
administrativo eletrénico n. 39.615/2025:

RESOLVE

Art. 1°. Ficam destituidos os servidores, abaixo arrolados, do exercicio de funcao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) Matricula Local de Fungao Destituicao
servidor(a) Trabalho Destituida a partir de:
Divisdo de
Elaine Documentacao,
Aparecida de SMTER 350.134 Junta Militar e 01/06/2025
Lima Identificacdo
Cristiane Maria SMTER 350.546 Divisdo Agéncia
de Oliveira 351.477 do Trabalhador 01/06/2025
Chaves
Evelyn Cristina
dos Santos SMTER 358.337 Divisao d.ol 01/06/2025
Abreu Nunes Procon Municipal
Pereira
Divisdo Centro
Josiane dos SMTER 349.535 Integrado de
Santos 350.688 Profissionalizagao 01/06/2025
Kwiatkowiski -CIP
Fabiane Pe.reira SMTER 355.548 Divisdo Sala do 01/06/2025
Barossi Empreendedor
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Coordenacao/
Marcio SMTER 351.571 Assess:orla | - 01/06/2025
Fernandes Gestao de
Expansao
Coordenacao/
Solange SMTER 352.296 Assessoria | -
Marques de Postos 01/06/2025
Arruda Avancados e
Itinerantes da
SMTER
Josemar Coordenacao/
Masca_renhas SMTER 351.054 Assessczria | - 01/06/2025
Floriano Captacgao de
Vagas
Coordenacao/
Rosilda de SMTER 355.714 Assessoria | -
Paula Moraes Gestdo de 01/06/2025
Liberacéo de
Alvaras
Coordenacao/
Silmara SMTER 350.814 Assessoria Il -
Burdzinski Gestao do 01/06/2025
Seguro
Desemprego
Coordenacao/
José Claudio SMTER 351.052 Assessoria Il -
Gongalves Intermediacéo de | (1/06/2025
Mao de Obra e
Publicos
Prioritarios
Coordenacao/
Assessoria Il -
Mirian Martins SMTER Apoio aos Canais
Ramos Correia 350.609 de 01/06/2025
Relacionamento
com o
Empregador
Coordenacao/
Marcia Regina SMTER 106.501 Assessoria Il —
Schumak da Apoio as 01/06/2025
Silva empresas de
pequeno, médio
e grande porte
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Coordenacao/
Eline Freitas SMTER 358.303 Assessoria Il -
Pimentel dos Controles da 01/06/2025
Santos Documentacgao e
Acdes ltinerantes
Coordenacao/
Maria Aparecida SMTER 351.664 Assessoria Il -
da Silva Vidal Apoio ao 01/06/2025

Microempreende
dor Individual -
MEI
Coordenacao/
Daisy Cristina SMTER 351.698 Assessoria Il - 01/06/2025

Dias Trilha de
Formacéo e
Qualificagao
Profissional

Art. 2°. Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) Matricula Local de Fungao Designacgao
servidor(a) Trabalho Designada a partir de:
Elaine Diviséo de
Aparecida de 350.134 SMTER Administracdo | 01/06/2025
Lima

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Assessorar
as atividades relacionadas ao recursos humanos e patrimbnio, realizando o
fechamento da folha ponto, resumo de frequéncia dos servidores e estagiarios
lotados nos departamentos; controle e solicitacdo de férias; controle e
acompanhamento dos atestados apresentados pelos servidores para pericia médica
e atualizagdo cadastral de servidores e estagiarios, bem como assessorar o
recebimento dos materiais requeridos pela secretaria mediante a confrontagdo de
nota de empenho e notas fiscais; verificar a necessidade de extintores de incéndio e
requerer a aquisi¢ao e/ou troca; analisar a necessidade de aquisicao de mobiliarios
e avaliar a inservibilidade requerendo ao setor responsavel o seu recolhimento;
avaliar e requisitar a entrega de materiais de consumo aos departamentos; avaliar e
emitir periodicamente o consumo médio o do estoque minimo para a adequada
reposicao deste. Coordenador a Gestdo do Fundo Municipal de Trabalho, Emprego
e Renda e as equipes dos departamentos ligadas a esta divisdo, com vistas em
qualificar a gestao administrativa, projetos, compras, licitagdo, recursos humanos e
patrimoniais, garantindo o suporte aos demais departamentos desta secretaria,
assessorar na elaboragcao do Plano Plurianual — PPA, LDO, LOA e dos demais
planos que visem a captacdo de recursos. Assessorar e instrumentalizar o
Secretario da pasta a tomada de decisbes quanto a investimentos a serem
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realizados na area do Trabalho; Eventualmente, se habilitado, dirigir veiculo
automotor estritamente no desempenho de suas fungdes; Executar competéncias
afins correlatas junto as demais secretarias sob encontro do interesse e atendimento
das demandas da Secretaria Municipal do Trabalho, Emprego e Renda.

Art. 3°. Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) Matricula Local de Funcao Designacgao

servidor(a) Trabalho Designada a partir de:
Cristiane Maria 350.546 Divisdo da Sala

de Oliveira 351.477 SMTER do 01/06/2025
Chaves Empreendedor

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Planejar e
promover junto ao Secretario Municipal acées que visem o desenvolvimento local e
territorial de acordo com a necessidade identificada na comunidade. Prestar suporte
as atividades dos Agentes de Desenvolvimento a fim de propiciar e ampliar o
empreendedorismo na cidade. Coordenar cursos de capacitacdo, estudos e
pesquisas pendam as obriga¢des dos Agentes de Desenvolvimento; assessorar na
promogado e matricula de cursos voltados para sua area de atuacdo; gerenciar
agendas de consultoria com o SEBRAE; gerenciar programagao da sala do
empreendedor; coordenar o atendimento, protocolos e a tramitacdo interna de
processos; auxiliar na elaboragdo dos servigos prestados pela sala do
empreendedor; Realizar atendimentos na sala do empreendedor.

Art. 4°. Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) Matricula Local de Funcao Designacéao a
servidor(a) Trabalho Designada partir de:
Divisdo de
Fabiane Compras
Pereira 355.548 SMTER Publicas, 01/06/2025
Barossi Fomento e
Feiras

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera:
Responsavel por assessorar e coordenar atividades relacionadas ao
desenvolvimento de projetos de compras publicas, promovendo capacitagdes e
oferecendo suporte completo aos empreendedores. Atuar também no atendimento a
empreendedores que buscam linhas de crédito com o fomento; orientar e apoiar os
feirantes na abertura, renovagao de alvaras e demais procedimentos necessarios
com o objetivo de fortalecer o empreendedorismo, facilitar o acesso a recursos e
garantir a regularidade e o crescimento dos negdcios.
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Art. 5°. Fica designado o servidor, abaixo arrolado, para o exercicio de funcéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de Funcgao Designagao
Matricula
servidor(a) Trabalho Designada a partir de:
Josemar e .
Mascarenhas | 351.054 SMTER %g"?f:bgﬁ;g‘gf 01/06/2025
Floriano

Paragrafo unico. O servidor designado no caput, deste artigo, devera: Gerenciar a
Agéncia do Trabalhador, coordenando programas como: Seguro-Desemprego,
Carteira de Trabalho, Captacdo de Vagas a intermediacdo de Mé&o-de-Obra;
Coordenacao de pessoas, responsavel pela parte administrativa entre Agéncia do
Trabalhador e Secretaria Estadual do Trabalho; Coordenacédo e responsabilidade
pelo ponto de atendimento externo situado no terminal rodoviario; Coordenacao de
apoio ao trabalhador no quesito informagdes (oportunidade, qualificagdo, cursos).

Art. 6°. Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) Matricula Local de Fungao Designacao a
servidor(a) Trabalho Designada partir de:
Kiandra Divisdo Centro de
351.715 SMTER Iniciagdo 01/06/2025
Fernanda Teles S
Profissional

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Coordenar,
planejar, assessorar e organizar agdes relativas as qualificagbes e aperfeicoamento
profissional ofertada ao publico do Centro Integrado de Profissionalizagdo, com
vistas na iniciacdo, insercao, reinsercao e aperfeicoamento para o mercado de
trabalho, estruturando processos de formacgao prépria € em parceria com o sistema
S e/ou demais organizagdes, bem como realizar planejamento estratégico para a
expansao dos servicos ofertados de acordo com as especificidades de cada um.

Art. 7°. Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de funcao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de Funcgao Designacao
Matricula
servidor(a) Trabalho Designada a partir de:
E.Ilne Freitas Diviso de 01/06/2025
Pimentel dos 358.303 SMTER Documentacio
Santos ¢

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Coordenar
departamento de documentagado, Posto de Atendimento Fixo (Posto 75) e Posto de
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Atendimento ltinerante (Posto 18); Manter contato com os representantes do Instituto
de identificagdo da Policia Civil do Estado do Parana e Servigos da Junta Militar;
Atendimento do municipe; Analise de relatoérios de atendimento; Emitir pareceres
referente a documentacgdo; Solicitar treinamento de pessoal junto ao Instituto de
identificacdo do Parana. Responsavel pela guarda dos documentos de identificagao
e Junta Militar. Encaminhar documentos de alistamento a Junta Militar; Coordenar
cerimOnia coletiva de dispensa por excesso de contingente em conjunto com a Junta
Militar.

Art. 8°. Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) Matricula Local de Funcgao Designacao
servidor(a) Trabalho Designada a partir de:
Coordenacao/
Assessoria | -
SOIadng Zr'\r/lua(]jrg " 352.296 SMTER Av:n()cgsz;[gcs)s e 01/06/2025
Itinerantes
SMTER

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Oportunizar
suporte técnico, presencial e orientativo as acgdes dos postos avancados e
Itinerantes da pasta (Secretaria Municipal do Trabalho, Emprego e Renda);
promover a execugado da elaboragdo e cumprimentos dos cronogramas de trabalho
para melhor aproveitamento e economicidade dos projetos elaborados pela
Secretaria, bem como fiscalizar o bom andamento dos atendimentos dos postos
avancados e lItinerantes desenvolvidos pela Secretaria; promover suporte as
atividades dos postos avancados e Itinerantes da Secretaria Municipal do trabalho,
Emprego e Renda e suas Divisdes (Sala do Empreendedor, Agéncia do Trabalhador,
CIP (Centro de Iniciagao Profissional), Sala de Documentacao e da Junta do Servigo
Militar); Mobilizar as atividades administrativas dos postos avangados e ltinerantes.
Auxiliar as equipes que desenvolvem projetos junto a Secretaria, orientando e
determinando atendimentos; assessorando as coordenacgdes das divisbes da pasta;
Dirigir e orientar municipes aos processos e encaminhamento dos interessados aos
orgados competentes da Secretaria para atendimento ou solugdo de consultas e
reivindicagdes; Eventualmente, se habilitado, dirigir veiculo automotor estritamente
no desempenho de suas fungdes; executar competéncias afins correlatas junto as
demais secretarias sob encontro do interesse e atendimento das demandas das
acoes dos Postos Avancados e ltinerantes da Secretaria Municipal do Trabalho,
Emprego e Renda.
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Art. 9°. Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) Matricula Local de Fungao Designacao a
servidor(a) Trabalho Designada partir de:
Coordenacao/
Deli_\>si da Rocha 350985 SMTER Assessoria | - 01/06/2025
odrigues Gestao de
Alvaras

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Realizar
atendimento ao publico; Realizagdo de abertura de empresas de diversos portes;
Liberacdo de alvaras de diversos segmentos; Localizagdo e funcionamento de
empresas, entidades, fundacodes, profissionais autbnomos e microempreendedores
individuais; Prestacdo de informacdes, atendimento e suporte ao Empresa Facil;
Solicitacdo de vistorias para autbnomos. Baixas de alvara de localizagdo e
funcionamento quando encerramento de atividades.

Art. 10°. Fica designado o servidor, abaixo arrolado, para o exercicio de funcéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) Matricula Local de Funcao Designacgao
servidor(a) Trabalho Designada a partir de:

Coordenacao/

Assessoria | -

Marcio Fernandes | 351.571 SMTER Gestao de 01/06/2025

Desenvolvimento
e Expanséao

Paragrafo unico. O servidor designado no caput, deste artigo, devera: Assessorar
na elaboragdo de processos de gestdo estratégica para a expansdo de empresas
parceiras na oferta de vagas, com vistas no recrutamento e selecdo do publico
cadastrado na Agéncia do Trabalho, realizando diagndstico junto as empresas das
demandas de qualificagdo e/ou aperfeigoamento profissional dos candidatos as
vagas ofertadas, bem como assessorar os demais departamentos desta Divisao.

Art. 11. Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) Matricula Local de Funcao Designacgao
servidor(a) Trabalho Designada a partir de:
Coordenacao/
Assessoria | -
Silmara Burdzinski | 350.814 SMTER Gestéo do 01/06/2025

Seguro
Desemprego

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Coordenar o
processo de cadastro do trabalhador para o beneficio Seguro-desemprego;
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Organizar os arquivos fisico e Digital do Seguro Desemprego; Busca de empregos
para recolocagéo do trabalhador em beneficio de Seguro Desemprego no mercado
de trabalho; Apoio a busca e captagdo de vagas nas empresas; Alimentagao de
vagas no sistema do Ministério do Trabalho; Orientagdo de perfil direcionado ao
trabalho; Insercao no Sistema o devolutivo das vagas liberadas; Inser¢céo no sistema
o devolutivo das vagas em andamento.

Art. 12. Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) Matricula Local de Fungao Designacao a
servidor(a) Trabalho Designada partir de:
Maria Aparecida Coordenacao/
FPETE 351.664 SMTER Assessoria Il - | 01/06/2025
da Silva Vidal .
Apoio ao MEI

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Atuar em
atendimento a Lei Geral do Microempreendedor Individual - MEI. Coordenar os
processos e orientagdes ao MEI; responsabilizar-se pela oferta de treinamento e
capacitacdo ao MEI; Coordenar e orientar ao trabalho dos estagiarios; Realizar
atendimento ao municipe, prestando informagdes sobre aberturas de empresas
MET/’s; Oferecer continuidade aos processos Apoio a Coordenagéo do Projeto Cidade
Empreendedora; Gerenciar agendas de Consultoria, atendimento e suporte aos
consultores, palestras e cursos SEBRAE; Tramitacdo interna de processos;
Eventualmente, se habilitado, dirigir veiculo automotor estritamente no desempenho
de suas fungdes; executar competéncias afins correlatas junto as demais secretarias
sob encontro do interesse e atendimento das demandas das acbes da Sala do
Empreendedor e da Secretaria Municipal do Trabalho, Emprego e Renda.

Art. 13. Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) Matricula Local de Funcao %e:'ggft?f
servidor(a) Trabalho Designada dpe'
Coordenacao/
Marcia Assessoria Il -
) 106.501 SRR
Scsfrglerlll?da SMTER Err'?gggaassde 01/06/2025
Silva Pequeno, Médio
e Grande Porte

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Coordenar
processos e orientacdbes as empresas de pequeno, médio e demais portes;
assessorar o treinamento de novos funcionarios; Coordenar e orientar quanto ao
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trabalho dos estagiarios; Realizar atendimento ao contribuinte; Oferecer
continuidade aos processos, bem como abertura, alteragdes e baixas de empresas
de diversos portes; Liberar, alterar e dar baixa de alvaras, localizagédo e
funcionamento para empresas de diversos segmentos; atendimento e suporte
através da plataforma Empresa Facil nas alteragdes de quadro societario, mudanca
de atividades, alteracbes de endereco e demais servigos; Eventualmente, se
habilitado, dirigir veiculo automotor estritamente no desempenho de suas fungdes;
executar competéncias afins correlatas junto as demais secretarias sob encontro do
interesse e atendimento das demandas das agdes da Sala do Empreendedor e da
Secretaria Municipal do Trabalho, Emprego e Renda.

Art. 14. Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) Matricula Local de Funcao Designacgao
servidor(a) Trabalho Designada a partir de:
Coordenacao/
Olga Rodrigues | 350.583 SMTER Assgssof'a -1 o01/06/2025
estao
Patrimonial

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Coordenar
as atividades relacionadas a gestdo patrimonial garantindo a correta administracéo,
conservagao e utilizagcdo dos bens; Atua na elaboragdo de inventarios, controle de
registros, manutencdo preventiva e corretiva dos bens, além de assegurar o
cumprimento das normas e procedimentos de gestdo patrimonial; contribui para a
preservagao garantindo a integridade e disponibilidade.

Art. 15. Fica designado o servidor, abaixo arrolado, para o exercicio de funcao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) Matricula Local de Funcao %e:'ggft?f
servidor(a) Trabalho Designada dpe'
Coordenacao/
Assessoria Il -
J%se Claudio 351 052 SMTER Intermediacao de | 01/06/2025
ongalves Mao de Obra e
Publicos
Prioritarios

Paragrafo unico. O servidor designado no caput, deste artigo, devera: Assessorar a
intermediacdo de mao-de-obra entre o trabalhador e o recursos humanos das
empresas; cadastrar e consultar vagas para o trabalhador no sistema do Ministério
do Trabalho; assessorar o trabalhador no ajuste de perfil para o desenvolvimento
das suas atribuicdes de acordo com a vaga ofertada; assessorar e analisar o perfil
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na intermediacdo de mao de obra de vagas especiais de trabalho para publicos
prioritarios; orientar o trabalhador para requalificagdo profissional ou retorno a
qualificagao escolar.

Art. 16. Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de funcéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) Matricul Local de Funcao Designacgao
servidor(a) a Trabalho Designada a partir de:

Coordenacao/
Assessoria Il —
Trilha de
Daisy Cristina Dias | 351.698 SMTER Formacéo e 01/06/2025
Qualificagao
Profissional

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Assessorar
na elaboragcdo e execucado de cursos e palestras com foco na qualificacdo do
desenvolvimento pessoal e profissional a serem ofertados ao publico do Centro de
Iniciacdo Profissional — CIP, realizando diagndstico das necessidades oriundas do
mercado de trabalho para a iniciagdo ou permanéncia no mesmo, bem como
assessorar o projeto inclusdo digital, auxiliando no atendimento aos cursos de
informatica e ao acesso do publico a lan house, criando novas estratégias de
ampliacdo dos servigos ofertados; Assessorar na execucdo e ampliagdo dos
processos de parcerias e cooperacgao firmadas com o executivo municipal, por meio
desta secretaria para a oferta de aprendizagem profissional e cursos
profissionalizantes, orientando as empresas parceiras para a conducao, efetivacao e
qualidade do programa em seus ambientes de trabalho, bem como dar suporte a
todos os processos que envolvam o desenvolvimento tedrico ofertado ao publico
atendido, realizando busca ativa de novas empresas para ampliacdo da oferta e do
acesso a tais servigos, bem como coordenando os processos de elaboragcdo de
cronogramas anuais de profissionalizagdo, auxiliando na insercdo e no
monitoramento do publico inserido.

Art. 17. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, com efeitos a partir
das datas supracitadas nas tabelas constantes dos artigos anteriores, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Fazenda Rio Grande, 29 de maio de 2025.

MARCO ANTON'O Assinado de forma digital por
MARCONDES — Wikaous wcorors
SILVA:04318688917 Dados: 2025.05.29 16:30:51 -03'00'
Marco Antonio Marcondes Silva
Prefeito Municipal
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