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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINlSTRA(}AO

AVISO N° 002/2025

Para facilitar a compreenséao das etapas envolvidas no encaminhamento de
um processo licitatorio a Divisdo de Compras e Licitacbes, apresentamos os

principais prazos das fases de planejamento, execugéo da licitagao e pds-licitacao.

FASE DE INSTRUGAO DO PROCESSO

Prazo
Etapa Descri¢ao da Etapa estimado em
dias uteis
Plano de Andlise da previsdo inicial e revisdo do Plano de 03
Contratacido Anual ||Contratagdo Anual (PCA), quando necessario
Analise do ETP
Verificagdo da conformidade do ETP com os requisitos
(Estudo Técnico ] )
legais necessarios
Preliminar)
Andlise dos valores ||Avaliagdo conforme art. 3°, Decreto Municipal n°
coletados 7113/2023
Analise do Mapa e 09

Analise do Mapa de Risco (Matriz de Risco, se aplicavel)
Matriz de Risco

Analise do Termo de

Referéncia e Verificagdo da compatibilidade com as exigéncias legais e
Elementos do dotagao orgamentaria
Processo

i Analise da classificagdo da despesa orgamentaria, fonte
Parecer Contabil . 02
de recurso e bloqueio de saldo, se for o caso

Elaboragdo da minuta de edital, contrato/ata e parecer
Minuta de Edital 05
quanto sobre compatibilidade com o TR

Emissao de parecer prévio do processo, incluindo minutas
Parecer Juridico 02
do edital e do(a) contrato/ata.

. Caso o processo seja devolvido ao 6rgao de origem, ao
Observagio
retornar a Divisao de Compras e Licitagdes, todas as -
Importante N .
etapas precisaréo ser reavaliadas.
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Prazo
Etapa Descrigao da Etapa estimado em
dias uteis
Dependendo do valor ou objeto da licitagdo, pode haver
necessidade de Audiéncia Publica.
A Divisdo de Compras e Licitagdo ndo analisa etapas via
e-mail. O processo deve ser enviado via protocolo.
FASE DE INTENGAO DE REGISTRO DE PREGO - IRP
Divulgagao da Intencdo de Registro de Precos (IRP) para
orgaos interessados. A Secretaria Requisitante deve
SRP - Abertura de o ) )
IRP solicitar, no oficio de encaminhamento do processo, a 08a10
publicagdo do IRP, bem como prever essa informagao no
TR)
SRP - Recebimento ) . )
Sera encaminhado para equipe de Planejamento da
dos ETPs e Demais ) o )
Secretaria Requisitante para avaliagdo dos documentos 04 a10
Documentos dos i L
L enviados pelos novos participantes da IRP
Novos Participantes
A Secretaria Requisitante, em conjunto com a equipe do
SRP - Nova Cotacéo || o
orgao demandante, realizara uma nova cotagao de precos, 07a15
de Preco
considerando as quantidades atualizadas
SRP - Compilagao
do Termo de A Secretaria Requisitante devera consolidar o TR com as
Referéncia e informagdes atualizadas, inclusive no sistema “Betha- 01a03
Atualizagao de Compras”
Sistemas
SRP - Parecer Analise da classificagdo da despesa orgamentaria, fonte 02
Contabil de recurso e bloqueio de saldo, se for o caso
SRP - Minuta de |[Elaboragdo da minuta de edital, contrato/ata e parecer 05
Edital quanto sobre compatibilidade com o TR
SRP - Parecer Emissao de parecer prévio do processo, incluindo minutas 02

Juridico

do edital e do(a) contrato/ata.
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FASE DE LICITAGAO — AUTORIZAGAO E PUBLICAGAO

Etapa Descrigao da Etapa Prazo
Autorizagao Ato do Prefeito Municipal 02
Elaboragao do Edital |[Elaboracao do Edital e anexos 03

Divulgagdo nos veiculos oficiais (DOU, DIOE, Jornais,
Publicacéo do Edital . 04
Compras.Gov e Portal da Transparéncia)

FASE DE LICITAGAO — EXTERNA

Etapa Descricao da Etapa Prazo
Acolhimento da ||Periodo de recebimento de propostas, podendo variar 8 260
a
Proposta conforme objeto licitado
Disputa, Julgamento oL L
Avaliagao e atualizagao das propostas das empresas melhor
da Proposta e . 01a06
classificadas
Habilitagao
Prazo
Avaliacao da ) . ) definido pela
Analise técnica da proposta e da amostra, se aplicavel )
Proposta ou Amostra Secretaria
demandante
Declaragéao do i . . )
Confirmagao da empresa melhor classificada no sistema 4 horas
Vencedor
Processo com )
Empresas podem apresentar razdes contra a deciséo 03
Recurso — Recurso
Processo com
Recurso — Empresas participantes podem apresentar contrarrazées 03
Contrarrazées
Manifestacao . ) o
L Se necessério, avaliacdo técnica sobre o recurso 02
Técnica
Decisdo do ) ] )
. Pregoeiro da ou nega provimento ao recurso 01a03
Pregoeiro
Adjudicacéao e S ) o L
Decisao final do Prefeito Municipal sobre a licitagao 02
Homologacao

Rua Jacaranda, n° 300, Nagoes — CEP 83.823-901 - Fazenda Rio Grande - PR

Documento assinado digitalmente - W82-N8G-DP9-5GL
Nopaper | Acesse verificador.betha.cloud e insira o cédigo acima.



123, PREFEITURA DE

MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE
i* FAZENDA ,
RIO GRANDE ESTADO DO PARANA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

FASE POS-LICITAGAO

Gestor do Contrato

Etapa Descri¢ao da Etapa Prazo
Registro nos o .
] Langamento da homologacgao e adjudicagao no sistema 02
Sistemas
Elaboragao de
Elaboragao de contrato / ata 05
Contrato / Ata
SRP - Ata de
Convocacgéo dos fornecedores para assinatura da ata 03a06
Registro de Prec¢o
Convocacaodo |[Convocacdo da empresa vencedora para assinatura do 03 206
a
Vencedor contrato
Publicagédo Publicagao oficial do extrato do contrato ou ata de registro 04
Contrato/Ata de prego
Disponibilizagao |[|Apds a publicagédo, dos documentos séo disponibilizados as 02
Ata/Contrato secretarias participantes
SRP - Pedido de ) ) .
Liberagao do pedido de adesédo a Ata de Registro de Precgo
Adesao a Ata de o 05a 10
. por 6rgaos nao participantes.
Registro de Preco
FASE DA EMISSAO DO EMPENHO
Etapa Descrigao da Etapa Prazo
Solicitagdo de emissdao de AF - Autorizacdo de
Solicitacao de AF ) . o ] . 02
Fornecimento/Servigo (do inicio da vigéncia até 31/12)
Registro AF — Autorizagao de Fornecimento/Servigo pela
Emissao da AF i 03
equipe de compras
Emissao de
Emissédo da Nota de Empenho pela equipe de Financgas 01
Empenho
Atualizagdo da AF com n° da Nota de Empenho e envio ao
Atualizagao da AF 02

Notas Importantes:

e Os prazos indicados séo estimados e podem sofrer alteragdes conforme o porte da licitagdo

e eventuais intervengdes de érgaos de controle (internos ou externos).
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e Para os contratos, a emissdo da Autorizacdo de Fornecimento/Servico (AF) sera realizada
pelo Setor de Contratos, abrangendo o periodo do inicio da vigéncia até 31 de dezembro
do ano de execugao orgamentaria. As parcelas a serem empenhadas para o exercicio
seguinte sdo de responsabilidade exclusiva do gestor do contrato, devendo ser
providenciadas até o dia 10 de janeiro do ano subsequente.

¢ No caso de Atas de Registro de Precgo, a emissdo de Autorizacdo de Fornecimento/Servigo

(AF) é responsabilidade da Secretaria Requisitante.

Fazenda Rio Grande, 18 de margo de 2025.

José Antonio Dasenbrock Junior
Secretario Municipal de Administracao
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Data de criacdo do documento: 18/03/2025 as 16:40:24

Assinantes

v/ José Antonio Dasenbrock Junior

Assinou em 18/03/2025 as 16:40:25 com Certificado Digital Qualificado, emitido em nome de
JOSE ANTONIO DASENBROCK JUNIOR com o CPF *** 691.769-**, nos termos do § 12 do art. 10 da
Medida Provisodria n? 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

Eu, José Antonio Dasenbrock Junior, estou ciente das normas descritas na Lei n? 14.063/2020, no que se refere
aos tipos de assinaturas consideradas como validas para a pratica de atos e interagfes pelos Entes Publicos.

Veracidade do documento

Documento assinado digitalmente.
Verifique a veracidade utilizando o QR Code ao lado ou acesse
o site verificador-assinaturas.plataforma.betha.cloud e insira o codigo abaixo:

W82 N8G DP9 S5GL
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