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MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE
ESTADO DO PARANA
GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N.° 066/2025.
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De 11 de abril de 2025.

SUMULA: “Destitui servidores publicos municipais
efetivos de funcao de chefia e designa servidores
publicos municipais efetivos para funcdo de
chefia, conforme especifica”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE, Estado do Parana, no uso
de suas atribuicdes legais e constitucionais, bem como nos moldes dos processos
administrativos eletronicos 29.171/2025, 29.178/2025, 29.176/2025 e 29.170/2025.

RESOLVE

Art. 1° Ficam destituidos os servidores, abaixo arrolados, do exercicio de fungao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de ~ - Destituicao
Servidor(a) Matricula Trabalho Fungao Destituida a partir de:
. Coordenagéo/
SandraDaniela | 545 155 | MU Assessoria ll = | 01/04/2025
Soares de Lima Mapeamento
Cadastral
Coordenacao/
Andrea Casimiro Assessoria Il -
Costa Gongalves 352.612 SMU Avaliacio Imgpiliéria 01/04/2025
e Planta Genérica de
Valores
Coordenacao/
Monique Kist 356.227 SMU Assessoria Il - 01/04/2025
Informagdes Urbanas
Geoprocessamento
. Coordenagéo/
Vaneila Senados | 358 350 | sMmU Assessoriall = | 01/04/2025
Reis Atendimento ao
Publico
Coordenacao/
Assessoria | — Emissao
Vanessa Aparecida de Certificado de
Carvalho SOSViak 348493 SMU Vistorias de ancluséo 01/04/2025
de Obras e Sistema
Gerenciador de Obra -
SISOBRA
Viviane da Siva | 355 546 | sMU Diviséo de Apoio | (1/04/2025

Ledo

Administrativo
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Art. 2° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de funcéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de ~ . Designacao
Servidor(a) Matricula Trabalho Funcao Designada a partir de:

Sandra Dan@ela 360.155 SMU Chefia de Divisléllo <_je 01/04/2025
Soares de Lima Cadastro Imobiliario

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Assessorar
diretores (as) de area, diretor (a) geral e secretario (a) municipal; Coordenar a
criacdo de informacdes de identificagcdo dos lotes gerados por processo de
loteamento, unificacdo, subdivisdo e enquadramento de area; Coordenar as
vistorias, referente levantamento predial no local ou através das ferramentas de
aerolevantamento necessarias ao cadastramento de imdveis; Coordenar os
langamentos de Transformacdo em Condominio no sistema Betha Tributos;
Coordenar a execugao dos processos de Alteracdo de Titularidade dos imdveis no
sistema Betha Tributos solicitados ao Cadastro Técnico; Coordenar a atualizagcao
dos procedimentos relacionados ao cadastro Técnico bem como efetuar a validacéo
dos mesmos junto aos diretores (as) de area, diretor (a) geral e secretario (a)
municipal; Sugerir metodologias adequadas aos procedimentos para aquisigdo de
informacgdes; conhecer Plantas dos Loteamentos, localizar iméveis em suas
respectivas plantas de loteamento, identificar os enderecos corretos dos iméveis
dentro do Perimetro Urbano; Conhecer e utilizar com muita frequéncia a legislagao
urbanistica municipal (Plano Diretor, Lei de Zoneamento de Uso e Ocupagao do Solo
Urbano, Cdédigo de Obras, Codigo de Posturas e Lei de Delimitagcdo do Perimetro
Urbano); Coordenar, utilizar, alimentar informag¢des cartograficas, pertinentes a
Secretaria Municipal de Urbanismo, com o uso do software QGIS; Coordenar,
utilizar, alimentar informacdes pertinentes a Secretaria Municipal de Urbanismo, no
Sistema BETHA TRIBUTOS; Consultar Legislacdo Municipal de Zoneamento de Uso
e Ocupacao do Solo Urbano e Lei de Delimitacdo do Perimetro Urbano, verificar a
localizagdo do imével dentro das “zonas” e emitir a Consulta de Zoneamento; Ser
membro em comissdes, conselhos e unidades técnicas; Participar de procedimentos
licitatorios, na qualidade de fiscal de contrato e Executar outras tarefas correlatas,
conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Art. 3° Fica designado o servidor, abaixo arrolado, para o exercicio de funcéo
relacionado na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de ~ . Designagao
Servidor(a) Matricula Trabalho Fungdo Designada a partir de:
. _ Coordenagéo/
Julio CezarReis da | 35 160 | gmU Assessoria Il - 01/04/2025
Cruz Atendimento ao
Publico

Paragrafo unico. O servidor designado no caput, deste artigo, devera: Assessorar
diretores (as) de area, diretor (a) geral e secretario (a) municipal; Auxiliar a
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coordenacgao na performance operacional do atendimento ao publico; Auxiliar na
localizacdo e disponibilizacdo para consulta dos processos arquivados por esta
secretaria, na auséncia da servidora nomeada na funcao; Exercer a fungao de fiscal
de contrato em procedimentos licitatérios; Executar atendimento ao
requerente/contribuinte no balcdo, prestando os esclarecimentos que se fizerem
necessarios, que sejam da competéncia da Secretaria Municipal de Urbanismo;
Executar atendimento ao requerente por meio eletrénico; Reportar a chefia de
divisdo, sobre eventuais reclamacgdes, analisar as reclamacgdes e pontuar os fatos;
Auxiliar na capacitacdo dos estagiarios e servidores da equipe de atendimento ao
publico, inclusive no que se refere ao uso de equipamentos de informatica e
sistemas de informatica; Auxiliar na tramitacao dos processos administrativos e apds
liberagdes pertinentes, na emissédo do Alvara de Construgdo; Junto com os
responsaveis pelo patriménio das divisbdes, zelar pela conservagao dos moveis e
equipamentos de informatica da Secretaria Municipal de Urbanismo; Participar em
reunides e quando solicitado elaborar atas; Conhecer, utilizar, alimentar informacoes,
pertinentes a Secretaria Municipal de Urbanismo, com o uso do software QGIS;
Conhecer e utilizar sistemas pertinentes a Secretaria Municipal de Urbanismo; Ser
membro em comissdes e conselhos e Executar outras tarefas correlatas, conforme
necessidade ou a critério de seu superior.

Art. 4° Fica designado o servidor, abaixo arrolado, para o exercicio de funcao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de ~ . Designacao
Servidor(a) Matricula Trabalho Funcao Designada a partir de:
Ulisses Fernandes Coordenagéo/
de Oliveira Neto 357.672 SMU As§essor|a Il - 01/04/2025
Gestao Documental

Paragrafo unico. O servidor designado no caput, deste artigo, devera: Assessorar
diretores (as) de area, diretor (a) geral e secretario (a) municipal; Coordenar a
organizagdo dos arquivos moveis, destinados a guarda dos processos em tramites
na Secretaria Municipal de Urbanismo; Coordenar a guarda dos processos fisicos
que retornam de analise e de liberagao; direcionando de acordo com o assunto;
Executar atendimento ao requerente/contribuinte no balcdo, prestando os
esclarecimentos que se fizerem necessarios, que sejam da competéncia da
Secretaria Municipal de Urbanismo; Executar atendimento ao requerente por meio
eletrénico; Reportar a chefia de divisdo, sobre eventuais reclamagdes, analisar as
reclamacgdes e pontuar os fatos; Auxiliar na capacitagdo dos estagiarios e servidores
da equipe de atendimento ao publico, inclusive no que se refere ao uso de
equipamentos de informatica e sistemas de informatica; Junto com os responsaveis
pelo patrimdnio das divisdes, zelar pela conservagdo dos méveis e equipamentos de
informatica da Secretaria Municipal de Urbanismo; Participar em reunides e quando
solicitado elaborar atas; Conhecer, utilizar, alimentar informacdes, pertinentes a
Secretaria Municipal de Urbanismo, com o uso do software QGIS; Conhecer e
utilizar sistemas pertinentes a Secretaria Municipal de Urbanismo; Ser membro em
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comissoes e conselhos e Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade
ou a critério de seu superior.

Art. 5° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) Local de Designagao

Servidor(a) Matricula Trabalho Fungdo Designada a partir de:
Coordenacao/
Andrea Casimiro Assessoria | —

e Planta de Valores
Genéricos

Costa Goncalves

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Assessorar
diretores (as) de area, diretor(a) geral e secretario municipal; Orientar os servidores
com relagdo as compatibilizagcbes, complementacdes e atualizacbes necessarias no
Sistema Betha Tributos relativos a Planta de Valores Genéricos - PVG; Conhecer,
utilizar e alimentar informagdes pertinentes a Secretaria Municipal de Urbanismo no
Sistema QGIS; Conhecer e utilizar com frequéncia a legislagdo municipal (Plano
Diretor, Lei de Zoneamento de Uso e Ocupacao do Solo Urbano e Lei de delimitacao
do Perimetro Urbano); Conhecer plantas dos loteamentos, bem como identificar os
enderecos corretos dos imoveis dentro do perimetro urbano; Coordenar/Assessorar
as atividades relativas a atualizagdo da Planta de Valores Genéricos (PVG);
Coordenar/Assessorar os estudos e a elaboracido de avaliagcbes de imédveis e
benfeitorias; Aprimorar os procedimentos internos com vista a manutencao da base
de dados atualizada; Sugerir procedimentos de forma a integrar informagdes que
compdem a base de dados da PVG; Coordenar/Assessorar a equipe que realiza os
procedimentos quando da contestacdo de valores venais; Coletar e armazenar
dados de mercado relativos a imoveis; Realizar vistorias necessarias as avaliagoes;
Sugerir metodologias adequadas as avaliagdes; Elaborar parecer e/ou laudo técnico
em consonancia com a legislagéo vigente e normas técnicas; Elaborar parecer e/ou
laudo técnico para fins de desapropriacdo, permuta, aluguel e outros; Elaborar
parecer e/ou laudo técnico relativo as contestacbes de IPTU; Propor a revisao
critérios e parametros de calculo para fins de determinacdo do valor de iméveis;
Propor implementagdes visando a melhoria e adequada conducao de atividades
correlatas; Sugerir membros e orientar a Comissdao Permanente de Avaliagao
Imobiliaria — CPAI; Ser membro em comissdes, conselhos e unidades técnicas;
Assessorar, quando demandada, as demais secretarias em questdes relativas a
avaliacao de imoveis; Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a
critério de seu superior.
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Art. 6° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de ~ . Designacgao
Servidor(a) Matricula Trabalho Funcao Designada a partir de:
Coordenacao/
Monique Kist 356.227 SMU Assessoria | - 01/04/2025
Informagdes Urbanas
Geoprocessamento

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Assessorar
diretores (as) de area, diretor (a) geral e secretario (a) municipal; Coordenar a
equipe de trabalho, na tarefa de alimentar informacdes cartograficas, pertinentes a
Secretaria Municipal de Urbanismo, com o uso do software QGIS; Assessorar e
monitorar as atividades e documentagdes geradas a partir dos dados cartograficos
disponiveis no software QGIS; Produzir e sistematizar informag¢des publicas,
evitando a duplicacdo de meios e instrumentos para fins idénticos; Produzir e
disponibilizar informagbes e materiais a partir da base cartografica conforme a
necessidade da Secretaria Municipal de Urbanismo e demais Secretarias
Municipais; Coordenar e monitorar o uso e ocupac¢ao do solo municipal; Tramitar
processos de unificacdo, subdivisao e retificacdo de area; Utilizar com muita
frequéncia a legislagdo municipal (Plano Diretor, Lei de Parcelamento do Solo, Lei
de Zoneamento de Uso e Ocupacdo do Solo Urbano, Lei de Delimitagcdo do
Perimetro Urbano e Lei do Sistema Viario); Utilizar, alimentar informacdes
pertinentes a Secretaria Municipal de Urbanismo, no Sistema BETHA TRIBUTOS;
Alimentar e facilitar a integracdo de sistemas e mecanismos setoriais (viario e
transporte, tributario, preservacao e recuperagao ambiental, bens socioambientais e
outros), garantindo o registro das informagdes produzidas e difundir as informagdes
publicas; Conhecer plantas dos loteamentos e manter atualizadas as informacdes
pertinentes; Ser membro em comissdes, conselhos e unidades técnicas e Executar
outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Art. 7° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Servidory | Matricula | 120200 | Fungdo Designada | o> 9iaee
. Coordenagéo/
vanella Senados | 358320 | sMU o Jssessorial = | 01/04/2025
estao vperaciona
e Patrimonial

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Assessorar
diretores (as) de area, diretor (a) geral e secretario (a) municipal nas demandas
administrativas e operacionais; Coordenar a performance operacional da equipe de
atendimento, inclusive em relagdao a manter atitudes adequadas, de acolhimento e
empatia, acatando na medida do possivel as sugestbes dos colaboradores em
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conjunto com a Chefia de Divisdo de Apoio Administrativo; Coordenar e controlar a
identificacdo dos bens patrimoniais, zelando pela conservacdo dos moéveis e
equipamentos de informatica da Secretaria Municipal de Urbanismo; Coordenar
inventario de bens patrimoniais publicos da Secretaria Municipal de Urbanismo;
Exercer a funcdo de fiscal de contrato em procedimentos licitatorios; Auxiliar
garantindo que haja a tramitacdo adequada de notas fiscais; Auxiliar na tramitagcéo
dos processos administrativos e apos liberagdes pertinentes, na emissao do Alvara
de Construcao; Auxiliar na tramitacdo dos processos administrativos de vistorias de
conclusao de obras, e na auséncia da servidora nomeada na funcédo, apdés as
vistorias e liberagdes pertinentes executar a emissédo dos Certificados de Conclus&o
de Obras (CVCO); Auxiliar na emissédo de segunda via de Certificados de Concluséo
de Obras (CVCO), na auséncia da servidora nomeada na fungéo; Auxiliar no
cadastro de obras licenciadas e concluidas pelo portal eCAC, na auséncia da
servidora nomeada na fungao; Executar atendimento ao requerente/contribuinte no
balcao, prestando os esclarecimentos que se fizerem necessarios, que sejam da
competéncia da Secretaria Municipal de Urbanismo; Orientar a equipe no sentido
que se deve manter atitudes adequadas, manter relagcéo

envolvendo a acolhida, a empatia e a despedida, acatar, na medida do possivel, as
sugestdes e satisfazer o contribuinte buscando superar suas expectativas; Reportar
a equipe sobre os novos procedimentos e realizar as mudancgas nas especificagdes
dos processos; Reportar a chefia de divisao, sobre eventuais reclamacgdes, analisar
as reclamagdes e pontuar os fatos; Auxiliar na capacitacdo dos estagiarios e
servidores da equipe de atendimento ao publico, inclusive no que se refere ao uso
de equipamentos de informatica e sistemas de informatica; Participar em reunides e
quando solicitado elaborar atas; Conhecer, utilizar, alimentar informagdes,
pertinentes a Secretaria Municipal de Urbanismo, com o uso do software QGIS;
Conhecer e utilizar sistemas pertinentes a Secretaria Municipal de Urbanismo; Ser
membro em comissdes e conselhos e Executar outras tarefas correlatas, conforme
necessidade ou a critério de seu superior.

Art. 8° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de ~ . Designacao
Servidor(a) Matricula Trabalho Funcao Designada a partir de:
Coordenacao
Vanessa Aparecida Técnica do Sistema
Carvalho Josviak 348.493 SMU Gerenciador de 01/04/2025
Obras — Portal e-
CAC

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Coordenar o
cadastro de obras licenciadas por meio dos Alvaras de Construcdo expedidos pela
Secretaria Municipal de Urbanismo, utilizando o Sistema Gerenciador de Obras
disponibilizado no Portal e-CAC; Coordenar o lancamento e atualizagcdo do cadastro
de obras concluidas, com base na emissao dos Certificados de Conclusao de Obras
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(CVCO), por meio do Sistema Gerenciador de Obras no Portal e-CAC; Gerenciar o
repasse mensal das informacgdes referentes as obras licenciadas e concluidas ao
Instituto Nacional do Seguro Social (INSS), via Sistema Gerenciador de Obras no
Portal e-CAC, observando os prazos legais e normativos; Acompanhar e conduzir a
tramitacdo dos processos administrativos relacionados a emissao de Certificados de
Concluséo de Obras (CVCO), procedendo com sua emissédo apos a realizagdo das
vistorias técnicas e respectivas liberagdes; Realizar a emissao de segundas vias de
Certificados de Conclusdo de Obras (CVCO), quando formalmente solicitado;
Identificar falhas recorrentes na instru¢do dos processos administrativos e propor
medidas corretivas voltadas a padronizacdo, melhoria continua e capacitacao
técnica da equipe envolvida; Assessorar os(as) diretores(as) de area, o(a) diretor(a)
geral e o(a) secretario(a) municipal em assuntos técnicos e administrativos
relacionados a gestdo de obras no ambito da Secretaria; Exercer, quando
designado, a funcdo de fiscal de contratos administrativos, no contexto de
procedimentos licitatorios; Integrar comissdes e conselhos institucionais, conforme
designacao formal e Executar outras atividades correlatas, de natureza similar e
complexidade compativel, conforme determinagdo da chefia imediata ou
necessidade da unidade.

Art. 9° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de funcao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de ~ . Designacao
Servidor(a) Matricula Trabalho Funcao Designada a partir de:
Coordenacao
Viviane da Silva Ledo | 352.546 SMU Técnica do Fundo | 01/04/2025
Municipal de
Politicas Publicas

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Coordenar a
execucgao das despesas e o controle dos saldos orgamentarios vinculados ao Fundo
Municipal de Politicas Publicas; Acompanhar a elaboracdo da Lei Orgamentaria
Anual (LOA), da Lei de Diretrizes Or¢gamentarias (LDO) e do Plano Plurianual (PPA),
no que tange a destinagao e utilizagdo de recursos do Fundo Municipal de Politicas
Publicas; Monitorar as solicitagbes de suplementagcdo orgcamentaria, bem como os
procedimentos de abertura de superavit financeiro no ambito do referido Fundo;
Coordenar a arrecadagao de receitas destinadas ao Fundo, incluindo valores
provenientes de outorgas onerosas, compensagdes urbanisticas e demais taxas
especificas; Executar os calculos necessarios a conversdo de medidas mitigadoras
(obrigacédo de fazer) em pecunia, com base em tabela técnica aprovada,
acompanhando o recolhimento aos cofres publicos e a respectiva baixa das
obrigagdes mitigadoras; Emitir Termos de Aceite relacionados aos Estudos de
Impacto de Vizinhanga (EIV), apds analise e deliberagdo da Comissao Multissetorial
de Politicas Publicas, instruindo os respectivos processos administrativos com os
documentos assinados; Coordenar e acompanhar a tramitacdo dos processos
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administrativos referentes a emissdo de Alvaras de Construgao, procedendo a sua
emissao apds cumprimento das exigéncias técnicas e legais; Coordenar e gerenciar
o atendimento presencial ao publico (requerentes/contribuintes), prestando os
devidos esclarecimentos dentro da competéncia da Secretaria Municipal de
Urbanismo; Supervisionar a equipe de atendimento, promovendo postura ética,
acolhimento, empatia e comunicagdo adequada, incentivando sugestdes e visando a
satisfacdo do contribuinte; Gerenciar a comunicagdo de novos procedimentos a
equipe e implementar alteragdes nos fluxos e especificacbes dos processos
administrativos;

- Substituir a gestora de contratos, quando necessario, na elaboragao de pareceres
técnicos e termos de referéncia, observando a legislacdo vigente nos processos
licitatérios; Executar atividades administrativas correlatas, como analise técnica,
elaboracao, revisao e emissao de documentos institucionais vinculados a Secretaria
Municipal de Urbanismo; Coordenar e controlar a utilizacdo da frota de veiculos da
Secretaria, incluindo a gestdo dos diarios de bordo e registros operacionais;
Identificar falhas recorrentes na instrucdo de processos administrativos, propondo
medidas de padronizagdo, capacitacdo e aprimoramento continuo; Assessorar
os(as) diretores(as) de area, o(a) diretor(a) geral e o(a) secretario(a) municipal em
questdes técnicas, administrativas e orgamentarias e Exercer, quando designado, a
funcao de fiscal de contrato nos processos licitatorios.

Art. 10° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos a partir
das datas supracitadas nas tabelas constantes dos artigos anteriores, revogadas as
disposicdes em contrario.

Fazenda Rio Grande,11 de abril de 2025.
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