ESTADO DO PARANA

MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

AVISO N° 003/2025

Para facilitar a compreensao das etapas envolvidas no encaminhamento

solicitacdo de aditivo contratual a Divisdo de Compras e Licitagdes, explicaremos

de forma didatica os principais prazos.

FASE DE INSTRUGCAO DO PROCESSO

Prazo
Etapa Descri¢ao da Etapa estimado em
dias uteis
Plano de Analise da previsdo inicial e revisdo do Plano de 03
Contratacdo Anual |Contratagdo Anual (PCA) quando necessario
Andlise se o contrato original e/ou aditivos vigentes
Elaboragao da
. . constam no processo, anexando os documentos faltantes, 05
Minuta de Aditivo ) . o
caso necessario, e elaboragao da minuta do aditivo.
o Anadlise da classificagdo da despesa orgamentaria, fonte
Parecer Contabil . 02
de recurso e bloqueio de saldo
Emissdo de Parecer Juridico do processo, incluindo
Parecer Juridico 02
analise da minuta do aditivo contratual
Caso o processo seja devolvido ao 6rgao de origem, ao
Observacao o o
retornar a Divisdo de Compras e Licitagao, todas as etapas -
Importante . ) R o
precisarao ser reavaliadas, retornando a fase inicial.
FASE DA CONTRATAGCAO/ADITIVO
Etapa Descrigao da Etapa Prazo
Autorizacgao Ato do Prefeito Municipal autorizando o aditivo contratual 02
Contratos Elaboragéo do Aditivo Contratual 03
Convocagao da Notificagdo da contratada para assinatura do aditivo 03 a 06
a
Contratada contratual
Assinaturas do(a) Secretario(a) Requisitante, Procurador(a)
Assinaturas 03 a 06
Geral e do Prefeito Municipal.
Registro no Sistema ||Lancamento do aditivo contratual no sistema de contratos 03
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Etapa Descrigao da Etapa Prazo
Publicagao Publicagao do extrato do termo aditivo contratual 04
Disponibilizagdo |[[Ap6s a publicacdo, o contrato sera disponibilizado as 02
Contrato secretarias participantes para a aquisicao e/ou contratagao
FASE DA EMISSAO DO EMPENHO
Etapa Descrigao da Etapa Prazo
Solicitagdo de emissdo de AF - Autorizagdo de
Solicitagao de AF ] . o . ) 02
Fornecimento/Servigo (do inicio da vigéncia até 31/12)
Registro AF — Autorizagao de Fornecimento/Servigo pela
Emisséao da AF i 03
equipe de compras
Emissao de
Emissédo da Nota de Empenho pela equipe de Finangas 01
Empenho
L Atualizacdo da AF com n° da Nota de Empenho e envio ao
Atualizacao da AF 02

Notas Importantes:

e Os prazos indicados sao estimados e podem sofrer alteragdes conforme o porte da licitagao

e eventuais intervengdes de érgaos de controle (internos ou externos).

e Para os contratos, a emissédo da Autorizagcdo de Fornecimento/Servico (AF) sera realizada
pelo Setor de Contratos, abrangendo o periodo do inicio da vigéncia até 31 de dezembro
do ano de execugdo orgamentaria. As parcelas a serem empenhadas para o exercicio

seguinte sdo de responsabilidade exclusiva do gestor do contrato, devendo ser

providenciadas até o dia 10 de janeiro do ano subsequente.

¢ No caso de Atas de Registro de Preco, a emissao de Autorizacdo de Fornecimento/Servigo

(AF) é responsabilidade da Secretaria Requisitante.

Fazenda Rio Grande, 18 de margo de 2025.

José Antonio Dasenbrock Junior
Secretario Municipal de Administracéo

Rua Jacaranda, n° 300, Nagoes — CEP 83.823-901 - Fazenda Rio Grande - PR

Documento assinado digitalmente - E5Q-3RN-865-M96
Nopaper | Acesse verificador.betha.cloud e insira o cédigo acima.




B | NoPaper

Data de criacdo do documento: 18/03/2025 as 16:40:31

Assinantes

v/ José Antonio Dasenbrock Junior

Assinou em 18/03/2025 as 16:40:31 com Certificado Digital Qualificado, emitido em nome de
JOSE ANTONIO DASENBROCK JUNIOR com o CPF *** 691.769-**, nos termos do § 12 do art. 10 da
Medida Provisodria n? 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

Eu, José Antonio Dasenbrock Junior, estou ciente das normas descritas na Lei n? 14.063/2020, no que se refere
aos tipos de assinaturas consideradas como validas para a pratica de atos e interagfes pelos Entes Publicos.

Veracidade do documento

Documento assinado digitalmente.
Verifique a veracidade utilizando o QR Code ao lado ou acesse
o site verificador-assinaturas.plataforma.betha.cloud e insira o codigo abaixo:
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