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SUMULA: “Destitui servidores publicos municipais
efetivos de fungdo de chefia e designa servidores
publicos municipais efetivos para funcdo de
chefia, conforme especifica”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE, Estado do Parana, no uso
de suas atribuigbes legais e constitucionais, bem como nos moldes do processo
administrativo eletrénico 26.005/2025:

Considerando a entrada em vigor da Lei Complementar n. 258, de 18 de margo de

2025.

Art. 1°. Ficam destituidos os servidores, abaixo

relacionada na tabela seguinte:

RESOLVE

arrolados, do exercicio de fungao

Nome do(a) . Local de ~ . Destituicao
servidor(a) Matricula Trabalho Fungdo Designada a partir de:
Isabel Cristina igg;izgﬁgalo_/
Martins Andreo 350.631 PGM b 01/04/2025
Orejana rocessos
Administrativos
Coordenacao/
Josiane Rodrigues | 178.901 pom | Assessoria | -Apoio | 01/04/2025
a Analise Legislativa
do Gabinete
Pedro Henrique Coordenacao/
: 357.199 PGM Assessoria | - 01/04/2025
Maia Braga L
Licitagcao
Coordenacao/
Cristiane Duwe 11.401 PGM Ass.esso,ria ll - 01/04/2025
Nogueira Apoio a Orgaos
Publicos Externos
Coordenacao/
Marcelo Luiz Milani | 349.314 PGM Assessoriall - | 01/04/2025

Apoio a Orgéos
Publicos Externos
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Art. 2°. Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de ~ . Designacgao
servidor(a) Matricula Trabalho Fungdo Designada a partir de:
Isabel Cristina izcs);(izg?igalo-/
Martins Andreo 350.631 PGM P 01/04/2025
rocessos

Orejana

Administrativos

Paragrafo unico. A servidora designado no caput, deste artigo, devera: Exercer as
atividades administrativas relacionadas a tramitacdo dos processos administrativos
eletrénicos e fisicos da Procuradoria Geral do Municipio; organizar o fluxo interno de
documentos, providenciando o correto encaminhamento aos setores responsaveis;
acompanhar e gerenciar a o fluxo de documentos administrativos, memorandos,
oficios e correspondéncias internas e externas, zelando pela padronizacdo e
linguagem institucional; prestar atendimento técnico-administrativo aos
procuradores, servidores e publico em geral, encaminhando demandas de forma
eficiente e dentro dos prazos estabelecidos; auxiliar no planejamento e execugao
das rotinas administrativas da Procuradoria, inclusive quanto a organizagdo de
arquivos, controle de materiais de consumo e atualizagéo de sistemas de apoio a
gestao; gerenciar e controlar os materiais de consumo e permanentes da unidade,
solicitando providéncias junto ao almoxarifado, quando necessario; coordenar os
procedimentos relativos a folha de frequéncia, férias e afastamentos dos servidores
e estagiarios lotados na Procuradoria, auxiliando nos tramites junto a Secretaria
Municipal de Administragdo; organizar os processos relativos a concessédo de
estagio, auxiliando na triagem, controle de frequéncia, confeccdo de relatorios e
encaminhamentos internos; consolidar dados estatisticos, relatérios e demais
documentos administrativos demandados pela Chefia da Procuradoria, inclusive os
destinados aos 6rgaos de controle; coordenar o atendimento telefénico, eletrénico e
presencial da Procuradoria, promovendo o acolhimento institucional adequado

Art. 3°. Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para somente responder pelo o
exercicio de fungao relacionada na tabela seguinte, sem a percepg¢ao da gratificagéo
correlata:

Nome do(a) . Local de ~ . Designagao
servidor(a) Matricula Trabalho Fungdo Designada a partir de:
Coordenacao/
Josiane Rodrigues 178.901 PGM Assessoria | - Apoio | 01/04/2025
a Analise Legislativa
do Gabinete

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Prestar
suporte técnico a Procuradoria na analise de projetos de lei, minutas de decretos,
portarias, resolugdes e atos normativos em geral do Chefe do Executivo, elaborando
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pesquisas de fundamentacgao juridica e notas explicativas; auxiliar na verificagao da
constitucionalidade, legalidade e juridicidade das proposigdes normativas, com
atencdo especial a competéncia, iniciativa, técnica legislativa e adequacgao
orgamentaria; organizar o fluxo de recebimento e tramitacdo das proposigcdes
legislativas no ambito da Procuradoria, com observancia de prazos e prioridades
estabelecidas; realizar levantamento de leis municipais vigentes e subsidiar a
elaboracdo de propostas de consolidagdo, revogacao ou atualizagao normativa,
contribuindo para o aprimoramento da legislagdo local; acompanhar a tramitagao
legislativa de proposicdes relevantes no ambito da Camara Municipal, promovendo o
registro e a analise dos pareceres emitidos pelas comissdes parlamentares e demais
fases do processo legislativo; promover a interlocu¢ao com a Chefia de Gabinete do
Prefeito e com os 6rgdos técnicos responsaveis pela formulacdo de politicas
publicas, visando alinhar o conteudo normativo com os objetivos da Administragao;
organizar banco de dados legislativo, contendo a compilagdo das normas municipais
em vigor, pareceres juridicos emitidos e observagdes jurisprudenciais aplicaveis;
elaborar relatérios periddicos sobre matérias legislativas de impacto estratégico para
o Municipio.

Art. 4°. Fica designado o servidor, abaixo arrolado, para o exercicio de funcao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de ~ . Designacao
servidor(a) Matricula Trabalho Funcao Designada a partir de:
Coordenacao/
Marcelo Luiz Milani | 349.314 PGM Assessoriall - -1 01/04/2025
Apoio a Orgaos
Publicos Externos

Paragrafo unico. O servidor designado no caput, deste artigo, devera: Atuar no
apoio técnico e administrativo as solicitagdes oriundas de 6rgaos publicos externos,
notadamente Ministério Publico, Tribunais de Justica, Defensoria Publica, Policias,
Receita Estadual, Receita Federal, Controladorias e demais orgaos de fiscalizacéo e
controle; auxiliar na triagem, organizagdo e tramitagdo interna das requisi¢des e
oficios recebidos, promovendo o direcionamento as areas competentes da
Procuradoria e das Secretarias Municipais demandadas; controlar prazos de
resposta e acompanhar o cumprimento das diligéncias determinadas pelos 6rgaos
externos, registrando a movimentagdo dos expedientes em sistema proprio;
colaborar na elaboragdo de minutas de respostas técnicas e manifestacdes
institucionais, garantindo a observancia das formalidades legais e do dever de sigilo,
quando necessario; manter atualizado o banco de informacgdes sobre requisi¢cdes
recorrentes, promovendo a uniformizacdo das respostas e a criagdo de modelos
padronizados de atendimento; promover contato direto com os 6érgédos externos,
sempre que autorizado, para fins de esclarecimento de duvidas, agendamento de
reunides técnicas ou entrega de documentos; contribuir com o levantamento de
dados para relatérios gerenciais que auxiliem o controle institucional sobre o volume
e natureza das demandas externas recebidas pela Procuradoria; garantir, em todas
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as etapas, o atendimento aos principios da legalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia no fornecimento das informacgdes publicas solicitadas.

Art. 5°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos a partir
das datas supracitadas nas tabelas constantes nos artigos anteriores, revogadas as
disposicdes em contrario.

Fazenda Rio Grande, 11 de abril de 2025.
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