MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE
ESTADO DO PARANA
GABINETE DO PREFEITO

ERRATA

Errata quanto o Decreto n. 6204, de 11 de fevereiro de 2022, em razéo de sua
primeira publicacdo, no Diario Oficial Eletrénico n. 030, de 11 de fevereiro de 2022,
haver constato com erro de informacdes.

Publicado no Diario
Oficial Eletrénico
N°033/2022 - Data: de 16

“.). i defevereirode 2022.

Onde se lé:

Art. 2° Fica nomeada para ocupar o cargo de Assessor Técnico Il e Coordenador Il
da Secretaria Municipal de Defesa Social, a servidora: Luciane Milani, inscrita no
CPF/MF sob o n. 044.173.819-25, portadora da cédula de identidade n. 8.295.330-2,
a partir de 1° de fevereiro de 2022.

Paragrafo unico. A servidora nomeada pelo caput, deste artigo, devera: Assessorar
o Secretario Municipal, e Diretores nos seguintes tépicos: Acompanhar, organizar
protocolo “Fly” da Secretaria e do Secretario; Arquivamento de documentos e
correspondéncias; Acompanhamento e monitoramento de cadastros; Atendimento
telefénico e ao publico, de acordo com a necessidade da Secretaria Municipal;
Elaboracéo, redacdo e digitacdo de comunicagbes internas/externas e outros
documentos; Elaboracdo de Minutas de contrato e Termo de referéncias; Controle
de estoque Secretaria/GM, realizando o acompanhamento/levantamento de
quantidades; Efetuar semanalmente o pedido de entrega de materiais, para a
Guarda Municipal, através do Sistema de Estoque do Almoxarifado Central; Efetuar
o levantamento de quantidades de materiais, calculos para compras anuais:
Elaboragéo dos processos de abertura de licitagdes e dispensas de licitagdo da
Secretaria e Guarda Municipal; Levantamento de orcamentos, a fim de obter uma
media de mercado, para as aquisicdes da Secretaria, nos processos licitatorios;
Fiscalizar contratos, controle dos prazos de vencimento de Contrato e Aditivos;
verificar prestacédo dos servicos e/ou entrega de materiais; Atendimento e
negociacao com fornecedores, incluindo prazos e formas de fornecimento; e tipos de
materiais  disponiveis, para também realizar o pedido de compras;
Despacho/Encaminhamento de processos Administrativos; Realizagdo de prestacéo
de contas; Recebimento, Atesto e encaminhamento de notas fiscais; Controle do
Orcamento Anual e de gastos; Levantamento para a criagdo da LOA (Leis

Or¢camentarias Anual) e LDO (Lei de Diretrizes Orcamentarias) e demais atividades
correlatas.
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Art. 2° Fica nomeada para ocupar o cargo de Assessor Técnico Il e Coordenador I
da Secretaria Municipal de Administracéo, a servidora: Luciane Milani, inscrita no
CPF/MF sob o n. 044.173.819-25, portadora da cédula de identidade n. 8.295.330-2,
a partir de 1° de fevereiro de 2022.

Paragrafo tnico. A servidora nomeada pelo caput, deste artigo, devera: A servidora
nomeada pelo caput, deste artigo, devera: Assessorar o Secretario Municipal, e
Diretores nos seguintes tépicos: Acompanhar, organizar protocolo "Fly" da
Secretaria e do Secretario; Arquivamento de documentos e correspondéncias;
Acompanhamento e monitoramento de cadastros; Atendimento telefénico e ao
publico, de acordo com a necessidade da Secretaria Municipal; Elaboracéo, redacio
e digitacdo de comunicagdes internas/externas e outros documentos; Elaboracéo de
Minutas de contrato e Termo de referéncias; Controle de estoque , realizando o
acompanhamento/levantamento de quantidades; Efetuar semanalmente o pedido de
entrega de materiais, através do Sistema de Estoque do Almoxarifado Central;
Efetuar o levantamento de quantidades de materiais, calculos para compras anuais:
Elaboracdo dos processos de abertura de licitagbes e dispensas de licitacdo da
Secretaria; Levantamento de orgamentos, a fim de obter uma média de mercado,
para as aquisicbes da Secretaria, nos processos licitatérios; Fiscalizar contratos,
controle dos prazos de vencimento de Contrato e Aditivos; verificar prestagido dos
servicos e/ou entrega de materiais; Atendimento e negociagdo com fornecedores,
incluindo prazos e formas de fornecimento; e tipos de materiais disponiveis, para
também realizar o pedido de compras; Despacho/Encaminhamento de processos
Administrativos; Realizacdo de prestacdo de contas; Recebimento, Atesto e
encaminhamento de notas fiscais; Controle do Orgamento Anual ¢ de gastos;
Levantamento para a criagdo da LOA (Leis Orgamentérias Anual) e LDO (Lei de
Diretrizes Or¢camentarias) e demais atividades correlatas.
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Fazenda Rio Grande, 16 de fevereiro de 2022.
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' Nassib Kassem Hammad
Prefeito Municipal
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