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SUMULA: ‘Designa  servidores  publicos
municipais efetivos para fungdo de chefia,
conforme especifica”.

de dezembro de 2021.

———————

O PREFEITO MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE, Estado do Parana, no uso
de suas atribuicdes legais e constitucionais, bem como nos moldes do processo
administrativo eletrénico n. 61.755/2021:

RESOLVE

Art. 1° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de funcao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de = e Destituicao
Servidor(a) Matricula Trabalho Funcao Destituida a partir de:

Coordenagao/

. . Assessoria ll -
Ehane QeI | oz 1ee SMA Controle de 01/12/2021

da Silva f o G

Patriménio Pdblico
Interno

Paragrafo Gnico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Realizar o
cadastro dos bens recebidos, controlando nimeros de patriménio para ndo haver
repeticGes, auxiliar na colocac@o de etiquetas quando necessario, realizar baixa dos
bens inserviveis, acompanhar o preenchimento da folha ponto, responsavel pelo
abastecimento do portal da transparéncia, recebimento de bens, na auséncia do

responsavel, responde por todo o setor na auséncia da chefia imediata e demais
atividades correlatas as fun¢ées do cargo.

Art. 2° Fica designado o servidor, abaixo arrolado, para o exercicio de funcao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) ; Local de ~ _ Destituicao
Servidor(a) Matricula Trabalho Fungdo Destituida a partir de:
Coordenagao/
Marcelo Assessoria Il -
Mendonca 351.185 SMA Controle de 01/12/2021
Gaspar Patriménio Publico
Externo

T
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Paragrafo dnico. O servidor designado no caput, deste artigo, devera: realizar a
abertura e fechamento do setor, recebimento e etiquetagem de bens moéveis,
conferindo empenhos e notas; auxilia na entrega dos mesmos se responsabilizando
na entrega da Nota Fiscal na Secretaria para qual a compra foi solicitada, auxiliar no
recolhimento e destinagdo de bens inserviveis, responsavel em passar o diario de
bordo dos veiculos para o setor de frotas, arquivamento de documentos, acompanha
conferéncia de bens para inventario e demais atividades correlatas as fungdes do
cargo.

Art. 3° Fica designado o servidor, abaixo arrolado, para o exercicio de funcao
relacionada na tabela seguinte:

I;ZE? d‘i‘:((:)) Matricula #;(La;lgz Funcao Destituida ge:;:;f%i?
Coordenacao/
Tadeu Narloch | 350.213 SMA Aéiistfé’lreiadg - 01/12/2021
Patriménio Imoveis

Paragrafo anico. O servidor designado no capuf, deste artigo, devera: Manter
atualizado junto ao banco de dados do patrimdnio publico em conjunto com cadastro
técnico do Municipio informagtes sobre registro de iméveis de propriedade do
Municipio; Averbar Junto ao registro imobilidrio qualquer alteragao de metragem ou
acréscimo de area dos prédios publicos; Providenciar junto aos cartérios de Notas,
de Registro de Imoéveis, Titulos e Documentos de demais cartérios, a extragdo de
copias autenticadas, 2° vias de escrituras publicas, certiddes e demais documentos
de interesse do Municipio; Esclarecer as partes sobre os atos cartorarios;Ingressar
com pedido de usucapido extrajudicial atendido os requisitos da lei de registros
publicos para aquisicdo de propriedade diretamente no cartério de Registro de
Iméveis competente, assistido por meio de advogado; Registrar iméveis, alterar
titularidade, retificar area, averbar construgdes, averbar demolicdes de imoveis
publicos mediante a requerimento padrao; Pedidos de empenhos e pagamentos das
despesas durante o exercicio financeiro ha serem gastos juntos aos Servicos de
Registro de Iméveis de Sao José dos Pinhais e Fazenda Rio Grande Paran3;
Controle das despesas no setor de iméveis geradas no ano corrente e lancamento
em meio eletrdnico; Elaboragédo de Oficios e memorandos internos e externos sobre
assuntos pertinentes ao Setor de Iméveis; Utilizacdo do programa Betha tributos
para consultas e lancamentos; Manter organizado arquivos fisicos e digitais;Auxiliar
a Procuradoria Juridica no executivo fiscal fornecendo dados para cobranca de
impostos extrajudicial ou judicial; Leitura, levantamento e interpretacdo de dados
disponiveis no programa de georreferenciamento do Municipio; (Qgis). Abertura,
movimentagéo e encerramento de processos administrativos (fly) sobre assuntos
pertinentes do Setor de imdveis; Deslocamentos internos e externos com utilizagéo
de veiculo proprio do setor em atendimento ao Municipio e Regiéo; Solicitacao,
agendamento, atendimento e resposta via telefone, e-mail e outros. Consulta e
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levantamento de dados junto ao Registro de iméveis; Realizar diligéncias junto aos
Cartérios Judiciais, desde de que devidamente autorizado, para busca de
documentos de interesse do Municipio; Pedidos, consultas, averbagdes e alteragbes
de dados contidos nas matriculas junto aos Cartérios de Registro de Iméveis de Sao
José dos Pinhais e Fazenda Rio Grande; Fazer conexao do Municipio com outros
Entes da Administracdo Publica no ambito Municipal, Estadual e Federal quando
houver doagdo, permuta, cessdo de uso/comodato entre outros atos; Orientar
pessoas fisicas e Juridicas sobre atos notariais e de registro; Vistoria de imoveis em
que a Prefeitura figure como parte (locador/locataria) com emissdo de relatério
apontando o estado de conservagado devidamente fotografado e armazenado em
arquivos proprios; Demais atividades inerentes ao setor de registro.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos a partir

das datas supracitadas nas tabelas constantes dos artigos anteriores, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Fazenda Rio Grande, 15 de dezembro de 2021.

refelto Municipal
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