FAZENDA MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE
RIO GRANDE ESTADO DO PARANA
GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N.° 089/2025.
De 15 de maio de 2025.

-

Publi(.:ado "°Pif="ri° SUMULA: “Destitui servidores publicos municipais
Oficial Eletronico efetivos de fungdo de chefia e designa servidores
N°089/2025 - Data: de 16 ! publicos municipais efetivos para fungdo de chefia,

de maiode 2025. conforme especifica”.
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O PREFEITO MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE, Estado do Parana, no uso de
suas atribuicdes legais e constitucionais, bem como nos moldes dos processos
administrativos eletrénicos 37.385/2025.

RESOLVE

Art. 1° Ficam destituidos os servidores, abaixo arrolados, do exercicio de fungao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de ~ - Destituicao a
Servidor(a) Matricula Trabalho Fungao Destituida partir de:
Coordenacao/
N | de Cast Assessoria |
arycel de Castro Industria. Comérci
Goncalves dos 351.961 | SMDET | Cuond WOMErCIoe |y 650005

Programas de
Incentivo de
Desenvolvimento
Econdmico e Turismo.

Santos

Coordenacgao/
Assessoria |
Jodo Gilberto Solano 349.396 SMDET Administracdo Geral 14/05/2025
de Desenvolvimento
Econdmico e Turismo.

Coordenacao/
Janete Aparecida Assessoria |l
ol 351432 | SMDET Controle de 14/05/2025

Patriménio, Estoque e
Manutencéo - SMDET
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Art. 2°. Fica designado o servidor, abaixo arrolado, para o exercicio de fungao
relacionada na tabela seqguinte:

Nome do(a) , Local de = . Designacgao a
Servidor(a) Matricula Trabalho Funcao Designada partir de:
Coordenacgaol
Jo#o Gilberto Solano | 349.396 | SMDET Assessoria | — 15/05/2025
Industria, Comércio e
Frotas.

Paragrafo unico. O servidor designado no caput deste artigo devera: Coordenar a
utilizacdo e manutencédo da frota de veiculos da secretaria; Controlar escalas de uso,
abastecimento, manutengdes preventivas e corretivas; Gerenciar a documentagao dos
veiculos; Planejar e coordenar programas de apoio a industria e ao comércio local;
Estabelecer dialogo com entidades representativas do setor produtivo; Elaborar estudos,
diagnésticos e relatérios sobre o panorama industrial e comercial do municipio; Propor
acdes e melhoria do ambiente de negdcios; Apoiar a formulagéo de politicas publicas de
incentivo a instalacédo e expansdo de empresas; Atuar em projetos de qualificagcao
profissional e estimulo a inovacao; Acompanhar indicadores econdmicos relevantes para
o setor; Representar a Secretaria em eventos, reunides e foéruns relacionados ao
desenvolvimento econbmico, comércio e industria; Integrar-se com demais
coordenagdes e setores da administracdo publica para agbes transversais de
desenvolvimento; Executar outras atividades correlatas a sua area de atuagao.

Art. 3°. Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungao
relacionado na tabela seqguinte:

Nome do(a) . Local de = . Designacgao a
Servidor(a) Matricula Trabalho Fungdo Designada partir de:
. . Coordenacgao/
Maria Carolina Gogola | 352.286 SMDET Assessoria | — 15/05/2025
Administrativo Geral.

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Auxiliar na
elaboracdo e controle de escalas de trabalho, férias, ponto eletrénico e frequéncia dos
servidores lotados na secretaria; Apoiar na instrucdo de processos administrativos
relacionados a afastamentos, licengas, progressées e outros direitos funcionais;
Atualizar cadastros funcionais e manter o controle de documentacao de pessoal; Apoiar
acdes de integracao, capacitagao e desenvolvimento dos servidores; Servir de ponto de
apoio a Coordenacdo Geral de Recursos Humanos da Prefeitura para demandas
relacionadas a secretaria; Organizar e manter atualizados os arquivos fisicos e digitais
da secretaria; Classificar, registrar, digitalizar e controlar documentos institucionais e
administrativos; Atender requisigdes internas e externas de documentos com agilidade e
seguranga; Apoiar a tramitacdo de processos administrativos no sistema eletrénico;
Auxiliar na elaboragdo de oficios, memorandos, relatérios, planilhas e demais
documentos administrativos; Prestar suporte logistico e operacional as agdes e eventos
da secretaria; Controlar a entrada e saida de materiais e equipamentos, em articulagao
com o setor de patrimdnio; Atuar como elo entre a secretaria e outros 6rgaos municipais
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em temas administrativos; Colaborar na gestdo de contratos e convénios
administrativos; Receber, registrar, tramitar e arquivar documentos e processos
administrativos; auxiliar nos procedimentos de recebimento e conferéncia de notas
fiscais, providenciando o correto encaminhamento dos documentos a Secretaria
Municipal de Finangas, para fins de liquidacdo e pagamento; bem como auxiliar os
fiscais de contratos nas solicitagdes de empenhos; Executar outras atividades correlatas
a sua area de atuagao.

Art. 4°. Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungao
relacionada na tabela seqguinte:

Nome do(a) . Local de = . Designacao a
Servidor(a) Matricula Trabalho Funcao Designada partir de:
Analine Maquea | 355 4199 | gMpET | ChefiadeDivisao— | 15/05/2025
Cardeal Turismo.

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Coordenar,
Elaborar e executar o Plano Municipal/Regional de Turismo; Coordenar projetos,
programas e eventos turisticos; Gerenciar recursos orgamentarios destinados ao
turismo; Desenvolver agdes de marketing turistico, incluindo campanhas promocionais,
participacao em feiras e eventos do setor; Manter didlogo com entidades publicas e
privadas, incluindo trade turistico, associagbes e comunidade local; Representar a
divisdo em conselhos, comités e foruns de turismo; Promover agdes de capacitagao
para o artesanato local; Apoiar a produgao, divulgagao e comercializagdao do artesanato
como expressao cultural e atrativo turistico; Integrar artesdos em feiras, eventos e agdes
de promocéo turistica; Estimular a formacao de redes e associa¢des de artesaos, bem
como parcerias com instituicdes publicas e privadas; Incentivar o turismo sustentavel e a
melhoria dos servigos turisticos locais; Realizar diagnosticos e pesquisas de fluxo
turistico, perfil de visitantes e inventario dos atrativos turisticos; Acompanhar indicadores
de desempenho e impacto das acdes de turismo; Fomentar o turismo de base
comunitaria, ecoturismo, turismo cultural e outras formas sustentaveis de turismo; Apoiar
a preservagao do patriménio natural, histérico e cultural do municipio/regiao;
Supervisionar a equipe da Divisao de Turismo; Elaborar relatérios de gestéo, prestagéo
de contas e documentos administrativos; Executar outras atividades correlatas a sua
area de atuacgao.

Art. 5°. Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de funcao
relacionada na tabela seqguinte:

Nome do(a) . Local de = . Designacgao a
Servidor(a) Matricula Trabalho Funcao Designada partir de:
Janete Aparecida Coordenagéo/
Melo P%reira 351.432 SMDET Assessoria Il - 15/05/2025
Almoxarifado

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Elaborar
relatorios; Supervisionar a entrada, estocagem, controle e distribuicdo de materiais e
suprimentos; Realizar inventarios peridédicos, garantindo o controle patrimonial e
evitando perdas ou extravios; Coordenar pedidos de reposicdo de materiais com base
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em consumo médio e projegcbes de demanda; Gerenciar a organizagdo, guarda,
preservacdo e eventual descarte da documentacdao administrativa da secretaria;
Implantar e manter sistemas de arquivamento fisico e/ou digital, assegurando facil
acesso a informacgdo; Auxiliar na digitalizacdo e modernizacdo dos processos
documentais, quando aplicavel; Executar outras atividades correlatas a sua area de
atuacéo.

Art. 6°. Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungao
relacionada na tabela seqguinte:

Nome do(a) . Local de ~ . Designacgao a
Servidor(a) Matricula Trabalho Fungdo Designada partir de:

Marycel de Castro | 354 964 | gMDET | Coordenagdo Técnica |  15/05/2025
Gongalves dos Santos - Administrativa

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Coordenacao e
acompanhamento de processos licitatérios e demais modalidades de aquisicdo de bens
e servicos; Elaboragao, analise, controle e fiscalizacdo de contratos administrativos
firmados pela Secretaria; Elaboracdo e monitoramento do orcamento da Secretaria, bem
como o acompanhamento da execugdo orgcamentaria e financeira; Organizagao e
controle dos processos administrativos internos, recursos humanos, materiais,
documentacgao oficial e apoio logistico as agdes e eventos da Secretaria; Atuar em
permanente didlogo com as demais coordenagdes, departamentos e setores da
Prefeitura, Fortalecimento do comércio local, fomento ao empreendedorismo e
valorizagao dos atrativos turisticos do municipio; Executar outras atividades correlatas a
sua area de atuacao.

Art. 7°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos a partir das

datas supracitadas nas tabelas constantes dos artigos anteriores, revogadas as
disposi¢coes em contrario.

Fazenda Rio Grande, 15 de maio de 2025.

Marco Antonio Marcondes Silva
Prefeito Municipal
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