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SUMULA: “Cria e Designa membros para
a composicao da Comissao de Inventario
Fisico dos Bens moveis da Secretaria

]
!
]
]
!
]
: Municipal de Desenvolvimento Econémico

R e L T e Turismo, no ambito do Municipio de
Fazenda Rio Grande, conforme
especifica”.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, DO MUNICIPIO DE FAZENDA RIO
GRANDE, Estado do Parana, no uso das atribuicbes legais, bem como nos moldes
do processo administrativo eletronico n. 27.309/2022:

Considerando a Lei Municipal n. 1080, de 1° de julho de 2015 e suas alteragdes.
Considerando a necessidade de atualizar as informag¢des patrimoniais de bens
moveis sob a responsabilidade da Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econbémico e Turismo:

RESOLVE
Art. 1° Constituira Comissédo de Inventario Fisico dos Bens Méveis da Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Econémico e Turismo do Municipio cedidos, atraves
de convénio, a Associacdo de Produtores Rurais de Fazenda Rio Grande,
nomeando os seguintes servidores publicos para sua composicao:
| - Presidente: Claudio Mortari, matricula n® 359.368;
Il - Membro: Leonardo Kovalhuk, matricula n° 351.506;
Il - Membro: Jodo Carlos de Carvalho, matricula n°® 351.318.
Art. 2° Compete a Comissao de Inventario, instituida na forma do artigo anterior:
| - Solicitar a Divisao de Patrimbnio de Bens Mdveis as informagdes sobre todos os
bens mdveis que estejam sob a responsabilidade do 6rgao, sejam eles utilizados por

cessao ou outro instrumento;

Il - Realizar a consolidacdo das informacdes encaminhadas pelas unidades
administrativas;

lll - Realizar diligéncias, sempre que julgar necessario, visando a confirmacao de
informacoes;
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IV - Elaborar planejamento dos levantamentos fisicos realizados in loco, definindo
calendario e cronograma para sua execugao;

V - Informar as unidades administrativas a serem inventariadas o cronograma de
execucao das atividades;

VI - Solicitar do responsavel pela unidade, livre acesso a qualquer espaco fisico para
efetuar o levantamento dos bens modveis e, quando necessario, auxilio, informacdes
e documentos para melhor identificagdo do bem a ser levantado;

VII - Realizar levantamento fisico in loco e o registro fotografico de cada bem movel
inventariado;

VIII - Registrar todas as ocorréncias na realizagao dos trabalhos;
IX - Elaborar o relatério final de inventario;

X - Encaminhar o relatério final de inventario a Divisdao de Patrimb6nio de Bens
Moveis.

Art. 3° Quando convocados os membros da comissdo estes ficardo a disposigao
para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos nesta Portaria.

Art. 4° A manutengdo, conservagdo e guarda dos bens moveis ficara sob a
responsabilidade exclusiva do 6rgao, salvo quando cedidos, conforme previsao
legislativa e/ou existéncia de convénio firmado.

Art. 5° Toda documentacéao relativa ao inventario fisico realizado e vistoria, devera
ficar sob a responsabilidade da Divisao de Patriménio.

Art. 6° Toda e qualquer alteracado nos termos de cessao, comodato, convénio e afins
de bens moéveis, devera ser lavrado por termo circunstanciado pela comissao e
encaminhado a Divisdo de Patriménio.

Art. 7° Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas
eventuais disposi¢cdes em contrario.

Fazenda Rio Grande, 27 de abril de 2023.
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