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: 2011, remanejando cargos em comissao na
i estrutura administrativa do Municipio de
! Fazenda Rio Grande, conforme especifica e
confere outras providéncias.

de abril de 2021.

O PREFEITO MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE, Estado do Parana, no uso

de suas atribuicoes legais e constitucionais, de acordo com o disposto no artigo 28
da Lei Complementar n. 47/2011:

DECRETA

Art. 1°. Fica alterado o anexo XIV da Lei Complementar n. 47, de 1.° de dezembro
de 2011, conforme autorizagdo legislativa, remanejando cargo em comissédo na
estrutura administrativa do Municipio de Fazenda Rio Grande, da seguinte forma:

§ 1° 01 (um) cargo de Assessor Técnico IV e Coordenador IV da Secretaria
Municipal de Governo passa a ser designado como cargo de Assessor Técnico IV e
Coordenador IV da Secretaria Municipal de Administragao, a partir de 1° de abril de
2021.

| - A servidora: Vanessa Madalena Duarte, matricula n. 355.541, ocupante do cargo
de Assessor Técnico IV e Coordenador IV da Secretaria Municipal de Governo
passa a ser designada como cargo de Assessor Técnico IV e Coordenador IV da
Secretaria Municipal de Administragao, a partir de 1.° de abril de 2021.

a) A servidora nomeada pelo caput devera: Assessorar a Coordenagéo da folha de
pagamento em todos os procedimentos, fluxos e rotinas de folha de pagamento no
que tange aos langamentos, conferéncias e geragdo de relatérios, de atestados,
licencas, faltas, horas faltas, férias, horas-extras, adicional noturno, gratificagoes,
insalubridade, adicional de risco, entre outras variaveis da folha de pagamento, e
holerites de todas as Secretarias pertencentes a Estrutura Administrativa da
Prefeitura, sendo elas sub divididas internamente em: Secretaria de Educacao,
Secretaria de Saude e outras Secretarias; Realizar atendimento com presteza de
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forma clara aos servidores publicos e aos gestores sanando quaisquer duvidas,
atualizar-se da legislagéo vigente; Sugerir sempre que necessario, melhorias nos
fluxos e rotinas administrativas a fim de garantir o bom andamento do trabalho;
Informar a chefia imediata irregularidades que possam haver nos documentos
apresentados a Divisdao de Recursos Humanos; Desempenhar outras atribuigées
correlatas a area que Ihe forem atribuidas pela chefia imediata ou superior.

§ 2° 01 (um) cargo de Assessor Técnico IV e Coordenador IV da Secretaria
Municipal de Governo passa a ser designado como cargo de Assessor Técnico IV e

Coordenador IV da Secretaria Municipal de Administragao, a partir de 1° de abril de
2021.

| - A servidora: Gislaine Aparecida Leme Ferrando, matricula n. 350.279, ocupante
do cargo de Assessor Técnico IV e Coordenador IV da Secretaria Municipal de
Governo passa a ser designada como cargo de Assessor Técnico IV e Coordenador
IV da Secretaria Municipal de Administracao, a partir de 1.° de abril de 2021.

a) A servidora nomeada pelo caput devera: Assessorar o Diretor de Recursos
Humanos e o Coordenador da Divisdo de Recursos Humanos; Realizar o controle e,
Levantamento de periodo aquisitivo e fruicdo de Licenga Prémio; Tramitar todos os
processos relativos a remanejo de Recursos Humanos, a fim de garantir todos os
prazos internos; Controlar e emitir relatérios sempre que necessario sobre os
remanejamentos; Realizar a conferéncia e a tramitagdo dos pedidos de Elevagao
dos Profissionais do Magistério, conforme Lei especifica; Assessorar nos pedidos de
documentagado da vida funcional do servidor; Controlar as solicitagbes de pedidos
internos de materiais de expediente e bens patrimoniados; Sugerir sempre que
necessario, melhorias nos fluxos e rotinas administrativas a fim de garantir o bom
andamento do trabalho; atualizar-se da legislagao vigente, atender com presteza aos
servidores publicos nos esclarecimentos de duvidas; Desempenhar outras

atribuicbes correlatas a area que |lhe forem atribuidas pela chefia imediata ou
superior.

§ 3° 01 (um) cargo de Assessor Técnico IV e Coordenador IV da Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Econémico passa a ser designado como cargo de
Assessor Técnico IV e Coordenador IV da Secretaria Municipal de Administragao, a
partir de 1° de abril de 2021.

| - A servidora: Jaqueline Framkowicz Coutinho, matricula n. 355.690, ocupante do
cargo de Assessor Técnico IV e Coordenador IV da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Econdémico passa a ser designada como cargo de Assessor
Técnico IV e Coordenador IV da Secretaria Municipal de Administragdo, a partir de
1.° de abril de 2021.

a) A servidora nomeada pelo caput devera: Assessorar a Coordenacgao da folha de
pagamento em todos os procedimentos, fluxos e rotinas de folha de pagamento no
que tange aos langamentos, conferéncias e geragéo de relatérios, de atestados,
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licengas, faltas, horas faltas, férias, horas-extras, adicional noturno, gratificacdes,
insalubridade, adicional de risco, entre outras variaveis da folha de pagamento, e
holerites de todas as Secretarias pertencentes a Estrutura Administrativa da
Prefeitura, sendo elas sub divididas internamente em: Secretaria de Educacgao,
Secretaria de Saude e outras Secretarias, realizar atendimento com presteza de
forma clara aos servidores publicos e aos gestores sanando quaisquer duvidas;
Atualizar-se da legislacdo vigente; Sugerir sempre que necessario, melhorias nos
fluxos e rotinas administrativas a fim de garantir o bom andamento do trabalho;
Informar a chefia imediata irregularidades que possam haver nos documentos
apresentados a Divisdo de Recursos Humanos; Desempenhar outras atribuicées
correlatas a area que Ihe forem atribuidas pela chefia imediata ou superior.

§ 4° 01 (um) cargo de Assessor Técnico IV e Coordenador IV da Secretaria
Municipal de Saude passa a ser designado como cargo de Assessor Técnico IV e
Coordenador IV da Secretaria Municipal de Administragao, a partir de 1° de abril de
2021.

| - A servidora: Natalia Barbosa da Silva, matricula n. 357.703, ocupante do cargo de
Assessor Técnico IV e Coordenador IV da Secretaria Municipal de Salde passa a
ser designada como cargo de Assessor Técnico IV e Coordenador IV da Secretaria
Municipal de Administragao, a partir de 1.° de abril de 2021.

a) A servidora nomeada pelo caput devera: Assessorar a Coordenacao da folha de
pagamento em todos os procedimentos, fluxos e rotinas de folha de pagamento no
que tange aos langcamentos, conferéncias e geracao de relatérios, de atestados,
licengas, faltas, horas faltas, férias, horas-extras, adicional noturno, gratificagées,
insalubridade, adicional de risco, entre outras variaveis da folha de pagamento, e
holerites de todas as Secretarias pertencentes a Estrutura Administrativa da
Prefeitura, sendo elas sub divididas internamente em: Secretaria de Educacao,
Secretaria de Saude e outras Secretarias, realizar atendimento com presteza de
forma clara aos servidores publicos e aos gestores sanando quaisquer duvidas;
Atualizar-se da legislagao vigente; Sugerir sempre que necessario, melhorias nos
fluxos e rotinas administrativas a fim de garantir o bom andamento do trabalho;
Informar a chefia imediata irregularidades que possam haver nos documentos
apresentados a Divisdao de Recursos Humanos; Desempenhar outras atribuigées
correlatas a area que Ihe forem atribuidas pela chefia imediata ou superior.

§ 5° 01 (um) cargo de Assessor Técnico IV e Coordenador IV da Secretaria
Municipal de Urbanismo passa a ser designado como cargo de Assessor Técnico IV
e Coordenador IV da Secretaria Municipal de Administragao, a partir de 1° de abril
de 2021.

I - O servidor: Nicolas Landal, matricula n. 357.687, ocupante do cargo de Assessor
Técnico IV e Coordenador IV da Secretaria Municipal de Urbanismo passa a ser
designado como cargo de Assessor Técnico IV e Coordenador IV da Secretaria
Municipal de Administragao, a partir de 1.° de abril de 2021.
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a) O servidor remanejado pelo caput devera: Assessorar o Diretor de Recursos
Humanos e o Coordenador da Divisdo de Recursos Humanos; Realizar o controle e,
Levantamento de periodo aquisitivo e fruicdo de férias, tramitar todos os processos
relativos a atos de pessoal, a fim de garantir todos os prazos internos para
langcamentos e publicagdes de atos administrativos; Efetuar todos os levantamentos
necessarios da vida funcional do servidor para emitir dados para certiddo de Tempo
de Contribuicdo, dando suporte direto ao Instituto de Previdéncia Municipal de
Fazenda Rio Grande-FAZPREV de acordo com a legislagao vigente; Sugerir sempre
que necessario, melhorias nos fluxos e rotinas administrativas a fim de garantir o
bom andamento do trabalho; atualizar-se da legislagdo vigente, atender com
presteza aos servidores publicos nos esclarecimentos de duvidas; Desempenhar
outras atribuicées correlatas a area que lhe forem atribuidas pela chefia imediata ou
superior.

Art. 2°. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacdo, com efeitos a
partir das datas informadas no artigo anterior.

Fazenda Rio Grande, 07 de abril de 2021.

N;sllb Kassem Hammad

refeito Municipal
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