= FAZENDA MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE
~ RIO GRANDE ESTADO DO PARANA
— GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N.° 033/2024.
De 22 de fevereiro de 2024.
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: Oficial Eletrénico )

| N°031/2024 - Data: de 22 ! SUMULA: “Designa servidores publicos
1

I

de fevereiro de 2024. municipais efetivos para funcdo de chefia,
———m—mmmm—mmm—————— conforme especifica”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE, Estado do Parana, no uso
de suas atribuigdes legais e constitucionais, bem como nos moldes do processo
administrativo eletrénico 9.592/2024:

RESOLVE

Art. 1° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Local de Designacao

Nome do(a) . ~ .
Matricula Funcgao Designada a partir de:

servidor(a) Trabalho

Divisdo Sala do
Empreendedor,
Apoio aos Feirantes
Fabiane Pereira 355548 SMTER e Qualificagéo 01/02/2024
Barossi Profissional
SEBRAE, Fomento
de Crédito e

Compras Publicas

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Ser a
responsavel em planejar e promover junto ao Secretario Municipal agbes que visem
o desenvolvimento local e territorial de acordo com a necessidade identificada na
comunidade; Prestar suporte as atividades dos Agentes de Desenvolvimento a fim
de propiciar e ampliar o empreendedorismo na cidade; Coordenar cursos de
capacitagdo, estudos e pesquisas pendam as obrigacbes dos Agentes de
Desenvolvimento; Atendimento e orientagdo aos feirantes, realizacao de abertura e
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renovacgao de alvaras; assessorar na promogao e matricula de cursos voltados para
sua area de atuacgdo; gerenciar agendas de consultoria com o SEBRAE; Gerenciar
programacgao da sala do empreendedor; coordenar o atendimento, protocolos e a
tramitacao interna de processos; auxiliar na elaboragao dos servicos prestados pela
sala do empreendedor; Realizar atendimentos na sala do empreendedor.

Art. 2° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de funcéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de ~ . Designacgao
servidor(a) Matricula Trabalho Funcao Designada a partir de:

Coordenacao/

Rosilda de Paula Assessoria | -
M 355.714 SMTER Gestao de 01/02/2024

oraes . ~
Liberacao de
Alvaras

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Ser a
responsavel no atendimento ao publico; Realizacdo de abertura de empresas de
diversos portes; Liberagdo de alvaras de diversos segmentos; Localizagdo e
funcionamento de empresas, entidades, fundacdes, profissionais autbnomos e
microempreendedores individuais; Prestacao de informacgdes, atendimento e suporte
a Empresa Facil; Solicitacdo de vistorias para autbnomos. Baixas de alvara de
localizagao e funcionamento quando encerramento de atividades.

Art. 3° Fica designado o servidor, abaixo arrolado, para o exercicio de funcéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de ~ . Designacgao
servidor(a) Matricula Trabalho Funcao Designada a partir de:
Coordenacao/
Assessoria Il - Apoio
Marcos Rodrigues 353.631 SMTER ao Atendimento 01/02/2024
Presencial da Sala
do Empreendedor

Paragrafo unico. O servidor designado no caput, deste artigo, devera: Ser o
responsavel em direcionar demandas de requerentes presenciais ou remotos,
prestar suporte a abertura, funcionamento, informagdes a requerentes, profissionais
autdbnomos e micro-empreendedores individuais; Assessorar atividades, qualificar e
orientar ao grupo de servidores atendentes da Sala do Empreendedor.
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Art. 4° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de funcéo
relacionada na tabela seguinte:

Designagao
a partir de:

Nome do(a) Matricula Local de

servidor(a) Trabalho Fungdo Designada

Cristiane Maria 350.546/ SMTER Divisdo Agénciado | 1/02/2024
Oliveira Chaves 351.477 Trabalhador

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Ser
responsavel em gerenciar a Agéncia do Trabalhador, coordenando programas como:
Seguro-Desemprego, Carteira de Trabalho, Captacao de Vagas a intermediagao de
Mao-de-obra; Coordenacio de pessoas, responsavel pela parte administrativa entre
Agéncia do Trabalhador e Secretaria Estadual do Trabalho; Coordenagao e
responsabilidade pelo ponto de atendimento externo situado no terminal rodoviario;
Coordenacéao de apoio ao trabalhador no quesito informagdes (oportunidade,
qualificagao, cursos).

Art. 5° Fica designado o servidor, abaixo arrolado, para o exercicio de funcao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de ~ . Designacgao
servidor(a) Matricula Trabalho Fungdo Designada a partir de:
Coordenacao/
Marcio Fernandes | 351571 | SMTER Assessoria |- | 01/02/2024
Gestao de
Expansao

Paragrafo unico. O servidor designado no caput, deste artigo, devera: Ser o
responsavel em assessorar na elaboragdo de processos de gestao estratégica para
a expansao de empresas parceiras na oferta de vagas, com vistas no recrutamento
e selegdo do publico cadastrado na Agéncia do Trabalho, realizando diagndstico
junto as empresas das demandas de qualificagao e/ou aperfeigoamento profissional
dos candidatos as vagas ofertadas; Assessorar os demais departamentos desta
Divisao.

Art. 6° Fica designado o servidor, abaixo arrolado, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de ~ . Designacéao

Servidor(a) Matricula Trabalho Fungdo Designada a partir de:
Josemar Coordenacao/

Mascarenhas 351.054 SMTER | Assessoria | - Captagdo | 01/02/2024
Floriano de Vagas
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Paragrafo unico. O servidor designado no caput, deste artigo, devera: Ser o
responsavel em coordenar o processo de cadastro do trabalhador no sistema do
Ministério do Trabalho; Assessoria e Intermediacdo de mao-de-obra; Analise
comparativa de vagas dentro do perfil do trabalhador candidato a vaga; Vagas
especiais de trabalho para PCD (Pessoas com Deficiéncia); Inclusive aos
trabalhadores PPD (Programa de Apoio a Pessoa com Deficiéncia); Orientagdo ao
trabalhador para requalificagao profissional; Orientagdo de retorno a qualificagéo
escolar; Disponibilizagcdo de pauta para agendamento de intermediacdo de mao de
obra.

Art. 7° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de funcgéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de ~ . Designacgao
Servidor(a) Matricula Trabalho Funcao Designada a partir de:
Silmara Coordenacao/
Burdzinski 350.814 SMTER Assessoria Il - Gestao 01/02/2024
do Seguro Desemprego

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Ser a
responsavel em coordenar o processo de cadastro do trabalhador para o beneficio
Seguro-Desemprego; Organizar os arquivos fisico e Digital do Seguro Desemprego;
Busca de empregos para recolocagdo do trabalhador em beneficio de Seguro
Desemprego no mercado de trabalho; Apoio a busca e captagdo de vagas nas
empresas; Alimentagdo de vagas no sistema do Ministério do Trabalho; Orientagdo
de perfil direcionado ao trabalho; Insercdo no Sistema o devolutivo das vagas
liberadas; Inserg¢ao no sistema o devolutivo das vagas em andamento.

Art. 8° Fica designado o servidor, abaixo arrolado, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Nomeao [ Maticua| 19535 | Funcao pesignaca | Oosisnacte
Coordenacao/
Assessoria |l -

José Claudio

351.052 SMTER Intermediagdo de Mao 01/02/2024
Gongalves

de Obra e Publicos
Prioritarios

Paragrafo unico. O servidor designado no caput, deste artigo, devera: Ser o
responsavel em assessorar a intermediacdo de mao-de-obra entre o trabalhador e o
recurso humanos das empresas; Cadastrar e consultar vagas para o trabalhador no
sistema do Ministério do Trabalho; Assessorar o trabalhador no ajuste de perfil para
o desenvolvimento das suas atribuigdes de acordo com a vaga ofertada; Assessorar
e analisar o perfil na intermediacdo de m&o de obra de vagas especiais de trabalho
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para publicos prioritarios; Orientar o trabalhador para requalificagdo profissional ou
retorno a qualificagao escolar.

Art. 9° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de ~ . Designacéao
Servidor(a) Matricula Trabalho Fungdo Designada a partir de:
Coordenacao/
Mirian Martins Assessoria Il - Apoio
. 350.609 SMTER aos Canais de 01/02/2024
Ramos Correia )
Relacionamento com o
Empregador

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Ser o
responsavel em planejar, organizar e gerenciar programas de aprimoramento de
resultados, métricas no acompanhamento de desempenho das agdes estratégicas
da Agéncia do Trabalhador; Gerir canais de Relacionamento com o Empregador
buscando a captacédo ativa de vagas e intermediagdo de mao de obra; Assessorar e
orientar demais servidores da Agéncia do Trabalhador em suas demandas
operacionais; Eventualmente, se habilitado, dirigir veiculo automotor estritamente no
desempenho de suas fungdes; Executar competéncias afins correlatas junto as
demais secretarias sob encontro do interesse e atendimento das demandas da
Agéncia do Trabalhador e da Secretaria Municipal do Trabalho, Emprego e Renda.

Art. 10° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de funcao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de ~ . Designacgao
Servidor(a) Matricula Trabalho Funcao Designada a partir de:
Josiane dos Divisdo Centro

Santos %2%%%58/ SMTER Integrado de 01/02/2024
Kwiatkowiski ' Profissionalizagao - CIP

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Ser a
responsavel em coordenar, planejar, assessorar e organizar acdes relativas as
qualificagdes e aperfeicoamento profissional ofertada ao publico do Centro Integrado
de Profissionalizagdo, com vistas na iniciacdo, insercdo, reinsercdo e
aperfeicoamento para o mercado de trabalho; Estruturando processos de formagao
propria e em parceria com o sistema S e/ou demais organizagbes; Bem como
realizar planejamento estratégico para a expansao dos servigos ofertados de acordo
com as especificidades de cada um.
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Art. 11. Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungao
relacionada na tabela seguinte:

Nomiaets) | Watrcuia | Fo2e | Funcao Designada | Oeeioneces

Eline Freitas Coordenagéo/

Pimentel dos | 358.303 | SMTER Assjsgggfrgghg‘;ggﬂes 01/02/2024
Santos Acdes ltinerantes

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Ser a
responsavel em assessorar o cronograma e fluxo de processos do convénio com o
Instituto de Identificagdo da Policia Civil do Parana; Assessorar 0s processos e
orientagdes a populagédo para o agendamento e a emissédo da 12 ou 22 via de RGs;
Coordenar a entrega dos RGs emitidos, rotina de troca de malotes; Assessorar e
atender a emissao das solicitacdes de municipes quanto a Atestados de
Antecedentes Criminais, Atestado de Profissdo, ou demais cadastros junto ao
sistema do Instituto de Identificagcdo da Policia Civil do Estado do Parana; Verificar a
disponibilidade, monitorar a utilizagdo e manutengdo da infra-estrutura dos
equipamentos locais ou itinerantes na prestacdo de servicos da Divisdo de
Documentacgao; Assessorar o cronograma € fluxo de processos do convénio PAV —
Posto de Atendimento Virtual da Receita Federal do Brasil; Assessorar o fluxo de
processos dos Servigos da Junta Militar convénio com Exército Brasileiro.

Art. 12. Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de ~ . Designacgao
Servidor(a) Matricula Trabalho Funcao Designada a partir de:
Evelyn Cristina
dos Santos | 358 337 | gMTER Divisao do Procon | 4/95/5004
Abreu Nunes Municipal
Pereira

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Ser a
responsavel em coordenar a promogao das diretrizes de protegdao e defesa do
consumidor; Planejar, elaborar e executar processos no atendimento ao requerente
e suporte ao grupo de servidores atuantes no Procon Municipal; Receber, analisar,
avaliar e encaminhar consultas, reclamagbes e sugestdes apresentadas
consumidores, por entidades representativas ou pessoas juridicas de direito publico
ou privado; Prestar suporte aos consumidores e fornecedores sobre seus direitos,
deveres e prerrogativas; Encaminhar ao Ministério Publico a noticia de fatos
tipificados como crimes contra as relagdbes consumo e as violacbes a direitos
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difusos, coletivos e individuais homogéneos; Apoiar a criagdo e organizacdo de
associagdes civis de defesa do consumidor; Promover medidas e projetos continuos
de educacgao para o consumo, podendo utilizar os diferentes meios de comunicagao
e acionar outros 6rgados da Administragdo Publica e da sociedade civil.

Art. 13. Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de ~ . Designacao
Servidor(a) Matricula Trabalho Fungdo Designada a partir de:

Divisao de
350.134 SMTER Documentagao, Junta 01/02/2024
Militar e Identificacao

Elaine Aparecida
de Lima Oliveira

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Ser a
responsavel em coordenar departamento de documentacédo, Posto de Atendimento
Fixo (Posto 75) e Posto de Atendimento Itinerante (Posto 18); Manter contato com os
representantes do Instituto de Identificacdo da Policia Civil do Estado do Parana e
Servicos da Junta Militar; Atendimento do municipe; Analise de relatérios de
atendimento; Emitir pareceres referente a documentacgao; Solicitar treinamento de
pessoal junto ao Instituto de Identificacdo do Parana; Responsavel pela guarda dos
documentos de identificagcao e Junta Militar; Encaminhar documentos de alistamento
a Junta Militar; Coordenar cerimbnia coletiva de dispensa por excesso de
contingente em conjunto com a Junta Militar.

Art. 14. Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de funcao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de ~ . Designacgao
Servidor(a) Matricula Trabalho Funcao Designada a partir de:

Coordenacao/
Assessoria Il - Apoio as
empresas de pequeno,

meédio e grande porte

Marcia Regina
Schumak da 106.501 SMTER
Silva

01/02/2024

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Ser a
responsavel em coordenar processos e orientacbes as empresas de pequeno,
médio e demais portes; assessorar o treinamento de novos funcionarios; Coordenar
e orientar quanto ao trabalho dos estagiarios; Realizar atendimento ao contribuinte;
Oferecer continuidade aos processos, bem como abertura, alteragcdes e baixas de
empresas de diversos portes; Liberar, alterar e dar baixa de alvaras, localizagcao e
funcionamento para empresas de diversos segmentos; Atendimento e suporte
através da plataforma Empresa Facil nas alteragbes de quadro societario, mudanca
de atividades, alteracbes de endereco e demais servicos; Eventualmente, se
habilitado, dirigir veiculo automotor estritamente no desempenho de suas fungdes;
Executar competéncias afins correlatas junto as demais secretarias sob encontro do
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interesse e atendimento das demandas das ag¢des da Sala do Empreendedor e da
Secretaria Municipal do Trabalho, Emprego e Renda.

Art. 15. Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de ~ . Designacéao
Servidor(a) Matricula Trabalho Fungdo Designada a partir de:
Coordenacao/
Maria Aparecida Assessoria Il - Apoio ao
da Silva Vidal 351.664 SMTER Microempreendedor 01/02/2024
Individual — MEI

Paragrafo unico. A servidora designada pelo caput, deste artigo, devera: Ser a
responsavel em atuar em atendimento a Lei Geral do Microempreendedor Individual
— MEI; Coordenar os processos e orientacbes ao MEI; Responsabilizar-se pela
oferta de treinamento e capacitacdo ao MEI; Coordenar e orientar ao trabalho dos
estagiarios; Realizar atendimento ao municipe, prestando informagbdes sobre
aberturas de empresas MEIl's; Oferecer continuidade aos processos Apoio a
Coordenacédo do Projeto Cidade Empreendedora; Gerenciar agendas de
Consultoria, atendimento e suporte aos consultores, palestras e cursos SEBRAE;
Tramitacdo interna de processos; Eventualmente, se habilitado, dirigir veiculo
automotor estritamente no desempenho de suas fungdes; Executar competéncias
afins correlatas junto as demais secretarias sob encontro do interesse e atendimento
das demandas das ag¢des da Sala do Empreendedor e da Secretaria Municipal do
Trabalho, Emprego e Renda.

Art. 16. Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de ~ . Designacéao

Servidor(a) Matricula Trabalho Fungdo Designada a partir de:
Solange Coordenacgao/ Assessoria

Marques de 352.296 SMTER | - Postos Avangados e 01/02/2024
Arruda Itinerantes da SMTER

Paragrafo unico. A servidora designada pelo caput, deste artigo, devera: Ser a
responsavel em oportunizar suporte técnico, presencial e orientativo as acdes dos
postos avancados e lItinerantes da pasta (Secretaria Municipal do Trabalho,
Emprego e Renda); Promover a execucdo da elaboragdo e cumprimentos dos
cronogramas de trabalho para melhor aproveitamento e economicidade dos projetos
elaborados pela Secretaria, bem como fiscalizar o bom andamento dos
atendimentos dos postos avancados e ltinerantes desenvolvidos pela Secretaria;
Promover suporte as atividades dos postos avancados e Itinerantes da Secretaria
Municipal do trabalho, Emprego e Renda e suas Divisdes (Sala do Empreendedor,
Agéncia do Trabalhador, CIP (Centro de Iniciagdo Profissional), Sala de
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Documentacgao e da Junta do Servigo Militar); Mobilizar as atividades administrativas
dos postos avangados e ltinerantes. Auxiliar as equipes que desenvolvem projetos
junto a Secretaria, orientando e determinando atendimentos; Assessorando as
coordenacgdes das divisbes da pasta; Dirigir e orientar municipes aos processos e
encaminhamento dos interessados aos 6rgaos competentes da Secretaria para
atendimento ou solucdo de consultas e reivindicagdes; Eventualmente, se habilitado,
dirigir veiculo automotor estritamente no desempenho de suas fungdes; Executar
competéncias afins correlatas junto as demais secretarias sob encontro do interesse
e atendimento das demandas das acdes dos Postos Avancados e lItinerantes da
Secretaria Municipal do Trabalho, Emprego e Renda.

Art. 17. Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de ~ . Designacao

Servidor(a) Matricula Trabalho Fungdo Designada a partir de:
. e Coordenacao/Assessoria

Da'ségs's““a 351.698 | SMTER | Ii-Trilha de Formagdoe | 01/02/2024

Quallificagéo Profissional

Paragrafo unico. A servidora designada pelo caput, deste artigo, devera: Ser a
responsavel em assessorar na elaboracdo e execucgédo de cursos e palestras com
foco na qualificagdo do desenvolvimento pessoal e profissional a serem ofertados ao
publico do Centro de Iniciagdo Profissional — CIP; Realizar diagnostico das
necessidades oriundas do mercado de trabalho para a iniciagdo ou permanéncia no
mesmo; Assessorar o projeto inclusao digital; Auxiliando no atendimento aos cursos
de informatica e ao acesso do publico a lan house, criando novas estratégias de
ampliacdo dos servigcos ofertados; Assessorar na execucdo e ampliagdo dos
processos de parcerias e cooperacao firmadas com o executivo municipal, por meio
desta secretaria para a oferta de aprendizagem profissional e cursos
profissionalizantes, orientando as empresas parceiras para a conducao, efetivagao e
qualidade do programa em seus ambientes de trabalho; Dar suporte a todos os
processos que envolvam o desenvolvimento tedrico ofertado ao publico atendido,
realizando busca ativa de novas empresas para ampliagado da oferta e do acesso a
tais servigos, bem como coordenando os processos de elaboracéo de cronogramas
anuais de profissionalizacado, auxiliando na insergcdo € no monitoramento do publico
inserido.

Art. 18. Fica designado o servidor, abaixo arrolado, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de ~ . Designacéao
Servidor(a) Matricula Trabalho Fungdo Designada a partir de:
Divisdo Administracao de RH,
Patriménio, Documentos Oficiais
Cleberson 351.724 | SMTER | e Finangas do Fundo Municipal | 01/02/2024
Zepechouka do Trabalho, Emprego e
Renda
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Paragrafo unico. O servidor designado pelo caput, deste artigo, devera: Ser o
responsavel em assessorar as atividades relacionadas aos recursos humanos e
patrimonio, realizando o fechamento da folha ponto, resumo de frequéncia dos
servidores e estagiarios lotados nos departamentos; Controle e solicitagdo de férias;
controle e acompanhamento dos atestados apresentados pelos servidores para
pericia meédica e atualizagdo cadastral de servidores e estagiarios, bem como
assessorar 0 recebimento dos materiais requeridos pela secretaria mediante a
confrontacdo de nota de empenho e notas fiscais; verificar a necessidade de
extintores de incéndio e requerer a aquisigao e/ou troca; Analisar a necessidade de
aquisi¢cao de mobiliarios e avaliar a inservibilidade requerendo ao setor responsavel
0 seu recolhimento; Avaliar e requisitar a entrega de materiais de consumo aos
departamentos; avaliar e emitir periodicamente o consumo médio o do estoque
minimo para a adequada reposicao deste; Coordenador a Gestdo do Fundo
Municipal de Trabalho, Emprego e Renda e as equipes dos departamentos ligadas a
esta divisdo, com vistas em qualificar a gestdo administrativa, projetos, compras,
licitacdo, recursos humanos e patrimoniais, garantindo o suporte aos demais
departamentos desta secretaria, assessorar na elaboragdo do Plano Plurianual —
PPA, LDO, LOA e dos demais planos que visem a captacéo de recursos; Assessorar
e instrumentalizar o Secretario da pasta a tomada de decisbes quanto a
investimentos a serem realizados na area do Trabalho; Eventualmente, se habilitado,
dirigir veiculo automotor estritamente no desempenho de suas fung¢des; Executar
competéncias afins correlatas junto as demais secretarias sob encontro do interesse
e atendimento das demandas da Secretaria Municipal do Trabalho, Emprego e
Renda.

Art. 19. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos a partir
das datas supracitadas nas tabelas constantes dos artigos anteriores, revogadas as
disposicdes em contrario.

Fazenda Rio Grande, 22 de fevereiro de 2024.
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