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" FAZENDA ESTADO DO PARANA
GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N.° 150/2025.
De 04 de agosto de 2025.
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O PREFEITO MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE, Estado do Parana, no uso
de suas atribuigdes legais e constitucionais, bem como nos moldes do processo
administrativo eletrénico 49.820/2025:

RESOLVE

Art. 1°. Fica designado o servidor, abaixo arrolado, para o exercicio de funcao
relacionada na tabela seguinte:

Local de Designagao

Nome do(a) . ~ .
Matricula Funcao Designada a partir de:

servidor(a) Trabalho

Chefe da Divisao de 04/08/2025.

José Daniel Fabricio | 350.702 SMA o
Compras e Licitagdes

Paragrafo unico. O servidor designado no caput, deste artigo, devera: Receber e
analisar e agilizar os processos administrativos da licitagcdo, verificar se estd em
conformidade com a lei de licitagdes; Gerenciar com os demais setores a fim de
adequar convenientemente toda a documentacdo; Orientar as Secretarias na
elaboracao do Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia e demais anexos;
Auxiliar a analise de edital junto a equipe de apoio; Acompanhar o agendamento das
licitacbes; Acompanhar os avisos da licitagao para o setor de comunicacao e midias;
Acompanhar a equipe de pregao e comissao de licitagdo na sessao publica quando
necessario; Orientar os servidores quanto a paginagao dos processos, para realizar
a digitalizacdo dos mesmos; Analisar e auxiliar nas respostas dos pedidos de
esclarecimentos e recursos dos processos de licitacdo quanto for o caso; Responder
os pedidos do Betha protocolo, referente a compras licitagdo e demais assuntos,
sendo para as Secretarias, Controle Interno, Ministério Publico Tribunal de Contas e
outros; Analisar e conferir os documentos dos processos de contratagcao direta
sendo de dispensa ou inexigibilidade; Realizar relatério dos processos anteriores
para realizar aditivos quando necessarios; Auxiliar na realizacdo de cotacdo de
precos; Analisar processos com o Secretario Municipal de Administracdo, apos
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despachar com o Prefeito Municipal explicando cada processo a ser assinado;
Coordenar os servidores e estagiarios do setor de compras e licitagdes.

Art. 2°, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, com efeitos a partir
da data supracitada na tabela constante do artigo anterior, revogadas as disposi¢coes
em contrario.

Fazenda Rio Grande, 04 de agosto de 2025.
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Marco Antonio Marcondes Silva
Prefeito Municipal
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