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LISTA DE VERIFICAÇÃO 

Alteração dos Contratos e dos Preços 

Base: Art. 124 da Lei nº 14.133/2021 

Itens obrigatórios para instrução do processo 

Item Descrição 
Atende os 

Requisitos 

Indicação  

(Doc/Fls/Parecer) 

1 Protocolo do processo eletrônico administrativo. 
Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

2 

Ofício de encaminhamento, identificando o novo período 

de execução e vigência do contrato, incluindo demais 

informações complementares. (Inciso V, art. 3º do 

Decreto nº 7111/23) 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

3 Documentos complementares   

3.1. 
Para compras, serviços, obras e/ou serviços de 

engenharia 
  

3.1.1. 
Há justificativa formal e autorização prévia do(a) 

Secretário(a) Municipal para alteração contratual 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

3.1.2. Há aumento de quantitativo dos itens contratados 
Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

3.1.3. 

Inclusão de novos serviços, percentuais e preços 

unitários, demonstrando tratar-se de demanda 

superveniente à contratação.  

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

3.1.4. 
Foi certificado que não haverá alteração do objeto com a 

alteração da proposta pelo Termo Aditivo 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

3.1.5. O novo cronograma físico-financeiro foi definido 
Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

3.2. Para obras e/ou serviços de engenharia acrescentar   

3.2.1. 
Consta anotação de responsabilidade técnica relativa às 

alterações nas planilhas orçamentárias 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

3.2.2. 
Em caso de inclusão de custo unitário não previsto, foi 

atestado que o preço corresponde ao custo obtido, 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 
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acrescido do BDI e aplicado o desconto global obtido na 

licitação 

3.2.3. 

Foi observada a vedação de reduzir, em favor do 

contratado, a diferença percentual entre o valor global do 

contrato e o preço global de referência 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

3.2.4. 

Em contratos por empreitada por preço unitário e tarefa, 

se houver redução da diferença percentual entre contrato 

e referência, há justificativa para a redução e os custos 

unitários do aditivo não excedem os custos unitários do 

sistema de referência utilizado 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

3.2.5. 

Foi atestado que a alteração decorre de falhas ou 

omissões no projeto, desde que não exceda 10% (dez 

por cento) do valor total do contrato, considerando esse 

percentual para a verificação do limite estabelecido no 

art. 125 da Lei nº 14.133/2021. 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

4.0. Pesquisa de Preço   

4.1. 

Foi realizada a pesquisa de preço caso existam itens 

sem referência no contrato (somente para bens e 

serviços) 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

4.2. 
Foi realizada orçamento específico detalhado em 

planilha (somente para obras e serviços de engenharia) 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

5.0. Da Contratada   

5.1. 

A Contratada manifestou ciência quanto às alterações 

unilaterais ou concordância no caso de alterações por 

acordo entre as partes (pode ser por via eletrônica) 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

5.2. 
Apresentou novo cronograma físico-financeiro para a 

entrega do objeto 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

5.3. Documentos da Contratada   

5.3.1. Certidão de Regularidade – Federal 
Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

5.3.2. Certidão de Regularidade – Estadual 
Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

5.3.3. Certidão de Regularidade – Municipal  
Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

5.3.4. Certidão de Regularidade – FGTS  
Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 
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5.3.5. Certidão de Regularidade – Justiça do Trabalho 
Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

5.3.6. 
Consulta da idoneidade da empresa no portal da CGU – 

Sanções 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

5.3.7. 
Outros documentos/certidões, se aplicável conforme 

edital 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

5.4. 
Caso haja garantia contratual, a empresa manifestou 

ciência da renovação da garantia 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

5.5. 
A Contratada mantém as demais condições exigidas na 

licitação, se houver 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

6 Minuta do Termo Aditivo 
Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

7 Parecer Contábil 
Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

8 Parecer Jurídico 
Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

 

 Atesto que o processo foi instruído com os documentos indicados nessa lista de 

verificação. 

Fazenda Rio Grande, Clique ou toque aqui para inserir uma data.. 

 

Nome completo:  Clique ou toque aqui para inserir o texto.  

Nº da matrícula:   Clique ou toque aqui para inserir o texto. 
Assinatura Digital  
Utilizar Assinador Betha 
 


