MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE
ESTADO DO PARANA
GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N.° 098/2025.
De 21 de maio de 2025.
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O PREFEITO MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE, Estado do Parana, no uso
de suas atribuigcdes legais e constitucionais, bem como nos moldes do processo
administrativo eletrénico n. 32.919/2025:

RESOLVE

Art. 1°. Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de funcao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de ~ . Designacao
servidor(a) Matricula Trabalho Funcao Designada a partir de:

Coordenacao/
Assessoria Il -
Controle Social - 01/05/2025
Secretaria
Executiva dos
Conselhos

Melanie Mary Rocha | 357.092 SMAS

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Propor e
requisitar consultoria e assessoramento de instituicdes, 6rgaos e entidades ligados a
area de assisténcia social, para dar suporte e/ou prestar apoio logistico aos
Conselhos. Elaborar e providenciar a publicacdo das Deliberacdes, Resolucdes e
Cronograma Anual de Reunides em Diario Oficial do Municipio. Organizar os
processos eleitorais dos Conselhos Municipais ligados a Politica de Assisténcia
Social. Elaborar e encaminhar relatérios das atividades sob sua competéncia, para
subsidiar a Diretoria de Gestdo do SUAS Atuar na convocagao de conselheiro tutelar
suplente sempre que haja necessidade, para a substituigdo de titulares, seja por
férias, licenga, atestado médico, afastamento ou desligamento. Coordenar e dar
efetividade a realizacdo das Conferéncias Municipais, Pré Conferéncias,
Conferéncias Tematicas ou outros eventos demandados pelos Conselhos Municipais
vinculados a Secretaria de Assisténcia Social. - Prestar informagdes para manter
atualizado o Cadastro do Sistema de Assisténcia Social - CadSUAS. Participar dos
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espacos de debate visando atuar como multiplicador, constituindo uma ponte de
informagdes entre Gestdo e Conselhos; Zelar pela organizagdo administrativa dos
documentos dos Conselhos; Assessorar na promogdo e organizagao de
capacitagcdes para os Conselheiros; Participar de capacitagdes tendo em vista a
assessoria aos conselhos; Assessorar na promogao e organizagao de capacitagcoes
para eventuais equipes sob sua responsabilidade, em conformidade com as
demandas identificadas. Alimentar pagina oficial e midias sociais dos Conselhos;
Manter a organizacdo das Atas; Elaborar as Atas das reunibes; Manter os
conselheiros informados da agenda das Reunides e das Comissbes Tematicas;
Informar os compromissos agendados a Presidéncia dos Conselhos; Expedir
correspondéncias e arquivar documentos; Organizar previamente relatorios e
documentos a serem apresentados nas reunides, para fim de informacdo, em
conformidade com as pautas; Prestar orientagdes/esclarecimentos/encaminhamentos,
sobre questdes relacionadas aos Conselhos; Providenciar as respostas dos oficios
que os conselhos municipais recebem; Prestar suporte de documentacédo para a
gestdo na adesdo de projetos e programas que recebam recursos via fundo;
Elaborar o certificado de inscricdo das OSC's nos conselhos municipais; Comunicar
a Gestdao do SUAS sobre a inscricdo de entidades no CNEAS; Acompanhar as
deliberagbes dos Conselhos afetos a sua area de competéncia; Estabelecer, junto
com a Diretoria de Gestao do SUAS, Plano de Trabalho para a sua area de atuagao

Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos a partir
das datas supracitadas nas tabelas constantes dos artigos anteriores, revogadas as
disposicdes em contrario.

Fazenda Rio Grande, 21 de maio de 2025.
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