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LISTA DE VERIFICAÇÃO 

Licitação para compras e serviços, exceto engenharia e TIC 

Itens obrigatórios para instrução do processo  

Item Descrição 
Atende os 

Requisitos 

Indicação  

(Doc/Fls/Parecer) 

1 Protocolo do processo eletrônico administrativo 
Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

2 
Ofício de encaminhamento (Inciso V, art. 3º do Decreto 

nº 7111/23) 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

3 Documento de Formalização de Demanda – DFD 
Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

4 
Estudo Técnico Preliminar (conforme Instrução 

Normativa nº 004/2024 – SMA) 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

5 Análise de Riscos 
Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

6 
Portaria de designação de gestor e fiscalização da 

contratação (Decreto Municipal nº 7483/2024) 
  

6.1. 
Portaria da Comissão de Fiscalização e Recebimento da 

contratação, se aplicável 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

6.2. 
Portaria de designação do(s) fiscal(is) de contrato (titular 

e substituto) 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

6.3. Portaria de designação do gestor de contrato 
Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

7 
Declaração de Adequação Orçamentária e Financeira 

(alínea “c”, inciso  V, art.40º da Lei 14133/2021) 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

8 Nota de Bloqueio Orçamentário 
Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

9 Solicitação de Compras – “Betha Compras” 
Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

10 
Termo de Referência (conforme Instrução Normativa nº 

004/2024 – SMA) 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

11 Planilha de Orçamento (Decretos nº 7113/23 e 7392/24) 
Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 
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12 
Documentos que comprovem a pesquisa de preços 

(cotações) 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

13 
Justificativa do preço adotado (art. 3º do Decreto nº 

7113/23) 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

14 
Justificativa da vedação de participação/subcontratação 

ou definição de cotas ME/EPP (art. 4º da Lei 14.133/21). 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

15 Minuta de Contrato 
Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

16 Parecer Contábil 
Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

17 Parecer Jurídico 
Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

 

 Atesto que o processo foi instruído com os documentos indicados nessa lista de 

verificação. 

Fazenda Rio Grande, Clique ou toque aqui para inserir uma data.. 

 

 

Nome completo:  Clique ou toque aqui para inserir o texto.  

Nº da matrícula:   Clique ou toque aqui para inserir o texto. 
Assinatura Digital  
Utilizar Assinador Betha 


