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SECRETARIA PREFEITURA MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE/PR

it MUNICIPAL DE
AﬁA MEIO AMBIENTE

BEFGRANDE Secretaria Municipal de Meio Ambiente

INSTRU(}/T\O NORMATIVA N. 01/2025 - SMMA
De 11 de abril de 2025.
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Publicado no Diario ]
Oficial Eletrénico SUMULA: “Aprova o regulamento das fungdes
N°071/2025 - Data: de 17 ! de chefia da Secretaria Municipal de Meio
: Ambiente, nos termos da Lei Complementar n.

. Jeabrilde2025. . 258/2025".

A SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE DE FAZENDA RIO GRANDE,
no uso das atribuigdes conferidas pela legislagdo municipal, bem como pela Lei
Complementar n° 258/2025, que trata da regulamentagdo da estrutura de

gratificagdes e chefias no Municipio:

RESOLVE

Art. 1° Ficam regulamentadas as fungdes de chefia relativas a
Coordenacao/Assessoria |, Coordenacido/Assessoria Il e Chefia de Divisdo da
Secretaria Municipal de Meio Ambiente, conforme a estrutura prevista na Lei

Complementar n°® 258/2025, nos seguintes moldes:

§ 1° Fungdes Gratificadas de Coordenagao/Assessoria I:

| - Coordenagao/Assessoria | — Cemitério Municipal;

Il - Coordenacgao/Assessoria | — Administrativo;

lll - Coordenacao/Assessoria | — Contratos e Licitagdes;

IV - Coordenacao/Assessoria | — Fiscalizacdo e Qualidade Ambiental;

V - Coordenagao/Assessoria | — Educagao Ambiental.

Avenida Sdo Paulo, 100 - Estados - Fazenda Rio Grande/PR - CEP 83.830-170
Telefone: (41) 3627-8522 - E-mail: meioambientefrg(@gmail.com



SECRETARIA PREFEITURA MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE/PR

2l MUNICIPAL DE
MEIO AMBIENTE
DA

FAZEN
RIO GRANDE

Secretaria Municipal de Meio Ambiente

§ 2° Fungdes Gratificadas de Coordenagao/Assessoria ll:
| - Coordenacao/Assessoria Il — Titulos de Concesséo.

§ 3° Fungdes Gratificadas de Chefia de Divisao:

| - Chefia de Divisao — Licenciamento Ambiental;

Il - Chefia de Divisdo — Apoio e Promogao Agraria

Art. 2° As atribuicbes de cada funcédo estdo descritas no anexo | desta Instrugao

Normativa, o qual integra este ato para todos os fins legais e regulamentares.

Art. 3° As fungbes regulamentadas no artigo 1° desta Instrugcdo Normativa
constituem a estrutura organizacional basica da Secretaria Municipal de Meio

Ambiente, e compreendem as areas permanentes de atuacgao.

Art. 4° As designagdes para os cargos de chefia: Coordenagao/Assessoria |,
Coordenacéo/Assessoria || e Chefia de Divisdo mencionados no artigo 1° desta
Instrucdo Normativa, serdo realizadas por ato do Chefe do Poder Executivo,
conforme a necessidade da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e as orientagdes
da Lei Complementar n°® 258/2025.

Art. 5° As distribuicdo do numero de vagas estao fixadas no anexo Il desta Instrugédo

Normativa, o qual integra este ato para todos os fins legais e regulamentares.

Art. 6° A presente Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Fazenda Rio Grande/PR, 11 de abril de 2025.

Documento assinado digitalmente
gow. Veriiaue emnitpsvadar i govor
RAFAEL NUNES CAMPANER
Secretario Municipal de Meio Ambiente
Decreto n° 7651/2025
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ANEXO | - INSTRUGAO NORMATIVA SMMA N. 01/2025.
ATRIBUIGOES - FUNCOES GRATIFICADAS

a) Coordenagao/Assessoria | — Cemitério Municipal, Parques e Pragas

Coordenar e assessorar a identificacdo e localizagdo de tumulos do Cemitério
Municipal; Coordenar e assessorar processos internos relacionados aos servigos de
manutengdo do Cemitério Municipal, Parques e Pragas, como controle de
documentos, organizagao de arquivos e relatérios de atividades; Coordenar e
assessorar a identificacdo e cadastros de quadras e lotes do Cemitério Municipal;
Coordenar e assessorar os servicos de manutengao geral do Cemitério Municipal;
Coordenar e assessorar os servicos de manutencao geral das Pragas e Parques do
Municipio; Coordenar e assessorar os servicos de manutengédo geral da sede da
Secretaria Municipal de Meio Ambiente; Supervisionar a execucdo de servigos de
limpeza, jardinagem e conservagao das areas do Cemitério Municipal, garantindo
que as instalagdes estejam sempre adequadas e em bom estado de conservagao;
Coordenar e assessorar a execucao de projetos de melhoria e ampliagcédo das
instalagdes do Cemitério Municipal; Gerenciar as equipes de trabalho envolvidas nas
atividades de manutencgao e conservacao do Cemitério Municipal, Pracas, Parques e
da sede da SMMA; Realizar o acompanhamento e fiscalizacdo de contratos e
servicos terceirizados relacionados a manutencdo das instalacbes da SMMA,
Cemitério Municipal, Pragcas e Parques; Assessorar na elaboracido de planos e
cronogramas de manutengao preventiva e corretiva, garantindo que as agbes sejam
executadas de forma eficaz e dentro dos prazos estipulados; Elaborar relatérios
sobre as condi¢gdes de conservagao das areas do Cemitério Municipal, Pragas e
Parques; Coordenar a gestdo de recursos materiais € humanos para as atividades
de manutencao; Realizar a gestao de equipes de trabalho e recursos; e Monitorar a
realizagdo das atividades de manutencdo em todas as unidades sob sua
responsabilidade.

b) Coordenacgao/Assessoria | - Administrativo;

Auxiliar o Secretario Municipal de Meio Ambiente nas atividades administrativas da
Pasta; coordenar, assessorar e orientar os procedimentos relacionados a
elaboragcdo, acompanhamento e controle do orgcamento da Secretaria, identificando
e analisando as disponibilidades de recursos financeiros e orgamentarios; auxiliar
nos procedimentos de recebimento e conferéncia de notas fiscais, providenciando o
correto encaminhamento dos documentos a Secretaria Municipal de Finangas, para
fins de liquidagdo e pagamento; bem como auxiliar os fiscais de contratos nas
solicitagdes de empenhos.
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c) Coordenagao/Assessoria | — Contratos e Licitagoes;

Prestar apoio técnico a atuagdo da Secretaria Municipal de Meio Ambiente nas
matérias relacionadas aos procedimentos licitatérios e a formalizagdo, execucgéo e
fiscalizagdo de contratos administrativos; acompanhar a elaboragdo de editais,
termos de referéncia, minutas contratuais e demais documentos preparatorios,
promovendo a triagem prévia e a organizagdo das demandas solicitadas pelos
setores; realizar pesquisa normativa sobre temas afetos a contratagdo publica,
especialmente com base na Lei Federal n.° 14.133/2021 e demais diplomas
correlatos, subsidiando a elaboragdo dos pedidos de contratacdo; promover a
articulacao entre a SMMA e a Comissdo Permanente de Licitacdo, bem como com a
Secretaria Municipal de Administragdo e os demais setores responsaveis pelas
contratagdes, visando a padronizagao dos entendimentos e a seguranca juridica dos
procedimentos; colaborar na analise de impugnagdes, recursos administrativos,
diligéncias e pedidos de esclarecimento formulados por licitantes; acompanhar a
execugao contratual, promovendo o registro e analise de informagdes acerca de
aditivos, fiscalizagdes, penalidades, rescisdes e garantias; e Manter banco de dados
atualizado com informacbes sobre licitacbes e contratos, consolidando
jurisprudéncia, normativas e boas praticas de governanga publica, com o objetivo de
prevenir irregularidades e assegurar a transparéncia nos processos;

d) Coordenacgao/Assessoria | — Fiscalizagao e Qualidade Ambiental

Coordenar e assessorar as solicitagbes de denuncias de maus-tratos aos animais;
Coordenar e auxiliar na execucao de notificagdes e autos de infragdes lesivas ao
Meio Ambiente e emitir multas, com relacdo a prote¢cao de animais; Coordenar e
assessorar a fiscalizagdo de denuncias de maus-tratos pelo fly E-ouve e sistemas
equivalentes, dar andamento nos processos relacionado a maus-tratos e resgate
animal; Coordenar, assessorar e auxiliar o atendimento, apreenséo e destinagcéao de
animais silvestres; Assessorar e auxiliar na triagem de animais para castragao e
demais atividades correlatas aos programas de castragao; Coordenar, assessorar e
auxiliar nos programas, convénios, eventos, elaboracdo de termos de referéncia
relacionados ao bem estar animal; Auxiliar na realizagdo de programas de educagao
ambiental voltados ao bem-estar animal; fiscalizar a execucdo de contratos
relacionados ao bem estar animal; auxiliar na execucdo das feiras de adogao de
caes e gatos, manuseio e transporte de animais; recolhimento de animais mortos em
vias publicas, e todas as demais atividades correlatas ao setor.

e) Coordenagao/Assessoria | - Educagcao Ambiental

Assessorar o Secretario Municipal de Meio Ambiente e Diretor Geral sobre as
legislagdes ambientais vigentes e politicas ambientais, atualizagbes e adequacgdes
necessarias conforme repassado por 6rgdos pertinentes ao que competem sua
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responsabilidade; Coordenar e assessorar a atualizagdo da Politica Municipal de
Educacdao Ambiental e organizagcdo de atividades e eventos voltados para a
Educacao Ambiental, através de apresentacao de agenda anual de atividades para o
Conselho Municipal de Defesa do Meio Ambiente - CODEMA; Assessorar e
coordenar junto com o Diretor Geral a criagcdo de parcerias para elaboragdo de
projetos e agdes de educagdo ambiental; Assessorar e coordenar junto aos outros
membros do Conselho Municipal de Defesa do Meio Ambiente - CODEMA e do
Conselho Municipal de Protecédo e Defesa dos Animais - CMPDA, na organizagao de
atividades e eventos de Educagdo Ambiental voltados para a conscientizagéo de
toda a populacéo; Assessorar e coordenar junto com o Diretor Geral a execugao do
Programa Troca Verde; Coordenacgao e assessoria em eventos, palestras, oficinas e
treinamentos relacionados ao Meio Ambiente; Membro do Grupo de Trabalho de
Educacdo Ambiental (GTEA/MPPR), Centro de Apoio Operacional das Promotorias
de Justica de Prote¢cao ao Meio Ambiente e de Habitacdo e Urbanismo no Ministério
Publico do Parana; e Assessoria ao Secretario Municipal e Diretor Geral nas
elaboracdo de folders, panfletos, artes graficas, orientagdes, informes voltados ao
meio ambiente.

f) Coordenagao/Assessoria Il — Titulos de Concessao:

Assessorar o Secretario Municipal de Meio Ambiente e Diretor Geral em assuntos
relacionados ao Cemitério Municipal; Coordenar e assessorar na gestdo de
atendimentos e protocolos relacionados aos titulos de concessdo; Coordenar e
assessorar em assuntos administrativos relacionados ao Cemitério Municipal e a
SMMA.

d) Chefe de Divisdao — Licenciamento Ambiental:

Assessorar o Secretario Municipal de Meio Ambiente e Diretor Geral sobre as
legislagdes ambientais vigentes e politicas ambientais, atualizagbes e adequacgdes
necessarias conforme repassado por 6rgaos pertinentes; Coordenar o Setor de
Licenciamento Ambiental da SMMA, seguindo as diretrizes da Resolugdo CEMA
123/2023; Auxiliar e participar da elaboracédo de Planos Municipais; Assessoria e
elaboracao de termos de referéncia e licitagcdo para desenvolvimento de atividades
voltadas ao setor; Elaboracdo de oficios e memorandos; Assessoria e orientagcao
sobre os procedimentos realizados pela SMMA, através de atendimento telefénico e
pessoalmente para a populacdo e demais secretarias; Assessorar a populagdo com
relagdo a abertura de processos administrativos de licenciamento ambiental junto ao
IAT — Instituto Agua e Terra e a Prefeitura Municipal; Fiscalizar contratos efetivados
relacionados ao Licenciamento Ambiental; e Assessorar o Secretario Municipal e
Diretor Geral, quando necessario, nos assuntos relacionados ao Setor Florestal,
inclusive de corte e poda de arvores.
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h) — Chefe de Divisdo — Apoio e Promogao Agraria:

Coordenar a elaboragéo e execugao de projetos e programas de apoio a agricultura
familiar e ao desenvolvimento rural sustentavel; Planejar, implementar e monitorar
politicas publicas de promogao agraria; Prestar apoio, de forma direta ou mediante a
contratagdo de servigo técnico-especializado, para agricultores, cooperativas e
associagdes rurais sobre praticas agricolas, tecnologias sustentaveis, manejo de
recursos naturais, além de estratégias para o aumento da produtividade e
diversificacdo das atividades agropecuarias; Orientar os produtores quanto a
programas de crédito, financiamento, subsidios e beneficios sociais relacionados ao
setor agrario; Coordenar programas de assisténcia técnica e extensdo rural,
promovendo capacitagdes, treinamentos e eventos voltados para o desenvolvimento
das competéncias dos trabalhadores rurais; Fomentar a implementacédo de
tecnologias e praticas inovadoras que promovam a sustentabilidade ambiental e o
aumento da competitividade no meio rural; Coordenar e apoiar a formagdo e o
fortalecimento de associagdes e cooperativas agricolas; Controlar e monitorar o uso
de recursos financeiros destinados ao apoio e a promogao agraria; Elaborar
relatérios e indicadores sobre o andamento dos programas de apoio agrario,
apresentando resultados e propondo melhorias no processo; Manter estreita relagao
com orgaos estaduais, federais e privados, como instituicbes de pesquisa,
universidades, ONGs e bancos de fomento, para garantir a implementagdo e a
continuidade das agdes agrarias; Representar a Secretaria ou o 6rgdo junto a
entidades do setor agricola e outras instituicbes envolvidas no desenvolvimento
rural; Planejar e coordenar programas de capacitagao para agricultores; Desenvolver
e promover programas de educacgao rural e programas de qualificagado profissional;
Fomentar e coordenar iniciativas voltadas a preservagao ambiental no meio rural;
Atuar na formulagao e implementagao de politicas publicas para a agricultura, com
foco em garantir a seguranga alimentar, o fomento a produgéo rural, e a ampliagao
do acesso a recursos e mercados para os produtores; Promover agdes integradas
com outras areas da administragao publica, como saude, educacao e infraestrutura;
Atender e analisar demandas da comunidade rural; Avaliar os resultados das acdes
implementadas na area agraria; e Monitorar o impacto das politicas publicas e
programas no desenvolvimento rural.
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ANEXO Il - DISTRIBUIGAO DE VAGAS

Cargo Vagas Unitarias Vagas Totais
Coordenacao/Assessoria | —
Cemitério Municipal 0
- Coordenacao/Assessoria | — 01
Administrativo
Coordenacao/Assessoria | —
Contratos e Licitagoes 01 5
Coordenacao/Assessoria | —
Fiscalizagcdo e Qualidade 01
Ambiental
Coordenacao/Assessoria | —
Educacao Ambiental 01
Cpordenagéo/Asse§soria - 01 1
Titulos de Concesséao
Chefia de Divisao —
Licenciamento Ambiental 01
Chefia de Divisdo — Apoio e 2
Promocgé&o Agraria 01
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