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. N°072/2022 - Data: de 13 SUMULA: “Designa servidores publicos municipais
]

efetivos para fung¢édo de chefia, conforme especifica
e confere outras providéncias”.

de abril de 2022.

O PREFEITO MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE, Estado do Parana, no uso de
suas atribuigcbes legais e constitucionais, bem como nos moldes dos processos
administrativos eletrénicos n. 20.763/2022 e 20.766/2022:

RESOLVE

Art. 1° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) ; Local de = . Designacao a
Servidor(a) Maticula Trabalho Funcao Designada partir de:
Coordenacgao/
Camil Assessoria | -
amra 350.593 SMU Revis3o, Alteragdo, | 01/04/2022
Kolosovski :
Pesquisa e Coleta de
Dados Cadastrais

Paragrafo unico. A servidora designada no capuf, deste artigo, devera: Assessorar
diretores (as) de area, diretor (a) geral e secretario (a) municipal; Levantar dados para
estudos estatisticos; Realizar vistoria dos iméveis (in loco); Atualizar o sistema de
calculo com os valores levantados em campo; Realizar a simulagdo do imposto para
verificacdo quanto a possiveis erros de langamento; Alteracdo de demais dados
cadastrais conforme matricula ou projeto aprovado pela Secretaria Municipal de
Urbanismo; Conhecer as plantas setoriais; Emitir relatérios diversos do sistema de
cadastramento tributario para finalidades de comparacdo e revisdo; Constatar em
campo divergéncias cadastrais conforme o langamento, predial ou territorial; Constatar
em campo divergéncias cadastrais conforme o langamento, residencial ou comercial;
Gerir conforme demanda das demais secretarias as alteragdes no cadastramento dos
imoéveis municipais; Visitar os imoéveis solicitantes de processo de isencido; Conhecer,
utilizar, alimentar informagdes cartograficas, pertinentes a Secretaria Municipal de
Urbanismo, com o uso do software QGIS; Conhecer, utilizar, alimentar informacées
pertinentes a Secretaria Municipal de Urbanismo, no Sistema BETHA TRIBUTOS; Ser
membro em comissdes, conselhos e unidades técnicas e Executar outras tarefas
correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.
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Art. 2° Fica designado o servidor, abaixo arrolado, para o exercicio de fungao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) " Local de i : Designagao a
Servidor(a) Matreula Trabalho Fungdo. Deslgnada partir de:
Ulisses Coordenacéao/
Fernandes de 357.672 SMU Assessoria Il - 01/04/2022
Oliveira Neto Atendimento ao Publico

Paragrafo tnico. O servidor designado no caput, deste artigo, devera: Assessorar
diretores (as) de drea, diretor (a) geral e secretario (a) municipal; Coordenar a
performance operacional da equipe de atendimento; Orientar a equipe no sentido que se
deve manter atitudes adequadas, manter relagdo envolvendo a acolhida, a empatia e a
despedida, acatar, na medida do possivel, as sugestdes e satisfazer o contribuinte
buscando superar suas expectativas; Elaborar os relatérios e acompanhar o
desenvolvimento da equipe, por meio de monitoramentos, feedbacks, avaliacbes e
reunides; Reportar a equipe sobre 0s novos procedimentos e realizar as mudangas nas
especificacdes dos processos; Reportar a chefia de divisdo, sobre eventuais
reclamacoes, analisar as reclamagdes e pontuar os fatos; Auxiliar na capacitagao dos
estagiarios e servidores da equipe de atendimento ao publico, inclusive no que se refere
ao uso de equipamentos de informatica e sistemas de informatica; Conhecer, utilizar,
alimentar informacées, pertinentes a Secretaria Municipal de Urbanismo, com o uso do
software QGIS; Conhecer, utilizar, alimentar informagdes pertinentes a Secretaria
Municipal de Urbanismo, no Sistema BETHA TRIBUTOS; Ser membro em comissées e
conselhos e Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de
seu superior.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagédo, com efeitos a partir das

datas supracitadas nas tabelas constantes dos artigos anteriores, revogadas as
disposi¢gdes em contrario.

Fazenda Rio Grande, 13 de abril de 2022.
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Marco Antonio Marcondes Silva
Prefeito Municipal
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