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Palavra-chave: recebimento, armazenamento, entrada, medicamentos, materiais médico-hospitalares

1. Objetivo:

Definir os procedimentos especificos para as atividades de recebimento e armazenamento dos

medicamentos e materiais médico-hospitalares, de modo a garantir a integridade e conservagcao dos

mesmos.

2. Campo de aplicagao:

Dispensario das Unidades Basicas de Saude

3. Definigoes:
Armazenamento de medicamentos: caracterizado por um conjunto de procedimentos técnicos e
administrativos que envolvem as atividades de recebimento, estocagem, seguranga e conservagao dos

medicamentos, bem como o controle de estoque.

4. Siglas:
CAF: Central de Abastecimento Farmacéutico
PVPS: primeiro que vence, primeiro que sai

DCB: denominagao comum brasileira

5. Responsaveis:
Auxiliares de farmacia, assistentes administrativos, estagiarios, outro profissional designado para o

dispensario.

6. Procedimento:

6.1 Recebimento de medicamentos e materiais médico-hospitalares

6.1.1 Ao receber os itens provenientes da CAF, conferir a quantidade e lote de cada item de acordo com a
requisicdo, bem como verificar a integridade das embalagens;

6.1.2 Proceder o registro de entrada no sistema Benjimed. Clicar no item “Centro de Distribuicao”>

“Solicitacoes”.

Relatorios / Farmacia | Saidas Totais

Devolucdes

Saidas Totais de Medicamentos e Insumos
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6.1.3 Selecionar a guia a ser conferida.

Centro de Distribuicdo | SolicitacGes

Codigo Unidade: | Todas v | Status:| Todos v
Qtd.

# Itens Centro de Distribuigido Unidade

S67339108187A4 2,00 Central de Abastecimento UNIDADE DE SAUDE FIONEIROS
Farmacéutico

SE7338FD5A413C 68.00 Central de Abastecimento UNIDADE DE SAUDE GRALHAAZUL
Farmacéutico

S67338E0EC39DF 4,00 Central de Abastecimento UNIDADE DE SAUDE SAQ SEBASTIAOQ

Farmacéutico

6.1.4 Clicar na opgao “Entregas”

Centro de Distribuicdo / Solicitacdes / Detalhes

Detalhes da Solicitacao

#567330108187A4 Aguardando Entrega

w0

ééhfrai Eié'ﬁ:ba;;fecimento Farmacéutico ‘i.2|-f.1'-l.f‘2024 14:31

ltens  Entregas ‘

Quantidade
Item Solicitada Autorizada
MAGUADESTILADA PARAAUTOCLAVES L 2 2
MAGULHA 40 X 1,2 SEM DISPOSITIVO 100 100
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6.1.5 Clicar sobre o cédigo do pedido:

Centro de Distribuicdo / Solicitacdes /| Detalhes / Entregas

Entregas da Solicitacao

#S67339108187A4 Aguardando Entrega
12/11/2024 14:31

Central Eie 'ﬁ;bééfecimento Farmacéutico

tens Entregas

Cadigo Reponsavel

9 SE6733962CA1A0A « Ana Karla Veras dos Reis

6.1.6 No canto inferior direito, clicar na opgao confirmar recebimento. O item entrara automaticamente no

estoque.
Benii ) e 4
Centro de Distribuicdo / Solicitacdes Detalhes Entregas Detalnes
Detalhes da Entrega Sty
#S67339108187A4 Aguardando Entrega UNIDADE DE SAUDE PIONEIROS
Central de Abastecimento Farmacéutico 1211112024 14:31 INES CRISTINA ALEIXES DA CUNHA
#SE6733962CATA0A Em Transito
Ana Karla Veras dos Reis 1211112024 121112024 14:53
Item Lote Validade Quantidade Preco unitario Forma Aquisicio status ‘
AGUA DESTILADA PARA AUTOCLAVE 5 L 11249 0110812025 200 81000 L - Licitagdo Aguardando
643C5 17/07/2029 100,00 0,0600 C - Consorcio Aguardando

AGULHA 40 X 1,2 SEM DISPOSITIVO
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7. Das divergéncias:
Caso haja divergéncia dos itens recebidos com a requisicdo ou embalagens com integridade fisica

comprometida, entrar em contato com a CAF para possivel resolu¢ao e posterior entrada.

8. Armazenamento de medicamentos e materiais médico-hospitalares

8.1 Apos registro de entrada dos itens da requisi¢ao no sistema Benjimed, proceder o armazenamento dos
itens nos bins e armarios destinados a tal funcgéo;

8.2 O armazenamento dos itens deve ser realizado de acordo com a data de vencimento, respeitando a
regra PVPS (primeiro que vence, primeiro que sai) em que o item com validade mais préoxima deve estar
armazenado a frente dos que possuem validade mais longa, priorizando sua saida;

8.3 Itens com prazo de validade curto devem estar com etiqueta afixada “USAR ANTES DE DIA/MES/ANO’
(Anexo 1);

8.4 O armazenamento dos medicamentos e materiais médico-hospitalares devem estar ordenados de forma
I6gica, em ordem alfabética e pela DCB (quando medicamentos), da esquerda para direita, com rotulagem
para frente para permitir facil identificagdo e prontiddao no manuseio;

8.5 Manter os medicamentos e materiais médico-hospitalares protegidos da incidéncia de sol, calor,
umidade e poeira;

8.6 Manter distancia entre os itens e parede/piso/teto, a fim de facilitar a circulagéo interna de ar e evitar
umidade;

8.7 E proibida a presenca e circulagdo de pessoas nao designadas do setor do dispensario;

8.8 E proibido o recebimento, armazenamento e distribuigdo de amostra gratis;

8.9 Nao devem ser armazenados materiais de limpeza ou alimentos junto aos medicamentos e materiais

meédico-hospitalares nos dispensarios.

7. Referéncias:
BRASIL. Conselho Nacional de Secretarios de Saude. Assisténcia Farmacéutica no SUS/Conselho
Nacional de Secretarios de Saude. Brasilia: CONASS, 2007.
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