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O SECRETARIO DE DEFESA SOCIAL E MOBILIDADE URBANA, no uso das
atribuicdes conferidas pela legislagao municipal, bem como pela Lei Complementar n°
258/2025, que trata da regulamentagédo da estrutura de gratificagdes e chefias no
Municipio:

RESOLVE

Art. 1°. Ficam regulamentadas as fun¢des de chefia da Secretaria Municipal de
Defesa Social e Mobilidade Urbana, conforme a estrutura prevista na Lei
Complementar n°® 258/2025, organizadas nas seguintes categorias:

§ 1° Fungdes Gratificadas Coordenagao / Assessoria I:

- Coordenacéo / Assessoria | -Inspetoria Operacional de Transito;

- Coordenacao / Assessoria | — Area Administrativa de Transito;

- Coordenacéo / Assessoria | — Educacao de Transito;

IV-  Coordenacgéao / Assessoria |- Administrativo Faztrans;

V- Coordenacéo / Assessoria |- Controle de Processos GIT/GEPROC;
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VI-  Coordenacao / Assessoria |- Financeiro Faztrans;
VIl-  Coordenacao / Assessoria |- Sinalizagao Operacional de Transito;
VIll-  Coordenacao / Assessoria |- Patriménio GM;

§ 2° Chefia de Divisao:

| - Divisao de Administragao GM;

II- Divisao de Processos Administrativos;

llI-Divisdo de Ensino GM;

IV-Divisdo de Monitoramento e Controle Interno GM;
V- Divisédo de Inteligéncia e Contrainteligéncia GM,;
VI-Divisdo Defesa Civil;

VII-Divisao Operacgdes Taticas;

VIlI-Divisdo Gestéo de Frotas GM;

§ 3° Fungdes Gratificadas de Coordenagao/Assessoria |l:

I - Coordenacao/Assessoria |I-Elaboracdo de Materiais e Projetos Educativos
FAZTRANS;

Il - Coordenacéao/Assessoria Il — Palestras e A¢des Educativas Escolares FAZTRANS;

llI-Coordenacao/Assessoria |I-Palestras e Acbes Educativas Institucionais
FAZTRANS;

IV- Coordenagao/Assessoria Il — Apoio a Area Administrativa de Transito;
V- Coordenacéao/Assessoria || — Atendimento FAZTRANS;

VI - Coordenacao / Assessoria Il — Controle de Frotas FAZTRANS ;

VII- Coordenacao/Assessoria Il — Transporte Escolar;

VIII- Coordenagao/Assessoria Il — Estudo Técnico de Sinalizagao de Transito;

IX - Coordenacao/Assessoria |l - Suporte Estudo Técnico Sinalizacao Horizontal,
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X-Coordenacgao/Assessoria ll- Instrucao de Educacdo no Transito e Prevencdo de
Acidente (IETPA)

§ 4° CHEFIA DE SECAO

I-Secao de Pronta Resposta |;

lI-Secao de Pronta Resposta ll;

llI-Secao de Pronta Resposta llI;

IV-Secao de Pronta Resposta IV;

V-Secéao de Planejamento e Informagao GM,;
VI-Secéao de Patrulha Rural e Ambiental GM,;
VII-Secéo de Motos GM,;

VIlI-Secéo de Palestras e Prevengdo as Drogas e Violéncia;
IX-Secao Patrulha Escolar;

X-Secéo de Rondas Ostensivas ROMU;

XI-Secao de Armas e Munigdes;

Xll-Secado Grupamento Maria da Penha;
XllI-Secédo GOC - Grupo de Operacdes com Caes;
XIV-Secao Suporte Defesa Civil Municipal;

XV- Secédo de Desenvolvimento e Acompanhamento de Projetos Institucionais
(SDAPI);

XVI- Secdo de Area Administrativa — Detran;

XVII- Secao de Atendimento — Detran;

Art. 2°. As atribuicdes de cada funcao estdo descritas no anexo | desta Instrugao
Normativa, o qual integra este ato para todos os fins legais e regulamentares.

Art. 3°. As funcgdes regulamentadas no artigo 1° desta Instru¢do Normativa constituem
a estrutura organizacional basica da Secretaria Municipal de Defesa Social e
Mobilidade Urbana, e compreendem as areas permanentes de atuacéao.
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Art. 4°. As designacdes para os cargos de chefia: Coordenacao/Assessoria |,
Coordenacéo/Assessoria Il, Chefia de Divisdo e Chefia de Seg¢do, mencionados no
artigo 1°, desta Instrucdo Normativa, serdo realizadas por ato do Chefe do Poder
Executivo, conforme a necessidade da Secretaria Municipal de Defesa Social e
Mobilidade Urbana e as orientagdes da Lei Complementar n® 258/2025.

Art. 5°. A presente Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Fazenda Rio Grande, 16 de abril de 2025.

Documento assinado digitalmente

ub ALEXANDRE TRAMONTINA GRAVENA
g Data: 16/04/2025 15:56:20-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br
Alexandre Tramontina Gravena
Secretario Municipal de Defesa Social e Mobilidade Urbana

Decreto n. 7651/2025
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ANEXO | - INSTRUGAO NORMATIVA DEFESA SOCIAL E MOBILIDADE URBANA
N. 01/2025.

ATRIBUIGCOES - FUNGCOES GRATIFICADAS

Coordenacgao/Assessoria |

I-Coordenacgao/Assessoria | — Inspetoria Operacional de Transito

Assessorar e coordenar inspetoria Operacional de Transito; Assessorar a autoridade
de transito na elaboragcdo de escalas de trabalho das equipes; Assessorar o
direcionamento das equipes de agentes de transito, para cumprimento de ordens de
servigo; Coordenar o fechamento da folha ponto dos Agentes de Transito;
Acompanhar os oficios encaminhados ao 6rgdo Municipal de Transito e analisar a
viabilidade de apoio aos eventos solicitados; Assessorar na transcrigao dos relatos de
boletim de ocorréncia de acidentes de transito do Municipio; Auxiliar a autoridade de
transito por meio de relatorios e estatisticas referente as ocorréncias de transito
atendidas pelas equipes de agentes de transito; Assessorar as equipes de rua quando
se fizer necessario; Assessorar a autoridade de transito sobre a legislagao vigente,
politicas e procedimentos pertinentes a fiscalizagao e operacao de transito; Elaborar
relatorios relativos as suas atividades; Designacao de locais e horarios de trabalho
dos demais Agentes de Transito; Distribuir as tarefas aos supervisores e Agentes de
Transito emanadas dos superiores; Orientar os supervisores e Agentes de Transito
nas situacdes decorrentes de suas atividades; Exercer outras atividades determinadas
pelo Diretor de Transito e/ou Secretario; Exercer as fungdes na auséncia do Inspetor
Administrativo de Transito.

Il - Coordenagao/Assessoria | Area Administrativa de Transito:

Coordenar a Inspetoria Administrativa de Transito; Assessorar a Autoridade de
Transito na analise dos processos de Defesa de Autuacéo; Assessorar a Autoridade
de Transito na validacéo e arquivamento dos Autos de Infracdo de Transito dentro do
Sistema GIT(Gestdo de Infracbes de Transito); Coordenar a emisséo e distribuicao
dos Blocos de Autos de Infracdo de Transito para os Agentes de Transito; Assessorar
a Autoridade de Transito na analise e elaboragcdo de parecer para a emissao de
consultas comerciais; Elaborar relatérios relativos as suas atividades; Exercer outras
atividades em conjunto com a Inspetoria Operacional de Transito e/ou as
determinadas pelo Diretor de Transito e/ou Secretario da pasta; Assessorar e
coordenar junto a Autoridade de Transito os processos de remocéao e liberacédo de
veiculos ao patio; Coordenar os tramites de encaminhamento de veiculos a leiléo;
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lll - Coordenacao/Assessoria | -Educacao de Transito

Assessorar o Diretor de Transito na elaboracdo de acdes de Educacgao de Transito
promovidas pelo FAZTRANS. Assessorar e coordenar 0s responsaveis pela
elaboragcdo de materiais educativos, palestrantes e a publicidade das acgdes
educativas realizadas nas escolas, instituicbes, empresas e midia social.

IV - Coordenagao/Assessoria | Administrativo FAZTRANS:

Assessoramento administrativo e financeiro; Assessorar e coordenar processos
administrativos e financeiros; Assessorar e coordenar juntada de documentos para
auxiliar a Procuradoria em demandas judiciais; Assessorar e coordenar a
representacdo do Orgdo em audiéncias, referente as multas de transito, quando
solicitado pela procuradoria; Assessorar e coordenar a distribuicdo e providéncias de
documentos internos e externos; Assessorar e orientar sobre a legislagdo vigentes
pertinentes na area administrativa de transito; Assessorar e coordenar a procuradoria
em processos de divida ativa/protesto das multas de transito; Coordenar a realizagao
e manutencao dos contratos pertinentes ao 6rgao

V - Coordenacgao/Assessoria | - Controle de Processos GIT/GEPROC.:

Assessorar e coordenar os atendentes do balcdo; assessorar e coordenar o0s
protocolos no sistema GIT e Geproc; assessorar e coordenar a distribuicdo de
providéncias de documentos internos e externos; assessorar e coordenar a analise e
emissado de credenciais de estacionamento para vaga idoso/especial; assessorar e
orientar sobre legislagdo vigentes pertinentes na area administrativa de transito;
analisar, julgar e finalizar processos de identificacdo de condutor; coordenar folha
ponto do administrativo e demais atividades correlatas.

VI-Coordenagao/Assessoria | Financeiro FAZTRANS

Assessorar diretor de transito e secretario na area financeira, manter o controle
orcamentario do fundo municipal de transito; controlar e manter os pagamentos em
dia com as despesas fixas e eventuais; controlar estoque fisico; postagem de
correspondéncias e objetos juntos aos correios e demais atividades correlatas.
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VIl - Coordenagao/Assessoria | - Sinalizagao Operacional de Transito:

Supervisionar e coordenar manutencdo de sinalizagdo viaria; Supervisionar e
coordenar montagem de sinalizagdo viaria de placas; Supervisionar e coordenar
instalagdo de sinalizagdo viaria; Supervisionar e coordenar manutencdo da
sinalizagcdo horizontal viaria; Supervisionar e coordenar controle e solicitacdo de
materiais necessarios e descartar corretamente os produtos poluentes; Analisar as
solicitagdes de sinalizagcdo dos usuarios e respondé-las conforme orientagcdo da
autoridade de transito; Realizar levantamento de dados relacionados a sinalizagao
implantada no municipio.

VIIl - Coordenacao/ Assessoria | - Patrimonio GM:

Assessorar e responsavel por receber, conferir, armazenar, gerir e encaminhar os
materiais e/ou equipamentos de consumo ou patrimoniados aos setores da Guarda
Municipal mantendo os cadastrados (numeros gerados pelo patriménio geral),
conferindo Ihes as especificacdes dos produtos por nome, marca, cor, utilidade e etc.;
Baixar, emprestar ou remanejar bens especificos (vestimentas, moveis, eletronicos e
etc.) utilizados em outros setores da prefeitura conforme autorizagdo do Comandante
da Guarda, mantendo sempre atualizada a seg¢ao de patrimdnio quando ocorrem
mudancas de local; gerir o estoque de uniformes e quando necessario realizar a troca
destes quando houver desgastes ou danos decorrentes ao uso ou incidentes inerentes
a fungao e auxiliar nas demandas da instituicdo, seja em trabalhos administrativos ou
trabalho de rua a ser designado pelo Comando da Guarda Municipal e além das
atividades descritas o agente continua com as obrigagdes gerais da carreira.

Chefia de Divisao:
I- Divisao de Administragao GM:

Supervisionar e assessorar as atividades de rotinas administrativas; Executar servigos
administrativos de média complexidade; Elaboragdo, redacdo e digitacdo de
documentos (memorandos e oficios) internos e externos; Executar calculos diversos
(média complexidade); Orientar os servidores e chefias imediatas sobre a legislacdo
vigente; Programar estratégias e processos na area de gestao de pessoas, por meio
de participacdo e capacitagdo, buscando o envolvimento e desenvolvimento do
servidor da Secretaria Municipal de Defesa Social; Acompanhar e manter informadas
as chefias imediatas através de relatérios do DRH Municipal acerca do quadro de
pessoal vigente: licengas, férias, afastamentos, demissées e admissdes (se houver);
Realizar o controle e programacéao das férias, licengcas prémios e demais beneficios
dos servidores da SMDS; Arquivamento de documentos funcionais, correspondéncias
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e demais documentos correlatos aos servidores do setor; Elaborar mapas, relatorios,
de acordo com a exigéncia do servigo e caracteristicas da Guarda Municipal; Executar
e definir estratégias e métodos, para o cumprimento das fungdes especificas conforme
a lei complementar 052/2012, bem como, as demais leis pertinentes a Guarda
Municipal; Analisar e auxiliar no tramite de processos administrativos correlatos aos
servidores da Secretaria Municipal de Defesa Social;, Coordenar as admissdes e
rescisbes de estagiarios, obedecendo, o numero de vagas pré-estabelecidas pela
Secretaria de Administracao e legislacao vigente; Acompanhar e fiscalizar o envio e
retorno das fichas de avaliagao de desempenho dos servidores aos locais de trabalho,
primando pelo sigilo das informacdes nelas contidas; Auxiliar e Orientar a tomada de
providéncias, quanto a melhorias do servidor, no desempenho de suas fungoes;
Orientar as chefias imediatas, no acompanhamento e fiscalizagdo das restricdes
meédicas do servidor, quando determinadas pela medicina do trabalho, se as mesmas
estdo sendo cumpridas; Acompanhar, fiscalizar e auditar o lancamento e o
processamento das informacbes relativas ao cartdo ponto (folha ponto) dos
servidores; Promover acoes e atividades correlatas a Administracdo, afinadas com os
principios que regem a Administragcao Publica: Principios da Legalidade, Publicidade,
Impessoalidade, Moralidade e da Eficiéncia; Colaborar e auxiliar, no fornecimento de
informagdes pertinentes, com a Corregedoria da Guarda Municipal; Manter
atualizados os assentamentos nas fichas funcionais e corretivas dos servidores;
Fornecer, colaborando com o Comandante, as informacdes pertinentes a
reclassificacdo comportamental dos servidores da Guarda Municipal; Manter
atualizadas, as informagdes pertinentes a abertura dos cursos de ascensao de acordo
com a lei 103/14, quando assim requisitado; Fornecer, as informagdes pertinentes aos
Servidores da Guarda Municipal, quando requisitados formalmente pela Comissao
Sindicante conforme Lei 052/2012; Assinar, assumindo a responsabilidade pelas
informagdes, os documentos relativos a Divisdo de Administracédo da SMDS.

II- Divisao de Processos Administrativos GM

Supervisionar e coordenar o acompanhamento e monitoramento de processos
administrativos; Participar da Comissao Sindicante da Guarda Municipal; Presidir os
atos da Comissdao Sindicante em Oitivas da Guarda Municipal;
Despacho/Encaminhamento de processos administrativos; Instrucdo de processos
administrativos da Guarda Municipal; Executar atividades de rotinas administrativas;
Executar servicos administrativos de média complexidade, tais como: Elaboracgao,
redacao e digitacdo de comunicagbes internas/externas e outros documentos;
Executar calculos diversos, de média complexidade; Arquivamento de documentos e
correspondéncias; Elaboracdo de fichas, mapas e relatérios, de acordo com a
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exigéncia do servico e caracteristicas da Guarda Municipal, devendo utilizar
equipamentos tais como maquinas de calcular, terminais, microcomputadores e outros
similares; Trabalhar em regime de escala quando necessario; Operar equipamentos e
aparelhos eletrénicos, inclusive de monitoramento e de comunicacao; Colaborar para
a criacado da LOA (Lei Orgamentaria Anual) e LDO (Lei de Diretrizes Orgamentarias);

lll-Divisao de Ensino GM

Coordenar, planejar, organizar, controlar as atividades e execugao das diretrizes de
Ensino, formacdo, qualificacdo, treinamento, acdes de rotina, pesquisas para
estabelecer objetivos para atualizacdo e especializagdo da Guarda municipal
difundindo-as através de Boletim Interno e/ou Instrugdo Normativa; Controle e
acompanhamento das acdes do efetivo sob sua responsabilidade; Dar publicidade aos
atos disciplinares, quando em curso, nos termos do que estabelece o Regulamento
Disciplinar da Guarda Municipal; Repassar diariamente ao Comando, andamento do
curso e desenvolvimento de cada aluno (GM); Garantir o alcance de metas especificas
por parte dos seus 6rgaos de execugao; Elaborar o calendario anual de previsao de
Cursos e Treinamentos na Corporacgao e fora desta; Coordenar a produgao, aquisicao
e distribuicdo de meios que auxiliem o ensino e o treinamento.

IV-Divisao de Monitoramento e Controle Interno GM

Supervisionar e coordenar o canal de atendimento direto com a comunidade, por
intermédio do Disque Denuncia, Disque Emergéncia e outros servigos similares;
Gerenciar rotinas das demandas da Central de Monitoramento e teleatendimento,
dentre outras; Auxiliar na tomada de decisées, no compartilhamento de
responsabilidades e a distribuicdo de tarefas demandadas; Estar atento a todas as
ocorréncias que os Coordenadores vierem solicitar sua presenc¢a; Manter a ordem, do
siléncio e a organizagédo da central; Repassar para os coordenadores e operadores
de monitoramento que assumirdo o posto de servigo, quando da troca de turno, todas
as orientagdes recebidas e vigentes, bem como eventuais anomalias ou ocorréncias
observadas em andamento nas instalagdes; Zelar junto aos Coordenadores e
Operadores, pelas informag¢des do CCOM-FRG, prezando pela sua confidencialidade;
Dar suporte aos Coordenadores e Operadores do sistema; Ser elo de comunicacao
eficiente entre a central e os atores que compdem a integracédo; Realizar a insercao
dos registros necessarios para acompanhamento dos dados estatisticos para o
Observatorio de Seguranga Publica; Produzir relatérios para analise e aproveitamento
por parte do Comando, Subcomando e Secretario Municipal de Defesa Social e
Mobilidade Urbana.
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V- Divisao de Inteligéncia e Contrainteligéncia GM:

Supervisionar e promover estudos sobre incidéncia criminal e sobre a eficiéncia e
eficacia de suas agbes, objetivando estabelecer prioridades regionais, bem como
aperfeicoar o desempenho de suas atividades; Produzir e difundir conhecimentos as
autoridades competentes, relativos a fatos e situagdes que ocorram dentro e fora do
ambito da Secretaria Municipal de Defesa Social, de imediata ou potencial influéncia
sobre o processo decisorio da Prefeitura Municipal de Fazenda Rio Grande — PR, em
seus niveis estratégicos, taticos e operacionais; Proteger o conhecimento produzido
no ambito da Secretaria Municipal de Defesa Social, identificar, acompanhar e avaliar
ameacas reais ou potenciais a seguranga e produzir conhecimentos e propostas que
subsidiem ag¢bes para neutralizar ameacas a salvaguarda de dados, conhecimentos,
pessoas, areas e instalagdes; Promover e efetuar intercambio de conhecimentos e
informagdes, com o&rgaos governamentais, e demais organizagdes congéneres
nacionais e estrangeiras, na sua area de atuacao; Operacionalizar as atividades de
segurancga de dignitarios quando da determinagao do Prefeito Municipal; Promover a
busca de dados e informacgcdes quando solicitado apoio de outras agéncias de
inteligéncia de governo Municipal, Estadual e Federal bem como apoio ao consorcio
intermunicipal — COIN; Promocgao de coleta, busca e analise de dados de seguranca
através de imagens e dados estatisticos, alinhando sua atuagao com o servigo

VI-Divisao da Defesa Civil

Atuar em conformidade com a lei 12608/2012 que regulamenta as a¢des de Defesa
Civil a nivel Nacional, Estadual e Municipal; Execugao de planos de brigada escolar
para treinar e capacitar as criangas da rede municipal de ensino, quanto aos cuidados
basicos a serem adotados, em casos de situagdo adversa nas escolas ou
proximidades; Treinar e capacitar servidores municipais e funcionarios do quadro geral
da prefeitura para agir em situagbes de principios de incéndio e evacuagao de
edificacao; Fiscalizagdo em conjunto com a secretaria de saude (vigilancia sanitaria e
demais 6rgao); Informar a defesa civil estadual e a defesa civil federal sobre qualquer
evento climatico ou causado pelo homem quando o municipio ndo conseguir atender
de imediato gerando situagcado de emergéncia ou calamidade publica; Fiscalizagao de
pedidos de corte de arvores que apresentem risco de pessoas ou a residéncias, em
conjunto com a secretaria de meio ambiente; Mapeamento das areas irregulares
juntamente com a secretaria de habitagao; Realizar vistoria em areas de preservagao
e de risco com a secretaria municipal de meio ambiente; Criagao e fiscalizagao de
plano de agdes junto ao corpo de bombeiros; Participar das agbdes de seguranga no
municipio, como fiscalizagao de veiculos com carga perigosa e atuando se houver um
possivel acidente; Informar a coordenadoria Estadual através do SISDC (sistema
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integrado de seguranga e defesa civil), quando houver qualquer situacao adversa de
intervencdo de seguranga no municipio, tomando medidas para restabelecer e/ou
reconstruir o ambiente social através do meio de resposta; Articular meios de prevenir
ou reducgao de impacto de desastres, junto as secretarias de obras, meio ambiente e
urbanismo; Articular meios de prevencao para evitar enchentes com limpeza de
corregos rios; Atendimentos de situagdes de desastres causados pelo homem, como
acidente em rodovias com produtos perigosos, vistorias em edificagbes que
apresentem risco de queda ou deslizamento; Atendimentos a desastres naturais
causados por vento, granizo, enchentes, enxurrada, deslizamento ou seca extrema;
Participar de meios de fiscalizagdes integradas como AIFU; Manter plano de
contingéncia municipal atualizado; Atuar em conjunto com as secretarias, em caso de
situagdes de emergéncia ou calamidades; Doagéo de Eternit e lona quando houver
desastres naturais para pessoas de baixa renda ou que sdo acompanhadas pela
assisténcia social.

VII-Divisdao de Operagoes Taticas

realizar patrulhamento ostensivo no territério do Municipio para a prevencao de ilicitos
penais contra o patrimoénio publico e privado; Atuar em sintonia com outras forcas
policiais, em operag¢des conjuntas e preventivas, ostensivamente; Atuar em sintonia
com Guardas Municipais de outros municipios, através de Consorcio e/ou Convénios,
salvo em casos de flagrante delito em que a ocorréncia ultrapasse os limites
fronteiricos; Responsabilizar-se pela manutengao das viaturas operacionais, bem
como do armamento utilizados pelos seus integrantes; Estar atento a todas as
ocorréncias que os Coordenadores vierem solicitar sua presenca; Atender a
comunidade, com dedicagao e respeito, mesmo nas ocorréncias de vulto e com alto
grau de estresse, sendo necessario um maior rigor de atuagao; Confeccionar
relatorios de abordagens e operagdes conjuntas, com o devido preenchimento dos
Boletins de Ocorréncias, em casos de prisdo e encaminhamento de detidos ao Orgéo
Policial.

VIlI-Divisdao Gestao de Frotas GM

Assessorar e ser responsavel por gerir, receber, conferir, armazenar e encaminhar os
veiculos patrimoniados na Guarda Municipal mantendo os cadastrados, conferindo
Ihes as especificacbes de cada veiculo, marca, modelo, cor, e etc.; Baixar, emprestar
ou remanejar, utilizados em outros setores da prefeitura conforme autorizagao do
Comandante da Guarda, mantendo sempre atualizada a secao de Gestao de Frotas
quando ocorrem mudangas; Controlar e Repassar aos 0rgdos responsaveis da
Prefeitura (Frotas) toda manutencdo necessaria no veiculo, seja “preventiva ou
corretiva” preparando a documentagao necessaria “termos de conserto, orcamentos”
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com oficinas cadastradas para manutencgao; Realizar as orientagdes, confeccionar e
acompanhar a utilizacdo dos diarios de bordo, guias de abastecimento, checklist,
higienizac&o das viaturas (lei compl.052/12 art. 24, inciso 1X); Acompanhar e fiscalizar
colisdes com veiculos oficiais da Secretaria Municipal de Defesa Social e Mobilidade
Urbana, sinistros ou infragcdes de transito, acionar seguradora cadastrada e formalizar
os fatos via documentagdes e fotos, prestando apoio aos 6rgaos; Zelar pela guarda
de documentos relacionados aos veiculos da frota, assim como manuais, chaves
reservas e outros itens quando solicitados.

Coordenacao/Assessoria |l

I-Coordenacao/Assessoria Il — Elaboracao de Materiais e Projetos Educativos
FAZTRANS

Coordenar e executar a produgao de materiais educativos empregados nas agdes de
educacgao de transito. Elaborar os relatérios de insumos necessarios para a produgao
e/ou aquisicdo dos materiais e equipamentos e encaminhar a
Coordenacao/Assessoria |. Coordenar a distribuicdo e acompanhar os resultados dos
materiais produzidos.

ll-Coordenagao/Assessoria Il — Palestras e Agdes Educativas Escolares
FAZTRANS

Coordenar e executar as demandas de palestras e a¢des educativas direcionadas a
criangas em idade escolar e assessorar a Coordenagao/Assessoria | nos projetos e
acoes educativas implantados nos CMEIls e Escolas de Educacao Infantil.

lll-Coordenacgao/Assessoria Il - Palestras e A¢ées Educativas Institucionais
FAZTRANS

Coordenar e executar as demandas de palestras e agdes educativas direcionadas as
empresas e instituicdes e assessorar a Coordenagao/Assessoria | nos projetos e
acoes educativas.

IV-Coordenagao/Assessoria Il — Apoio a Area Administrativa de Transito —
FAZTRANS

Assessorar Inspetoria Administrativa de Transito; Auxiliar na demanda de
documentagéo referente as licengas para trafegar; Auxiliar nas vistorias veiculares
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realizadas pelo Orgdo Municipal de Transito - FAZTRANS; Assessorar Inspetoria
Administrativa de Transito nos tramites de encaminhamento de veiculos a leilédo
(analise e documentacgao); Exercer outras atividades com a Inspetoria Administrativa
de Transito e/ou determinadas pelo Diretor de Transito e/ou Secretario da pasta;
Elaborar relatorios relativos as suas atividades.

V- Coordenacgao / Assessoria Il - Atendimento FAZTRANS

Assessorar na parte administrativa e atendimento: Atendimento a recepgao e
telefénico; Realizacao de protocolos de defesas de autos, apresentacédo de condutor,
JARI (sistemas GIT e GEPROC);Emissao de credencial, especial e idoso; Protocolo
de solicitacdo de emissao de Boletim de Ocorréncia (sistema via mobile web);Abertura
e acompanhamento de processos de restituicdo; Protocolos geral de solicitacdo de
pedidos de sinalizagao horizontal e vertical,

VI- Coordenacgao/Assessoria Il - Controle de Frotas FAZTRANS

Assessorar na promogao e execugao de atividades destinadas a garantir a circulagao
de pessoas, veiculos, animais e mercadorias no territorio do Municipio, dentro de
condi¢cbes adequadas de flui- dez, seguranca, acessibilidade e qualidade de vida; gerir
e fazer manutencgéao da frota; aferir diarios de bordo; Solicitar, conferir e controlar guias
para abastecimento; solicitar manutencdo dos veiculos sempre que se fizer
necessario.

VII- Coordenacgao/Assessoria Il — Transporte Escolar

Assessorar a Autoridade de Transito na elaboragdao das licencas de transportes
emitidas pelo Orgéo de Transito como Téaxi, Escolares, Moto fretes, placas vermelhas
e outras relacionadas que se fagam necessarias; Coordenar o processo de emissao
de licengas de transporte (vistorias e documentacgéao);

VIII- Coordenacgao/Assessoria Il -Estudo Técnico de Sinalizagao de Transito

Assessorar e coordenar os servidores que dao suporte técnico em sinalizacdo de
transito, assessorar a autoridade de transito na elaboracéo dos projetos de sinalizagao
de transito, assessorar a autoridade de transito na analise das solicitagcdes de
alteracado ou implantacéo de sinalizagao viaria de acordo com a demanda local a luz
da legislagdo vigente, principalmente de acordo com os Manuais Brasileiros de
Sinalizagao de Transito regulamentados pelo CONTRAN.
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IX- Coordenacao/Assessoria Il — Suporte Estudo Técnico Sinalizagao Horizontal

Assessorar o Diretor de Transito nos estudos técnicos de sinalizagdo horizontal e
coordenar as demandas referentes as solicitagdes de revitalizagdo ou implantagao de
sinalizacao viaria horizontal a luz da legislacdo vigente, em conformidade com o
Manual Brasileiro de Sinalizagcdo de Transito (MBST) Volume IV - Sinalizagado
Horizontal. Publicagao do Edital de Transito; Manutencao das paginas do FAZTRANS
no site da Prefeitura; coordenar tecnicamente servicos CELEPAR x FAZTRANS;

X- Instrugao de Educagao no Transito e Prevencgao de Acidente (IETPA)

Estabelecer as competéncias e obrigacbes de educacdo no transito e agdes de
prevencdo de acidentes; realizar rondas preventivas e ostensivas com o0 uso de
motocicletas em areas urbanas e rurais; atuar em locais de dificil acesso e com alto
indice de criminalidade, onde a mobilidade da motocicleta oferece maior
agilidade; apoiar operagdes especificas de escoltas oficiais, quando
designado; executar manobras taticas seguras, respeitando os protocolos de atuagao
e legislacao de transito; participar de treinamentos regulares de pilotagem defensiva,
evasiva e ofensiva, conforme normas institucionais; zelar pela seguranca propria, da
equipe e de terceiros durante agdes operacionais; atuar em campanhas educativas e
acdes de conscientizagdo voltadas a motociclistas e demais condutores; orientar
condutores de motocicleta policial sobre o uso correto de equipamentos de protecao
individual (capacete, luvas, jaqueta dentre outras); coletar dados sobre acidentes
envolvendo motocicletas para subsidiar agdes preventivas e corregcdes de politicas
publicas; participar de palestras, encontros e eventos voltados a educagao para o
transito; promover a cultura da pilotagem segura e do respeito as leis de
transito; servir de referéncia técnica e comportamental no trato com a
comunidade; trabalhar em conjunto com unidades de transito, equipes de resgate e
demais 6rgaos de seguranca publica; cooperar com informagdes relevantes para
investigacbes ou planejamento de agdes preventivas; preencher registros
operacionais relacionados as atividades desenvolvidas em instru¢des especificas. O
Agente de Seguranga Publica com atuagdo em motocicletas deve primar pela
exceléncia na pilotagem, pelo bom relacionamento com a populagdo e pelo
compromisso com a reducao de acidentes e da violéncia no transito.
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Chefia de Secao

I-Secao de Pronta Resposta |

Coordenar em envidar esforgos para que o plantdo finalize sem ocorréncias
pendentes; Auxiliar cada Guarda Municipal de seus plantdes, quanto as duvidas que
surjam durante ocorréncia; Orientar as equipes a efetuarem patrulhamentos e
saturagdes nos locais predeterminados conforme Ordem de Servigo ou Ordem direta
dos seus Superiores; Orientar e acompanhar se estdo sendo realizados
patrulhamentos nas instalagcées e Préprios publicos do municipio; Atender o mais
breve possivel, os chamados de ocorréncias nas instalagdes e Proprios publicos do
municipio; Estar atento as Ordens de Servico, e repassar as equipes de plantdo para
que sejam cumpridas conforme especificado em cada Ordem; Fiscalizar a entrada e
saida dos Guardas nos plantdes de acordo com a Escala ou Ordem de servigo;
Verificar o preenchimento da folha ponto conforme Escalas e Ordens de Servico;
Anotar na folha ponto de todos os GM, tdo logo tenha conhecimento, as faltas e
atestados dos integrantes de sua equipe.

lI-Secdo de Pronta Resposta Il

Coordenar, controlar e acompanhar os trabalhos das equipes sob sua
responsabilidade; Confeccionar relatérios das ocorréncias de grande vulto e
encaminha-las ao Subcomandante para conhecimento, apreciacao; Estar atento as
Ordens de Servigo e repassar as equipes do plantdo; Orientar as equipes a realizar o
mais breve possivel, pedido de patrulhamentos e atendimento de ocorréncias
repassadas pela CCOM (Central de Comunicagdes); Atender o mais breve possivel,
os chamados de ocorréncias nas instalagcbes e Proprios publicos do municipio;
Fiscalizar a entrada e saida dos Guardas dos postos fixos, ou viatura, de acordo com
a Escala ou Ordem de servico; Verificar se esta correto o preenchimento da folha
ponto de cada GM de seu plantdo conforme Escalas ou Ordens de Servigo.Fiscalizar
a utilizagdo dos Equipamentos obrigatérios, e quanto ao uso correto das Viaturas
durante cada plant&o.

lll-Secao de Pronta Resposta Il

Coordenar e colher informagdes dos plantdes anteriores para dar sequéncia no
atendimento de ocorréncias, delitos ou denuncias nao finalizadas ou em andamento;
Acompanhar as acgbes do efetivo sob sua responsabilidade; Fazer relatério de
disparos de arma de fogo em que o Guarda Municipal estiver envolvido; Repassar o
mais breve possivel aos Superiores, ocorréncias de grande vulto, caso algum

Av. Venezuela — 247 - Bairro Eucaliptos CEP:83.820-554 - Fazenda Rio Grande — Parana



N MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE
FAZENDA ESTADO DO PARANA

RIO GRANDE
SECRETARIA MUNICIPAL DE DEFESA E
MOBILIDADE URBANA

integrante das equipes venham a se ferir durante a ocorréncia; Orientar as equipes a
efetuarem patrulhamentos e saturag¢des nos locais predeterminados conforme Ordem
de Servigo; Realizar patrulhamentos nas instalagdes e Préprios publicos do municipio;
Fiscalizar a entrada e saida dos Guardas Municipais das viaturas e postos fixos de
acordo com a Escala ou Ordem de servigo, e se o preenchimento da folha ponto esta
correto; Na auséncia de algum integrante da equipe, fazer remanejamento de Guardas
Municipais o mais breve possivel conforme necessidade de cada posto fixo, ou
viatura.

IV- Segao de Pronta Resposta IV

Coordenar , orientar e acompanhar as acdes do efetivo sob sua responsabilidade;
Solicitar relatério detalhado ao Guarda Municipal envolvido em atendimento de
ocorréncia com disparo de arma de fogo; Repassar o mais breve possivel aos
Superiores, ocorréncias de grande vulto, caso algum integrante das equipes venham
a se ferir durante a ocorréncia; Orientar e acompanhar se as equipes estao efetuando
patrulhamentos e saturagdes nos locais predeterminados conforme Ordem de
Servigo; Determinar que as equipes realize patrulhamentos nas instalacoes e Proprios
publicos do municipio; Na auséncia de algum integrante doplantéo, realizar mais breve
possivel, remanejamento de Guardas Municipais conforme necessidade de cada
viatura ou posto fixo; Fiscalizar a entrada e saida dos Guardas Municipais das viaturas
e postos fixos de acordo com a Escala ou Ordem de servigo, e se o preenchimento da
folha ponto esta correto; Dar atendimento as ocorréncias, delitos ou denuncias néo
atendidas por motivo justificado pelo plantdo anterior.

V-Secao de Planejamento e Informacao GM

Assessorar e atuar em sinergia com a Divisdo de Inteligéncia e Contrainteligéncia,
com a Secretaria de Comunicagao e 6rgaos para melhor divulgar as informagdes a
populagao; Divulgar os trabalhos institucionais através das paginas oficiais da Guarda
Municipal e da Prefeitura municipal de Fazenda Rio Grande; Participar dos eventos e
acgdes de relevancia da Guarda Municipal, contribuindo para a aproximagao reciproca
entre a Seguranga Publica Municipal e a comunidade Fazendense; Registrar através
de imagens e videos as ag¢des da Guarda Municipal; Manter relacionamento com
veiculos jornalisticos, publicitarios e de relagdes publicas, respondendo as demandas
destes veiculos e solicitando cobertura publicitaria dos atos relevantes da Guarda
Municipal.

VI-Secgao de Patrulha Rural e Ambiental GM
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Desenvolver trabalhos de mapeamento de residéncias nas zonas rurais; Fiscalizar
areas de desmatamento; Orientar os proprietarios quanto aos procedimentos junto a
Prefeitura Municipal para limpeza e conservagao de seus terrenos; Coleta de
informagdes sobre veiculos abandonados, nao identificados e em atitudes suspeitas
nas proximidades das residéncias nas zonas rurais; Atuar de forma mais comunitaria
junto as familias das areas rurais, estreitando os lagos com a Guarda Municipal,
tornando a comunidade muito mais participativa, no que diz respeito a Seguranga
Publica; Mapear rotas de fugas nas areas de fronteira com municipios vizinhos;
Fiscalizar ilicitos penais ambientais; Inibir a caca de animais silvestres e protecao da
fauna e da flora; Fiscalizagao das reservas naturais, ares de protegao ambiental (APA)
do municipio; Aplicar e fazer cumprir as Leis Federais, Estaduais e Municipais.

VIl-Se¢ao de Motos GM

Supervisionar e acompanhar as ag¢des do efetivo de moto sob sua responsabilidade;
Confeccionar relatérios das ocorréncias do plantdo e encaminha-las ao Chefe de
Operagdes (DIOT) para que esse encaminhe ao Subcomandante para conhecimento,
apreciacao; Monitorar e estar atento as Ordens de Servico, repassando as equipes de
moto e orientagdes aos Guardas sob sua responsabilidade; Colher informag¢des dos
plantdes anteriores para dar sequéncia no atendimento de ocorréncias, delitos ou
denuncias nao finalizadas ou em andamento; Fiscalizar e realizar o patrulhamento
preventivo e ostensivo nos bairros; Fiscalizar as atividades das motos e apoiar a
FAZTRANS em blitz e ocorréncias; Apoio as forgas policiais, quando solicitado pela
instituicdo de seguranga; Fiscalizar as atividades de batedor para autoridades e
veiculos de emergéncia; Controlar todas as atividades inerentes, que venham a
facilitar e que necessitem de um deslocamento mais agil e rapido.

VIll-Sec¢ao de Palestras e Prevencgao as Drogas e Violéncia

Elaborar palestras sobre prevencdo as drogas e violéncias; Realizar acbes
preventivas junto as Escolas Municipais; Orientar criangas, adolescentes, assim como
pais ou responsaveis quanto ao uso/abuso de drogas licitas e ilicitas; Buscar solugoes
e medidas eficazes quanto a resisténcia as drogas; Trabalha na prevengao da
criminalidade e violéncia relacionada direta ou indiretamente ao uso de drogas;
Abordar temas como o bullying e as consequéncias do uso das drogas e praticas da
violéncia; Estimula a participacdo dos pais no processo de aprendizado sobre a
prevencao ao uso das drogas e praticas de violéncias.

IX-Secao Patrulha Escolar

Assessorar e cumprir o calendario de aulas na rede de ensino municipal, relacionados
a prevengao de drogas e violéncia, direcionada aos alunos do Ensino Fundamental;
Realizar palestras em ambientes de ensino, a nivel Municipal e Estadual, escolas
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particulares e em empresas Publicas e Privadas; Realizar o encaminhamento de
alunos que cometem Ato Infracional, para aplicacdo de medidas corretivas,
socioeducativas e Liberdade Assistida, em apoio ao Conselho Tutelar, Ministério
Publico e/ou Orgaos correlatos ao Estatuto da Crianca e do Adolescente; Ministrar
aulas em cursos de Formagao para novos instrutores do Procondeyv, inclusive em
outros Municipios e Estados; Realizar visitas em toda Rede de Ensino Municipal,
Estadual e Particular, para colher informacdes sobre as necessidades especificas nos
ambientes escolares, relacionados ao Programa; Realizar rondas nas imediagcbes das
escolas Municipais, Estaduais e Particulares, inibindo atos de desordem e detectar
usuarios de drogas entre as criangas e adolescentes; Realizar pesquisas sobre novas
drogas langadas no mercado a titulo de maior informagé&o, para serem esplanadas
nas palestras e nos ambientes de ensino.

X-Secao de Rondas Ostensivas ROMU

Realizar e coordenar o patrulhamento preventivo e ostensivo;, Desempenhar
atividades especificas como gerenciamento de crises, controle de disturbios civil,
mediacao de conflitos, ordenamento urbano e outras que surgirem e demandarem a
atuacdo do grupamento especializado; Prestar apoio as solicitagbes dos 6rgaos
Municipais, Estaduais e Federais; Garantir atendimentos de ocorréncias graves e
emergenciais quando designados, ou presta-lo direta e imediatamente quando se
deparar com elas ou quando for solicitado que as atenda; Entre outras funcdes
correlatas.

XI-Secao de Armas e Munigoes

Confeccionar e controlar as cautelas das armas e muni¢des; Manter o controle da
movimentagdo das armas e muni¢gdes, bem como a manutengdo e controle dos
respectivos registros; Fazer a recarga das munigdes; Prestar orientagdes sobre a
conservagao das armas; Promover a manutengao e limpeza no armamento; Auxiliar
no controle e encaminhar a documentagéo relativa ao porte de arma junto aos 6rgaos
responsaveis; Manter atualizado os documentos e arquivos referentes ao porte das
armas de fogo dos Guardas Municipais; Promover o controle e encaminhamento da
documentagdo para aquisicdo de produtos controlados junto aos 6rgaos
responsaveis, conforme a legislagao vigente; Coordenar todo o procedimento em caso
de disparo de arma de fogo por parte do Guarda Municipal, acompanhando o processo
até a sua conclusao.

Xll-Secao de Nucleo da Mulher Fazendense
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Assessorar e estar diretamente em contato com a Secretaria da Mulher, Oficializar e
gerir os relatorios referentes a atendimentos efetuados pelas equipes sob sua
supervisao e os relatorios e informacgdes oriundos dos atendimentos das equipes GM
NMF, SESP/PR, Ministério Publico e Judiciario, gerir as equipes que irdo atender e
realizar orientagdes as vitimas e testemunhas ameacgadas que necessitem de
programa de protecdo especial; Cuidar da preservagdo da vida, redugdo do
sofrimento e diminuicdo de perdas; Prestar atendimento as vitimas de violéncia
doméstica ou familiares; Proporcionar as vitimas um atendimento com segurancga e
assisténcia; Confirmar se a vitima possui Medida Protetiva; Orientar a vitima quanto a
rede de protegdo municipal e seus integrantes; Garantir um atendimento qualificado e
humanizado as mulheres vitimas de violéncia doméstica e familiar que possua Medida
Protetiva de Urgéncia; Quando evidenciada a situagdo de risco, adotar os
procedimentos necessarios; Integrar os servicos oferecidos as mulheres em situagao
de violéncia; Colher todas as informagdes necessarias para redigir relatorio
correspondente; Garantir em caso de necessidade, primeiramente encaminhar
vitima/agressor para atendimento médico.

Xlll- Se¢ao GOC - Grupo de Operagdes com Caes

Assessorar e estabelecer as fungdes e responsabilidades do agente de seguranga
publica designado para atuar em unidade canina (canil), garantindo o correto
desempenho das atividades, o bem-estar dos animais e a eficacia nas operagdes com
apoio cinotécnico, também ira realizar treinamento de Caes: Adestrar caes para
diferentes finalidades, tais como: Farejamento de entorpecentes, armas e explosivos;
Guarda e protegao; Busca e resgate de pessoas; Controle de disturbios civis, realizar
treinamentos constantes para manutengdo do condicionamento fisico e
comportamental dos caes, avaliar e aplicar técnicas de adestramento adequadas a
cada animal, conforme suas caracteristicas individuais e fungcdo operacional.
Cuidados e Bem-Estar Animal; Garantir a correta alimentagao, hidratagao e higiene
dos cées. Observar constantemente o estado de saude dos animais, comunicando
imediatamente qualquer sinal de doenga ou lesao, administrar medicagées conforme
orientagdo veterinaria e conduzir os caes para atendimento especializado quando
necessario. Atuagao em Campo e Operacgdes, acompanhar operacdes policiais com
emprego de caes, incluindo: Missdes de busca e apreensao; Patrulhamento ostensivo
e tatico; Localizacao de pessoas desaparecidas ou evadidas; Controle de tumultos e
disturbios. Atuar de forma integrada com o cao, zelando pela seguranga do binémio
(agente e animal) e dos demais envolvidos. Manutengcao do Canil e Instalagoes,
Assegurar a limpeza, organizagao e seguran¢a do ambiente destinado a permanéncia
dos cées, realizar inspecdes peridédicas nas baias, areas de treinamento e materiais
de manejo. Registro e Controle, preencher relatdrios operacionais e de treinamento,
com analise de desempenho dos caes. Atualizar prontuarios veterinarios e registros
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de atividades de cada animal sob sua responsabilidade. Capacitagdo Continua,
Participar de cursos, seminarios e treinamentos voltados a cinotecnia e a atuagdo com
caes de trabalho, Manter-se atualizado quanto as novas técnicas de adestramento,
manuseio e seguranga em operagdes com apoio canino, Responsabilidades Gerais
da Funcao Policial, Cumprir e fazer cumprir as leis, regulamentos e normas
institucionais, atuar com ética, disciplina, profissionalismo e respeito as diretrizes da
institui¢ao.

XIV — Secao Suporte Defesa Civil Municipal

Assessorar e estabelecer as funcdes e responsabilidades do agente da Defesa Civil
no ambito municipal, visando a prevengao, mitigacdo, preparagdo, resposta e
recuperacao frente a desastres naturais ou provocados, assegurando a protecao da
populagdo e do meio ambiente. Auxiliar no monitoramento e Prevencao de Riscos,
realizar vistorias em areas de risco (deslizamentos, alagamentos, edificacdes
comprometidas, mapear e atualizar continuamente as areas suscetiveis a desastres
no Municipio, emitir alertas preventivos a populagdo e as autoridades competentes,
colaborar na elaboragcédo de planos de contingéncia e protocolos de emergéncia.
Exiliar Acoes de Preparagao e Treinamento, participar da organizagao e execugao de
simulados de evacuacgao e resposta a desastres, promover campanhas educativas e
acdes de conscientizagdo comunitaria, capacitar a populagdo e grupos comunitarios
para a autoprotecéao, participar de treinamentos e cursos voltados a gestao de riscos
e emergéncias. Exiliar Resposta a Ocorréncias, atuar de forma imediata em situagdes
de emergéncia e calamidade publica, avaliar os danos e riscos remanescentes no
local da ocorréncia, coordenar ou apoiar agdes de resgate, salvamento, socorro e
assisténcia a populacao afetada, apoiar a logistica de distribuicdo de donativos, abrigo
e recursos emergenciais. Participar do levantamento de perdas e danos pds-desastre,
apoiar agdes de reconstrucao e recuperagao de areas afetadas, colaborar com 6rgaos
técnicos na elaboracao de laudos, pareceres e relatorios, na articulagao Institucional
e Comunitaria, manter contato com 6rgaos municipais, estaduais e federais envolvidos
na defesa civil, estimular a participacdo comunitaria na redugao de riscos, representar
a Defesa Civil Municipal em reunides e conselhos tematicos em casos onde nao esteja
presente o superior hierarquico.

Responsabilidades Administrativas; Registrar todas as ocorréncias e providéncias
adotadas em sistema proprio, elaborar relatorios técnicos, operacionais e estatisticos
periddicos, zelar pelos equipamentos, veiculos e materiais da Defesa Civil. Atuar com
ética, profissionalismo, empatia e respeito a populagao, obedecer as normas legais e
institucionais aplicaveis a funcao publica e Manter-se permanentemente disponivel
para acionamento em plantdes e situagcées de emergéncia.
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XV-Secao de Desenvolvimento e Acompanhamento de Projetos Institucionais
(SDAPI);

Coordenar e trabalhar na elaboragdo, planejamento, desenvolvimento e
acompanhamento de projetos institucionais dentro da secretaria de defesa social/
GUARDA MUNICIPAL. O servidor devera ldentificar necessidades do 6rgao, formular
propostas de projetos que solucionem problemas ou melhorem servigos publicos
dentro da Guarda Municipal, realizar elaboragédo técnica dos projetos, redigir os
documentos do projeto (justificativa, objetivos, metas, cronograma, orgamento),
utilizar metodologias especificas (como o ciclo de vida do projeto, matriz I6gica, entre
outras), captacao de recursos: Preparar projetos para submissao a editais, convénios,
parcerias ou captacao de verbas (federais, estaduais ou internacionais). Analise de
viabilidade, avaliar se o projeto € viavel, técnico, econémica e legalmente. |dentificar
riscos e estratégias de mitigagdo, monitoramento e avaliagdo, acompanhar a
execugao dos projetos aprovados, avaliar se os objetivos estdo sendo atingidos e
propor ajustes, se necessario. Prestar apoio técnico a outras areas se assim for
necessario, garantir que os projetos estejam alinhados com planos estratégicos (como
o PPA - Plano Plurianual).

XVI-Secao de Area Administrativa -DETRAN

Coordenar e assessorar o chefe de Posto de Transito, nas atividades a serem
desenvolvidas no 6rgao; Coordenar o atendimento nas orientacbes prestadas aos
usuarios; Observar o manual de procedimentos do Detran/PR e as resolugbes do
CONTRAN sobre a matéria; Coordenar e assessorar na realizagdao de todos os
procedimentos inerentes aos processos de registro de veiculos, tais como: promover
consultas de débitos, emissdo de extratos de débitos e guias de arrecadagbes de
débitos, notificagbes de multas, emissdao de solicitagdo de veiculos e guias de
recolhimento de taxas etc; Coordenar e assessorar no cumprimento a Legislagao e as
normas de transito; Coordenar e assessorar na execugao e projetos e programas de
educacgao e seguranca de transito de acordo com as diretrizes estabelecidas pelos
orgaos competente, sob a supervisdo do chefe do Posto de Transito; Coordenar e /ou
assessorar com zelo nas tarefas que |he sdo conferidas e atividades correlatas ao seu
cotidiano, atuando com lisura e idoneidade nos procedimentos adotados; Coordenar
as demais atividades que |he sao conferidas pelo supervisor hierarquico; Coordenar e
assessorar no desempenho de suas fungdes em consonancia com 0s principios
norteadores da Administragdo Publica.

XVII-Segéao de Atendimento DETRAN

Coordenar e assessorar o chefe do Posto de Transito, nas atividades a serem
desenvolvidas no 6rgao; Observar o manual de procedimento de DETRAN/PR e as
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resolucdes do CONTRAN sobre a matéria; Coordenar e assessorar na efetuacéo de
montagem dos processos de veiculos e habilitagdo realizados pelo atendimento no
posto; Coordenar e assessorar no cumprimento a Legislagao e as normas de transito;
Coordenar e assessorar na condug¢ao na politica de integragdo com outros 6rgaos e
entidades do Sistema Nacional de Transito; Coordenar e assessorar no atendimento
com urbanidade as pessoas e desenvolver as demais atividades que lhe sé&o
conferidas pelo superior hierarquico; Coordenar e assessorar no desempenho de suas
fungdes em consonancia com os principios norteadores da Administragcao Publico;
Coordenar e assessorar na execugado de projetos e programas de educagédo e
seguranga de transito de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo 6rgao
competente, sob a supervisao do chefe do Posto de Transito;
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Cargo N° de vagas
Coordenacéo/Assessoria | - Estudo Técnico de Sinalizagdo de | 01
Transito
Coordenacao/Assessoria | - Educacéo de Transito 01
Coordenacao/Assessoria | -Controle de Processos GIT/GEPROC e | 01
Apoio Administrativo
Coordenacao/Assessoria | - Inspetoria Operacional de Transito 01
Coordenacado/Assessoria | - Area Administrativa de Transito 01
Coordenacéao/Assessoria | — Educacao de Transito 01
Coordenacéao/Assessoria | — Administrativo FAZTRANS 01
Coordenacao/Assessoria | — Controle de Processos GIT/GEPROC 01
Coordenacéao/Assessoria | — Financeiro FAZTRANS 01
Coordenacéao/Assessoria |- Sinalizacdo Operacional de Transito 01
Coordenacao/Assessoria | — Assessoria Técnica GM 01
Divisdo Administrativa GM 01
Divisdo de Processos Administrativos GM 01
Divisdo de Ensino GM 01
Divisdo de Monitoramento e Controle Interno GM 01
Divisédo de Inteligéncia e Contrainteligéncia GM 01
Divisdo de Defesa Civil 01
Divisdo de Operacodes Taticas 01
Divisdo Gestéo de Frotas GM 01
Coordenacéao/Assessoria Il - Elaboragdo de Materiais e Projetos | 01
Educativos
Coordenacao/Assessoria |l - Palestras e A¢des Educativas Escolares | 01
Faztrans
Coordenacao/Assessoria |l -Palestras e Acbes Educativas | 01
institucionais Faztrans
Coordenacao/Assessoria |l- Apoio a Area Administrativa de Transito | 01
Coordenacao/Assessoria Il — Atendimento FAZTRANS 01
Coordenacao/Assessoria Il — Controle de Frotas FAZTRANS 01
Coordenacéao/Assessoria Il — Transporte Escolar 01
Coordenacéao/Assessoria Il — Estudo Técnico de Sinalizagédo de | 01
Transito
Coordenacao/Assessoria |l - Suporte Estudo Técnico Sinalizacdo | 01
Horizontal
Coordenacao/Assessoria |l- Instrucdo de Educacdo no Transito e | 01
Prevencao de Acidente (IETPA)
Secao de Pronta Resposta | 01
Secao de Pronta Resposta |l 01
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Secao de Pronta Resposta lll 01
Secao de Pronta Resposta IV 01
Secao de Planejamento e Informacdo GM 01
Secao de Patrulha Rural e Ambiental GM 01
Secao de Motos GM 01
Secao de Palestras e Prevencao as Drogas e Violéncia 01
Secao Patrulha Escolar 01
Secao de Rondas Ostensivas ROMU 01
Secao de Armas e Municdes 01
Secao Grupamento Maria da Penha 01
Secao GOC - Grupo de Operagdes com Caes 01
Secao Suporte Defesa Civil Municipal 01
Secao de Desenvolvimento e Acompanhamento de Projetos | 01
Institucionais (SDAPI)

Secao de Area Administrativa — Detran 01
Secao de Atendimento — Detran 01
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