MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE
ESTADO DO PARANA
GABINETE DO SECRETARIO

INSTRUCAO NORMATIVA 006/21
Fazenda Rio Grande, 29 de julho de 2021

INSTRUGAO DO LIVRO DE REGISTRO DE CLASSE ON-LINE MUNICIPIOS

Publicado no Diario : Instruimos os procedimentos para preenchimento

Oficial Eletrénico ! do Registro de Classe on-line Municipios - LRCOM

N°164/2021 - Data: de 30 | nas Instituicbes de Ensino da Rede Municipal de
: Fazenda Rio Grande.

O Gabinete do Secretario, no uso de suas atribuicdes e considerando:

a) a necessidade de instruir as Instituicbes da Rede de Ensino que
implantaram o Registro de Classe on-line em concessdo da
plataforma da Mantenedora NRE/SEED/PR, quanto ao registro da
frequéncia, sistema de avaliacdo, dos conteudos (Base Nacional
Comum Curricular (BNCC), Referencial Curricular do Parana (RCP) e
Proposta Curricular Municipal (PCM) ministrados e da movimentagao

dos estudantes, orienta:

1. Os registros a serem efetuados pelas Instituicbes de Ensino deverdo ser
realizados conforme orientacdo da SME/SERE/NRE para garantir a
probidade e a autenticidade das informagdes sobre a vida escolar dos

estudantes.

2. O Registro de Classe on-line - LRCOM é instrumento oficial da instituigao
preconizado em legislacdo vigente. Deve ser atualizado a cada aula
ministrada/transmitida/letiva. Sua consulta estara disponivel a qualquer
tempo de forma digital para resguardar direitos de professores (as) e
estudantes, garantidos na Lei n® 9394/1996 - LDBEN,;

3. Cabera a SME exercutar a instrucdo, a mediacdo e a avaliagao durante a



implantagdo do Registro de Classe on-line Municipios - LRCOM, nas

Instituicdes da rede municipal de ensino;

4. Os profissionais da educagdo da rede receberdo da gestora escolar da
instituicdo de ensino da rede municipal apenas 01 (uma) chave de acesso do
Registro de Classe on-line Municipios, que permitird a entrada de acordo

com registro diario de horario de carga, implantado no LRCOM;

5. A competéncia da Gestora Escolar da Rede de Ensino é dar permissao de
acesso ao Documentador Escolar, que dara acesso a Equipe Pedagdgica e
aos Professores (as) lotados (as), esclarecendo que a senha a ser utilizado
no LRCOM ¢ individual e intransferivel, cabendo total responsabilidade do

profissional caso venha conceder a outra pessoa.

6. Competéncia do Documentador Escolar :

e Realizar o cadastramento no Registro de Classe on-line Municipios, apo6s
liberado, concedendo o acesso ao (a) Pedagogo (a) e aos Professores (as) a
emissao de Relatorios de Permissdes — listagem atualizadas de datas e de
quem tem acesso a plataforma;

¢ Inserir o Calendario Escolar no LRCOM;

¢ Inserir datas de inicio e término de cada periodo letivo do trimestre;

e Registrar a regra de calculo das avaliagdes parciais em ATA de cada Instituicao
de Ensino, em consonancia com as Propostas Pedagdgicas e Regimento

Escolar;

e Inserir a grade horaria do professor, conforme orientagdo do Calendario Escolar

Homologado;

e Emitir todos os Relatérios de concessdes — lista atualizada de quem tem
acesso ao sistema e datas;
e Registrar faltas legalmente amparadas em campo proprio;

e |Informar e registrar a movimentagdo dos estudantes, comunicando os

docentes a situacio atualizada dos mesmos.

7. Competéncia da Equipe Pedagdgica

e Definir junto a gestdo escolar e professores (as) a regra de calculo e a



quantidade minima de avaliagdes parciais, em consonancia com a Proposta
Pedagodgica e Regimento Escolar, com devido registro em ATA;

Acompanhar o registro de frequéncia, conteudos, avaliagbes e as
recuperacoes paralelas;

Validar o Registro de Classe on-line ao término de cada periodo letivo
(trimestre);

Informar a Equipe de Gestao quanto as faltas dos alunos para procedimentos
e providéncias previstas no Fluxograma de Combate a Evasdo Escolar
( Busca Ativa).

. Compete ao Professor (a):
registro da frequéncia escolar a cada aula lecionada;

selecionar os contetidos, de acordo com referencial curricular da
BNCC/PCM/RCP e SME;

registrar os conteudos especificos no campo préprio;

registrar no campo Observagdes as informacgdes pertinentes ao Calendario
Escolar;

selecionar os conteudos que serao avaliados no LRCOM,;

registrar o numero das avaliagbes parciais, de acordo com a quantidade
escolhida pela Instituicdo de Ensino e o Sistema calculara automaticamente a
meédia. Caso o resultado seja nulo ou o estudante ndo tenha comparecido, o
professor (a) devera registrar 0,0 (zero virgula zero). O campo Avaliagao é
destinado ao registro das avaliagdes processuais/critérios (trabalhos, provas,
atividades, etc.) realizadas no periodo letivo (trimestre) — (Deliberagéo 07/99 —
CEE);

registrar a nota da recuperacgao paralela em campo proprio do LRCOM,;
comunicar a Equipe Pedagdgica de casos de estudantes faltosos (mais de 5
faltas consecutivas ou 7 alternadas sem a devida justificativa) e no campo
Observagdes do LRCOM, registrar o encaminhamento a Equipe Pedagdgica e

as providéncias relativas ao retorno do estudante no LRCOM.

Observacdo: nos casos de estudantes que faga a necessidade de
Adaptacao/Integralizacdo/Dependéncia devera constar no registro de classe
on-line do municipio — LRCOM, no componente curricular matriculado para

registro de frequéncia, conteudo e avaliagéo.



9. Compete a SME orientar as Instituicdes de Ensino da Rede sobre o Registro
de Classe on-line do municipio - LRCOM na ocorréncia de:

o

a) falta de estudantes motivada por participagdo em eventos e
projetos vinculados a SME:

no campo Frequéncia: F (falta);

no campo Observagdes: registrar o0 nome do evento/projeto do qual o

estudante participou, numero do estudante, data de inicio e término do
evento;

ao final do periodo ndo sera computada estas faltas — no sistema SERE.

b) falta de estudantes motivada por atestado médico:
no campo Frequéncia: F (falta);

no campo Observagdes: registrar:: Falta justificada por atestado médico
e data;

as faltas devem ser computadas e langadas normalmente.
Falta de estudantes legalmente amparadas:

em razao de afecc¢des impeditivas de frequéncia as aulas (Lei Federal n°
1044/69);

em razao de licenga-gestacao (Lei Federal n°® 6202/75);

em razao de servigo militar por forca de exercicios ou manobras (Dec.-
Lei Federal n° 715/69) - Educacgao de Jovens e Adultos - EJA;

em razao de acompanhamento hospitalar do filho hospitalizada por parte
da mée, pai ou responsavel (Resolugédo n°® 41/1995 — Conselho Nacional
dos Direitos da Crianca e do Adolescente).

Rendimento escolar e Frequéncia (Lei Federal 12.013/2009)

Nas quatro situagdes:

no campo Frequéncia: F (falta).

c) falta de estudantes por motivo de consciéncia religiosa:
no campo Frequéncia: F (falta);

ao final do periodo computar estas faltas, de acordo com o Parecer n°
15/1999 — CNE.

d) falta de estudantes motivada pela transferéncia de uma Instituigdo

de Ensino para outra:



na instituicado de ensino da rede municipal de origem a frequéncia sera
langada até a data da solicitagdo da transferéncia;

na instituicdo de ensino da rede municipal de destino a frequéncia sera
computada a partir da matricula;

o documentador escolar deve agilizar, junto aos professores (as) e
Equipe Pedagogica, a comunicagdo e o0s registros a respeito da

movimentagao dos estudantes.

Observacao: Para os estudantes faltosos, solicitar os procedimentos e as

providéncias previstas no Fluxograma de Combate a Evasdo Escolar

( Busca Ativa).

10. A SME orientara as Instituicdes de Ensino da Rede Municipal que tenham

dispensado os estudantes no periodo em que sediaram eventos escolares ou

envolver reposi¢ao de aulas no periodo letivo.

1.

devera elaborar projeto de reposicéo de dias letivos;
no campo Frequéncia: data da reposicao, C ou F para o aluno;
no campo Observagoes a data da reposicao;

no campo Conteudo: atividades e conteudos curriculares (BNCC) da
reposicao;

Compete a SME orientar as Instituicbes de Ensino da Rede Municipal

quanto ao preenchimento do Registro de Classe on-line Municipios, na

ocorréncia de falta de professor (a):

se os estudantes forem atendidos pela Equipe Pedagdgicas, este
registrara a frequéncia e no campo Conteudo Especifico do LRCOM, a
atividade desenvolvida;

se os estudantes forem dispensados, devera haver a reposicao da
carga horaria e o/a Professor (a) devera repor os conteudos ao longo
do periodo letivo.

12. As Instiuicdes de Ensino da Rede Muicipal que desenvolveram atividades

pedagdgicas e cumpriram carga horaria:

e no campo frequéncia: C ou F para o estudante;

e no campo Conteudo Especifico: registrar as atividades pedagodgicas



desenvolvidas de acordo com as aprendizagens essenciais.

ANEXOS
LEGISLAGAO VIGENTE

1) DECRETO - LEI FEDERAL n.° 1.044, de 21 de outubro de 1969
e Dispde sobre o tratamento excepcional para os alunos portadores das

afecgbes que indica.

2) DECRETO - LEI FEDERAL n.° 715, de 30 de julho de 1969
e Altera dispositivo da Lei do Servigo Militar n.° 4.375, de 17 de agosto
de 1964.

Dispde sobre abono de faltas para alunos em prestacéo de servico

militar por forga de exercicios ou manobras.

3) LEI FEDERAL N.° 6.202, DE 17 DE ABRIL DE 1975
e Atribui a estudante em estado de gestacdo o regime de exercicios
domiciliares instituido pelo Decreto - Lei n.° 1.044, de 21 de outubro de

1969, e da outras providéncias.

4) PARECER n.° 15/99 - CEB/CNE (Camara de Educacéo Basica
do Conselho Nacional de Educacéo), de 04 de outubro de 1999

e Consulta sobre legislacdo pertinente ao tratamento diferenciado a

aluno frequentador da Igreja Adventista do Sétimo Dia. Consta do voto

do Relator: "... considerando-se a clareza dos textos legais, ndo ha

amparo legal ou normativo para o abono de faltas a estudante que se

ausente regularmente dos horarios de aulas devido as convicgdes

religiosas".

5) PARECER n.° 31/02 - CEB/CNE (Cémara de Educacdo Basica do
Conselho Nacional de Educacéo), de 03 de julho de 2002
e Consulta tendo em vista o Art.24, Inciso VI, e o art. 47, § 3° da LDBEN:

- Inciso VI do art. 24: o controle de frequéncia fica a cargo da escola,
conforme o disposto no seu regimento e nas normas dos setenta e



cinco por cento do total de horas letivas para aprovacao.

- Paragrafo 3° do art. 47: é obrigatoria a frequéncia de alunos e
professores, salvo programas de educacgao a distancia.

6) DELIBERACAO n.° 31/86 - CEE, de 05 de dezembro de 1986 -
Consultas sobre:

¢ Eliminagdo de Documentos Escolares.
e Transferéncia - prazo para entrega de documentos escolares.

Observar a legislagcédo de preservagdo ambiental.

7) INSTRUCAO NORMATIVA  CONJUNTA N°
09/2020 - DEDUC/DPGE/SEED
8) DELIBERACAO 07/1999 — CEE - Normas Gerais para Avaliacdo do
Aproveitamento Escolar, Recuperacédo de Estudos e Promogao de Alunos,

do Sistema Estadual de Ensino, em Nivel do Ensino Fundamental e Médio.

9) DECRETO n.° 5556/2021- de 04 de margo de 2021- Falta do Servidor

Publico.

e Altera e inclui redacao de dispositivos legais no bojo do Decreto n.
5279, de 25 de junho de 2020, conforme especifica e confere outras

providéncias.

10) DOCUMENTOS QUE NORTEIAM A ORGANIZACAO DO TRABALHO
PEDAGOGICO:
» Proposta pedagogica

= Regimento escolar

Plano de acao da escola

Plano de trabalho docente

Estatutos dos 6rgaos colegiados

César Alberto Tavares de Oliveira
Secretario Municipal de Educacéao
Decreto n° 5801/2021



