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Palavra-chave: Programacao, compras, consércio, licitagao.

1. Objetivo: A programacgéo de compras consiste em estimar quantidades a serem adquiridas para atender
a demanda da populagdo usuaria do SUS, otimizando os recursos financeiros do municipio, evitando-se

falta ou excesso de medicamentos e perdas devido a prazo de validade expirado.

2. Campo de aplicagdo: Dispensario das Unidades Basicas de Saude

3. Definigbées: Programacéao: estimativa das quantidades dos insumos a serem adquiridos, para atender
determinada demanda de servigos, em um periodo definido de tempo, com base no consumo médio de

cada produto.

Consorcio: grupo de pessoas que assumem o compromisso formal de pagar mensalmente uma prestagéao

para um caixa comum, destinada a compra futura de um bem (medicamentos, materiais, etc...), cujas
unidades serédo entregues paulatinamente a cada um dos consorciados, a intervalos estipulados, mediante

sorteio e/ou lance.
Licitagdo: é o processo por meio do qual a Administragao Publica convoca, sob condigbes estabelecidas em
ato proprio (edital de licitagdo), interessados para apresentacao de propostas relativas ao fornecimento de

bens, prestagao de servigos ou execugao de obras.

4. Siglas: CPS: Consoércio Parana Saude

5. Responsaveis: Farmacéuticos

6. Procedimento:

Aquisi¢ao por meio de consodrcio:

/A programacao dos medicamentos do Consorcio ocorre nos meses de fevereiro, maio, agosto e novembro
(para compras com recursos das fontes Federal e Estadual) e dos meses de margo, junho, setembro e
dezembro (para a compra utilizando o recurso Municipal) de cada ano, em datas previamente estipuladas
pelo Consorcio. Quando estiver proximo dessa data, acessar diariamente o site do Consércio,
www.consorcioparanasaude.com.br, e verificar na area de noticias se a(s) planilha(s) ja estdo disponiveis

para programacao. As mesmas ficam no ar pelo periodo de cinco dias uteis, no qual, findo esse prazo, n&o

€ mais possivel realizar a programacgao dos medicamentos.
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A planilha informara detalhadamente:
e Osrepasses efetuados para esta programacao, federal, estadual e municipal, separadamente;
e Saldo anterior, se houver;

e Saldo a programar — total de recurso disponivel para compra.

Quando a programacéo estiver sendo realizada, os seguintes fatores devem ser analisados:

6.1. A programagédo dos medicamentos € sempre por embalagem, e nunca por unidade. Por isso, como as

embalagens dos medicamentos mudam constantemente, devido a realizacdo de novas licitagbes, no
momento da programagdo o programador devera prestar a maxima atengdo nas embalagens dos

medicamentos, para ndo ocorrer erros.

*Lembrando que a unidade dos anticoncepcionais e medicamentos para terapia de reposicdo hormonal é
cartela, e ndo comprimido, podendo o nimero de cartelas na caixa variar de acordo com o fornecedor

(sempre verificar o que esta sendo informado na planilha).

Obs.: a programacao dos medicamentos & de total responsabilidade do municipio, € caso 0 mesmo
programe alguma quantidade incorretamente, e o erro s6 for detectado apdés o fechamento do lote, o

Consorcio ndo podera arcar com as quantidades programadas indevidamente.

6.2. Obedecer ao teto financeiro do municipio, que esta informado na linha “Saldo a programar”, na parte de
cima da planilha. Caso o municipio ndo desejar programar todo o recurso financeiro, ndo havera problema,

pois o saldo que restar ficara acumulado para a proxima compra.

6.3. Programar, dentro do elenco pactuado no municipio, aqueles medicamentos que sdo mais vantajosos
quando adquiridos através do Consércio, com relagao a custo, dificuldade de aquisi¢cdo do produto devido a

poucos fabricantes no mercado, etc.

6.4. Os itens novos no elenco deverdo ser programados com cautela, devido a falta de histérico de
consumo, para nao ocorrer sobras de medicamentos posteriormente. Importante: Se a planilha da
programagao no site ficar muito tempo aberta sem realizar nenhuma alteragdo no sistema, a mesma ndo é
salva, e se perdem todos os dados. Assim, para garantir a conclusdo da programacao, esta pode ser
realizada primeiramente a caneta ou Excel, e posteriormente digitada, ou o preenchimento da planilha pode

ser realizado de forma parcial, cuidando-se para que a mesma seja salva em curtos periodos de tempo.

7. Apo6s a verificagdo das quantidades de cada medicamento e formulagédo da planilha manualmente, entrar
novamente na planilha do Consdrcio e realizar com a maxima atengéo a digitagdo da mesma. A planilha

devera ser salva repetidas vezes durante o procedimento para nao ocorrer perda dos dados. A planilha

deverd ser digitada no tempo maximo de 10 minutos.
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8. Durante a digitagdo da planilha, o proprio sistema desconta os valores programados do saldo do

municipio.

9. Os municipios que possuem convénio municipal (utilizam também a contrapartida municipal no
Consorcio, além do recurso Federal e Estadual), deverdo realizar o mesmo procedimento, e programar a
planilha do lote municipal. Apds impressdo da mesma, encaminhar ao Setor Financeiro da Prefeitura para
pagamento, lembrando que o mesmo devera ser realizado até o ultimo dia da programacéo. Caso nao seja
efetuado o pagamento nas datas acordadas, a planilha sera excluida do sistema, e o municipio s6 podera
efetuar a compra no trimestre subsequente. O valor depositado devera ser exatamente o valor programado,
para que nao haja saldos. No momento do depésito devera ser informado ao banco o CNPJ do municipio,

para identificagdo do pagamento.

9.1 Somente o lote municipal devera ser pago pela Prefeitura. As planilhas do recurso federal e estadual,
disponiveis para todos os municipios consorciados, ndo deverdo ser pagas, pois estes recursos ja sdo

repassados ao Consorcio pela Secretaria de Estado da Saude.

10. Os medicamentos sdo entregues na CAF, e a previsdo de entrega de cada medicamento pode ser

acompanhada periodicamente no site do Consorcio.

IMPORTANTE: As Regionais de Saude serdo avisadas por e-mail sobre a abertura da programacgao, para
entdo poderem avisar todos os municipios consorciados. Portanto, qualquer mudanca de e-mail devera ser

comunicada para atualizagdo de cadastro.

Aquisi¢cao por meio de Licitagao:

A programacgao de aquisicdo dos medicamentos de Licitagdo ocorre mensal, de acordo com a demanda e
disponibilidade de licitacdo vigente. As modalidades de aquisicdo de medicamentos sdo basicamente
Pregéo Eletronico, e em algumas situagdes especiais a modalidade de Dispensa de Licitagdo ou Compra

Direta.

11. Os Pregbes eletronicos sao realizados conforme a validade de pregdes vigentes, os quantitativos séo

calculados conforme a média de consumo histérico.

11.1 A modalidade de aquisi¢cao através de compra direta é realizada em carater emergencial na falta de um
produto. As aquisi¢des através dessa modalidade, sédo realizadas com no minimo 3 cotagdes para cada
item a ser adquirido e no quantitativo suficiente até nova aquisi¢gdo por pregao eletrénico. A programacgao

segue a Padronizagao de Medicamentos (REMUME) para realizar a aquisicdo dos medicamentos.
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Para a qualificacdo do fornecedor é exigido em edital, com os seguintes requisitos para avaliagao:

+ Alvara de Licenga Sanitaria, expedido pelo 6rgéo da Vigilancia Sanitaria do Estado ou Municipio da sede

do licitante;

» Autorizacdo de Funcionamento da Empresa, emitida pela Agéncia Nacional da Vigilancia Sanitaria do

Ministério da Saude;

» Registro de Produto ou Isengcdo do mesmo, na Agéncia Nacional da Vigilancia Sanitaria — ANVISA, do

Ministério da Saude, cujos dados poderao ser confirmados no endereco eletrénico www.anvisa.gov.br;

» Autorizagdo Especial AE, quando se tratar de substancias constantes na lista atualizada da SVS/MS
Portaria n® 344/1998;

» Certificado de Regularidade Técnica;

Todos os documentos de qualificagdo do fornecedor ficam armazenados no processo licitatério. Na entrega

dos medicamentos, os fornecedores anexam os certificados de analise do produto na nota fiscal.

7. Referéncias: Consércio Parana Saude - https://www.consorcioparanasaude.com.br/?page_id=1469
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