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MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE

ESTADO DO PARANA
GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N.° 018/2023.

De 07 de fevereiro de 2023.

SUMULA: “Destitui servidora publica municipal efetiva
de funcdo de chefia e designa servidoras publicas
municipais efetivas para funcao de chefia, conforme
especifica”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE, Estado do Parana, no uso de suas
atribuigdes legais e constitucionais, bem como nos moldes do processo administrativo
eletrénico 2.543/2023:

RESOLVE

Art. 1° Fica destituida a servidora, abaixo arrolada, do exercicio de funcao relacionada na
tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de = s Designacao
servidor(a) Matricula Trabalho Funcao Destituida a partir de:
Coordenacao/
. . Assessoria |
Rgglil\r/lairCeBl)lal de 350.528 SMHS Gestéao Estratégica da 01/02/2023
eira belo Secretaria Municipal de
Habitacao.

Art. 2° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo relacionada
na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de ~ . Designacgao
servidor(a) Matricula Trabalho Funcao Designada a partir de:
Coordenacao/
. . Assessoria |
Rgglllna. CeBIIal de 350.528 SMHS Servigo Social na 01/02/2023
Iveira belo Habitacdo de Interesse
Social

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Sob a supervisao
do Secretario Municipal de Habitacdo, Diretor Geral nas agdes correlatas da SMH;
Coordenar a equipe que responde a sua chefia; Participacdo em equipes multidisciplinares
no planejamento e operacionalizagcdo de programas habitacionais, tanto para o sistema
convencional como para regularizagdo fundiaria; Mediagcdo das negociagdes entre
moradores de areas irregulares e municipio; Atendimento, entrevistas e assessoramento a
individuos e grupos que se encontrem com problemas situacionais, identificando e
analisando as peculiaridades de cada caso, orientando-os a encontrar alternativas e
recursos para a mudanga da realidade socioeconémica apresentada e de fazer uso dos
mesmos no atendimento e na defesa de seus direitos estabelecidos por Lei. Atendimento
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social aos usuarios e mutuarios da SMH;Realizagao de visitas domiciliares, atendimento
interno, atendimento telefénico, entrevistas para analise de situacbes complexas,
elaboracido de relatérios e pareceres sociais, elaboragcdo de perfil socioeconémico,
tabulacdo e analise dos dados, orientacdes, informacdes e esclarecimentos referente aos
programas e projetos e estudo de demanda; Elaboragcdo de oficios, memorandos e
documentos relativos a sua fungao; Contribuicdo para a criagdo de mecanismos que
venham agilizar e melhorar os servigos prestados; Assessoramento no ambito social para os
demais setores da secretaria; Estudo e avaliagao da utilizacao de iméveis/terrenos cedidos,
emitindo relatérios e pareceres quanto a efetivagdo, renovagdo e/ou cancelamento de
comodatos e permissdes de uso; Acesso a informacgdes referentes as areas passiveis de
regularizacdo fundiaria; Cadastro e mapeamento das familias, com esclarecimento sobre a
obra e o procedimento sobre a realocagcdo propriamente dita, acompanhamento da
topografia para identificagdo das casas atingidas pela obra; Identificagdo, acompanhamento
e encaminhamento de pessoas com deficiéncia, idosos, criangas e adolescentes e familias
em situacao de vulnerabilidade social; Coordenagcdo e execucao de projetos de
regularizagdo fundiaria e Reassentamentos; Assessorar as reunides do Conselho Municipal
de Habitacdo de Interesse Social na elaboracéo de Atas, elaboracao de pautas, atualizacéo
dos conselheiros, repasse aos conselheiros de vendas e aditivos e encaminhamentos das
demandas das reunides; Planejamento, orientacdo e execucéo de pesquisas para obtengéo
de dados necessarios a analise de problemas; Encaminhamento a politicas, programas e
servigos sociais; Apresentacao do loteamento e de equipamentos sociais existentes no local
ou regido para onde as familias serao realocadas; Acompanhamento em area durante e
apo6s a realocacao; Reconhecimento e delimitacdo de moradias localizadas em area de risco
e que sdo objeto de realocagdo, de casas situadas em areas a serem regularizadas, e dos
problemas pertinentes a cada comunidade; Levantamento de liderangcas formais e
identificagdo de liderancas informais; Realizacdo e participacdo em reunidbes comunitarias;
Promogdo da organizagdo comunitaria, constituindo grupos representativos e prestando
assessoramento sistematico aos mesmos durante o processo de regularizagdo fundiaria;
Flexibilizagéo da participacao comunitaria; Acompanhamento ao
reordenamento/remanejamento das moradias no interior das quadras; Programacao e
acompanhamento as realocagdes das familias; Mobilizagdo das familias para assinatura de
contrato; Reunides com os inscritos na Fila, para apresentagdo do Programa e processo de
selecdo; Analise e selecdo dentro dos critérios pré-estabelecidos; Orientagdo quanto aos
documentos necessarios a selecao; Orientacdo quanto ao preenchimento dos formularios da
CEF; Elaboragao de planilhas, relatérios e controles dos formularios; Orientacdes,
informacdes e esclarecimentos aos inscritos, quanto a reposta de aprovagao/reprovacao do
cadastro pela CEF; Devolugao dos documentos pessoais (cOpias) aos inscritos nao
aprovados; Mobilizagcado dos inscritos aprovados pela CEF, para a escolha/sorteio do imével
e assinatura do contrato; Monitoramento, registro e avaliagdo dos procedimentos adotados,
dos trabalhos realizados e dos resultados obtidos; Assessorar as reunides do Conselho
Municipal de Habitacdo de Interesse Social na elaboragao de Atas, elaboragdo de pautas,
atualizacdo dos conselheiros, repasse aos conselheiros de vendas e aditivos e
encaminhamentos das demandas das reunides; Atuar como conselheira/secretaria executiva
do CMHIS; Realizagdo de supervisdo de estagio, correlacionado a pratica social a luz das
teorias sociais e dos principios ético, tedrico e metodolégico da categoria profissional,
assumindo responsabilidade ética sob a pratica desenvolvida pelo estagio; Elaboragédo de
relatério de atividades; Fiscalizagdo da execugao/servigo de contratos; Apoio as diversas
atividades da Secretaria; Supervisionar as diversas atividades das coordenagbes que lhe
competem.
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Art. 3° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungao relacionada
na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de ~ . Designacao
servidor(a) Matricula Trabalho Fungdo Designada a partir de:
Coordenacéo/
Assessoria |
Ana Paula Strujak 350.700 SMHS Gestdo Estratégicada | 01/02/2023
Secretaria
Municipal de Habitacéo

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Sob a supervisao
do Secretario Municipal de Habitacdo, Diretor Geral nas agdes correlatas da SMH;
Coordenar a equipe que responde a Gestao Estratégica da SMH; Analisar documentos,
preparar relatérios e planilhas gerais de sua area de atuacao; Atendimento telefénico e ao
publico; Articulacdo e deslocamento entre as demais secretarias e prefeitura para entrega
de documentos e afins; Orientar os usuarios e mutuarios no esclarecimento de duvidas
referentes as areas publicas, projetos habitacionais, loteamentos e/ou programas de
regularizagao fundiaria urbana- REURB e /ou servigos disponiveis na SMH; Sistematizagéo
das informacdes de cada area regularizada, com dados dos mutuarios beneficiados e
demais documentos para monitoramento das familias atendidas, (arquivo); Elaboracao de
Contratos de Compromisso de Compra e Venda e Termos Aditivos aprovados em reunides
do - Conselho Municipal de Habitagao de Interesse Social — CMHIS; Encaminhamento de
Atas e documentos necessarios para elaboragdo da Escritura ao Tabelionato e posterior
arquivo dos processos; Encaminhamento dos documentos para escritura para aprovagao da
Secretaria Municipal de Urbanismo e Procuradoria do Municipio; Assessorar as reunides do
Conselho Municipal de Habitacdo de Interesse Social na elaboragao de Atas, elaboracao de
pautas, atualizacdo dos conselheiros, repasse aos conselheiros de vendas e aditivos e
encaminhamentos das demandas das reunides; Atuar como conselheiro e/ou secretaria
executiva; Elaboragdo, redagado e digitacdo de comunicagdes internas/externas e outros
documentos; Arquivamento de documentos e correspondéncias, elaboragao/atualizagdo de
cadastros habitacional, relatérios e fichas de acordo com a exigéncia do servico e da
caracteristica da fungao; Utilizar os equipamentos necessarios ao desenvolvimento de suas
fungdes; Acompanhamento e monitoramento dos Cadastros Habitacionais, Atualizagdes dos
Cadastros e Orientagbes aos cadastrados e mutuarios; Contribuicdo para a criagao de
mecanismos que venham agilizar e melhorar os servigos prestados; Fiscalizagdo da
execugao/servigo de contratos; Realizar as demais atividades pertinentes ao cargo;
Supervisionar as diversas atividades das coordenagdes que lhe competem.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, com efeitos a partir das
datas supracitadas nas tabelas constantes dos artigos anteriores, revogadas as disposi¢cdes
em contrario.

Fazenda Rio Grande, 07 de fevereiro de 2023.
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Prefeito Municipal
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