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FﬁéﬁﬁA MUNICIPIO DE FAZENDA RIQ GRANDE
RIO GRANDE ESTADO DO PARANA

GABINETE DO PREFEITO

_________________ ~ PORTARIA N.° 041/2021.

Publicado no Didrio De 26 de margo de 2021.

Oficial Eletrénico

SUMULA: “Designa servidores publicos
municipais efetivos para o exercicio de
funcédo de chefia, conforme especifica, e
confere outras providéncias’.

de abril de 2021.

O PREFEITO MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE, Estado do Paranda, no uso
de suas atribuicées legais e constitucionais, bem como nos termos do processo
administrativo eletrénico n.15.056/2021.

RESOLVE

Art. 1° Fica designado o servidor, abaixo arrolado, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do . Local de ~ . Designacao
servidor((aa)) e Trabalho Fangho Designzda a pagr]tir ge:
Coordenacao/
Adelzzr;n Luiz 354.106 SMU F'?:c:se!eliszsaog:riéao“[)-e 01/03/2021
Edificacoes

Paragrafo unico. O servidor designada no caput, deste artigo, devera assessorar
diretores (as) de area, diretor (a) geral e secretdrio (a) municipal;
Assessoramento e execugdo das vistorias para a emissdo do Certificado de
Vistoria e Conclusdo de Obras, conforme artigos 20 a 23 da Lei 09/2006
(Cédigo de Obras); Coordenar e executar as vistorias para a verificagdo da
Demolicao de edificagdes, conforme artigos 26 a 29 da Lei 09/2006 (Cdédigo de
Obras); Coordenar e fiscalizar a execugdo compulsérias, conforme o artigo 36
da Lei 09/2006 (Cddigo de Obras); Coordenar e fiscalizar a execugado de muros,
cercas e grades, conforme o artigo 101 a 109 da Lei 09/2006; Coordenar e
fiscalizar a execucgdo das guias e passeios por particulares, conforme os artigos
120 a 122 da Lei 09/2006; Coordenar e executar a aplicacdo de autuagdes e
multas, conforme os artigos 330 a 338 da Lei 09/2006; Aplicacdo de Embargos
a construgdes, conforme os artigos 339 a 343 da Lei 09/2006; Prestar
assessoria e apoio a Defesa Social, quanto a estabilidade e seguranca de
imoveis, conforme solicitacdo; Assessorar demais Secretarias Municipais, na
elaboracdo e na aprovagido de projetos de prevencdo de incéndio; Prestar
assessoria e informagdes ao Secretario e Diretores quanto a fiscalizagdo das
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edificacdes; Conhecer e utilizar com muita frequéncia a legislagdo municipal
(Plano Diretor, Lei de Zoneamento de Uso e Ocupagédo do Solo Urbano, Cdédigo
de Obras, Codigo de Posturas e Lei de Delimitacdo do Perimetro Urbano);
Conhecer, utilizar, alimentar informagdes cartograficas, pertinentes a Secretaria
Municipal de Urbanismo, com o uso do software QGIS; Conhecer, utilizar,
alimentar informagdes pertinentes a Secretaria Municipal de Urbanismo, no
Sistema BETHA TRIBUTOS:; Ser membro em comissdes, conselhos e unidades
técnicas e demais atividades correlatas.

Art. 2° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Nomg do(a) Matricula Local de Fu_ngéo Desigljagéo

servidor(a) Trabalho Designada a partir de:
Adrieli da Coardenacao)

Cunha Batista |  354.438 SMU Aﬁ;igf;‘;ﬁfo";\; 01/03/2021
Camypas Plblico

Paragrafo Unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera assessorar
diretores (as) de area, diretor (a) geral e secretario (a) municipal, Coordenar a
performance operacional da equipe de atendimento; Orientar a equipe no sentido
que se deve manter atitudes adequadas, manter relagdo envolvendo a acolhida, a
empatia e a despedida, acatar, na medida do possivel, as sugestoes e satisfazer o
contribuinte buscando superar suas expectativas; Elaborar os relatorios e
acompanhar o desenvolvimento da equipe, por meio de monitoramentos, feedbacks,
avaliagdes e reunides; Reportar a equipe sobre os novos procedimentos e realizar
as mudancas nas especificagdes dos processos; Reportar a chefia de divisao, sobre
eventuais reclamacgdes, analisar as reclamagdes e pontuar os fatos; Auxiliar na
capacitacdo dos estagiarios e servidores da equipe de atendimento ao publico,
inclusive no que se refere ao uso de equipamentos de informéatica e sistemas de
informatica; Conhecer, utilizar, alimentar informagbes, pertinentes a Secretaria
Municipal de Urbanismo, com o uso do software QGIS; Conhecer, utilizar, alimentar
informacgées pertinentes a Secretaria Municipal de Urbanismo, no Sistema BETHA
TRIBUTOS: Ser membro em comissdes e conselhos e demais atividades correlatas.

Art. 3° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:
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Nome do(a) Matricula Local de Fungao Designacgao
servidor(a) Trabalho | Designada a partir de:
Coordenacao/
Andrea Assessoria |l -
Gasimiro 352,612 SMU rvaliagas 01/03/2021
Costa Imobiliaria e Planta
Goncalves Genérica de
Valores

Paragrafo tnico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera assessorar
diretores (as) de area, diretor(a) geral e secretario municipal; Orientar os servidores
com relacdo as compatibilizacbes e atualizagcbes necessarias no Sistema Betha
Tributos; Conhecer, utilizar e alimentar informagdes pertinentes a Secretaria
Municipal de Urbanismo no Sistema QGIS; Conhecer e utilizar com frequéncia a
legislagao municipal (Plano Diretor, Lei de Zoneamento de Uso e Ocupagéo do Solo
Urbano e Lei de delimitacdo do Perimetro Urbano); Conhecer plantas dos
loteamentos, bem como identificar os enderegos corretos dos imoéveis dentro do
perimetro urbano; Coordenar/Assessorar as atividades relativas a atualizagéo da
Planta Genérica de Valores (PGV); Coordenar/Assessorar os estudos e a elaboragéo
de avaliagbes imobiliarias; Aprimorar os procedimentos internos com vista a
manutencéao da base de dados atualizada; Sugerir procedimentos de forma a
integrar informagdes que compdem a base de dados da PGV, Coordenar/Assessorar
a equipe que realiza os procedimentos quando da contestacdo de valores venais;
Coletar e armazenar dados de mercado relativos a imoéveis; Realizar vistorias
necessarias as avaliagdes; Sugerir metodologias adequadas as avaliagdes; Elaborar
parecer e/ou laudo técnico em consonancia com a legislacdo vigente e normas
técnicas; Elaborar parecer e/ou laudo técnico para fins de desapropriagédo, permuta,
aluguel e outros; Elaborar parecer e/ou laudo técnico relativo as contestagdes de
IPTU; Propor a reviséo critérios e parametros de calculo para fins de determinagéo
do valor venal de iméveis; Propor implementagdes visando a melhoria e adequada
conducdo de atividades correlatas; Implementar cadastro de iméveis proprios do
municipio e as respectivas avaliagdes; Implementar cadastro e avaliar iméveis de
interesse do municipio; Sugerir membros e orientar a Comissdo Permanente de
Avaliagao Imobiliaria — CPAI, Ser membro em comissbes, conselhos e unidades
técnicas; Assessorar, quando demandada, as demais secretarias em questbes
relativas a avaliagéo de imoveis e demais atividades correlatas.

Art. 4° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de funcdo
relacionada na tabela seguinte:
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Nome do(a) . Local de ~ . Designacgao
servidor(a) ARG Trabalho Fungdo Designada a partir de:
Coordenacgao/
Assessoria | -
Carla Cristiane 103.501 SMU Consultas Prévias 01/03/2021
Peres Antonio ' de Localizacao e
Sistema Empresa
Facil

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera assessorar
diretores (as) de area, diretor (a) geral e secretario (a) municipal; Analisar as
consultas prévias de localizagdo, verificar se a atividade solicitada é permitida,
permissivel, tolerada ou proibido na legislagéo municipal referente a zoneamento e
Uso e ocupacgao de solo, bem como verificar enderego correto do imével objeto da
solicitacao; Coordenar as atividades desenvolvidas pela analise e emissdo da
consulta prévia de localizagdo; Coordenar servidores no atendimento, bem como na
analise e na emissdo das consultas prévias de localizagao; Conhecer e utilizar o
Sistema Empresa Facil com relagéo a emissées de consultas prévias de localizagao;
Monitorar as andlises das consultas prévias de localizacdo emitidas através do
Sistema Empresa Facil dentro do prazo previsto por Lei; Identificar e sugerir padrdes
de exceléncia das atividades da consulta prévia de localizac&o; Propor a adogédo de
medidas para a corregdo e a prevencdo de falhas na emissdo consulta prévia de
localizagéo; Orientar contribuintes, bem como escritérios de contabilidade com
relagdo a utilizagdo do Sistema Empresa Facil; Orientar e supervisionar os
servidores com relagdo as atualizagbes e alteragdes do Sistema Empresa Facil:
Conhecer e utilizar com muita frequéncia a legislagao municipal (Plano Diretor, Lei
de Zoneamento de Uso e Ocupagdo do Solo Urbano e Lei de Delimitagdo do
Perimetro Urbano); Conhecer, utilizar, alimentar informacées pertinentes a Secretaria
Municipal de Urbanismo, no Sistema QGIS; Conhecer, utilizar, alimentar informacdes
pertinentes a Secretaria Municipal de Urbanismo, no Sistema BETHA TRIBUTOS;
Conhecer Plantas dos Loteamentos, bem como identificar os enderecos corretos dos
imoveis dentro do Perimetro Urbano; Ser membro em comissdes e conselhos e
demais atividades correlatas.

Art. 5° Fica designado o servidor, abaixo arrolado, para o exercicio de funcao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) Matsictila Local de Fungao Designagao
servidor(a) Trabalho Designada a partir de:
Diviséo de
carlos Roberto | 350,109 SMU Fg';zgzag%zz 9 | 010312021
Controle Urbano
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Paragrafo Gnico. O servidor designado no caput, deste artigo, devera assessorar
diretores (as) de 4érea, diretor (a) geral e secretario (@) municipal;
Coordenar/assessorar e fiscalizar na cooperagéo técnica no Programa do Governo
Federal (Projeto Casa Facil — CREA/PR); Garantir o cumprimento da legislagao
vigente (zoneamento de uso e ocupagdo do solo: parcelamento do solo; principios
previstos na lei do Plano Diretor de Fazenda Rio Grande, em conformidade com o §
1° do artigo 182 da Constituicao Federal), como também a verificagao da prestacgéo
de servigos técnicos por profissionais habilitados, e salvaguardar a sociedade de
possiveis danos que possam vir a ocorrer na execugdo do objeto fiscalizado;
Proceder a fiscalizagdo em construgées de obras executadas por particulares, em
obras executadas direta ou indiretamente pelo Municipio, bem como a fiscalizacao
das condigdes de trabalho, conservacdo e administracdo municipal; Realizar
vistorias para verificagdo da conformidade com o alvara/projeto aprovado na
Secretaria Municipal de Urbanismo; Atender/verificar/autuar dentincias sobre obras
irregulares (notificagdo/multa/fembargo); Celebrar, as condicdes que estabelecer, de
termos de ajuste de conduta e a fiscalizagdo de seu cumprimento; Atender/verificar
denlncias sobre construgbes/invasées em areas publicas (notificagao/embargo);
Atender, esclarecer sobre informagées quanto ao Cédigo de Obras e Edificagdes,
para obtencdo da Licenga para Construgdo (Alvard) e Certificado de Vistoria e
Conclusao de Obra (CVCO - Habite-se); Realizar analise e levantamento técnico
para avaliagdo em processos relativos a pareceres de engenharia em imdveis
particulares/publicos;Instruir processos técnicos e administrativos relacionados
agdes judiciais do Municipio; Vistoriar e emitir pareceres/laudos técnicos sobre
imoveis (proprios, desapropriagéo, locagéo, caugdo); Acompanhar como assistente
técnico os peritos judiciais nas demandas municipais; Conhecer e utilizar com muita
frequéncia a legislagdo municipal (Plano Diretor, Lei de Zoneamento de Uso e
Ocupagéo do Solo Urbano, Cédigo de Obras, Cédigo de Posturas e Lei de
Delimitagdo do Perimetro Urbano); Conhecer, utilizar, alimentar informacgdes
cartograficas, pertinentes a Secretaria Municipal de Urbanismo, com o uso do
software QGIS; Conhecer, utilizar, alimentar informagées pertinentes a Secretaria
Municipal de Urbanismo, no Sistema BETHA TRIBUTOS: Ser membro em
comissOes, conselhos e unidades técnicas e demais atividades correlatas.

Art. 6° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de funcéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) Matticala Local de Funcao Designacao
servidor(a) Trabalho Designada a partir de:
LiEl e Divisao De
Rocha 350.985 SMU - 01/03/2021
) Cadastro Técnico
Rodrigues

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera assessorar
diretores (as) de area, diretor (a) geral e secretario (a) municipal; Coordenar as
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solicitagdes de revisdes das inscricdes imobiliarias e execucdo de levantamentos
prediais “in loco”; Implantar no Sistema BETHA TRIBUTOS, loteamentos novos por
inscrigbes imobiliarias designadas; Transformar lancamentos em condominios:
Enquadrar areas dentro do perimetro urbano, obedecendo legislagdo municipal
vigente; Calcular e proceder simulagdes de IPTU; Colaborar em agbes relacionadas
ao desenvolvimento de medidas voltadas aos aperfeicoamento da capacidade
normativa,organizacional e tecnolégica da Administragdo Tributaria Municipal;
Conhecer, utilizar, alimentar informagées cartograficas, pertinentes a Secretaria
Municipal de Urbanismo, com o uso do software QGIS; Conhecer, utilizar, alimentar
informagdes pertinentes a Secretaria Municipal de Urbanismo, no Sistema BETHA
TRIBUTOS; Ser membro em comissées, conselhos e unidades técnicas e demais
atividades correlatas.

Art. 7° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de funcéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) Matricula Local de Funcao Designacao
servidor(a) Trabalho Designada a partir de:
Kely Steinhaus | 354 754 SMU Divisdode = | 1/03/0021
Cezar lluminagao Publica

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera realizar
suporte técnico administrativo no Setor de lluminagéo Publica; Gestdo de Contratos:
Inspegbes continuas efetuadas na Secretaria Municipal de Urbanismo e outras
entidades da administragdo publica (almoxarifado), utilizando técnicas de
acompanhamento e verificagdo de procedimentos administrativos, com expedigéo de
despachos e manifestagao de carater detectivo e corretivo; Assessoria a Diretora de
Area: Verificagao das legalidades e regularidades de atos administrativos em relacédo
ao planejamento, programagéo, execucao, fiscalizagdo, controle e avaliacdo dos
servicos referentes ao Setor de lluminagdo Publica do Municipio; Fiscalizagao de
contratos referentes a servigos de lluminagéo Publica; Vistoria noturna in loco para
melhoria do servigo de iluminagéo publica; Conferéncia e assinatura de notas fiscais
de servicos de lluminagdo Publica; Participante da Comissdo de avaliacdo de
Amostras de Licitagdo; Servico de fiscalizacdo e guarda da frota da Secretaria
Municipal de Urbanismo e Elaboragao, disponibilizacido e guarda de documentos e
demais atividades correlatas.

Art. 8° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de funcao
relacionada na tabela seguinte:
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Nome do(a) Matricula Local de Fungao Designacao
servidor(a) Trabalho Designada a partir de:
Coordenacgao e
Mavila de Assessoria | -
ama 352.156 SMU Sestao de 01/03/2021
Arruda Falcao Licitacbes de
lluminag&o Publica

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera administrar e
fiscalizar, contratos, logistica e orgcamento; Planejar a rotina na execugdo dos
servigos ja contratados; Elaborar cronograma de agdes, controle de indicadores e
organizar os recursos humanos e materiais, disponibilizando de acordo as
necessidades; Coordenar equipes na execugado dos servicos de manutencao de
lluminacao Publica, inclusive fazendo o encaminhamento e acompanhamento na
manutengao, na ampliacao do sistema, nas relocacbes de postes e redes, nos
servicos de iluminacgao decorativa, etc; Atendimento ao usuario; Planejar, organizar,
controlar as atividades de administracdo financeiras, observando a anadlise da
relagao custo-beneficio dos projetos de responsabilidade da Diviséo de lluminagéo
Publica; Participar do processo de elaboragédo das orientagbes do orgamento anual
da Divisdo de lluminagdo Publica; Desenvolver estudo de projetos diversos
relacionados a administragdo da Divisdo de lluminagdo publica; Elaboracdo de
relatérios, laudos, pareceres que requeiram conhecimentos e técnicas de acordo
com a necessidade e solicitacbes da Administragdo Municipal e Copel; Elaborar
pareceres, termos de referéncia, observando a legislagao vigente, nas solicitagdes
de processos licitatérios e Administrar a frota de veiculos da Secretaria Municipal de
Urbanismo, bem como os bens patrimoniais da Divisao de lluminagdao Publica e
demais atividades correlatas.

Art. 9° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) " Local de = . Designagao
servidor(a) MatricLia Trabalho Fangan Designada a partir de:
Coordenacgao/
Assessoria Il -
Monique Kist 356.227 SMU Informacgdes 01/03/2021
Urbanas
Geoprocessamento

Paragrafo Unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera assessorar
diretores (as) de area, diretor (a) geral e secretario (a) municipal, Coordenar a
equipe de trabalho, na tarefa de alimentar informagdes cartograficas, pertinentes a
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Secretaria Municipal de Urbanismo, com o uso do software QGIS; Produzir e
sistematizar informagdes publicas, evitando a duplicagdo de meios e instrumentos
para fins idénticos; Coordenar e monitorar o uso e ocupagdo do solo municipal;
Utilizar com muita frequéncia a legislagdo municipal (Plano Diretor, Lei de
Zoneamento de Uso e Ocupacéo do Solo Urbano, Lei de Delimitagdo do Perimetro
Urbano e Lei do Sistema Viario); Utilizar, alimentar informagdes pertinentes a
Secretaria Municipal de Urbanismo, no Sistema BETHA TRIBUTOS; Alimentar e
facilitar a integracdo de sistemas e mecanismos setoriais (viario e transporte,
tributario, preservacéo e recuperagao ambiental, bens socioambientais e outros),
garantindo o registro das informagdes produzidas e difundir as informagdes publicas;
Conhecer plantas dos loteamentos; Ser membro em comissdes, conselhos e
unidades técnicas e demais atividades correlatas.

Art. 10° Fica designado o servidor, abaixo arrolado, para o exercicio de fungao
relacionada na tabela seguinte:

Nomfa do(a) Matricula Local de Fu_ng.éo Desigljagéo
servidor(a) Trabalho Designada a partir de:
Coordenacao/
Paulo Sesar | 311,032 SMU if?sssslff;é:‘o' || 0110312021
lluminagao Publica

Paragrafo tnico. O servidor designado no caput, deste artigo, devera assessorar e
apoio a Diretora de Area e a Chefia de Divisao de lluminagdo com relagdo a todos
trabalhos realizados pela equipe, alternancia de atividades, sendo feitas as analises
dos procedimentos e riscos de todo trabalho executado referentes a lluminagao
Publica do Municipio; Responsabilidade de Seguranga com a eletricidade: Controlar
todos os servicos de instalagbes elétricas procedendo as ordens de servigos
especificas, aprovacdo da realizagdo do trabalho por profissional competente da
area, fiscalizacdo no objetivo do servigo a ser executado, também como campo de
aplicacdo, base técnica, disposicoes e medidas de controle e orientagbes finais;
Controle do risco elétrico: Intervengdes em instalagbes elétricas, adotando medidas
preventivas de controle de riscos elétricos e outros riscos adicionais, mediante a
andlises de riscos de forma a garantir a seguranga e a saude no trabalho
desenvolvido dentro do Municipio; Fiscalizagdo de contrato de servigos de
lluminagdo Publica; Instalagdo de servicos com eletricidade; Participante da
Comissao de avaliacdo de Amostras de Licitagdo; Vistorias em obras de rede de
lluminagéo Publica nas vias publicas; Responsabilidade de teste de verificagéo de
auséncia de tensdo. e demais atividades correlatas.

Art. 11. Fica designado'o servidor, abaixo arrolado, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:
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Nome do(a) . Local de Funcao Designacao
Matricula
servidor(a) Trabalho Designada a partir de:
Coordenacao/
Rogério Assessoria | -
Marcio Sant |  351.210 SMU Lﬂﬁgz"fﬂi?::sd:m 01/03/2021
Ana Redes de
lluminagéo Publica

Paragrafo tnico. O servidor designado no caput, deste artigo, devera assessorar a
Diretora de Area e a Chefia de Divisdo de lluminagdo, nos servigos executados na
Divisdao de lluminagdo Publica; O servidor devera conduzir veiculos (carro e/ou
caminhdo) no deslocamento para as manutengdes, para tanto devera possuir
carteira de habilitagdo (minimo categoria B); Devera possuir conhecimentos em
sistemas, padrées e operacdo de Redes de Distribuicdo Aéreas, padroes e
procedimentos de trabalhos em alturas elevadas e técnicas de Linha Viva, materiais
isolantes protetores; Seguranga do Trabalho. Ir4 coordenar a realizagdo de servigos
em redes de distribuicdo, aéreas de média tensdes energizadas, utilizando o meétodo
ao contato. Utilizar método de isolacdo de condutores, componentes e equipamentos
em redes aéreas; Utilizar todos os Equipamentos de Protegao Individuais e Coletivos
aplicaveis na tarefa; Operar cesta area (equipamentos montados em veiculos); O
servidor também desempenhara uma atividade de risco, ndo sendo possivel o
panico de altura; O servidor tem que ter habilidade de trabalhar em equipe; O
servidor devera fazer parte de comissdo de avaliagdo de amostras de materiais
licitados quando indicado eo servidor devera se responsabilizar por todo o material
elétrico, instalado nas ruas, pragas bosques, onde for indicado pela chefia imediata,
salvo em areas particulares e demais atividades correlatas.

Art. 12. Fica designado o servidor, abaixo arrolado, para o exercicio de fungao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) Matricula Local de Fungao Designagao
servidor(a) Trabalho Designada a partir de:
Sebastiao Coordenacao/
Aparecido 352.007 SMU Assessoria ll - 01/03/2021
Ribeiro Fiscalizagao

Paragrafo nico. O servidor designado no caput, deste artigo, devera assessorar a
Diretora de Area e a Chefia de Divisao, nos servigos de fiscalizagdo executados no
Terminal de Transporte Coletivo; O servidor devera transmitir informages sobre
comércio ilegal nas dependéncias do Terminal Rodoviario Metropolitano, ao setor de
fiscalizagdo do Municipio. O servidor devera conduzir veiculos (carro e/ou caminh&o)
no deslocamento para as manutengbes, para tanto devera possuir carteira de
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habilitacdo (minimo categoria B); O servidor devera se responsabilizar junto com o
diretor de sua area na abertura de processo licitatério, para o melhor atendimento
das demandas de servicos do Terminal de Transporte Coletivo, Na abertura dos
procedimentos licitatérios, € de responsabilidade do servidor a obtengdo dos
orcamentos; O servidor devera ser fiscal de contrato dos servigcos ou dos materiais
adquiridos, acompanhando os referidos contratos durante todo periodo de vigéncia;
E de responsabilidade do servidor, junto ao superior imediato, o atesto em notas
fiscais, para pagamento de servigos executados ou de materiais adquiridos; O
servidor é responsavel por acompanhar o servigo de limpeza nas dependéncias do
Terminal de Transporte Coletivo e O servidor devera acompanhar a execugao de
obras de manutengdo no Terminal Rodoviario de Transporte Coletivo. e demais
atividades correlatas.

Art. 13. Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) : Local de Funcao Designagao
Matricula
servidor(a) Trabalho Designada a partir de:
Simone Haj Coordenacgao/
Mussi Chella |  350.748 SMU Aggfr?%rf d”e' 01/03/2021
de Oliveira Projgetos

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera assessorar
diretores (as) de area, diretor (a) geral e secretario (a) municipal, Coordenar o
atendimento, planejamento e tramitagdo do Convénio Casa Facil, com definigdo do
programa de necessidades, desenvolvimento do projeto arquiteténico e emissao do
parecer para emissdo do Alvara de Construgédo; Coordenar equipe responsavel, na
tramitacdo de processos referentes a aprovagbes de projetos arquitetdnicos,
conforme normas estabelecidas pela legislagdo vigente, bem como emissao dos
devidos alvaras de licenciamento; Analisar e conferir documentagao solicitada para
emissdo das aprovacgdes e alvards; Conhecer e utilizar com muita frequéncia a
legislacdo urbanistica municipal (Plano Diretor, Lei de Zoneamento de Uso e
Ocupacgdo do Solo Urbano, Codigo de Obras, Codigo de Posturas e Lei de
Delimitagdo do Perimetro Urbano); Conhecer, utilizar, alimentar informagdes
cartograficas, pertinentes a Secretaria Municipal de Urbanismo, com o uso do
software QGIS; Conhecer, utilizar, alimentar informacdes pertinentes a Secretaria
Municipal de Urbanismo, no Sistema BETHA TRIBUTOS; Conhecer Plantas dos
Loteamentos, bem como identificar os enderecos corretos dos imoveis dentro do
Perimetro Urbano; Coordenar a execugdo de plantdes técnicos, junto a equipe
técnica da Secretaria Municipal de Urbanismo, no esclarecimento de duvidas em
relacdo aos processos de Corregao de Projeto e Alteragdo de Projeto; Ser membro
em comissdes, conselhos e unidades técnicas e demais atividades correlatas.

Rua Jacarandd, n° 300, Nacdes — CEP 83.823-901 - Fazenda Rio Grande - PR




A SERBA MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE
RIO GRANDE ESTADO DO PARANA
GABINETE DO PREFEITO

Art. 14. Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) T — Local de Fungao Designacgao
servidor(a) Trabalho Designada a partir de:
Coordenagao/
Assessoria | -
Emissao de
Vanessa 351122 .t Certificado de T
Coahe | 351738 Gonoeso de
Obras e Sistema
Gerenciador de
Obra - Sisobra

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera assessorar
diretores (as) de area, diretor (a) geral e secretario (a) municipal, Coordenar a
tramitacdo dos processos administrativos de vistorias de conclusédo de obras e
posteriormente apos as vistorias e liberagdes pertinentes executar a emissao dos
Certificados de Conclusdo de Obras (CVCO); Emitir segunda via de Certificados de
Conclusdo de Obras (CVCO), quando solicitado; Coordenar a cobranca de doagéo
referente ao artigo 17-A da Lei Municipal 85/2013, ap6s avaliagbes pela CPAI;
Cadastrar os Certificados de Conclusdo de Obras (CVCO) junto ao Sistema BETHA
TRIBUTOS, Sistema QGIS e SISOBRA; Executar o cadastro de obras licenciadas e
concluidas pelo Municipio no cadastro da Secretaria Municipal de Urbanismo, bem
como junto ao INSS através do sistema SISOBRA.Repassar as informagdes
cadastradas mensalmente ao INSS, através do sistema SISOBRA-NET observando
os prazos estabelecidos;Conhecer e utilizar com muita frequéncia a legislagao
municipal (Plano Diretor, Lei de Zoneamento de Uso e Ocupagéo do Solo Urbano e
Lei de Delimitagdo do Perimetro Urbano); Conhecer, utilizar, alimentar informagGes
pertinentes a Secretaria Municipal de Urbanismo, no Sistema QGIS; Conhecer,
utilizar, alimentar informagées pertinentes a Secretaria Municipal de Urbanismo, no
Sistema BETHA TRIBUTOS; Conhecer Plantas dos Loteamentos, bem como
identificar os enderecos corretos dos imoveis dentro do Perimetro Urbano; Ser
membro em Comissées e conselhos e demais atividades correlatas.

Art. 15. Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:
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Nome do(a) Matricula Local de Fungao Designagao
servidor(a) Trabalho Designada a partir de:
Viviane da e .
Silva Ledo 352.546 SMU Divisao de Apoio | (1/03/2021
Morei Administrativo
oreira

Paragrafo Gnico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera assessorar
diretores (as) de éarea, diretor (a) geral e secretario (a) municipal, Coordenar os
procedimentos administrativos da Secretaria Municipal de Urbanismo, Participar em
reunides e quando solicitado elaborar atas; Exercer a fungéo de fiscal de contrato
em procedimentos licitatorios; Coordenar o chefe de secdo de emisséo de
documentos, de gestdo de arquivos, de atendimento ao publico e de gestéo de
pessoas; Coordenar o chefe de cessdo na elaboragdo da LOA (Lei Orgamentaria
Anual) LDO (Lei de Diretrizes Orgamentarias) e PPA (Plano Plurianual), quando
solicitado pela Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas; Controlar sistema
de estoque e solicitar suprimentos junto ao almoxarifado central, observando os
prazos determinados; Juntamente com os responsaveis pelo patriménio das
divisdes, zelar pela conservagdo dos moveis e equipamentos de informatica da
Secretaria Municipal de Urbanismo; Providenciar méveis, equipamento e materiais
para novos membros da equipe, bem como providenciar logins, cadastros e
liberagdes de acesso a informagdes cadastrais; Executar outras tarefas de mesma
natureza, associadas ao ambiente organizacional, como, por exemplo, analise,
elaboragcdo e emissdo de documentos correlatos a Secretaria Municipal de
Urbanismo; Conhecer, utilizar, alimentar informagdes, pertinentes a Secretaria
Municipal de Urbanismo, com o uso do software QGIS; Conhecer, utilizar, alimentar
informacdes pertinentes a Secretaria Municipal de Urbanismo, no Sistema BETHA
TRIBUTOS: Ser membro em comissdes e conselhos e demais atividades correlatas.

Art. 16. Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de Funcao Designacao
Matricula
servidor(a) Trabalho Designada a partir de:
Eliane Coordenacgao/
Pacheco dos |  349.765 SMU ASGS::%%“(?; - | 01/03/2021
Sanis Arquivos

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera assessorar
diretores (as) de area, diretor (a) geral e secretario (a) municipal; Organizar a
entrada, a distribuicdo, a saida e a guarda de documentos correntes, intermediarios
e permanentes do arquivo; Proceder a digitalizagdo dos processos administrativos,
bem como encaminhar os arquivos digitais aos devidos lugares, disponibilizando os
mesmos para consultas;Coordenar os estagiarios responsaveis pela digitalizacao;
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Disponibilizar, fiscalizar e gerenciar empréstimos de documentos a serem utilizados
como instrumentos de pesquisa e consulta; Acompanhar prazos e executar os
procedimentos cabiveis — embasados em normativa vigente — para a eliminagcao de
documentos nao permanentes; Elaborar e manter atualizada e tabela de
temporalidade de documentos da Secretaria Municipal de Urbanismo; Organizar a
rotina de entradas e saidas do arquivo fisico, bem como determinar as pessoas que
serdo autorizadas a entrar no arquivo; Solicitar compras de materiais e
equipamentos necessarios na organizagao, limpeza e conservagao do arquivo fisico;
Programar conservagao preventiva e estabelecer procedimentos de seguranga do
acervo: Conhecer, utilizar, alimentar informagdes, pertinentes a Secretaria Municipal
de Urbanismo, com o uso do software QGIS; Conhecer, utilizar, alimentar
informacdes pertinentes a Secretaria Municipal de Urbanismo, no Sistema BETHA
TRIBUTOS:; Ser membro em comissées e conselhos e conselhos e demais
atividades correlatas.

Art. 17. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos
retroativos a partir das datas supracitadas nos artigos anteriores, revogadas as
disposicoes em contrario.

Fazenda Rio Grande, 26 de margo de 2021.
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Nassib Kassem Hammad
Prefeito Municipal

Rua Jacaranda, n° 300, Nagdes — CEP 83.823-901 - Fazenda Rio Grande - PR



