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Palavra-chave: Dispensario, inventario, contagem, estoque.

1. Objetivo:
Contar o estoque, otimizar a organizagao, uso correto das validades e acuracidade para boa gestdo de

estoque dos dispensarios.

2. Campo de aplicagao:

Dispensarios UBS.

3. Definicoes:
Permitir identificar divergéncias entre os registros e o estoque fisico e possibilitar disponibilizagdo dos

estoques reais no Portal da Transparéncia, conforme Lei 14654 23 de agosto de 2023.

4. Siglas:
UBS: Unidade Basica de Saude.

5. Responsaveis:

Autoridade sanitaria, auxiliares de farmacia e estagiarios.

6. Procedimento:

6.1. A contagem do estoque deve ser feita no minimo a cada 15 dias, ou, conforme estipulado pela
autoridade sanitaria, nos horarios de menor movimento do dispensario da UBS.

6.2. Elaborar Comunicagao Interna para informar a todos da UBS e um comunicado a populagao sobre o
periodo do inventario.

6.3. Cabe a autoridade sanitaria a distribuicao dos itens a serem inventariados aos técnicos do dispensario.
6.4. A autoridade sanitaria deve imprimir o Relatério de Posigao de Estoque Local por Lote (ANEXO 1), que
fornece a informagao da quantidade em estoque de cada item e lote do medicamento.

6.5. Durante a contagem do estoque fisico os medicamentos e materiais selecionados para o inventario ndo
devem ser movimentados.

6.7. Com o impresso em mé&os, 0 técnico de farmacia deve proceder a contagem do estoque fisico
anotando na frente de cada lote a quantidade encontrada e comparar o valor apresentado no relatério.

6.8. Havendo discrepancias entre o estoque fisico e o registrado no sistema informatizado a autoridade
sanitaria devera ser comunicada e esta adotard medidas corretivas.

6.9. Se a causa da discrepancia entre estoque fisico e virtual ndo for identificada a autoridade sanitaria
devera proceder com 0 ajuste via sistema informatizado (Benjimed®) (ANEXO II)

6.10. O inventario deve ser digitado quando:

6.10.1.Estoque fisico for maior que o do sistema: devolver medicamento ao sistema — entrada.
6.10.2.Estoque fisico menor do que o sistema: fazer saida do medicamento.

6.10.3. O lote no sistema nao € o mesmo do medicamento em estoque. Para estas situagbes fazer entrada

e saida do medicamento corrigindo o lote e validade.
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6.11. Ap6s digitado o inventario deve ser salvo.

6.11.1 A ficha na qual foi realizada a contagem e anotados os saldos fisicos manualmente devera ser
assinada por todos os envolvidos no inventario, e esta devera ser arquivada para que, se necessario, seja
consultada pelo Ministério Publico.

6.12. O estoque nao deve ser corrigido através de incorporagdo de medicamentos devolvidos por pacientes.
Sendo esta pratica cabivel de penalidades.

6.13. O ajuste de estoque no sistema informatizado deve ser realizado no mesmo dia que terminar a

contagem, sem protelagéo, para evitar desconformidades posteriores.

7. Referéncia:

Brasil. Ministério da Saude. Secretaria de Ciéncia, Tecnologia e Insumos Estratégicos. Departamento de
Assisténcia Farmacéutica e Insumos Estratégicos. Assisténcia farmacéutica na atencédo basica: instrugbes
técnicas para sua organizagdo / Ministério da Saude, Secretaria de Ciéncia, Tecnologia e Insumos
Estratégicos, Departamento de Assisténcia Farmacéutica e Insumos Estratégicos. — 2. ed. — Brasilia :
Ministério da Saude, 2006.

8. Anexos:

ANEXO I: Para gerar o relatorio, clique no icone Relatérios / Farmacia / Inventario

<« C @ app.benjimed.com.br/relatorios/farmacia/inventario

Para receber 25 futuras atualizages do Google Chrome, vocé precisa do Windows 10 ou verséo mais recente. Este computador estd usando o Windows 8.1

) e
Relatérios | Farmécia | Inventério
- Farmacia » Ajustes
Inventa ro Atendimentos Realizados
BMPO
Entradas
Estoque Geral Atual
Estoque Minimo TAZENDA RIC GRANDE

‘Somente psi{  Livro de Psicotrpicos
Livro de Psicotropicos Detalhado
Por Vencimentos v
Saidas
| Saidas do Carrinho
Saidas Totais

Transparéncia

Gerar relatério

Na proxima tela escolher a opgéo desejada: Somente medicacao, Insumo (material médico) ou, ambos.

Escolher o formato “Excel” e clicar em gerar relatério.
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Relatorios / Farmacia / Inventario

Inventario

Unidades: UNIDADE DE SAUDE CANAA v
Somente psicotrépico?* (O Sim @ N&o
Tipo: Todos v
Todos
camento/ins| Medi E -
Insuma
Tipo! Excel v

Gerar relatorio

ANEXO II: Para corregdo de estoque, em caso de divergéncia de sistema e fisico, proceder da seguinte

forma:

e Passo1: clicar no icone Farmécia / Estoque.

Farmacia | Estogue .
Saidas

Estoque minimo geral

Farmécia E-MULTI = Estogue minimo por Unidade

Vencimentos
- Saida Manual
| saida de Prescricio Todas categorias v Todos fabricantes -

Saida de Prescricdo Farmacia Municipal

Saida do Carrinno

Transferéncia para Caminho Quantidade
Nenhum regisiro encontrado. Prescrigies

Carrinhos
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Beniji

Passo 2: Pesquisar o item a ser corrigido, clicar em buscar.

D e &

Farmécia / Estoque

Farmacia unioaos pe saupe canaa~

B- ¥ a-

Y.

Digite mais 3 caracteres

|| Todas categorias v || Todos fabricantes v

Benii

ABAIXADOR DE LINGUA C/100

ACICLOVIR 200 MG COMPRIMIDO

ACIDO ACETILSALICILICO 100 MG

ACIDO FOLICO 5 MG

ACIDO GEL 2 ML 35% QU 37% PCT C/3

AGUA DESTILADA 10 ML

AGUA DESTILADA PARA AUTOCLAVE 5L

AGULHA 13 X 0,45 SEM DISPOSITIVO

AGULHA 20 X 0,55 SEM DISPOSITIVO

AGULHA 25 X 0,6 SEM DISPOSITIVO

Passo 3: Em seguida, clique em “Ver estoque”.

D M & B- - Q-

Farmacia / Estoque

Farmacia unoaoz oz saupe canaa~

PARACETAMOL 200 MG/ML FRASCO 15 ML

PARACETAMOL 200 MG/ML FRASCO 15 ML

Passo 4: No canto superior direito vocé encontrara as opgdes de “Baixa” ou “Entrada”, clique na

opcéo desejada.

% | v || Todas categorias v || Todos fabricantes v

(Em caso de sobra de medicamentos ou insumo, clicar em entrada, em caso de faltas, clicar em baixa).

& Loana

SaidaManual ~ Saidade Prescrigio  Entrada

Quantidade

:
:

:
!

:
§

:
i

i
:

108

:
§

:
¢

300

:
i

409

:
!

300

:
:

Saida Manual ~ Saida de Prescrigio  Entrada

Quantidade

- [ e B
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& Loana

Farmécia | Estoque

Farmacia unipaoe o saupe canaa~

PG SaidaManual  Saida de Prescrigao

Estoque de PARACETAMOL 200 MG/ML FRASCO 15 ML

Estoque: 38

Data Inicial Data Final Todos v | Todas formas de aquisicio v [MEISTE
Lote Validade Quantidade Prego unitario Forma Aquisigio Adicionado em Agdo
3R4521 3110812026 19 00001 N -Nenhuma 0411012024 10:23 EEZ oo
por JANE DE MATTOS DE LIMA
3U2908 28/1012026 10 11600 N - Nenhuma 16/10/2024 09:27 n # Editar
por JANE DE MATTOS DE LIMA
3U2908 311012026 9 0,0001 N - Nenhuma 04/10/2024 09:01 n # Editar

Dor JANE DE MATTOS DE LIMA

Caso deseje realizar a baixa de um item, proceda da seguinte forma: ao clicar em baixar, vocé devera

selecionar o lote que deseja realizar a baixa.

Baixa

CLONAZEPAM 2,5 MG/ML FRASCO 20 ML Quantidade atua

151
Justificativa:*
Ajuste de Estoque v
Iltem:* Quantidade:*
2407575 - Quantidade: 1.00 - Validade: 30/07/2026 - Preco Un.: 2,03 - Forma Aquisicdo: Consorcio 4

2407575 - Quantidade: 1.00 - Validade: 30/07/2026 - Preco Un.: 2,03 - Forma Aquisicdo: Consorcio

2410960 - Quantidade: 150.00 - Validade: 31/08/2026 - Preco Un.: 2,03 - Forma Aquisicdo: Consorcio

s

Salvar dados

No campo justificativa, selecione a opgao “Ajuste de Estoque”. Informe a quantidade a ser baixada, e no
campo observagao identifique como “Inventario”, assim facilitara em caso de rastreio do produto.

Ao final, clique em salvar dados.
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Caso deseje realizar a entrada de um item, realize os passos 1,2 e 3, citados a cima, e no passo 4 vocé

devera selecionar a opg¢ao “Entrada”, o sistema abrird a seguinte tela:

Entrada

CLONAZEPAM 2,5 MG/ML FRASCO 20 ML

Lote:*
Quantidade:*

Forma de aguisicdo:™ N - Nenhuma
Nota Fiscal:

Observacdo:

Validade:™

Preco unitario:*

¥ Fornecedor:

Serial:

- néo informar -

Salvar dados i

Digite o lote a ser incluido, a validade e a quantidade. Para o valor, seguir tabela padrao (disponibilizada

pela farmacéutica da DAP). Na forma de aquisicdo deixar sempre “N-nenhuma”, no campo observagao

informar “Inventario mensal”’, em seguida clicar em salvar dados.
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