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SUMULA: “Designa servidores publicos
municipais efetivos para funcdo de chefia,
conforme especifica”.

———————l

O PREFEITO MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE, Estado do Parana, no uso de
suas atribuicbes legais e constitucionais, bem como nos moldes do processo
administrativo eletrénico n. 30.027/2022:

RESOLVE

Art. 1° Fica designado o servidor, abaixo arrolado, para o exercicio de fungao
relacionada na tabela seguinte:

Designagao
a partir de:

Nome do(a) Matricula Local de

servidor(a) Trabalho Funcgéo Designada

¢ Coordenacgao/Assessoria |
Maure Anfonie | 549 spr SMA " Apoio a Licitacoes - | 11/06/2022

Pedroso Aet
Abertura de Licitagoes

Paragrafo tnico. O servidor designado no caput, deste artigo, devera: Acompanhar as
licitagbes no quesito Andlise da Situagdo Econdmica Financeira das empresas
envolvidas nos certames; Acompanhamento Certificados Digitais Prefeitura e Prefeito.
SUPORTE CONTABIL: Andlise das Notas Fiscais de Prestacdo de Servigos da
administragdo visando possiveis incorrecdes com emissdo de parecer; Analise dos
Contratos com calculo do reajuste e emissado de parecer. Suporte ao Departamento de
Recursos Humanos no quesito declaragées — DIRF — SEFIP; Suporte administrativo aos
servigos de contabilidade privada inerentes a Prefeitura; Elaboracao de Pareceres com
relagdo a recursos de empresas com questionamento contabil nos processos licitatérios;
Abertura e alteragbes de CNPJ junto a Receita Federal conforme solicitagdo das
Secretarias Municipais, apés verificacdo e analise da viabilidade; CNPJ’s ja abertos e
vinculados ao Municipio de Fazenda Rio Grande: Municipio de Fazenda Rio Grande,
Fundo Municipal de Educagdo, Fundo Municipal de Saude, Fundo Municipal de
Assisténcia Social, Fundo Municipal de Habitagdo, Fundo Municipal de Transito —
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FUNTRANS, Fundo Municipal de Habitagdo, Fundo Municipal dos Direitos da Crianca e
do Adolescente; Fundo Municipal dos Direitos da pessoa Idosa, Fundo Municipal de
Agricultura, Fundo Municipal de Cultura, Fundo Municipal de Desenvolvimento
Econdémico e Inovagdo — FMDI, Assessoria a todos os departamentos com relagéo a
questoes da Receita Federal e INSS — Matricula CEl — CNPJ. ASSESSORIA AO
JURIDICO: Calculo pericial de reajuste e atualizagdo de valores sobre processos
judiciais conforme solicitagdo da Procuradoria Juridica. CONSEG: Representante do
executivo atuando como secretario junto ao CONSEG - Conselho Comunitario de
Seguranga do Municipio de Fazenda Rio Grande com reunides mensais. COMISSAO
DE AVANCO FUNCIONAL — Portaria 08/2017: Presidente Da Comissdo De Avanco
Funcional De Professores E Especialistas De Educagdo Do Quadro Préprio Do
Magistério De Fazenda Rio Grande. COMISSAO DE TOMADA DE CONTAS ESPECIAL
- Decreto 5469/2020 e Decreto 3436/2013: Presidente da Comissédo de Tomada de
Contas Especial — Confiance. COMISSAO DE CONCURSO PUBLICO: Membro da
Comisséao de Concurso Publico.

Art. 2° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de s . Designagao
servidor(a) Matricula Trabalho Fungac Designaca a partir de:
Rosimeri Rodolfo Coordenacao/Assessoria |
Depetris 351.279 SMA — Apoio ao Compras e 11/05/2022
Licitagoes |

Paragrafo Gnico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Realizar
emissdo de Autorizagdo de Fornecimento, verificar dados do processo licitatorio,
analisar regularidade fiscal dos fornecedores, conferir a dotagdo orgamentaria e
complemento, inserir itens, quantidade e valor para emissdo de Autorizagdo de
Fornecimento, assessorar as Secretarias Municipais com relagdo as Autorizagbes de
Fornecimentos; Gerenciamento de processos de reequilibrio econémico- financeiro;
Analisando o pedido dos fornecedores, realizando pesquisa de mercado, cotagbes e
avaliagdo da variacao de pregos; Gerenciar o processo de troca de marca das licitacdes;
Coordenar os demais servidores, equipes de trabalho e/ou estagiarios nas atividades
correlatas necessarias, determinas ou exigidas pela Secretaria Municipal de
Administracdo. Realizar cadastro dos itens que comporédo o objeto das licitagbes as
quais serao realizadas nos transcorrer do exercicio, bem como formalizar todos os atos
necessarios a abertura das licitagdes; Atualizar precos dos itens que seréo licitados;
Emitir mapas de pregos a fim de estipular parametros no lance inicial da licitagdo
receber pedidos de inscricdo do certificado de registro cadastral, protocolando,
registrando, analisando a documentagdo; Informar dados SIM/AM - sistema de
informagées municipais; Formalizar procedimentos de dispensa e exigibilidade de
licitagdo, de acordo com as solicitagbes dos o6rgados requisitantes; Recolher a
documentacéo pertinente no caso de aquisi¢cdo e contratagdes através de dispensa e de
inexigibilidade de licitagdo; Emitir relatério anexo @ homologagéao na internet; E realizar
cadastro de compras diretas no Tribunal de Contas do Estado do Parana.
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Art. 3° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de . : Designagao
servidor(a) Matrieula Trabalho Fungdo Designada a partir de:
z Coordenagao/ -
M o(r:el?rl;d::gailva 353.113 SMA Assessoria | — Apoioao | 11/05/2022
Compras e Licitagoes Il

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Receber os
processos relacionados a pedido de compras/empenho, verificagdo quanto a
regularidade dos pedidos de compras de acordo com as dotagbes orgamentarias,
verificagdo do saldo dos itens, emissdo das Autorizagdes de fornecimento,
encaminhamento via fly e e-mail as secretarias solicitantes, atualizacao dos valores dos
produtos, materiais e equipamentos, apds realizagdo de reequilibrio, verificacédo da
validade das certidées para emissdo das AFs, responder aos protocolos no Fly
Protocolo em tempo habil, conforme demanda das Secretarias.

Art. 4° Fica designado o servidor, abaixo arrolado, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de i . Designagao
servidor(a) Matrigula Trabalho Fungac Deslgnada a partir de:
i Coordenacgao/Assessoria |
Caé%%;:”‘* 351.470 SMA _ Apoio a0 Comprae | 11/05/2022
Licitacées Il

Paragrafo unico. O servidor designado no caput, deste artigo, devera: Realizar emisséo
de Autorizagdo de Fornecimento, verificar dados do processo licitatério, analisar
regularidade fiscal dos fornecedores, conferir a dotagdo orcamentaria e complemento,
inserir itens, quantidade e valor para emissdo de Autorizagdo de Fornecimento,
assessorar as Secretarias Municipais com relagdo as Autorizagdes de Fornecimentos;
Gerenciamento de processos de reequilibrio econdmico- financeiro; Analisando o pedido
dos fornecedores, realizando pesquisa de mercado, cotagdes e avaliagdo da variagdo
de pregos; Gerenciar o processo de troca de marca das licitagdes; Coordenar os demais
servidores, equipes de trabalho e/ou estagiarios nas atividades correlatas necessarias,
determinas ou exigidas pela Secretaria Municipal de Administragdo. Realizar cadastro
dos itens que comporao o objeto das licitagdes as quais serao realizadas nos transcorrer
do exercicio, bem como formalizar todos os atos necessarios a abertura das licitagées;
Atualizar precos dos itens que serao licitados; Emitir mapas de pregos a fim de estipular
parametros no lance inicial da licitagdo; receber pedidos de inscricdo do certificado de
registro cadastral; protocolando, registrando, analisando a documentagao; informar
dados SIM/AM - sistema de informagdes municipais; formalizar procedimentos de
dispensa e exigibilidade de licitagdo, de acordo com as solicitagbes dos 6rgéos
requisitantes; recolher a documentagao pertinente no caso de aquisigdo e contratagdes
através de dispensa e de inexigibilidade de licitagdo; emitir relatério anexo a
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homologacgéo na internet; e realizar cadastro de compras diretas no Tribunal de Contas
do Estado do Parana.

Art. 5° Fica designado o servidor, abaixo arrolado, para o exercicio de funcao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de = : Designagao

servidor(a) Mattieula Trabalho F‘.‘"‘?a° Designada a partir de:

DanielRibelre: | 50p nog SMA | Coordenago/Assessoria | | 11/05/2022
Nardoto — Apoio a Licitagdes

Paragrafo tnico. O servidor designado pelo caput, deste artigo, devera: Realizar
cadastro dos itens que comporao o objeto das licitagdes as quais serdo realizadas nos
transcorrer do exercicio, bem como formalizar todos os atos necessarios a abertura das
licitagbes; Atualizar pregos dos itens que serdo licitados; Emitir mapas de pregos a fim
de estipular parametros no lance inicial da licitagdo; Receber pedidos de inscricdo do
certificado de registro cadastral, protocolando, registrando, analisando a documentagéo;
Informar dados SIM/AM — sistema de informagdes municipais; Formalizar procedimentos
de dispensa e exigibilidade de licitagdo, de acordo com as solicitagdes dos o6rgaos
requisitantes; Recolher a documentagao pertinente no caso de aquisi¢éo e contratagdes
através de dispensa e de inexigibilidade de licitagdo; Emitir relatério anexo &
homologagédo na internet; E realizar cadastro de compras diretas no Tribunal de Contas
do Estado do Parana.

Art. 6° Fica designado o servidor, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

sorvidor(y | Matrioula | pRUClS | Fungdo Designada | DT HEECD
_ _ Coordenacgao
Thiago Martins 356.995 SMA /Assessoria | —Apoio | 11/05/2022
do Valle Voltes a Licitagées —
Compras |

Paragrafo unico. O servidor designado no capuf, deste artigo, devera: Executar
atividades referentes as aquisicoes e contratagdées dentro dos limites de competéncia e
em observancia as normas licitatérias, assegurando a correta tramitacdo dos
procedimentos relativos ao cumprimento da Lei de Licitagbes e demais legislagdes
concernentes. Realizar cadastro dos itens que irdo compor o objeto das licitagbes as
quais serao realizadas nos transcorrer do exercicio, bem como formalizar todos os atos
necessarios a abertura das licitagoes; Atualizar pregos dos itens que serao licitados;
Emitir mapas de pregos a fim de estipular pardmetros no lance inicial da licitagao;
Receber pedidos de inscricdo do certificado de registro cadastral, protocolando,
registrando, analisando a documentagdo; Informar dados SIM/AM - sistema 'de
informagbes municipais; Formalizar procedimentos de dispensa e inexigibilidade de
licitacdo, de acordo com as solicitagbes dos o6rgdos requisitantes; Recolher a
documentacgao pertinente no caso de aquisicdo e contratagcdes através de dispensa e de
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inexigibilidade de licitagdo; Emitir relatério anexo a homologacao na internet; Realizar
cadastro de compras diretas no Tribunal de Contas do Estado do Parana e demais
atividades envolvidas com tramites em abertura de licitagbes, cotagdes e orgamentos,
realizar prestacao de contas.

Art. 7° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) ; Local de = : Designacao
servidor(a) Matricula Trabalho Fungao Designada a partir de:
) Coordenagao/
Datane Sueyn | 355.824 SMA Assessora | — 11/05/2022
rocedimentos
Serafim Licitatérios

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Executar
atividades referentes as aquisicoes e contratagées dentro dos limites de competéncia e
em observancia as normas licitatorias, assegurando a correta tramitagdo dos
procedimentos relativos ao cumprimento da Lei de Licitagbes e demais legislagbes
concernentes. Realizar cadastro dos itens que irdo compor o objeto das licitagbes as
quais serao realizadas nos transcorrer do exercicio, bem como formalizar todos os atos
necessarios a abertura das licitagdes; Atualizar pregos dos itens que serao licitados;
Emitir mapas de pregos a fim de estipular parametros no lance inicial da licitagéo;
Receber pedidos de inscricdo do certificado de registro cadastral, protocolando,
registrando, analisando a documentagdo; Informar dados SIM/AM - sistema de
informagdes municipais; Formalizar procedimentos de dispensa e inexigibilidade de
licitacdo, e editais de acordo com as solicitagbes dos 6rgaos requisitantes; Recolher a
documentacgéo pertinente no caso de aquisicao e contratagdes através de dispensa e de
inexigibilidade de licitagdo; Emitir relatério anexo & homologacéo na internet; Realizar
cadastro de compras diretas no Tribunal de Contas do Estado do Parana e demais
atividades envolvidas com tramites em abertura de licitacées, cotagdes e orgamentos.

Art. 8° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungdo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de . : Designacao
servidor(a) Matricula Trabalho Fung@e Designacs a partir de:
Priscila Coordenagéo/_
Marcondes dos 351.372 SMA 'T_S_S_fSSPF'a | N bAPr?IO a | 11/05/2022
de Licitacées |

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Executar
atividades referentes as aquisicbes e contratagées dentro dos limites de competéncia e
em observancia as normas licitatérias, assegurando a correta tramitagdo dos
procedimentos relativos ao cumprimento da Lei de Licitagbes e demais legislagGes
concernentes. Realizar cadastro dos itens que irdo compor o objeto das licitagbes as
quais seréo realizadas nos transcorrer do exercicio, bem como formalizar todos os atos
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necessarios a abertura das licitagées; Atualizar pregos dos itens que serao licitados;
Emitir mapas de pregos a fim de estipular parametros no lance inicial da licitagéo;
receber pedidos de inscrigdo do certificado de registro cadastral; protocolando,
registrando, analisando a documentagédo; Informar dados SIM/AM - sistema de
informagdées municipais; Formalizar procedimentos de dispensa e inexigibilidade de
licitagdo, e editais de acordo com as solicitagbes dos 6rgaos requisitantes; Recolher a
documentagéo pertinente no caso de aquisi¢céo e contratagdes através de dispensa e de
inexigibilidade de licitagdo; Emitir relatério anexo @ homologacédo na internet; realizar
cadastro de compras diretas no Tribunal de Contas do Estado do Parana e demais
atividades envolvidas com tramites em abertura de licitagdes, cotagdes e orcamentos.

Art. 9° Fica designado o servidor, abaixo arrolado, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Designacgao
a partir de:

Nome do(a) Local de

servidor(a) Matricula Trabalho Fungéo Designada

Teofilo Franklin Coordenagéo/
dos Santos da 357.710 SMA Assessoria | —Apoio a | 11/05/2022

Silva Licitacbes — Compras
1]

Paragrafo unico. O servidor designado no caput, deste artigo, devera: Realizar
emissdo de Autorizagdo de Fornecimento, Cadastramento, atualizagao dos precos dos
produtos, materiais e equipamentos, langcamento as propostas comerciais validas,
emissdo mapa de preco, emitir relatério anexo a homologagéo para publicagédo na
internet, conforme determinacgéo do tribunal de contas; Pertinente no caso de aquisi¢ées
e contratacdes através de dispensa de licitagdo e inexigibilidade e demais atividades
envolvidas com tramites em abertura de licitagdes, cotagées e orgamentos, conforme
demanda das Secretarias; Realizar os scanners dos processos e lancar no Portal
Transparéncia, arquivar os processos finalizados e digitalizados.

Art. 10° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) - Local de - : Designagao
servidor(a) Matricula Trabalho Fungdo Designada a partir de:
o Coordenagéao/
Gislaine Erardt Assessorial —
ROdrigueS de 352.916 SMA Presidente Comissao 11/05/2022
Oliveira Permanente de
Licitacoes

Paragrafo Unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Responder as
demandas referentes aos processos de licitagdes, formuladas pelo Tribunal de Contas
do Estado do Parana, através do canal de comunicagao - CACO; Realizar o fechamento
mensal das licitagbes cadastradas no mural de licitagdes do Tribunal de Contas do
Estado do Parana — SIM-AM; Receber o processo administrativo de licitacao, verificar se
estd em conformidade com os procedimentos (exemplo: verificar o memorando da
Secretaria solicitante, assim como o Termo de Referéncia encaminhado); Assessorar as
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Secretarias Municipais, licitantes e 6rgdos no esclarecimento de dividas quanto a
formulacdo dos processos licitatorios; Autuar o processo e registrar no sistema Fly
protocolo; Preparar e compilar o edital com a minuta do contrato/Ata de Registro de
Precos, termo de referéncia ou projeto basico e demais anexo; Pré-analisar o edital para
o setor juridico da Prefeitura; Encaminhar os Instrumentos convocatérios de licitagéo
para Parecer Juridico, manifestagao do Diretor de Compras, Secretario e autorizagao do
Prefeito; Marcar a data da licitagéo, observando-se os prazos de publicidade para cada
modalidade de licitagdo; Langamentos de dados de competéncia da Divisdo de Compras
e Licitacdes no Portal da Transparéncia Municipal; Elaboragdo de avisos para
publicidade dos processos licitatérios no Diario Oficial do Municipio, Jornal de
Circulagédo Regional, Diario Oficial do Estado do Parana - DIOE, Diario Oficial da Uni&o -
DOU incluindo acompanhamento, atesto de notas, saldos dos empenhos e fiscalizagéo
de contrato referente as publicagées realizadas em Diarios Oficiais; Registrar a
movimentagdo e a situagdo dos processos em andamento no sistema Fly Protocolo;
Julgar e responder eventuais impugnagdes/questionamentos ao edital elaborado.

Art. 11° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de 5 . Designacao
servidor(a) Matricula | ppaiho | FunedoDesignada | oo ir de:
Rozana Coordenagao/
Aparecida da 351.220 SMA ASéeS?Oft'a - 11/05/2022
Silva ontratos
Administrativos llI

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Elaborar
Contratos; Elaborar Ata de Registro de Pregos; Elaborar Termos aditivos de contratos;
Elaborar Apostilamento de valores; Elaborar Reajuste Contratual; Elaborar Reequilibrio
econdmico financeiro; Elaborar Repactuacdo da maéao-de-obra; Elaborar Rescisées;
Cadastrar todos os Contratos, ARPs e seus aditivos no sistema Betha compras; Informar
SIM-AM de todos os documentos lavrados pelo setor; Responder aos processos do
Ministério Publico e Tribunal de Contas referente as demandas de contratos, Atas,
aditivos, rescisdes, e tudo vier a ser de responsabilidade do setor; Elaborar extrato para
publicidade dos contratos, Ata de Registro de Pregos, termos aditivos de contratos,
rescisdes, reajustes, repactuagdo, apostilamento; Encaminhar para publicagdo todo
documento lavrado pela Coordenagdo de Contratos; Disponibilizar as Atas de Registro
de Preco, Contratos, Aditivos, Rescisdes, em arquivo PDF e editavel nas pastas de cada
Secretaria; Emitir relatérios em Excel e PDF; Emitir relatérios de contratos e seus
aditivos; Emitir relatérios de Vigéncias; Emitir relatérios de iméveis locados; Emitir
relatérios de acompanhamento de contratos; Emitir relatérios de acompanhamento de
ARP; Emitir relatérios conforme necessidade das solicitagbes e demandas; Fazer
andamento dos processos no sistema Fly emitindo parecer; Tramitar processos para
parecer Juridico e Contabil quando se fizer necessario; Fazer Impresséo dos processos
no sistema Fly encaminhando para tramites; Fazer alimentagao/atualizagéo das
planilhas de tramite de processos; Controlar os processos encaminhados ao setor
(entrada e saida); Orientar os servidores de todas as secretarias via telefone, e-mail,
whats App, pessoalmente, sobre gestao e fiscalizagdo de Contratos; Orientar todos que
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se fizerem necessario sobre o tramite dos contratos, aditivos, rescisdes, apostilamentos,
reajustes, reequilibrio, entre outros; Coletar as assinaturas de contratos/ARPs, aditivos
e, apostilamentos, rescisées, da empresa, Secretario, Procurador-Geral e Prefeito;
Digitalizar os contratos, aditivos e apostilamentos, rescisoes; Disponibilizar os contratos,
aditivos e apostilamentos e rescisées no Portal de Transparéncia do Municipio em
tempo real; Palestrar nos temas de conhecimento sobre demandas do setor, com
fundamentos dos cursos participados, para compartilhar conhecimento; Contatar as
empresas prévia e posteriormente a criagdo dos documentos, confirmando o
recebimento dos documentos, a fim de evitar qualquer duvida, falta de dados e ou
incorregdes, que possam vir a postergar a entrega destes ou perder prazos estipulados
em edital; Fazer Arquivamento no Fly apoés tramite final com anexo de todas as
documentacgées escaneadas e juntadas; Realizar paginagdo e encaminhar cépia fisica
do processo para arquivamento no Setor Compras;

Art. 12° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de funcéo
relacionada na tabela seguinte:

sorvidory | Matricula | TolSS | Fungao Designada | CEENEEED
Simone | Coordenapéo/
Aparecida Angay |  352.144 SMA Assessoria | - 11/05/2022
Rodrigues Contratos
Administrativos

Paragrafo Unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Elaborar
Contratos; Elaborar Ata de Registro de Pregos; Elaborar Termos aditivos de contratos;
Elaborar Apostilamento de valores; Elaborar Reajuste Contratual;, Elaborar Reequilibrio
econdémico financeiro; Elaborar Repactuagdo da mao-de-obra; Elaborar Rescisées;
Cadastrar todos os Contratos, ARPs e seus aditivos no sistema Betha compras; Informar
SIM-AM de todos os documentos lavrados pelo setor; Responder aos processos do
Ministério Publico e Tribunal de Contas referente as demandas de contratos, Atas,
aditivos, rescisoes, e tudo vier a ser de responsabilidade do setor; Elaborar extrato para
publicidade dos contratos, Ata de Registro de Precgos, termos aditivos de contratos,
rescisoes, reajustes, repactuacdo, apostilamento; Encaminhar para publicacdo todo
documento lavrado pela Coordenagédo de Contratos; Disponibilizar as Atas de Registro
de Precgo, Contratos, Aditivos, Rescisdes, em arquivo PDF e editavel nas pastas de cada
Secretaria; Emitir relatérios em Excel e PDF; Emitir relatérios de contratos e seus
aditivos; Emitir relatérios de Vigéncias; Emitir relatérios de iméveis locados; Emitir
relatérios de acompanhamento de contratos; Emitir relatérios de acompanhamento de
ARP; Emitir relatérios conforme necessidade das solicitagbes e demandas; Fazer
andamento dos processos no sistema Fly emitindo parecer; Tramitar processos para
parecer Juridico e Contabil quando se fizer necessario; Fazer Impresséo dos processos
no sistema Fly encaminhando para tramites; Fazer alimentagédo/atualizacdo das
planilhas de tramite de processos; Controlar os processos encaminhados ao setor
(entrada e saida); Orientar os servidores de todas as secretarias, via telefone, e-mail,
whats App, pessoalmente, sobre gestéo e fiscalizagdo de Contratos; Orientar todos que
se fizerem necessario sobre o tramite dos contratos, aditivos, rescisdes, apostilamentos,
reajustes, reequilibrio, entre outros; Coletar as assinaturas de contratos/ARPs, aditivos e
apostilamentos, rescisées, da empresa, Secretario, Procurador-Geral e Prefeito;
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Digitalizar os contratos, aditivos e apostilamentos, rescisées; Disponibilizar os contratos,
aditivos e apostilamentos e rescisées no Portal de Transparéncia do Municipio em
tempo real; Palestrar nos temas de conhecimento sobre demandas do setor, com
fundamentos dos cursos participados, para compartilhar conhecimento; Contatar as
empresas prévia e posteriormente a criagdo dos documentos, confirmando o
recebimento dos documentos, a fim de evitar qualquer duvida, falta de dados e ou
incorregdes, que possam vir a postergar a entrega destes ou perder prazos estipulados
em edital; Fazer Arquivamento no Fly apés tramite final com anexo de todas as
documentagbes escaneadas e juntadas; Realizar paginacdo e encaminhar coépia fisica
do processo para arquivamento no Setor Compras.

Art. 13° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagcdo, com efeitos a partir das
datas supracitadas nas tabelas constantes dos artigos anteriores, revogadas as
disposicdes em contrario.

Fazenda Rio Grande, 25 de maio de 2022.
MARCO ANTONIO Assinado de forma digital por
MARCONDES ~ bicoAvooumcoloes
SILVA:04318688917 Dados: 2022.05.25 17:27:40 -03'00'
Marco Antonio Marcondes Silva

Prefeito Municipal
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