MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE
ESTADO DO PARANA
GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N.° 113/2025.
De 10 de junho de 2025.
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\ SUMULA: “Destitui servidor publico municipal
\ , - . ) .

{ N°106/2025 - Data: de 10 ef’etlyo de funq,_‘a_o Qe chefl_a e designa ser\ildores
' dejunho de 2025. publ!cos municipais (_afetlvos para funcdo de
S = chefia, conforme especifica”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE, Estado do Parana, no uso
de suas atribuicdes legais e constitucionais, bem como nos moldes dos processos
administrativos eletrénicos 43.606/2025.

RESOLVE

Art. 1° Fica destituido o servidor, abaixo arrolado, do exercicio de funcgao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de ~ - Destituicao a
Servidor(a) Matricula Trabalho Fungdo Destituida partir de:
i Coordenacao
veldeaiLucasde | 360204 | SMARH | Teenica Folhade | 09/06/2025
Pagamento

Art. 2°. Fica designado o servidor, abaixo arrolado, para o exercicio de funcgéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de ~ . Designacao

Servidor(a) Matricula Trabalho Funcao Designada a partir de:
Valdeci Lucas de Assessoria

Moraes 360.204 SMA/RH Administrativa 09/06/2025
Comissdes

Paragrafo unico. O servidor designado no caput, deste artigo, devera: Auxiliar o
presidente e os membros das Comissdes de Concursos na organizacdo dos
trabalhos. Preparar locais de reunides, audiéncias e diligéncias; montar e organizar
processos; elaborar termos e relatorios; Receber e expedir documentos, atender ao
telefone, agendar compromissos e registrar as atividades; Substituir o presidente ou
secretario, quando designado, e participar de diligéncias e vistorias; Organizar
arquivos fisicos e digitais, rubricar documentos e controlar mandados e
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comunicagdes; Atuar administrativamente em concursos publicos e processos
seletivos, auxiliando na tramitacdo documental e alimentacdo do SIAP/TCE-PR;
Auxiliar na elaboragao de Editais; Executar outras atividades correlatas a sua area
de atuacao.

Art. 3°. Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de funcgéo
relacionado na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de ~ . Designacao
Servidor(a) Matricula Trabalho Funcao Designada a partir de:
Coordenacao
Ana Carolina Leite 352.459 SMA/RH Técnica Folha de 09/06/2025
Pagamento

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Coordenar
a gestdo no ambito de sua area de atuacdo, em especial no que se refere ao
planejamento e coordenacdo da folha de pagamento; Gerenciar e coordenar o
auxilio técnico prestado as Secretarias Municipais e 6rgdos na area de sua
competéncia; Planejar e coordenar projetos e programas relacionados as politicas
de folha de pagamento, Analisar, propor e implantar melhorias e reformas nos
procedimentos relacionados a folha de pagamento; Promover planos de acéo para
melhorias no fluxo e demanda de trabalho; Gerenciar a prestacdo de informagdes
prestadas as Secretarias Municipais, 6rgdos e servidores publicos; Solicitar
informagdes e pareceres técnicos a fim de subsidiar o bom andamento dos
procedimentos e rotinas de trabalho; Acompanhar, no @mbito de sua area de
atuacao, os lancamentos das informagdes no Portal da Transparéncia Municipal;
Realizar o fechamento da folha de pagamento, e fazer a integracdo junto a
Secretaria de Finangas, emitir relatérios necessarios para subsidiar a integracédo da
folha, gerar e realizar os devidos encaminhamentos de arquivos necessarios para a
liberacdo do pagamento dos servidores; Gerenciar e acompanhar analises de custo
para subsidiar decisdes relativas a reajustes e corre¢des salariais; Gerenciar a
aplicacao das normas internas e da legislacao correlata em todas as acdes; Realizar
estudos, pesquisas e levantamento na area cargos e salarios, rotinas trabalhistas e
legislacdo aplicavel, a fim de identificar as necessidades da gestdo administrativa;
Realizar outras atividades correlatas na sua area de atuacéao.

Art. 4°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdao, com efeitos a partir

das datas supracitadas nas tabelas constantes dos artigos anteriores, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Fazenda Rio Grande, 10 de junho de 2025.
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