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Estabelece a organizacéo para oferta, funcionamento
e regulamentagéo da Sala de Apoio a Aprendizagem
com a finalidade de unificar os encaminhamentos
dentro das Instituicbes.
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A Secretaria Municipal de Educagio, no uso de suas atribui¢des, considerando a Instrucéo
Normativa N°005/2022 — SEED/DEDUC/DAP, estabelece a organizaco para oferta e
funcionamento das Salas de Apoio a Aprendizagem (SAA) nas instituicdes de ensino da rede
municipal, no que diz respeito a garantia do direito a educacéo basica, promovendo a garantia
de acesso, universalizacfo do ensino obrigatdrio e amplia¢do das oportunidades educacionais;

reducdo das desigualdades e promogéo de equidade.

1. DA SALA DE APOIO A APRENDIZAGEM

1.1 Necessidade de proporcionar condi¢des aos estudantes para superagdo das dificuldades e
defasagens no processo de ensino aprendizagem, para avancar na alfabetizacdo e letramento,
consequentemente, contribuir para o aumento na taxa de aprovacéo e diminui¢fo na taxa de
evasfo escolar;

1.2 Superar as dificuldades relacionadas as habilidades de leitura e escrita, raciocinio logico,
calculo, resolugo de problemas e problematizacéo, nos componentes curriculares de Lingua

Portuguesa e Matematica;

2. DA INDICACAO DOS ESTUDANTES PARA A SAA

2.1 Os alunos com dificuldades de aprendizagem podem ser matriculados a qualquer tempo
no decorrer do ano letivo, e dispensados somente no fechamento dos bimestres, a partir da
analise de seu desenvolvimento;

2.2 Os alunos que frequentardo a SAA serdo definidos pela equipe pedagdgica da instituigéo,

apds diagnosticos realizados pelos professores.
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3. DA MATRICULA NAS TURMAS DA SAA

3.1 A matricula dos estudantes, pode ser realizada a qualquer momento, apos a realizagéo do
diagnéstico pelos professores regentes;
3.2 A matricula pode ser realizada pelos responsaveis legais, apos preenchimento do

formulério em anexo (I);

4. DA ORGANIZACAO DA CARGA HORARIA

4.1 A carga horaria serd de 8 (oito) horas-aulas semanais, sendo 4 (quatro) para cada
componente curricular (Lingua Portuguesa e Matematica),

4.2 O 33% de hora atividade sera considerado 30 minutos no inicio ou final da aula e 10
minutos de intervalo de segunda a quinta, totalizando 2 h e 40 min,

4.3 A hora atividade sera nas sextas-feiras para todas as institui¢des;

4.4 Os grupos serdo organizados em A e B no periodo da manhi e C e D no periodo da tarde;
4.5 As aulas serdo geminadas, tendo como prioridade as necessidades de aprendizagem do
estudante, primando pela qualidade pedagdgica;

4.6 As aulas serdo ofertadas no contra turno escolar.

5. DA ORGANIZACAO DAS TURMAS
5.1 As turmas da Sala de apoio a aprendizagem deverfio ser organizadas em grupos de no
minimo 5 alunos e no maximo 15 alunos, de acordo com o espago da sala disponivel na

instituicao.

6. DA ROTATIVIDADE DOS ESTUDANTES
6.1 A sala de Apoio tem sua organizagdo por Bimestre, devido a rotatividade de alunos, os
mesmos serdo dispensados quando verificada a superagdo de suas dificuldades de

aprendizagem, ao final de cada periodo.

7. DA DISPENSA DOS ESTUDANTES
7.1 A defini¢fio de dispensa ou ndo dos alunos que frequentam a SAA, ocorrerd apés andlise e
discussdo entre os professores regentes do ensino regular, equipe pedagdgica, sobre seu

desempenho no processo de aprendizagem e sobre a superagdo das suas dificuldades.
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7.2 Os alunos que superarem suas dificuldades de aprendizagem deverdo ser dispensados das
aulas no fechamento dos bimestres.

7.3 Os alunos que apresentarem faltas consecutivas os responséaveis deverdo ser convocados,
estando cientes da importdncia da SAA para o processo ensino aprendizagem, caso optem
pela desisténcia, deverfio assinar um termo se responsabilizando.

7.4 A equipe pedagodgica da institui¢do deverd informar o documentador escolar a relac@o dos
estudantes dispensados.

7.5 Para os alunos dispensados o documentador escolar deverd caracterizar a matricula ativa
com o resultado final “Aprovado”.

7.6 Alunos dispensados deve comunicar aos pais € responsaveis, 0s que permanecerem néo €
necessario novo termo de compromisso, apenas comunicar sua permanéncia e realizar a nova

matricula.

8. DO RETORNO DOS ESTUDANTES AS AULAS DO SAA

8.1 Em qualquer tempo, durante o ano letivo, os alunos matriculados dispensados ou
matriculados que nfo estdo frequentando, poderdo retornar as aulas, de acordo com as vagas
disponiveis;

a) os alunos que ndo estdo frequentando, deverfio permanecer com a matricula ativa no
sistema SERE e com registro de suas faltas no LRCOM, o que serd interrompido quando
retomada o registro de frequéncia, ou fechamento do bimestre.

b) Os alunos dispensados com resultado aprovado no Sistema SERE, caso precisem

eventualmente retornar, devera ser realizada uma nova matricula, bem como novos registros.

9. DOS REGISTROS NO LIVRO DE REGISTRO DE CLASSE

9.1 A frequéncia e/ou auséncia dos alunos matriculados na Sala de Apoio a Aprendizagem
devera ser registrada no Livro de Registro de Classe — LRCOM até que ocorra sua dispensa
pela superagdo das dificuldades de aprendizagem e/ou ao final do ano letivo.

9.2 Os alunos que nio forem dispensados e ndo estdo frequentando, obrigatoriamente deverdo

ter o registro de suas auséncias até o final do periodo.
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10. DOS CONTEUDOS

10.1 Os contetidos basicos dos componentes Curriculares de Lingua Portuguesa e Matematica

serdo pré estabelecidos de acordo com a Proposta Curricular Municipal, relacionados a
alfabetizagfo e letramento, resolugéo de problemas e as quatro operagdes.
10.2 Dentre as habilidades a serem desenvolvidas, deverdo ser priorizadas as de leitura,

escrita, interpretag@o e resolugdo de problemas.

11. DO PROFESSOR

11.1 A equipe diretiva e pedagogica indicard o professor que atuara nas turmas, com perfil
dindmico,

11.2 Os professores receberio formagdo especifica, conforme as necessidades e

intencionalidade, sendo obrigatoria sua participagédo.

12. DO PERFIL DO PROFESSOR

12.1 O professor deve ser capaz de estabelecer metas de curto e médio prazo, relacionadas as
necessidades de aprendizagem dos alunos;

12.2 Ter compromisso inequivoco com a aprendizagem dos alunos;

12.3 Utilizar metodologias ativas, com material concreto e diversificado, contemplando
diferentes tipos de linguagem;

12.4 Ser resiliente para ensinar os alunos, acreditando que todos tem condi¢des de aprender;

12.5 Ser um professor empatico e de referéncia para seus alunos.

13. DAS ATRIBUICOES

Compete a equipe diretiva e pedagogica:

13.1 Orientar o professor quanto aos registro de frequéncia dos estudantes no Livro de
Registro de Classe;

13.2 Organizar o espago escolar, enturmagéo, cronograma de atendimento, carga hordria e
indicar aos pais e responsaveis;

13.3 Cabe ao pedagogo acompanhar o trabalho desenvolvido e auxiliar na implementagéo dos

planos de aula;
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13.4 Auxiliar o professor na elabora¢iio do Plano de Trabalho Docente e nas atividades a
serem desenvolvidas, em todas as etapas do acompanhamento pedagégico, que compreende a
hora-atividade, observar a sala de aula e dar feedback formativo;

13.5 Realizar as reunides nos finais de bimestres, com os professores regentes € da SAA,
oportunizando a interacdo e troca de informagdes, avaliando o trabalho desenvolvido,
redimensionando a pratica pedagogica, quando necessario;

13.6 Oportunizar acesso ao maior niimero de alunos da institui¢do de ensino, promovendo a
rotatividade, por meio de avaliacBes bimestrais, garantindo que a maioria dos alunos que
apresentem dificuldades tenha direito ao apoio, evitando também que permaneca na turma
aquele que ja superou suas dificuldades;

13.7 Comunicar aos pais e responsdveis sobre a importancia da sala de apoio, sua organizagdo
e funcionamento, deixando ciente sobre o compromisso de todos com a aprendizagem;

13.8 Acompanhar e avaliar o desenvolvimento pedagégico nas aulas da SAA e a participagdo
efetiva dos estudantes;

13.9 Monitorar a frequéncia dos alunos e os resultados do trabalho realizado.

13.10 Cumprir os dias letivos determinados em calendario.

14. COMPETE AOS PROFESSORES DA SALA DE APOIO A APRENDIZAGEM

14.1 Desenvolver um trabalho articulado com a equipe pedagogica e professores regentes;
14.2 Adotar metodologias diferenciadas e inovadoras, partindo do nivel concreto para o
abstrato, para incentivar a participa¢do dos alunos, evidenciando a superag@o das dificuldades
de aprendizagem,;

14.3 Elaborar materiais didaticos pedagogicos e organizar as producdes dos alunos em pastas
individuais ou portfélios, de tal modo que possibilite a andlise do avanco da sua
aprendizagem;

14.4 Analisar as dificuldades apresentadas pelos alunos, através de diagnosticos e
encaminhamentos da equipe pedagdgica, elaborando um Plano de Trabalho Docente com
indicagdes precisas e com foco na evolugdo das aprendizagens e nos contetidos elencados

como prioritarios;
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14.5 Apés identificar que os alunos se apropriaram das habilidades e conhecimentos
necessarios para o acompanhamento dos conteudos, informar a equipe pedagdgica ao final de
cada bimestre para desligi-los, oportunizando o ingresso de um novo aluno;

14.6 Avaliar e reorganizar seu Plano de Trabalho Docente de acordo com o desempenho dos
alunos com vistas a melhoria da aprendizagem;

14.7 Realizar a hora-atividade com acompanhamento da equipe pedagdgica, semanalmente,
priorizando a elaboragdo dos planos de aula, o planejamento da observagéo da sala de aula e
feedback formativo, participando efetivamente da formagdo continuada em servigo, bem
como do planejamento e replanejamento, das reunides pedagodgicas, dos pré-conselhos,
Conselho de Classe e dos pds-conselhos;

14.8 Participar de reunides com equipe pedagdgica e professores regentes para troca de
informagdes e avaliagio do trabalho desenvolvido, redimensionado a pratica pedagdgica se
necessario;

14.9 Preencher o relatério de desenvolvimento e acompanhamento do aluno, para anélise ¢
discussdo, definindo a dispensa ou permanéncia do aluno (anexo II).

14.10 Monitorar a frequéncia dos alunos e comunicar a Equipe Gestora.

15. COMPETE AOS PROFESSORES REGENTE DA TURMA

15.1 Diagnosticar e indicar os alunos que apresentarem dificuldades no processo de
alfabetizac@o e desenvolvimento das habilidades e competéncias;

15.2 Reunir-se, bimestralmente, com a equipe pedagégica e o professor da SAA para discutir
¢ acompanhar o desenvolvimento, a evolugdo da aprendizagem, definir agdes para superagio
das dificuldades, bem como definigéo da sua permanéncia ou dispensa dispensados ao longo
do ano letivo;

15.3 Tragar agdes para dar continuidade ao trabalho em sala de aula, ou seja, desenvolver um

plano de acompanhamento pedagogico.

16. COMPETE A SECRETARIA DE EDUCACAO
16.1 Divulgar, bem como orientar as equipes gestoras, por meio da Equipe Pedagbgica
responséveis pela SAA, quanto a organizagio e acompanhamento das turmas, de acordo com

a demanda;
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16.2 Auxiliar a equipe gestora na indicagfio de professores com perfil adequado aos critérios
estabelecidos nesta Instrucdo Normativa;

16.3 Garantir a efetivacdo do acompanhamento pedagdgico da Equipe Gestora ao professor da
SAA, em todas as suas etapas, ou seja, desde a hora atividade até a observagdo em sala de
aula;

16.4 Acompanhar o funcionamento das turmas da SAA, ao longo do ano letivo, por meio de
reunides, in loco dos Coordenadores da SME e da instituigdo escolar, no qual serdo definidos
coletivamente encaminhamentos pedagogicos efetivos;

16.5 Promover Formagdes Continuadas, subsidiar os professores, com vistas ao atendimento
das especificidades da SAA, garantindo o aperfeicoamento, a qualidade da oferta e
fundamentalmente a aprendizagem dos alunos;

16.6 Orientar, subsidiar, monitorar e articular as agdes relacionadas a SAA, bem como
esclarecer dividas das Institui¢des, quanto aos encaminhamentos e acompanhamento, grade
horéria, hora atividade, 33% e dispensa de alunos.

16.7 Acompanhar o funcionamento das turmas ao longo do ano letivo.

16.8 Elaborar e divulgar o calendario com os dias letivos referente a cada bimestre.

17. COMPETE AOS PAIS E RESPONSAVEIS LEGAIS

17.1 Autorizar a participagdo de seu (sua) filho(a), mediante a assinatura do documento,
conforme contido no anexo I desta instru¢do normativa.

17.2 Incentivar a participagdo dos alunos nas a¢des que promovam ou facilitem o sucesso
escolar, tendo em vista que exercem um papel fundamental na sua frequéncia, permanéncia e
evolucdo no processo de aprendizagem.

17.3 Garantir a presenga nas aulas da SAA, conforme dias e hordrios definidos pela
instituicdo escolar.

17.4 Manter o contato com a instituicio de ensino, por meio da equipe gestora e professores,

para acompanhar os avancos da aprendizagem.

18. DOS CASOS OMISSOS
18.1 Os casos omissos serdo analisados pela Secretaria de Educag@o — Equipe Pedagdgica e

de Gestdo, em conjunto com a Instituigio escolar.
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19.1 A grade hordria devera ser incluida no LRCOM de acordo com as sugestdes,
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contemplando o 33% da hora atividade do professor, utilizando como padrio aulas geminadas

de duas horas/aulas de cada disciplina, considerando a hora/aula de 50 minutos, conforme

orientagdo da SEED. As institui¢des que tenham alunos que apresentam dificuldades em

apenas uma disciplina, poder4 cadastrar apenas esta por dia, lembrando de geminé-las.

MANHA - TURMA A

Sugestiio 1 — 33% Ultimo Hor4rio

GRADE HORARIA SAA — AULAS GEMINADAS

Inicio | Fim SEG TERCA QUARTA QUINTA | SEXTA
7:30 9:10 | Lingua Portuguesa - Lingua Portuguesa - H.A
9:10 10:50 Matematica - Matematica - H.A

Sugestdo 2 — 33% Primeiro Horario

Inicio | Fim SEG TERCA QUARTA QUINTA | SEXTA
8:10 9:50 | Lingua Portuguesa - Lingua Portuguesa - H.A
9:50 11:30 Matemadtica - Matematica - H.A

MANHA - TURMA B
Sugestdo 1 — 33% Ultimo Horario

Inicio Fim SEG TERCA QUARTA QUINTA SEXTA
7:30 9:10 - Lingua Portuguesa - Lingua Portuguesa | HL.A
9:10 10:50 - Matematica - Matematica H.A

Sugestdo 2 — 33% Primeiro Hordrio

Inicio Fim SEG TERCA QUARTA QUINTA SEXTA
8:10 9:50 - Lingua Portuguesa - Lingua Portuguesa | H.A
9:50 11:30 - Matematica - Matematica H.A
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GRADE HORARIA SAA — AULAS GEMINADAS TARDE - TURMA C

Sugestio 1 —33% Ultimo Horério

Inicio | Fim SEG TERCA QUARTA QUINTA | SEXTA
13:00 | 14:40 | Lingua Portuguesa - Lingua Portuguesa - H.A
14:40 | 16:20 Matematica - Matemaética - H.A

Sugestdo 2 — 33% Primeiro Horario

SEG

TERCA QUARTA | QUINTA | SEXTA

Inicio Fim
13:40 | 15:20 | Lingua Portuguesa - Lingua Portuguesa - H.A
15:20 | 17:00 Matematica - Matematica - H.A

TARDE - TURMA D

Sugestdo 1-33% Ultimo Horario
SEG TERCA

QUARTA QUINTA SEXTA

Inicio Fim
Lingua Portuguesa | H.A

13:00 | 14:40 - Lingua Portuguesa -
14:40 | 16:20 - Matematica - Matematica H.A
Sugestdo 2 — 33% Primeiro Horario
Inicio Fim SEG TERCA QUARTA QUINTA SEXTA
13:40 15:20 Lingua Portuguesa Lingua Portuguesa | H.A
15:20 | 17:00 Matematica Matematica H.A

Observacio: Considerando que o intervalo ¢ computado como carga hordria de efetivo
a escola organizar para que este ndo seja prejudicado.

trabalho com o aluno

A

Iz~

gl _~[Guilherme Silva Luiz Carlos
Direto eral - Pedagdgico Diretor Geral
Decpeto n® 6706/2022 Decreto 6324/2022

O e ﬁwwbg& o Kone.

Marinalda Pauliv Pereira Francielli Maria da Rocha

Coordenacio/Assessoria | Coordenacfio/Assessoria 11
Ensino Fundamental Ensino Fundamental
Portaria n°16/2024

Portaria n°16/2024
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ANEXO I

FICHA DE AUTORIZACAO DOS RESPONSAVEIS LEGAIS

Eu,

responsavel legal pelo (a) aluno (a)

, RG: ,

]

matriculado(a) no ano, Escola Municipal

2

declaro estar ciente que ele (a) devera frequentar a Sala de Apoio a Aprendizagem, em contra
turno, complementar ao da sua matricula no ensino regular, no horario

, as e , com

0 objetivo de melhorar o desempenho no seu processo de aprendizagem.

Local/data

Assinatura
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ANEXO II
Sala de Apoio a Aprendizagem — SAA

Escola Municipal:

Nome do Aluno (a): Ano/Turma:
Professor (a) da Sala de Apoio: Professor (a) Regente:
Matriculado (a) em: / / Dispensado (a) em: / /

Dificuldades apresentadas em Lingua Portuguesa Resultados Alean¢ados

Dificuldades apresentadas em Matematica Resultados Alcancados
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Observagoes:

Dispensado (a) do atendimento:

( )Sim ( )Néo

() Encaminhamento para outros atendimentos
() Desistente

() Transferido (a)

Total de faltas: Data / /
Cientes:
Prof. Apoio: Coord. Pedagégico (a):

Prof. Regente: Responsavel:




