N°063/2021 - Data: de 25

5, orumiucoe MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE
> FAZENDA ESTADO DO PARANA
GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N.° 029/2021.
Publicado no Diario De 23 de margo de 2021.

Oficial Eletrénico

SUMULA: “Designa servidores publicos
municipais efetivos para o exercicio de
funcao de chefia, conforme especifica, e
confere outras providéncias”.

———————

de marcode 2021.

O PREFEITO MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE, Estado do Parana, no uso
de suas atribuicdes legais e constitucionais, bem como nos termos do processo
administrativo eletronico n.14.888/2021.

RESOLVE

Art. 1° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de funcao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de < ; Designhacao
servidgr(a) Matricula Trabalho Fungéo Designada a partir de:
: Divisédo de
Elaine Coordenacao Geral e
Aparecida Lima 350.134 SMTER Gestao de Pessoas | 01/03/2021
do Trabalho,
Emprego e Renda

Paragrafo Gnico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera realizar o
Gerenciamento da Agéncia do Trabalhador, coordenando programas como:
Seguro-Desemprego, Carteira de Trabalho, Captacgao de Vagas e Intermediacéo
de Mao de Obra: Coordenacdo de pessoas, responsavel pela parte
administrativa entre Agéncia do Trabalhador e Secretaria Estadual do Trabalho;
Coordenadora e responsavel pelo ponto de atendimento externo situado no
terminal rodoviario. Coordenadora de apoio ao trabalhador no quesito
informacées (oportunidade, qualificagéo, cursos) e demais atividades correlatas.

Art. 2° Fica designada a servidora, abaixo arrolado, para o exercicio de fungao
relacionada na tabela seguinte:
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Nome do(a) 2 Local de = " Designacao
servidor(a) Matricula Trabalho Fungao Designada a partir de:
Coordenagao/
Silmara Assessoria | -
Burdzinski 330.614 SMTER Gestao do Seguro 0202
Desemprego

Paragrafo Gnico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera realizar o
Cadastro do trabalhador para o beneficio Seguro-Desemprego; Organizar os
arquivos fisico e Digital do Seguro-Desemprego; Busca de empregos para
recolocacdo do trabalhador em beneficio de Seguro-Desemprego no mercado de
trabalho; Apoio a busca e captagdo de vagas nas empresas, Alimentacéo de vagas
no sistema do Ministério do Trabalho; Orientagéo de perfil direcionado ao trabalho;
Inserir no Sistema o devolutivo das vagas preenchidas; Inserir no sistema o
devolutivo das vagas liberadas; Inserir no sistema o devolutivo das vagas em
andamento/execucéo e demais atividades correlatas.

Art. 3° Fica designada a servidora, abaixo arrolado, para o exercicio de funcao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de x : Designacao
servidor(a) Matricula Trabalho Fungéo Designada a partir de:
AGQ::;; Coordenacao/
P 355.800 SMTER Assessoria Il — 01/03/2021
Wanda Bry de Consulta de Vagas
Lima

Paragrafo Unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera realizar
cadastro do trabalhador no sistema do Ministério do Trabalho; Assessoria e
Intermediacdo de mao de obra; Andlise comparativa de vagas dentro do perfil do
trabalhador candidato a vaga; Orientacdo ao trabalhador para requalificagao
profissional; Orientacdo de retorno a qualificagéo escolar. Disponibilizacéo de pauta
para agendamento de intermediagdo de m&o de obra e demais atividades correlatas.

Art. 4° Fica designado o servidor, abaixo arrolado, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Designagao
a partir de:

Local de
Trabalho

Nome do(a)

servidor(a) Funcio Designada

Matricula
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Marcio Coordenagéo/
Fernandes gl SMIER Assessoria | = PPD 01/03/2021

Paragrafo Unico. O servidor designado no caput, deste artigo, devera realizar
cadastro e consulta de vagas para o trabalhador no sistema do Ministério do
Trabalho: Assessoria e Intermediag@o de méo de obra e vagas especiais de trabalho
para PCD (Pessoas com Deficiéncia); Andlise comparativa de vagas dentro do perfil
do trabalhador candidato a vaga, inclusive aos trabalhadores PPD; Orientagao ao
trabalhador para requalificacdo profissional; Orientagdo de retorno a qualificagao
escolar e demais atividades correlatas.

Art. 5° Fica designada a servidora, abaixo arrolado, para o exercicio de funcao
relacionada na tabela seguinte:

Nom_e do(a) Matricula Loeal ae Fungdo Designada Demgqaga?
servidor(a) Trabalho a partir de:
Ragld Coordenacao/
osies g 350.134 SMTER . ASSGSSC%”ab” - | 01/032021
poio ao Trabalho,
Emprego e Renda

Paragrafo Unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera realizar a
busca de empregos para recolocagéo do trabalhador no mercado de trabalho; Apoio
a busca e captacdo de vagas nas empresas; Alimentagéo de vagas no sistema do
Ministério do Trabalho; Orientagdo de perfil direcionado ao trabalho; Inserir no
Sistema o devolutivo das vagas preenchidas; Inserir no sistema o devolutivo das
vagas liberadas; Inserir no sistema o devolutivo das vagas em andamento/execugao
e demais atividades correlatas.

Art. 6° Fica designado o servidor, abaixo arrolado, para o exercicio de fungao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) : Local de . . Designacao
servidor(a) MEpAEDId Trabalho FungaoResignasa a partir de:
Coordenacgao/
gEdie 351.052 SMTER Assessoriall - | 4939021
ongalves Intﬁtmec;jlacg;)io de
do de Obra

Paragrafo Unico. O servidor designado no caput, deste artigo, devera realizar o
apoio a intermediacdo de mao de obra entre o trabalhador e a empresa em que 0
mesmo desenvolvera suas funcdes; Assessorar o trabalhador no ajuste de perfil no
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cadastro junto ao sistema do Ministério do Trabalho; Assessorar o trabalhador no
ajuste de perfil para o desenvolvimento das suas atribuigdes de acordo com a vaga
ofertada; e demais atividades correlatas.

Art. 7° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de funcao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) : Local de = . Designagao
servidor(a) Narrienia Trabalho Fungéo Designada a partir de:
.. . Coordenacéo/
fAiriz Marlns 350.609 SMTER Assessoria | — 01/03/2021
Ramos Correia e ..
Cemitério Municipal

Paragrafo Unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera assessorar €
coordenar o rodizio das funerarias; Coordenar e assessorar a localizagdo de
tamulos; Coordenar o cadastro de despojos no ossuario; Coordenar/assessorar €
auxiliar nos veldrios e sepultamentos; Coordenar e assessorar outros assuntos
envolvendo o Cemitério Municipal e demais atividades correlatas.

Art. 8° Fica designado o servidor, abaixo arrolado, para o exercicio de funcao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) > Local de s . Designacao
servidor(a) Mt Trabalho Fangdo Designada a partir de:
Coordenacéao/
OSEmar Assessoria Il —
Mascarenhas 351.054 SMTER Estoque e 01/03/2021
Floriano Patrimdnio

Paragrafo tnico. O servidor designado no caput, deste artigo, devera assessorar 0
recebimento dos materias requeridos pela Secretaria mediante a confrontagcao de
nota de empenho e notas fiscais; Verificar a necessidade de extintores de incéndio e
requerer a aquisicdo e ou troca; Analisar a necessidade de aquisicdo de mobiliarios
e avaliar a inservibilidade requerendo ao setor responsavel o seu recolhimento;
Avaliar e requisitar a entrega de materias de consumo as unidades administrativas;
Avaliar e emitir periodicamente o consumo médio e do estoque minimo para a
adequada reposigao deste e demais atividades correlatas.

Art. 9° Fica designada a servidora, abaixo arrolado, para o exercicio de fungao
relacionada na tabela seguinte: Q/

V
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Nome do(a) . Local de = - Designacao
servidor(a) Matricula Trabalho Fungao Desigoada a partir de:
Coordenacao/
Assessoria | —
R“'ggtreot'g'a”a 349.295 SMTER chisrfeontgg . 01/03/2021
Administrativo do
Trabalho

Paragrafo Gnico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera elaborar
conjuntamente com o Secretario o orgamento anual da Secretaria;, Acompanhar
prazos de contratos; Protocolo de documentos; Emitir oficios e memorandos;
Solicitar diarias de empenhos para pagamento de despesas diversas; Participar de
reunidées, palestras, seminarios e treinamentos; Realiza o fechamento da folha ponto
e do resumo de frequéncia do departamento; Controle e solicitagdo de férias dos
servidores lotados na Secretaria de Trabalho, Emprego e Renda; Preenchimento do
resumo de frequéncia dos estagiarios; Controle e acompanhamento dos atestados
apresentados pelos servidores para pericia médica; Compra e Reposicdo de
Estoque na Secretaria Municipal de Trabalho, Emprego e Renda; Controle
Financeiro por meio de planilhas e demais atividades correlatas.

Art. 10° Fica designada a servidora, abaixo arrolado, para o exercicio de fungao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de = : Designacao

servidor(a) Hlzisuta Trabalho Fangao Designiada a partir de:
Coordenacao/
] Assessoria Il —

Slzena PEIgifd | sggaps SMTER Gestao de 01/03/2021

Machado Administrativo de
Capacitagéo e
Expansao

Paragrafo Gnico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera Planejar,
organizar e colocar em pratica programas de treinamento e capacitacdo aos
servidores que exercem a atividade laborativa na Secretaria Municipal de Trabalho,
Emprego e Renda visando a qualidade e eficiéncia do trabalho desenvolvido. Gerir
canais de comunicacédo facilitando dando transparéncia ao trabalho desenvolvido
pela secretaria e demais atividades correlatas.

Art. 11. Fica designada a servidora, abaixo arrolado, para o exercicio de fungéo y
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) Matricula Local de Funcgéo Designada | pesignagio T/
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servidor(a) Trabalho a partir de:
Ana Paula 350.700 SMTER Divisao de Cidade 01/03/2021
Strujak Empreendedora

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera planejar e
promover junto ao Secretario Municipal, agdes que visem o desenvolvimento local e
territorial de acordo com a necessidade identificada na comunidade. Prestar suporte
as atividades dos Agentes de Desenvolvimento afim de propiciar e ampliar o
empreendedorismo na cidade. Coordenar cursos de capacitagéo, estudos e
pesquisas pendam as obrigacdes dos Agentes de Desenvolvimento e demais
atividades correlatas.

Art. 12. Fica designada a servidora, abaixo arrolado, para o exercicio de fungao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) ; Local de - - Designacao
servidor(a) Hiatriesia Trabalho Fungao Designada a partir de:
Eline Freitas Coordenggéol
Pimentel dos 358.303 SMTER Asg?dssgﬂz = 01/03/2021
Santos ldaae ao
Empreendedor

Paragrafo tnico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera assessorar
na promog¢ao e matricular de cursos voltados para sua area de atuacao; Gerenciar
agendas de consultoria com o SEBRAE; Gerenciar programacao da sala do
empreendedor; Coordenar o atendimento, protocolos e a tramitagéo interna dos
processos; Auxiliar na elaboragcdo dos servicos prestados pela sala do
empreendedor; Além de realizar atendimentos na sala do empreendedor e demais
atividades correlatas.

Art. 13. Fica designada a servidora, abaixo arrolado, para o exercicio de fungdo
relacionada na tabela seguinte:

Vormtacty | waweua | £oCTe T puncao Designaca | Drpierecte
Coordenacéo/
. . Assessoria ll -
W B 106.501 SMTER Abertura de 01/03/2021
Sehumak Empresas e
Liberagao de Alvaras
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Paragrafo dnico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera atuar com
atendimento ao publico; Realizar abertura de empresas de diversos portes;
Liberacdo de alvards de diversos segmentos; Localizagdo e funcionamento de
empresas, entidades, fundagdes, profissionais autbnomos e microempreendedores
individuais; Presta informacgées, atende e da suporte ao Empresa Facil; Solicitagao
de vistorias para autdnomos. Baixas de alvard de localizagdo e funcionamento
quando encerramento de atividades e demais atividades correlatas.

Art. 14. Fica designada a servidora, abaixo arrolado, para o exercicio de fungao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de % ; Designacao
servidor(a) Matricula Trabalho Fungao Designada a partir de:
Fabiane Perelra | 355548 SMTER | Diviséo de Apoio a0 | 1/03/2021
arossl Microempreendedor

Paragrafo Gnico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera atuar como
Coordenadora do Micro Empreendedor Individual; E responsavel pelo treinamento
de novos funcionarios; Coordena e orienta o trabalho dos estagiarios; Realiza
atendimento ao contribuinte prestando informagdes sobre aberturas de empresas
MEIS; Dar continuidade aos processos; Controla e fiscaliza o Contrato do SEBRAE;
Realiza atendimento aos consultores; Coordena o Projeto Cidade Empreendedora;
Atua e atende a Lei Geral do Micro Empreendedor Individual e demais atividades
correlatas.

Art. 15. Fica designada a servidora, abaixo arrolado, para o exercicio de fung&o
relacionada na tabela seguinte:

Local de Designacgao

Nome do(a) Matricula Fungao Designada | o ir de:

servidor(a) Trabalho

o Divisao de Gestao

Documentos Oficiais

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera coordenar o
Departamento de Documentacgdo; Manter contato com os representantes do Instituto
de Identificagdo e Junta Militar do Estado do Parana; Atendimento do Municipe;
Analise de relatérios do atendimento; Emitir pareceres referente a documentacao;
Solicita treinamento de pessoal junto ao Instituto de Identificagdo do Parana.
Responsavel pela guarda dos documentos de Identificagdo e Junta Militar.
Encaminhar documentos de alistamento a Junta Militar; Coordenar cerimdnia
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coletiva de dispensa por excesso de contingente em conjunto com a Junta Militar e
demais atividades correlatas.

Art. 16. Fica designada a servidora, abaixo arrolado, para o exercicio de fungao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) s Local de s ; Designagao

servidor(a) Matrieuia Trabalho | FungdoDesignada | " ir de:
Coordenacao/

Giulciane Muniz ASSessoria |- ApOEO
Borges Pty 22.801 SMTER Admiristrativora 01/03/2021
emissao de
Documentos
Paragrafo uUnico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera

Coordenacdo da Junta Militar; Assessoria e Coordenacdo dos documentos de
identificacdo; Emissdo de relatérios de atendimento; Atendimento ao publico para
Informagdes diversas sobre agdes e documentos necessarios para O
desenvolvimento de atividades no setor e demais atividades correlatas.

Art. 17. Fica designado o servidor, abaixo arrolado, para o exercicio de fungao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de ~ . Designacao
servidor(a) Matieuls Trabalho Fungdo Designada a partir de:
Coordenacao/
Marcos Assessoria Il -
Rodrigues 353.631 SMTER Elaboracdo de 01/03/2021
Documentos de
Identificacdo Oficial

Paragrafo unico. O servidor designado no caput, deste artigo, devera realizar
atendimento ao publico; Cadastro das solicitagbes de Carteira de Identidade no
sistema do Instituto de Identificacdo do Parand; Coletar digitais de forma digital e
manual; Emite relatérios de atendimento; Responsavel por entrega e retirada dos
malotes no Instituto de Identificacdo do Parana; Presta Informagdes diversas sobre
acdes e documentos necessarios para o desenvolvimento de atividades no setor e
demais atividades correlatas.

Art. 18. Fica designado o servidor, abaixo arrolado, para o exercicio de funcao
relacionada na tabela seguinte:
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Nome do(a) . Local de ~ . Designacao
servidor(a) Matricula Trabalho Fungdo Designada a partir de:
Coordenagao/
Wesley Assessoria |l -
Carvalho da 352.547 SMTER Teleconferénciae | 01/03/2021
Rocha Apoio ao Setor de
Documentagao
Oficial

Paragrafo Gnico. O servidor designado no caput, deste artigo, devera realizar
aatendimento ao publico; Cadastro as solicitagdes de alistamento militar; Realiza o
tramite documental entre o departamento e a junta militar; Emite relatdrio de
atendimento para a coordenagdo; Auxilia na ceriménia coletiva de dispensa por
excesso de contingente; Responsavel pelo arquivo de documentos emitidos para a
entrega e demais atividades correlatas.

Art. 19. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagédo, com efeitos
retroativos a partir das datas supracitadas nos artigos anteriores, revogadas as
disposicdes em contrario.

Fazenda Rio Grande, 23 de margo 2021.

1 %ﬁ%«/ W

Nassib Kassem Hammad
Prefeito Municipal
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