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LISTA DE VERIFICAÇÃO 

Contratação Setor Artístico – Inexigibilidade  

Itens obrigatórios para instrução do processo  

Item Descrição 
Atende os 

Requisitos 

Indicação  

(Doc/Fls/Parecer) 

1 Protocolo do processo eletrônico administrativo 
Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

2 
Ofício de encaminhamento (Inciso V, art. 3º do Decreto 

nº 7111/23) 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

3 Documento de Formalização de Demanda – DFD 
Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

4 
Estudo Técnico Preliminar (conforme Instrução 

Normativa nº 004/2024 – SMA) 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

5 Análise de Riscos 
Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

6 
Portaria de designação do gestor e fiscalização da 

contratação (Decreto Municipal nº 7483/2024) 
  

6.1. 
Portaria da Comissão de Fiscalização e Recebimento da 

contratação, se aplicável 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

6.2. 
Portaria de designação do(s) fiscal(is) de contrato (titular 

e substituto). 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

6.3. Portaria de designação do gestor de contrato 
Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

7 
Declaração de Adequação Orçamentária e Financeira 

(alínea “c”, inciso  V, art.40 da Lei 14133/2021) 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

8 Nota de Bloqueio Orçamentário 
Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

9 Solicitação de Compras – “Betha Compras” 
Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

10 
Termo de Referência (conforme Instrução Normativa nº 

004/2024 – SMA) 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

11 
Justificativa do preço adotado (art. 3º do Decreto nº 

7113/23) 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 
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Importante: O orçamento deverá ser realizado através da 

comparação da proposta apresentada com os preços 

praticados pela futura contratada junto a outros entes 

públicos e/ou privados, ou outros meios igualmente 

idôneos. Caso a futura contratada não tenha 

comercializado o objeto anteriormente, a justificativa de 

preço de que trata o parágrafo anterior poderá ser 

realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, 

devendo apresentar especificações técnicas que 

demonstrem similaridade com o objeto pretendido. 

12 Documentos que comprovem os preços praticados 
Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

13 

Proposta do fornecedor, identificando os custos do cachê 

dos artistas, músicos ou da banda, quando houver, do 

transporte, da hospedagem, da infraestrutura, da 

logística do evento e despesas específicas, datada e 

assinada pelo representante legal. 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

14 

Contrato de exclusividade do empresário, caso aplicável, 

conforme § 2º, art. 74 da Lei nº 14.133/2021 

 

Importante: Nas contratações de artistas, caso a 

contratação ocorra por meio de empresário exclusivo, 

anexar contrato de exclusividade, o qual deve ser 

permanente e contínuo de representação no País ou em 

Estado específico, do profissional do setor artístico, 

afastada a possibilidade de contratação direta por 

inexigibilidade por meio de empresário com 

representação restrita a evento ou local específico.  

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

15 
Documentos que comprovam a consagração do artista 

pela crítica especializada ou pela opinião pública 
  

15.1. Currículo do artista  
Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

15.2. Publicação em jornais, revistas e mídias especializadas 
Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

15.3. Prêmios recebidos 
Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 
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15.4. 
Quantidade de seguidores nas redes sociais e existência 

de fã-clubes 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

15.5. Outros documentos comprobatórios 
Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

16 
Parecer Técnico demonstrando o atendimento dos 

critérios de avaliação técnica da proposta 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

17 

Comprovação do atendimento dos requisitos do Termo 

de Referência, incluindo certidões e documentação 

técnica aplicável 

Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

18 Minuta de Contrato 
Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

19 Parecer Contábil 
Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

20 Parecer Jurídico 
Escolher 

um item. 

Clique ou toque aqui 

para inserir o texto. 

 

 Atesto que o processo foi instruído com os documentos indicados nessa lista de 

verificação. 

Fazenda Rio Grande, Clique ou toque aqui para inserir uma data.. 

 

 

Nome completo:  Clique ou toque aqui para inserir o texto.  

Nº da matrícula:   Clique ou toque aqui para inserir o texto. 
Assinatura Digital  
Utilizar Assinador Betha 


