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SUMULA: “Remaneja servidores publicos
municipais efetivos de fungcdo de -chefia,
conforme especifica”. '

O PREFEITO MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE, Estado do Parand, no uso
de suas atribuicbes legais e constitucionais, bem como nos moldes do Processo
Administrativo Eletrénico n. 36.516/2022.

Considerando o teor do Decreto n. 6565/2022:
RESOLVE

Art. 1° A servidora publica efetiva: Regina Célia de Oliveira Belo, matricula n.
350.528, ocupante do cargo de Assistente Social, deixa de ser designada para
exercer a funcao de Divisdo de Cadastramento, atendimento e regularizagao
fundiaria - da Secretaria Municipal de Habitagdo e passa a ser designada para a
funcdo de Coordenacgao/Assessoria | — Gestao Estratégica junto a Secretaria
Municipal de Habitagao, a partir de 1 de julho de 2022.

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Sob a
coordenacao do Secretario Municipal, Diretor (a) Geral nas ag¢des correlatas da
SMH; Coordenar a equipe que respondem a Gestao Estratégica da SMH; Analisar
documentos, preparar relatérios e planilhas gerais de sua area, e também o
atendimento telefénico e ao publico; Orientar os usuarios e mutuarios no
esclarecimento de dlvidas referentes as areas publicas, projetos habitacionais,
loteamentos e/ou programas de regularizagdo fundiaria do municipio e/ou servigos
disponiveis da SMH; Sistematizacdo das informagGes de cada area regularizada,
com dados dos beneficiarios e demais documentos para monitoramento das familias
atendidas para arquivo; Orientacdo aos mutuarios, selecdo de documentos e
elaboragédo dos Termos Aditivos aos contratos de compromisso de compra e venda
aprovados em reunidao do Conselho Municipal de Habitagdo de Interesse Social;
Encaminhamentos dos documentos necessarios ao Tabelionato com aprovagao do
CMHIS; Assessorar as reunibes do CMHIS com a elaboragdo de pauta das
reunides, atualizagcdo dos conselheiros, elaboragdo de atas das reunibes e
encaminhamentos das demandas referentes aos usuarios e mutuarios da SMH;
Repasse de informagdes de vendas e aditivos nas reuniées do Conselho Municipal
de Interesse Social — CMHIS; Elaboragao, redacéo e digitagdo de comunicagdes
internas/externas e outros documentos; Arquivamento de documentos e
correspondéncias e elaboragéo de fichas, mapas e relatorios, de acordo com a
exigéncia do servigo e caracteristicas da divisdao, devendo utilizar os equipamentos
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necessario ao desenvolvimento de suas fungdes; Acompanhamento e
monitoramento dos Cadastros Habitacionais, Atualizagbes dos Cadastros e
orientagbes aos cadastrados' e mutuarios; Contribuicdo para a criagdo de
mecanismos que venham agilizar e melhorar os servigos prestados; Estudo e
avaliagao da utilizagao de imoveis/terrenos cedidos, emitindo relatérios e pareceres
quanto a efetivacao, renovagao e/ou cancelamento de comodatos e permissdes de
uso; Encaminhamento a SMU de planilha com as informagdes referentes aos
mutuarios para o setor do Cadastro Técnico para langamentos de débitos de IPTU;
Elaboragao de planilhas, relatérios e controles de formularios e demais documentos
necessarios para o processo de selegdo e envio dos mesmos a CEF e/ou
construtoras; Orientagées, informagdes e esclarecimentos aos inscritos, sobre a
reposta de aprovagao/reprovagdo do cadastro pela CEF; Devolucdao dos
documentos pessoais aos inscritos nao aprovados;Preenchimento de contratos para
coleta de assinaturas; Coleta de assinatura dos beneficiarios para contrato definitivo
com a CEF; Visita aos moradores de area irregulares quando da
solicitacdo/autorizagdo de ligagdo de agua e luz para atendimento ou nao do
solicitado; Elaboragdo de relatério de atividades; Realizar as demais atividades
pertinentes ao cargo; Realizagao de supervisao de estagio, correlacionado a pratica
social a luz das teorias sociais e dos principios ético, tedrico e metodolégico da
categoria profissional, assumindo responsabilidade ética sob a pratica desenvolvida
pelo estagio; Supervisionar as diversas atividades das coordenagbes/assessorias
que lhe compete; Fiscal de contrato: Fiscalizagdo da execugao/servico de contrato;
Desempenhar outras atividades correlatas ou que Ihe forem atribuidas na sua area
de competéncia ou de interesse da SMH.

Art. 2° A servidora publica efetiva: Rosane Araujo da Silva, matricula n. 358.041,
ocupante do cargo de Assistente Administrativo, deixa de ser designada para
exercer a fungao de Coordenagéo / Assessoria Il - Coordenador de Administragao e
Finangas do Fundo Municipal de Habitacdo de Interesse Social - da Secretaria
Municipal de Habitagdo e passa a ser designada para a fungdo de
Coordenacgao/Assessoria Il - Administragdo e Finangas do Fundo Municipal de
Habitagcédo de Interesse Social junto a Secretaria Municipal de Habitagao, a partir de
01 de julho de 2022.

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Sob a
coordenacgao da Coordenagao/Assessoria | — Gestao Estratégica da SMH nas ag¢des
correlatas a secretaria; Coordenar e Assessorar a equipe sobre os recursos do
FMHIS promovendo o controle de despesas da Secretaria Municipal de Habitacao;
Assessorar e orientar a equipe sobre os recursos disponiveis no FMHIS promovendo
o controle das despesas; Atendimento ao publico em geral e atendimento telefénico;
Assessorar e coordenar a realizagdo de atividades administrativas e arquivamento
de documentos; Elaboragado de oficios, memorandos e documentos relativos a sua

fungéo; Solicitacdo de assinatura do secretario quando necessario; Articulagéo e
deslocamento entre as demais secretarias e prefeitura para entrega de documentos
e afins; Elaboragédo de relatérios de gestdo e prestagdo de contas; Assessorar e
coordenar a sistematizagao das informagdes e controle de arquivos para registro e
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pesquisas/buscas; Assessorar e coordenar o recebimento de recursos provenientes
de habilitagdo do municipio aos recursos federais e estaduais (Emenda Parlamentar,
Transferéncias Voluntarias, Fundo a Fundo, etc.); Elaboragédo do Plano Plurianual —
PPA e Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO e os demais planos de governo no
ambito da SMH, bem como promover o monitoramento e a avaliagdo dos mesmos;
Indicacdo de Dotagdo Orgamentaria aos demais servidores da SMH quando
solicitado; Assessorar e coordenar o acompanhamento e controle os pagamentos
realizados com recursos operados pela SMH e o Fundo Municipal de Habitagéo de .
Interesse Social (FMHIS); Acompanhamento e controle os pagamentos realizados
com recursos operados pela SMH e o Fundo Municipal de Habitagéo de Interesse
Social (FMHIS); Assessorar a realizagdo de compras de materiais de uso da SMH,
bem como o controle dos estoques da SMH; Estudo, identificagéo e habilitagao do
municipio aos recursos federais e estaduais (Emenda Parlamentar, Transferéncias
Voluntarias, Fundo a Fundo, etc.); Assessorar e coordenar a execugdao das
atividades referentes a administracdo de materiais de consumo, mantendo
atualizado o controle fisico e financeiro do material em estoque; Atestar notas junto
ao secretario e diretor geral, Assessorar e coordenar a elaboragéo relatérios de
gestao e prestacdo de contas; Acessar os sistemas Betha de sua responsabilidade;
Assessorar e coordenar a gestdao na educagdo permanente (cursos e capacitages
para a equipe); Fiscal de contrato: Fiscalizagdo da execucao/servigo de contrato;
Desempenhar outras atividades correlatas ou que lhe forem atribuidas na sua area
de competéncia ou de interesse da SMH.

Art. 3° O servidor publico efetivo: Ravi Gandhi Blumental de Oliveira, matricula n.
357.688, ocupante do cargo de Assistente Administrativo, deixa de ser designado
para exercer a fungdo de Coordenagédo/Assessoria Il, Coordenador da Gestéo de
RH, Frotas e Patriménio de Bens Moveis da Habitagcdo de Interesse Social - da
Secretaria Municipal de Habitacdo e passa a ser designado para a fungéo de
Coordenacéao/Assessoria Il,Gestdo de RH, Frotas e Patrimbnio de Bens Moéveis da
Habitacédo de Interesse Social junto a Secretaria Municipal de Habitagao, a partir de
01 de julho de 2022.

Paragrafo Gnico. O servidor designado no caput, deste artigo, devera: Sob a
coordenacédo da Coordenacao/Assessoria | — Gestao Estratégica da SMH nas ag6es
correlatas a secretaria; Atendimento ao publico em geral e atendimento telefénico;
Realizacdo de atividades administrativas e arquivamento de documentos;
Elaboragéo de oficios, memorandos e documentos relativos a sua fungao;Solicitagéo
de assinatura do secretario quando necessario; Articulagao e deslocamento entre as
demais secretarias e prefeitura para entrega de documentos e afins; Assessorar e
coordenar a sistematizacao das informagdes e controle de arquivos para registro e
pesquisas/buscas; Assessorar e coordenar a fiscalizacao e realizagéo de cobranga
aos mutuarios para capitalizagdo do FMHIS, bem como organizar planilhas de
acompanhamento sistematico, bem como informar os débitos em cada area
especifica; Realizar a cobranga dos mutuarios inadimplentes via contato
telefénico/visita domiciliar; Visita domiciliar para entrega de notificagao e/ou boletos,
conferir regularmente a situagao dos mutuarios com dividas; manter atualizadas as
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planilhas de informagbées dos mutuarios inadimplentes; Manter atualizados os
valores relativos a inadimpléncia das areas regularizadas; Realizar acordos para
pagamento das dividas; apresentar regularmente ou quando solicitado relatério
individual e/ou por area regularizada da situagdo financeira de adimplentes e
inadimplentes; Assessorar e coordenar o controle dos débitos relacionados as areas
regularizadas; Assessorar e coordenar, elaborar e preparar os documentos
referentes a folha ponto, licenga médica, atestados, pericias médicas, licengas-
prémio e sem vencimentos, escalas, férias e substituicdes eventuais dos servidores
da SMH; Assessorar e coordenar a conservacdo dos bens moéveis, controlar o
remanejamento/empréstimo, baixa e recebimentos com a devida sistematizagéo das
informagdes;Assessorar e coordenar o controle as autorizagées de habilitagdo dos
servidores municipais para utilizagdo dos veiculos da SMH; Coordenar e administrar
os controles de utilizagdo dos veiculos; Controlar os gastos com manutengéo dos
veiculos;Manter atualizados os licenciamentos e seguros obrigatérios da frota;
Assessorar e coordenar a avaliagdo dos servicos executados pelas oficinas
autorizadas; Assessorar e coordenar a programacao e acompanhar as manutengées
preventivas e corretivas, procedendo a avaliagdo dos defeitos apontados;
Assessorar e coordenar a administragdo da agenda de higienizagdo dos
veiculos;Assessorar e coordenar a administracdo da agenda de abastecimento dos
veiculos; Acompanhar o processo de ressarcimento de multas de trénsito; Fiscal de
contrato: Fiscalizagao da execugdo/servico de contrato; Desempenhar outras
atividades correlatas ou que lhe forem atribuidas na sua area de competéncia ou de
interesse da SMH. !

Art. 4° O servidor publico efetivo: Carlos Daniel Kravchychyn Filho, matricula n.
354.116, ocupante do cargo de Engenheiro Civil, deixa de ser designado para
exercer a fungcdo de Divisdo de Projetos, Obras e Regularizagbes Fundiarias- da
Secretaria Municipal de Habitagdo e passa a ser designado para a fungao de
Coordenacédo/ Assessoria |, Projetos, Obras e Regularizacdo Fundiaria Urbana -
Gestao Estratégica junto a Secretaria Municipal de Habitagao, a partir de 01 de julho
de 2022.

Paragrafo Gnico. O servidor designado no caput, deste artigo, devera: Assessorar
o secretario Municipal, Diretor (a) Geral e Coordenadores/Assessores | e demais
equipe quando necessario nas agdes correlatas a secretaria; Supervisionar as
coordenacdes/assessorias || ou demais coordenagdes/assessorias da SMH;
Supervisionar as coordenagées/assessorias, demais equipe sob sua coordenacao
nos servicos desempenhados pelos mesmos; Executar tarefas relacionadas aos
procedimentos técnicos ligados a Regularizacdo Fundiaria, elaborando ou
acompanhando projetos, laudos e demais pegas técnicas, com o Respectivo
Registro de Responsabilidade Técnica (RRT/CAU) ou Anotagdo de
Responsabilidade Técnica (ART/CREA), em sua area de atuagéo que possibilitem a
permanéncia e/ou o reassentamento de familias e a construgao de novas unidades
habitacionais. Descricdo Detalhada: Auxiliar no atendimento ao publico prestando
orientagbes em geral; Elaboragdo, redacdo e digitagdo de comunicagbes
internas/externas e outros documentos; Supervisionar, Coordenar, Executar ou
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Fiscalizar obras e/ou elaborar ou auxiliar na sua contratagdo; Supervisionar,
Coordenar e/ou Elaborar Documentacao, dentro de sua area, para contratagdo de
servicos e obras; Supervisionar, Coordenar e/ou Elaborar o Levantamento de
Equipamentos Publicos no entorno de areas destinadas a regularizagéo
fundiaria;Supervisionar, Coordenar, elaborar ou auxiliar na contratagéo de Projetos
para regularizagcdo fundiaria e para reassentamentos; Participagdo em equipes
multidisciplinares no planejamento e operacionalizagéo de programas habitacionais,
tanto para o sistema convencional como para regularizagdo fundiaria;Supervisionar,
Coordenar ef/ou Auxiliar na contratagdo de Projetos de Paisagismo; Acesso a
informacdes referentes as areas passiveis de regularizagéo fundiaria; Participar do
Plano Diretor, analisando as propostas populares e leis relativas ao planejamento e
desenvolvimento urbano, indicando areas de ZEIS;Supervisionar, Coordenar,
Elaborar ou Auxiliar na verificagdo/obtengdo de viabilidade técnica e licengas
perante demais 6rgdos — COPEL, SANEPAR, etc; Contribuicdo para a criagao de
mecanismos que venham agilizar e melhorar os servigos prestados; Apoio as
diversas atividades do Departamento; Realizar supervisdo de estagio;Utilizar-se de
equipamentos e softwares especificos; Zelar pela seguranca individual e coletiva;
Fiscalizacdo de contratos; Desempenhar outras atividades correlatas ou que Ihe
forem atribuidas na sua area de competéncia ou de interesse da SMH.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, com efeitos a partir
das datas supracitadas constantes dos artigos anteriores, revogadas as disposigoes
em contrario.

Fazenda Rio Grande, 27 de junho de 2022.
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