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precEITURA DE MUNICiPIO DE FAZENDA RIO GRANDE
ESTADO DO PARANA

DA
1 NDE
RIO GRA GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 6348/2022.
De 25 de margo de 2022.
Publicado no Diario

Oficial Eletrénico - ) .
SUMULA: “Nomeia Comissionados do

Poder Executivo Municipal, conforme
especifica”.

de marco de 2022.

O PREFEITO MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE, Estado do Parana, no uso
das atribuicdes legais e constitucionais, que lhe s&o conferidas, bem como nos
moldes do processo administrativo eletrénico n. 17.991/2022.

DECRETA

Art. 1° Fica nomeado para ocupar o cargo de Assessor Técnico |l e Coordenador I
da Secretaria Municipal de Salde, o servidor: Rubens Rodrigues Timotio, inscrito
no CPF/MF sob o n. 849.389.009-04, portador da cédula de identidade n. 5.702.276-
0 SESP/PR, a partir de 22 de margo de 2022.

Paragrafo Gnico. O servidor nomeado pelo caput, deste artigo, devera: Coordenar e
desenvolver e coordenar agdes de promogéo da salde direcionadas a individuos,
em todas as fases do curso da vida, gestagdo, criangas, adolescentes, adultos e
idosos; Participar de agbes de educagdo continuada de profissionais de Saude;
Acompanhar as condicionantes dos Programas existentes da Academia de saude;
Apoiar os profissionais, desenvolver, realizar orientagdo e matriciamento adequado
nas unidades de saude; Avaliar em conjunto com equipes de salde da familia e os
conselhos de salide, o desenvolvimento e a implantagdo das agdes de saude para
desenvolver praticas de uma vida saudavel; Elaborar em conjunto com a equipe de
salde, rotinas de atuacédo nas atividades da Academia da Saude, organizagao do
trabalho, atendimentos, grupos, consultas e orientagbes no que se refere ao servigo
e atuacdo; Atuar na formagéo e na educagéo continuada das equipes de saude e
participar de agdes vinculadas aos programas de controle e prevencao da saude;
Elaborar planos terapéuticos, por meio de discussdes periddicas que permitam a
apropriacdo coletiva pela equipe de salde, realizando agdes multiprofissionais e
interdiscliplinares, desenvolvendo a responsabilidade compartihada e demais
atividades correlatas; Receber e atender, com eficiéncia a comunidade por meios
presencial, telefone ou meios digitais, que procurem o servico da academia de
salde para informagdes e inclusbes observando e respeitando a regulagéo por
meio de fila de espera, normas, fluxos, procedimentos e diretrizes de atendimento da
academia da saude; Manter atualizados no(s) sistema(s) de informatica da academia
de saude, documentos administrativos registros de protocolo e outras numeragées
de documentos para facilidade de consulta; Realizar as atividades de apoio
administrativo, tais como: receber ligagdes telefonicas, efetuar ligagbes, direcionar
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e encaminhar a ligagdes conforme a necessidade, buscando dar a solugdo mais
apropriada em cada caso; Abrir malotes internos e externos, verificando os
destinatarios e providenciando a entrega das correspondéncias aos respectivos
destinatarios em tempo habil, promovendo o cadastramento, postagem e
encaminhamento das correspondéncias expedidas pelo secretaria de saude ;
Preenchimento de planilhas, tabelas, comunicados e outros documentos, bem como
providenciar coépia, digitalizagdo, reprodugéo e circulagdo dos mesmos; Realizar
contato, orientagdo e prestagdo de informagdes a secretaria de salde,
colaboradores e o publico em geral; Montar e organizar projetos que contemplem as
diretrizes da academia da salde para a devida analise, bem como realizar os
encaminhamentos necessarios; Operar computador e equipamentos de informatica,
telefone, e-mail e afins, para transmissao de mensagens e documentos; Preparar
materiais necessarios as reunides, exposicbes e seminarios, providenciando
transporte e acomodagdes quando necessario, a fim de fornecer o devido apoio as
referidas atividades; Preparar relatérios diversos dos servigos realizados, coletando
informacdées em arquivos de diversas fontes, elaborando planilhas e tragando
tabelas e gréaficos ilustrativos, para fins de controle das atividades da academia de
saude ; Proceder a inventarios de materiais e de bens méveis permanentes, bem
como controlar estoque de material, anotando os dados em formulario apropriado;
Conferir e responder pelo conteddo dos documentos emitidos pelos servigos sob sua
responsabilidade; Elaborar relatérios de gestao, realizar as atividades de apoio
administrativo, tais como: apresentagao de resultados e prestagdo de contas de
suas atividades; Participar de reuniées de assuntos inerentes ao cargo, quando
convidado, e de programas de capacitagdo; Cumprir as metas estipuladas e prestar
contas da atuagéo e agGes realizadas; Participar de audiéncias e oitivas realizadas
pelo poder judiciario, Ministério Publico, delegacias de policia e outros ¢rgaos de
fiscalizacdo, quando solicitado; Dirigir veiculos disponibilizados pela secretaria de
salde conforme regimento interno para fins de exercicio das atribuigbes inerentes
ao cargo, bem como com a finalidade de transportar documentos, materiais para
pratica de exercicios fisicos , equipamentos e objetos relacionados as suas
atividades; Manter e alimentar formulario de controle de utlizagdo e de
quilometragem e outros dados dos veiculos, bem como o registro de qualquer
anormalidade no funcionamento e necessidade de reparos; Executar outras tarefas
correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior imediato.

Art. 2° Fica nomeada para ocupar o cargo de Assessor Técnico |V e Coordenador IV
da Secretaria Municipal de Saude, a servidora: Jheniffer Caroline do Nascimento
Filisbino, inscrita no CPF/MF sob o n. 095.448.989-64, portadora da cédula de
identidade n. 12.567.450-0 SESP/PR , a partir de 22 de margo de 2022.

Paragrafo unico. A servidora nomeada pelo caput, deste artigo, devera: Assessor a
Chefe da Divisdo de Atencao Especializada em Saude no apoio nas demandas do
MP; Assessoramento para a execugdo de atividades relacionadas as rotinas
administrativas como elaboragdo, digitagdo e arquivamento de documentos,
elaboragédo de planilhas, uso de sistemas de informacéo, atendimento ao publico
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interno e externo, atendimento telefénico, apoio na digitagdo de exames; Executar
outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

Art. 3° Fica nomeada para ocupar o cargo de Assessor Técnico V e Coordenador V
da Secretaria Municipal de Saude, a servidora: Kelly Mara Trai, inscrita no CPF/MF
sob o n. 040.133979-35989-64, portadora da cédula de identidade n. 7.968.747-0
SESP/PR , a partir de 23 de margo de 2022.

Paragrafo unico. A servidora nomeada pelo caput, deste artigo, devera: Preencher
e encaminhar relatérios de produgdo mensal a Area Divisdo de Assisténcia
Farmacéutica; Auxiliar nos atendimentos realizados aos pacientes em retirada da
medicacdo prescrita; Auxiliar na organizacdo dos medicamentos da farmacia;
Auxiliar na reposicdo e solicitagdo das medicamentacdes faltantes; Construir
indicadores de desempenho para acompanhamento e monitoramento dos servigos,
auxiliando no planejamento e controle dos processos; Auxiliar a chefia nas
atividades correlatas ao atendimento da farmacia aos pacientes.

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao, com os efeitos a
partir das datas supracitadas nos artigos anteriores, revogadas as disposicoes em
contrario.

Fazenda Rio Grande, 25 de margo de 2022.
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Marco Antonio Marcondes Silva
Prefeito Municipal
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