MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE
ESTADO DO PARANA
GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N.° 088/2025.
De 14 de maio de 2025.
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- PUb|I(':ad0nOPI-arIO SUMULA: “Destitui servidora publica municipal
I Oficial Eletr6nico efetiva de fungédo de chefia e designa servidora
| N°087/2025 - Data:de 14 }  publica municipal efetiva para fungéo de chefia,
: de maio de 2025. conforme especifica”.

-

O PREFEITO MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE, Estado do Parana, no uso
de suas atribuicdes legais e constitucionais, bem como nos moldes do processo
administrativo eletrénico n° 6.643/2025:

RESOLVE

Art. 1°. Fica destituida a servidora, abaixo arrolada, do exercicio de fungao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de ~ - Destituicao
servidor(a) Matricula Trabalho Fungdo Destituida a partir de:
Coordenacao/
: o Assessoria Il -
Carlnﬁodn%;?tlma 352.554 SMELJ Recursos Humanos | 01/05/2025
(convénios, compras e
licitagdes)

Art. 2°. Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de ~ . Designagao
servidor(a) Matricula Trabalho Fungdo Designada a partir de:
Carina de Eati Diviséo de
annade ralima | 352 554 SMELJ Processos 01/05/2025
Mondini ' o :
Administrativos

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Exercer as
atividades administrativas relacionadas a tramitacdo dos processos administrativos
eletronicos e fisicos; Organizar o fluxo interno de documentos, providenciando o
correto encaminhamento aos setores responsaveis; Acompanhar e gerenciar o fluxo
de documentos administrativos, memorandos, oficios e correspondéncias internas e

Rua Jacaranda, n° 300, Nagbes — CEP 83.823-901 - Fazenda Rio Grande - PR




MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE
ESTADO DO PARANA
GABINETE DO PREFEITO

externas, zelando pela padronizagdo e linguagem institucional, encaminhando
demandas de forma eficiente e dentro dos prazos estabelecidos; Auxiliar no
planejamento e execugao das rotinas administrativas de apoio a gestdo e demais
documentos administrativos, coordenando o atendimento presencial, promovendo o
acolhimento institucional adequado.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos a partir
das datas supracitadas nas tabelas constantes dos artigos anteriores, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Fazenda Rio Grande, 14 de maio de 2025.
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