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PORTARIA N.° 005/2021.
De 12 de janeiro de 2021.

Publicado no Didrio | ]
Oficial Eletrénico : SUMULA: “Designa servidor publico
N°007/2021 - Data: de 13 ! municipal efetivo para o exercicio de
de janeiro de 2021. : funcao, conforme especifica”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE, Estado do Parana, no uso
de suas atribuigbes legais e constitucionais:

RESOLVE

Art. 1° Fica designado o servidor, abaixo arrolado, para o exercicio de funcao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) Matricula Local de Fungao Designacao
servidor(a) Trabalho Designada a partir de:
Francisco Divisao de
Expedito Damas 349.123 SMS Gestao 11/01/2021
Soares Jr. Administrativa

Paragrafo unico. O servidor designado no caput, deste artigo, devera auxiliar a
direcdo de area responsavel para definir objetivos, estratégias, métodos, para o
desenvolvimento dos servicos administrativos da Secretaria de Saude; Implantar
procedimentos administrativos, respondendo pelo planejamento, pela organizagao e
pelo desenvolvimento de curto, médio e longo prazo, através de politicas para a
gestao dos recursos disponiveis e para a estruturagao, racionalizagado e adequagao
dos servigos de apoio; Analisar os resultados e elabora relatérios gerenciais
demonstrando a eficacia do desempenho e da aplicagdo dos recursos Federais,
Estaduais e Municipais, ao Prefeito, Secretaria Municipal de Saude, Membros do
Conselho de Saude e aos Municipes; Coordenagao responsavel planejar e verificar,
diariamente, o andamento dos processos de Compras e Recebimento de Materiais,
dentro das atividades desenvolvidas na Area sob sua responsabilidade, mantendo-
se informado e tomando providéncias que se fizerem necessarias, para o bom
andamento das mesmas; Analisar o conteudo das Notas Fiscais € encaminhar
devidamente atestadas ao setor responsavel; Desenvolver, Analisar e supervisionar
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0s processos de compras de bens, materiais e servigos, desde a solicitacdo até o
recebimento do objeto; Desenvolver e manter boas relagdes com os fornecedores:
Gerar o relatério, resumindo os gastos referentes a aquisicdo de produtos e
prestacédo de servigos, contratados pelo SMS; Verificar o recebimento dos materiais
entregues pelos fornecedores; Os objetivos de compras devem estar alinhados aos
objetivos estratégicos da SMS como um todo, visando o melhor atendimento ao

cliente interno e externo; Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade
ou a critério de seu superior.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos
retroativos a partir da data supracitada na tabela constante do artigo 1°, revogadas
as disposi¢cdes em contrario.

Fazenda Rio Grande, 12 de janeiro 2021.
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Nassib Kassem Hammad
Prefeito Municipal
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