EAZENDA MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE
RIO GRANDE ESTADO DO PARANA
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N.° 5779/2021.
De 29 de junho de 2021.

——

Publicado no Didrio . _ _
Oficial Eletrénico SUMULA: “Dispbe sobre a inclusédo das

|
|
:
. descricbes das atribuicbes dos cargos em
o - |
N 14(;1/.20ﬁ1dData. de 30: comissdo junto a Procuradoria Geral do
e junho de 2021. | Municipio, conforme especifica”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE, Estado do Parana, no uso
de suas atribuigdes legais e constitucionais:

DECRETA

Art. 1°. Ficam incluidas as seguintes descri¢coes referentes as atribuigdes dos cargos
em comissdo nomeados junto a Procuradoria Geral do Municipio.

§ 1° A servidora: Camila Kolosovski, matricula n. 350.593, ocupante do cargo de
Assessor Teécnico | e Coordenador |, junto a Procuradoria Geral do Municipio,
devera: Desempenhar atividades de coordenacédo e assessoramento de demandas
judiciais de execucdo fiscal sob supervisdo do Procurador Alexandre;
assessoramento na correcdo de pegas processuais realizadas pelos estagiarios;
corregado e realizagdo de pegas processuais nos processos executivos de grande
vulto; assessoramento na criagdo de teses e busca jurisprudéncias em matéria
tributaria; assessoramento e coordenagao de prazos judiciais; assessoramento e
coordenacao da analise e andamento de recursos em Segunda Instancia de ordem
tributaria; coordenagcéo do atendimento a contribuintes com duvidas em processos
de execugao fiscal; planejamento de tarefas relativas a andlises de processos
administrativos e judiciais; assessoramento e coordenagdo na elaboragcdo de
pareceres e despachos referentes a restituicbes de tributos, prescri¢ao,
parcelamento e baixa de tributos, recolhimento de ISS e demais demandas
tributarios; assessoramento direto a Divisdo de Arrecadacdo com relacdo a area
tributaria; assessoramento as demais secretarias relacionado a parte tributaria;
assessoramento na tramitagdo e manifestagdo em processos de usucapiao; analise
de lancamentos de ITBI; tramitagdo de processos administrativos de precatorios;
assessoramento e coordenagdo na implantagdo dos protestos de divida ativa;
coordenacdo na elaboragcdo de Certiddes de Divida Ativa e ajuizamento das
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demandas judiciais de execucgao fiscal; assessoramento e coordenagédo do sistema
SAJ Procuradorias; coordenacdo da distribuicdo de trabalho e orientacdo aos
estagiarios e servidores; execugao de atividades administrativas de assessoramento
e coordenagdo em geral; assessoria direta aos Procuradores no que lhe é
requisitado Desempenhar outras atribuicdes correlatas a area que l|he forem

atribuidas pela chefia imediata ou superior.

§ 2° A servidora: Roberta Maria do Sacramento Espindula de Jesus, matricula n.
358.812, ocupante do cargo de Assessor Técnico Il e Coordenador I, junto a
Procuradoria Geral do Municipio, devera: Assessorar em demandas judiciais civel e
trabalhista sob supervisdo de Procurador do Municipio; Assessorar em estudos e
pesquisas sobre matéria que for indicada, consultando cddigos, leis, doutrinas,
jurisprudéncias e outros documentos; assessorar na elaboragdo de minuta de
pareceres e prestar orientagdo normativa para assegurar o cumprimento de leis e
regulamentos; assessorar na elaboragdo de documentos juridicos, pronunciamentos,
minutas e informagdes sobre as questdes solicitadas; assessorar na corregao de
pecas processuais realizadas pelos estagiarios e servidores da Procuradoria Geral
do Municipio; assessorar no atendimento aos servidores municipais e municipes
quando solicitado; assessorar na elaboragéo, encaminhamento e acompanhamento
de memorandos, oficios, intimacdes, notificacdes e demais documentos necessarios
ao andamento dos procedimentos; assessorar na organizagdo de arquivo de
matérias selecionadas; assessorar na elaboragdo de peticbes de todas
complexidades e no seu protocolo; assessorar e coordenar a analise e andamento
de recursos em segunda instancia de ordem civel e trabalhista; assessorar no
acompanhamento e andamento de processos administrativos internos da Prefeitura
Municipal; assessorar e coordenar na elaboragdo de pareceres e despachos em
processos administrativos; auxiliar no assessoramento juridico aos Procuradores do
Municipio e ao Procurador Geral em relagdo as matérias que lhe forem solicitadas;
assessorar e coordenar no desenvolvimento de outras atribuicbes definidas pelos
Procuradores do Municipio e pelo Procurador Geral, assessorar diretamente o
procurador geral do municipio; assessorar e coordenar no desenvolvimento de
outras atividades correlatas.

Art. 2° Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas
eventuais disposi¢cdes em contrario.

Fazenda Rio Grande, 29 de junho de 2021.
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