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PORTARIA N.° 040/2024.

Oficial Eletrénico De 11 de margo de 2024.

de marco de 2024. SUMULA: “Designa servidoras publicas municipais

efetivas para fungao de chefia, conforme especifica”.
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O PREFEITO MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE, Estado do Parana, no uso de
suas atribuicbes legais e constitucionais, bem como nos moldes do processo
administrativo eletrénico 13.574/2024:

RESOLVE

Art. 1° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungao
relacionada na tabela seqguinte:

Nome do(a) . Local de = . Designagao
servidor(a) Matricula Trabalho Funcao Designada a partir de:
Sandra Daniela ,(A:S;)ergzgraige;?{
Soares de Limados | 360.155 SMU 01/03/2024
Ani Mapeamento
njos
Cadastral

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Assessorar
diretores (as) de area, diretor (a) geral e secretario (a) municipal; Coordenar a guarda,
conservagcao e atualizacdo das plantas de loteamento, bem como responsavel pela
disponibilizagdo das mesmas para consulta publica; Assessorar na tramitacdo de
processos referentes a aprovagao de areas oriundas de unificagdo e subdivisdo de lotes
urbanos, bem como organizagdo do acervo de projetos aprovados; Assessorar na
criacao de informacdes de identificacdo dos lotes gerados por processo de loteamento,
unificacado e subdivisdo; Coordenar e realizar vistorias necessarias ao cadastramento de
imoveis; Sugerir metodologias adequadas aos procedimentos para aquisigao de
informacdes; Conhecer Plantas dos Loteamentos, localizar imdveis em suas respectivas
plantas de loteamento, identificar os enderecos corretos dos iméveis dentro do
Perimetro Urbano e emitir comprovantes de endereco; Conhecer e utilizar com muita
frequéncia a legislacao urbanistica municipal (Plano Diretor, Lei de Zoneamento de Uso
e Ocupacéo do Solo Urbano, Codigo de Obras, Codigo de Posturas e Lei de Delimitagao
do Perimetro Urbano); Conhecer, utilizar, alimentar informagdes cartograficas,
pertinentes a Secretaria Municipal de Urbanismo, com o uso do software QGIS;
Conhecer, utilizar, alimentar informagdes pertinentes a Secretaria Municipal de
Urbanismo, no Sistema BETHA TRIBUTOS; Consultar Legislacdo Municipal de
Zoneamento de Uso e Ocupacgao do Solo Urbano e Lei de Delimitagdo do Perimetro
Urbano, verificar a localizacdo do imovel dentro das “zonas” e emitir a Consulta de
Zoneamento; Ser membro em comissdes, conselhos e unidades técnicas e; Executar
outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.
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Art. 2° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungao
relacionada na tabela seqguinte:

Nomedo® | watricun | Foete [ Funao pesignada | Doioneeo
Coordenacgao/
Publico

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: - Assessorar
diretores (as) de area, diretor (a) geral e secretario (a) municipal; Executar atendimento
ao requerente/contribuinte no balcido, prestando os esclarecimentos que se fizerem
necessarios, que sejam da competéncia da Secretaria Municipal de Urbanismo;
Coordenar a performance operacional da equipe de atendimento; Orientar a equipe no
sentido que se deve manter atitudes adequadas, manter relagcdo envolvendo a acolhida,
a empatia e a despedida, acatar, na medida do possivel, as sugestbes e satisfazer o
contribuinte buscando superar suas expectativas; Reportar a equipe sobre os novos
procedimentos e realizar as mudangas nas especificacbes dos processos; Reportar a
chefia de divisdo, sobre eventuais reclamacgdes, analisar as reclamacgdes e pontuar os
fatos; Auxiliar na capacitagdo dos estagiarios e servidores da equipe de atendimento ao
publico, inclusive no que se refere ao uso de equipamentos de informatica e sistemas de
informatica; Auxiliar na tramitacdo dos processos administrativos e apods liberagdes
pertinentes, na emissdo do Alvara de Construgdo; Auxiliar garantindo que haja a
tramitacdo adequada de notas fiscais; Junto com os responsaveis pelo patriménio das
divisdes, zelar pela conservagdo dos moveis e equipamentos de informatica da
Secretaria Municipal de Urbanismo; Participar em reunides e quando solicitado elaborar
atas; Conhecer, utilizar, alimentar informacgdes, pertinentes a Secretaria Municipal de
Urbanismo, com o uso do software QGIS; Conhecer, utilizar, alimentar informagdes
pertinentes a Secretaria Municipal de Urbanismo, no Sistema BETHA TRIBUTOS; Ser
membro em comissdes e conselhos e; Executar outras tarefas correlatas, conforme
necessidade ou a critério de seu superior.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, com efeitos a partir das
datas supracitadas nas tabelas constantes dos artigos anteriores, revogadas as
disposicoes em contrario.

Fazenda Rio Grande, 11 de marcgo de 2024.
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